
 

 

 
सिरीचोङ गाउॉऩासरका, गाउॉ कामयऩासरकाको कामायरमद्बाया प्रकाशित       

:yfgLo /fhkq 

खण्ड् ५, िॊखमा् २, बाग् 2 
 

सिरीचोङ गाउॉऩासरका 

ताम्कु िङ् खवुासािबा  

 

 सिरीचोङ गाउॉऩासरकाको कामयिञ्चारन सनदेशिका, २०७८  

कामयऩासरकाफाट स्वासीकृत सभसत : २०७८/०४/०३ 

                                                      

प्रस्तावासना् सिरीचोङ गाउॉऩासरकाको कामय िञ्चारनराई प्रबावासकायी फनाउन, उऩरब्ध स्रोत िाधनको ऩरयचारन एॊवास प्रमोगभा ऩायदशियता, 
सभतव्मयमता य प्रबावासकायीता ल्माई आसथयक ििुािन कामभ गनय तथा उत्ऩादनभरुक तथा प्रसतपरमकु्त क्षेत्रभा रगानी असबवासयृि गनय 
वासाञ्छनीम बएकोरे सिरीचोङ गाउॉऩासरकाको प्रिािकीम कामययवाससध ( सनमसभत गने ) ऐन, २०७४ को दपा ४ रे ददएको असधकाय प्रमोग 
गरय गाउॉ कामयऩासरकारे मो सनदेशिका जायी गयेको छ    
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ऩरयच्छेद – १ 

िॊशक्षप्त नाभ य प्रायम्ब 

 

१. िॊशक्षप्त नाभ य प्रायम्ब :  

    (क) मो सनदेशिकाको नाभ "सिरीचोङ गाउॉऩासरकाको कामयिञ्चारन सनदेशिका, २०७८"  यहेको छ    

   (ख) मो सनदेशिका गाउॉ कामयऩासरकाफाट स्वासीकृत बएको सभसत देशख राग ुहनुेछ    

२. ऩरयबाषा य व्माखमा :  (१) यवासषम वासा प्रिङ्गरे अको अथय नरागेभा मि सनदेशिकाभा :  

       (क) "कभयचायी" बन्नारे गाउॉ कामयऩासरकाको कामायरमभा कामययत कभयचायीहरुराई िम्झन ुऩदयछ     

   (ख) "प्रिािकीम खचय" बन्नारे तरफ, बत्ता, फैठक बत्ता, ऩोिाक, इन्धन, सफभा, शचमाऩान, कामयिारा/तासरभ/गोष्ठी/िेसभनाय जस्ता कामयक्रभ 

       तथा असतसथ ित्काय खचय रगामत हनुे दैसनक खचयराई िम्झन ुऩदयछ     

   (ग) "ऩदासधकायी"  बन्नारे गाउॉ कामयऩासरकाका ऩदासधकायीहरुराई िम्झन ुऩदयछ   िो िब्दरे गाउॉ िबाका िदस्महरुराई िभेत  

       जनाउन ेछ    

   (घ) "फैठक"  बन्नारे गाउॉिबा वासा गाउॉ कामयऩासरका वासा यवासषमगत िसभसतहरु वासा वासडा िसभसत वासा कुनै काननुी वासा नीसतगत व्मवासस्था  

       फभोशजभ गदठत िसभसत वासा कामयदरहरुको फैठक िम्झन ुऩदयछ    

   (ङ) "भन्त्रारम" बन्नारे िॊघीम भासभरा तथा िाभान्म प्रिािन भन्त्रारम िम्झन ुऩदयछ    

 

ऩरयच्छेद – २ 

फैठक तथा फैठक बत्ता िम्फन्धी व्मवासस्था 
 

३. फैठक :  (१) गाउॉऩासरकाभा हनुे फैठकभा िहबागीहरुरे िॊघ तथा प्रदेि कानूनभा तोयकएको अवासस्थाभा िोही फभोशजभ य िॊघ तथा  

          प्रदेि कानूनभा नतोयकएको अवासस्थाभा देहाम फभोशजभ फैठक बत्ता तथा अन्म ियुवासधा ऩाउनेछन ्  

(क) प्रचसरत कानून तथा वासायषयक कामयक्रभ फभोशजभ गदठत िसभसत वासा कामयदरको फैठकका रासग भात्र फैठक बत्ता उऩरब्ध  

गयाउन ियकनेछ     

   (ख)  कामयप्रकृसत अनिुाय िकेिम्भ सभतव्ममी हनुे गयी फैठक याख्न ुऩनेछ   

   (ग)  िसभसत वासा कामयदरका कुर िदस्म फाहेक वासढीभा ३ जनािम्भ यवासज्ञ, आभशन्त्रत िदस्म वासा कभयचायीराई भात्र मि सनदेशिका  

       फभोशजभ फैठक बत्ता उऩरब्ध गयाइनेछ    

   (घ)  न्मायमक िसभसतको सनमसभत फैठकराई मि सनदेशिकाको प्रमोजनका रासग फैठक भासनने छैन    

  (२)  उऩदपा (१) भा जनुिकैु कुया रेशखएको बएता ऩसन कामयऩासरका, गाउॉ िबा, यवासषमगत िसभसत तथा न्मायमक िसभसतको फैठक  
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       फाहेक कामायरम िभमभा फिेको अन्म फैठकको बत्ता उऩरब्ध गयाइने छैन    

४. फैठक खचय िम्फन्धी व्मवासस्था : (१)  िसभसत तथा कामयदरका ऩदासधकायी तथा कभयचायीहरुरे देहाम फभोशजभ प्रसतव्मशक्त फैठक बत्ता 

    ऩाउन ेछन ्   

(क) अध्मक्ष / उऩाध्मक्षको अध्मक्षताभा हनुे फैठकभा प्रसत फैठक रु एक हजाय ऩाॉच िम   

(ख) अन्म ऩदासधकायी वासा कभयचायीको अध्मक्षताभा हनुे फैठकभा प्रसत फैठक रु एक हजाय    

(ग) मि सनदेशिकाभा जनुिकैु कुया रेशखएको बएता ऩसन एक व्मशक्तरे एक ददनभा फढीभा दईु वासटा फैठकको भात्र फैठक बत्ता 

उऩरब्ध गयाईनेछ    

(घ) फैठक बत्ताभा सनमभ अनिुाय कय कट्टी हनुेछ    

५. फैठकभा िहबागी व्मशक्तहरुको ऩानी तथा खाजा खचय फाऩत वासढीभा प्रसत व्मशक्त दईु िम ऩचाि रुऩैमा िम्भ खचय गनय ियकनेछ     

ऩरयच्छेद – ३ 

खाजा तथा असतसथ ित्काय खचय िम्फन्धी व्मवासस्था 
 

६. खाजा खचय :  देहामको अवासस्थाभा स्थानीम तहभा कामययत कभयचायीहरुराई खाजा खचय उऩरब्ध गयाउन ियकनेछ   

(क)  कामायरम िभमभा िम्ऩादन हनु निक्ने बनी प्रभखु प्रिािकीम असधकृतरे तोकेको सनददयष्ट काभको रासग भात्र कामायरम िभम 
अशघ वासा ऩसछ फैठक याख्न वासा कामायरमको अन्म काभभा रगाउन ियकनेछ   प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको स्वासीकृसत सफना 
याशखएको फैठकको फैठक बत्ता, खाजा खचय बकु्तानी हनुे छैन   कामायरम िभम फाहेक कशम्तभा दईु घण्टा असतरयक्त िभम कामय 
गयेको अवासस्थाभा भात्र खाजा खचय उऩरब्ध गयाईनेछ      

(ख) असतरयक्त िभमभा काभ गनुय ऩने बएभा देहाम फभोशजभ खाजा तथा खाना खचय उऩरब्ध गयाउन वासा िो फयाफयको खाना तथा  

खाजा खचय गनय ियकनेछ    

        (१)  िावासयजासनक सफदाको ददन बए प्रसतददन प्रसतव्मशक्त वासढीभा छ िम रुऩैमा    

        (२)  कामायरम खलु्ने ददन बए प्रसतददन प्रसतव्मक्त वासढीभा तीन िम रुऩैमा    

        (३) आठ घण्टा बन्दा वासढी अवाससध सनयन्तय फैठक फिेको अवासस्थाभा खाजा खचयभा थऩ ऩचाि प्रसतित िम्भ बकु्तानी गनय  

           ियकनेछ   

(ग) न्मायमक िसभसतको फैठक फिेको ददन न्मायमक िसभसतका िदस्म तथा िहबागी कभयचायीहरुरे दपा ४ को उऩदपा (२) फभोशजभ 
खाजा खचयको ियुवासधा ऩाउने छन ्  

(घ) मि दपाभा जनुिकैु कुया रेशखएको बएता ऩसन यािन वासाऩतको ियुवासधा सरएका वासा फैठक बत्ता प्राप्त गयेका कभयचायीरे खाजा खचय 
ऩाउने छैन    

(ङ)  



खण्ड् 5, िॊखमा् २, बाग् 2 , सभसत् २०७८ िार िाउन ५ गते 

 

७. शचमाऩान य असतसथ ित्काय खचय :  

   (१) शचमाऩान तथा असतसथ ित्काय वासाऩत देहाम फभोशजभका ऩदासधकायीरे देहाम फभोशजभको यकभभा नफढ्ने गयी भासिक रुऩभा  

         यवासयवासध खचयको आदेि ददन िक्नेछन ्    

(क)  गाउॉऩासरका अध्मक्षरे रु. दि हजाय   

(ख)  गाउॉऩासरका उऩाध्मक्षरे रु. ऩाॉच हजाय   

(ग) गाउॉऩासरकाको कामायरमरे रु. ऩन्र हजाय    

(घ) वासडा कामायरमरे रु. दि हजाय    

  (२) उऩदपा (१) फभोशजभको यकभभा नफढ्ने गयी कामायरम व्मवासस्थाऩन गने कभयचायीरे शजम्भा सरई िम्फशन्धत ऩदासधकायीको 
अनभुसतरे  

     कामायरम प्रमोजनका रासग भात्र खचयको आदेि ददन ऩाउनेछ    

  (३) उऩदपा (१) य (२) भा उल्रेशखत िीभा बन्दा फढीको खचयको आदेि बएको अवासस्थाभा आधाय य औशचत्म ियहत कामयऩासरका 
फैठक 

     भा ऩेि गनुय ऩनेछ   कामायऩासरकाको स्वासीकृसत नबई त्मस्तो यकभ बकु्तानी हनुे छैन     

 

ऩरयच्छेद – ४ 

दैसनक बत्ता तथा भ्रभण खचय िम्फन्धी व्मवासस्था 
 
८. दैसनक बत्ता तथा भ्रभण खचय: कभयचायीरे िॊघीम कानून फभोशजभको दयभा दैसनक बत्ता तथा भ्रभण बत्ता ऩाउनेछन ्  जनप्रसतसनसधको 
दैसनक बत्ता तथा भ्रभण बत्ता िम्फन्धी व्मवासस्था प्रदेि कानून फभोशजभ हनुेछ   दैसनक तथा भ्रभण बत्ता िम्फन्धी अन्म व्मावासस्था 
देहाम फभोशजभ हनुेछ    

   १.  िाधायणतमा :   गाउॉऩासरकाका कभयचायी िम्फशन्धत काभको रासग यपल्डभा खयटन,ु खटाउन ुऩदाय वासा अनगुभन तथा िऩुयीवेासक्षण 

     गनुय ऩदाय भ्रभण आदेि स्वासीकृत गयाएय भात्र जान ुऩनेछ   स्वासीकृत भ्रभण आदेि यवासना भ्रभण खचय तथा दैसनक बत्ता बकु्तानी गरयने  
     छैन   

 

   २. देहामका ऩदासधकायीरे भ्रभण वासा काजको उदेश्म, अवाससध य भ्रभण गने िाधन तोकी भ्रभण आदेि स्वासीकृत गनय िक्नछेन ्   
   (क) प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको – गाउॉऩासरका अध्मक्षरे  
   (ख) प्रभखु प्रिािकीम असधकृत फाहेक अन्म कभयचायीहरु – प्रभखु प्रिािकीम असधकृतरे  

   ३.  उऩदपा (१)  भा जनुिकैु कुया बएताऩसन गाउॉ क्षेत्र फायहय रगाताय ऩन्र ददन बन्दा फढी भ्रभण गनुय ऩदायको अवासस्थाभा प्रभखु 

      प्रिािकीम असधकृतको भ्रभण गाउॉ कामयऩासरकाफाट स्वासीकृत गयाउन ुऩनेछ    
   ४. प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको ऩन्र ददन बन्दा फढी अवाससधको गाउॉ क्षेत्रबन्दा फायहयको भ्रभण गनुय ऩने अवासस्थाभा िॊघीम भासभरा  

      तथा िाभान्म प्रिािन भन्त्रारम तथा प्रदेिको प्रभखु िशचवासराई जानकायी ददन ुऩनेछ   

   ५. ऩदासधकायी तथा कभयचायीहरुको यवासदेि भ्रभण िम्फन्धी व्मवासस्था िॊघीम कानून फभोशजभ हनुेछ   

   ६. भ्रभण खचय िम्फन्धी पयपायक गनय वासा बकु्तानी भाग गदाय असनवासामय रुऩभा भ्रभण प्रसतवेासदन कामायरमभा ऩेि गनुय ऩनेछ    



खण्ड् 5, िॊखमा् २, बाग् 2 , सभसत् २०७८ िार िाउन ५ गते 

 

   ७. िात ददन बन्दा फढी अवाससधको रासग ऩदासधकायी वासा कभयचायीराई भ्रभणभा खटाउन ुऩने बएभा भ्रभण आदेि स्वासीकृत गनय  
   ऩदासधकायीरे त्मिको स्ऩष्ट कायण खोरी आपुबन्दा एक तह भासथको असधकायीको स्वासीकृसत सरई भ्रभण आदेि स्वासीकृत गनुयऩनेछ    
   ८. ियकायी खचयभा भ्रभण गने ऩदासधकायी वासा कभयचायी िम्बवास बएिम्भ यकपामती य कभ खशचयरो फाटो वासा िवासायी िाधन प्रमोग गयी  

      भ्रभण गनुयऩनेछ   

   ९. दैसनक भ्रभण बत्ता उऩबोग गने कभयचायीरे दैसनक बत्ता उऩबोग गयेको अवाससधबय यपल्ड बत्ता तथा फैठक बत्ता ऩाउने छैन    
   १०. कुनै ऩदासधकायी वासा कभयचायी भ्रभण वासा काजभा यहेको अवाससधभा यवासदा फिेभा त्मियी सफदाभा फस्दाको अवाससधभा नऩजरे मि 

       कानून फभोशजभ ऩाउने दैसनक बत्ता , भ्रभण खचय ऩाउने छैन   

   ११. भ्रभणभा खयटने ऩदासधकायी तथा कभयचायीको भ्रभण असबरेख खाता कामायरमरे व्मवासशस्थत रुऩभा याख्न ुऩनेछ    

  
   १२. मि दपाभा अन्मत्र जनुिकैु कुया रेशखएको बएताऩसन स्थानीम तहका ऩदासधकायी तथा कभयचायीको भ्रभण िम्फन्धी अन्म 
व्मवासस्था 
      नेऩार ियकायको भ्रभण खचय सनमभावासरी फभोशजभ हनुेछ    
 

ऩरयच्छेद – ५ 

ऩायवासहन तथा ईन्धन ियुवासधा िम्फन्धी व्मवासस्था 
 

 ९. ऩायवासहन ियुवासधा :   
१. कामायरमभा उऩरब्ध िवासायी िाधन कभयचायीको शजम्भेवासायी य सनजहरुरे िम्ऩादन गनुयऩने कामय चाऩको आधायभा िभन्मायमक रुऩभा 
उऩरब्ध गयाउने शजम्भेवासायी प्रभखु प्रिािकीम असधकृतको हनुेछ   प्रभखु प्रिािकीम असधकृतरे कामायरमको नाभभा यहेको तथा बाडाभा 
सरई वासा अन्म कुनै तरयकारे कामायरमरे प्रमोगभा ल्माएको िवासायी िाधन ियकायी काभको रासग भात्र प्रमोगभा ल्माउने व्मवासस्था सभराउन ु
ऩनेछ    
२. कामायरमरे प्रभखु प्रिािकीम असधकृतराई कामायरमको काभको प्रमोजनको रासग उऩरब्ध बएिम्भ एका चायऩाङ्र ेिवासायी िाधन 
उऩरब्ध गयाउनेछ   

३. कामायरम ियकायी िाधनको उऩरब्धता नबएभा आसथयक वासषयको प्रायम्बभै भाऩदण्ड तम गयी कामायरमरे न्मूनतभ भूल्मभा शजऩ/काय 
बाडाभा सरन िक्नेछन ्  

 
४. कामायरमका भहािाखा/िाखा प्रभखुराई कामायरमफाट उऩरब्ध बएिम्भ िवासायी िाधनको व्मवासस्था गरयनेछ    
५. कुनै ऩदासधकायी वासा कभयचायीरे ियकायी िवासायी िाधन कामायरमको काभ फाहेक अन्म प्रमोजनभा प्रमोग गनय ऩाइने छैन   ियकायी 
िवासायी िाधनको यहपाजत गयी ियुशक्षत याख्न ुिम्फशन्धत िवासायी िाधन फझुी सरने कभयचायीको शजम्भेवासायी हनुेछ   िावासयजासनक यवासदाको 
ददन कामायरमफाट उऩरब्ध गयाइएको िवासायी प्रमोग अनभुसत यवासना िञ्चारन गनय ऩाईने छैन   आफ्नो शजम्भाभा सरएको िवासायी िाधन 
शजम्भा सरने जनप्रसतसनसध तथा कभयचायीरे अन्म कुनै ऩसन व्मशक्तराई प्रमोग गनय ददन ऩाईने छैन   मियी अनभुसत यवासना िावासयजासनक 
यवासदाको ददन िवासायी िाधन िञ्चारन गने तथा आफ्नो शजम्भाभा यहेको िवासायी िाधन अनासधकृत व्मशक्तराई प्रमोग गनय ददने कभयचायी तथा 
ऩदासधकायीराई प्रचसरत कानून फभोशजभ कायवासाही गरयनेछ    
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६. कामायरमरे कानून फभोशजभ िवासायी िाधनको याजश्व सतने, यवासभा गने, प्रदषुण जाॉच गरय िवासायी िाधन चसु्त दरुुस्त याख्न े व्मवासस्था 
सभराउनेछ    
७. ियकायी िवासायी िाधन प्रमोग गने कभयचायी तथा ऩदासधकायीराई सनजरे प्रमोग गयेको िवासायी िाधनको रासग भभयत यवासर फभोशजभ 
फढीभा काय/शजऩको फायषयक दईु राख य भोटयिाईकर वासा स्कुटयको रासग वासायषयक ऩशच्चि हजायभा नफढ्ने गयी भभयत खचय उऩरब्ध 
गयाईनेछ   मि बन्दा फढी यकभको िवासायी िाधन भभयत िम्बाय वासाऩतको यकभ बकु्तानी गनुयऩने अवासस्थाभा कामायऩासरकाको सनणयम 
फभोशजभ हनुेछ    

 

८. सनजी िवासायी िाधन प्रमोग गयी सनमसभत कामायरम आउने तथा यपल्डभा खयटने कभयचायीराई वासायषयक दि हजायभा नफढ्ने गयी िवासायी 
भभयत खचय उऩरब्ध गयाईने छ   मस्तो ियुवासधा प्राप्त गने कभयचायीरे आफ्नो नाभभा यहेको भोटयिाईकरको सनमसभत नयवासकयण बएको 
यवासर फकुको य सनजको नाभभा यहेका िवासायी चारक अनभुसतऩत्र प्रसतसरऩी ऩेि गनुय ऩने छ    

९. ियकायी िवासायी िाधनभा सनशज नम्फय प्रेट याख्न ऩाईने छैन   मस्तो कामय गने कभयचायी तथा ऩदासधकायीराई प्रचसरत कानून 
फभोशजभ कायवासाही गरयने छ    

१०. ईन्धन ियुवासधा :      
१. ियकायी तथा सनशज िवासायी िाधन प्रमोग गयी सनमसभत रुऩभा कामायरम आउने तथा यपल्डभा खयटने कभयचायीराई अनिूुची १ फभोशजभ 
ईन्धन ियुवासधा उऩरब्ध गयाईने छ    
२. सनशज िवासायी िाधन प्रमोग गने कभयचायीहयरे इन्धन ियुवासधा सरन चाहेभा आपुरे प्रमोग गयेको िवासायी िाधनको सफर फकुको छाॉमाप्रसत 
य िवासायी चारक अनभुसतऩत्रको प्रसतसरऩी असनवासामय रुऩभा कामायरमभा ऩेि गनुयऩनेछ   सफर फकुको य िम्फशन्धत कभयचायीको नाभभा 
यहेको िवासायी चारक अनभुसतऩत्रको छाॉमाप्रसत ऩेि नगये िम्भ इन्धन वासाऩतको ियुवासधा उऩरब्ध गयाईने छैन   

३. कामायरमरे इन्धन ियुवासधा यवासतयणको असबरेख अद्यावाससधक गयी याख्न ुऩनेछ   

११.िवासायी िाधन िम्फन्धी अन्म व्मवासस्था :   
 १) िवासायी िाधनको ियुवासधा प्राप्त गने वासा उऩरब्ध गयाउन ुऩने ऩदासधकायीराई प्रदेि काननु फभोशजभ तथा कभयचायीराई मि सनदेशिका 
फभोशजभ कामायरमभा उऩरब्ध िवासायी िाधन प्रमोग गने व्मवासस्था सभराईनेछ   कामायरमभा िवासायी िाधन उऩरब्ध नबएको अवासस्थाभा 
कामायरमभा स्रवासत उऩरब्धताको अवासस्था हेयी ऩदासधकायीराई प्रदेि कानून फभोशजभ तथा कभयचायीराई देहाम फभोशजभको भाऩदण्ड सबत्र 
यही िवासायी िाधन खरयद गनय ियकनेछ    

क) प्रभखु प्रिािकीम असधकृतराई ऩचाि राख रुऩैमा िम्भको िवासायी िाधन   

ख) याजऩत्रायित असधकृतराई २०० सि.सि. िम्भको भोटयिाईकर तथा स्कुटय   

ग) याजऩत्र अनयित स्तयका िाखा प्रभखुहरुराई १६० सि.सि. िम्भको भोटयिाईकर तथा स्कुटय    

२) कामायरमको िवासायी िाधन सनमसभत रुऩभा भभयत िम्बाय गयी चार ुहारतभा याख्नऩुनेछ   कामायरमफाट नमाॉ िवासायी िाधन खरयदराई 
सनरुत्िाहन गरयनेछ   कामायरमरे नमाॉ िवासायी िाधन खरयद गनुयऩने अवासस्थाभा ईरेशक्िकर तथा वासातावासयण भैत्री िवासायी िाधन खरयद 
तथा प्रमोगभा जोड ददईनेछ    

 

 

 
 

 



खण्ड् 5, िॊखमा् २, बाग् 2 , सभसत् २०७८ िार िाउन ५ गते 

 

ऩरयच्छेद – ६ 

िञ्चाय तथा ऩोिाक बत्ता िम्फन्धी व्मवासस्था 
१२. स्थानीम तहका ऩदासधकायी िञ्चाय, ऩोिाक तथा अन्म बत्ता :  स्थानीम तहका ऩदासधकायीको िॊचाय, ऩोिाक तथा अन्म बत्ता प्रदेि 
काननुभा बए फभोशजभ हनुेछ    

१३.ऩत्रऩसत्रका तथा िञ्चाय ियुवासधा :  

क) कामायरमरे ऩदासधकायी तथा कभयचायीराई स्रोतको उऩरब्धता हेयी ऩत्रऩसत्रका खरयद गयी उऩरब्ध गयाउन िक्नेछ    

ख) प्रभखु प्रिािकीम असधकृतराई भासिक दईु हजायभा नफढाई िञ्चाय ियुवासधा वासाऩतकवास यकभ वासा भोफाईर रयचाजयको ियुवासधा उऩरब्ध 
गयाईनेछ    

ग) कामायरमका अन्म यवासषमगत िाखाका िाखा प्रभखुराई भासिक ऩाॉच िमभा नफढाई िञ्चाय ियुवासधा वासाऩतको यकभ वासा भोफाईर 
रयचाजयको ियुवासधा उऩरब्ध गयाईनेछ    

घ) कामायरमफाट उऩरब्ध बएको िञ्चाय खचय कामायरमको प्रमोजनकवास रासग भात्र प्रमोग गनुयऩनेछ   

१४.ऩोिाक बत्ता :  स्थानीम तहका कभयचायीहरुराई प्रत्मेक वासषयको चैत भयहनाभा ऩोिाक बत्ता वासाऩत नेऩार ियकायका कभयचायीरे ऩाए 
ियहको यकभ उऩरब्ध गयाईनेछ    

ऩरयच्छेद – ७ 

तासरभ/गोष्ठी/िेसभनाय/कामायिारा िॊचारन 

 
१५. तासरभ/गोष्ठी/िेसभनाय :  

१) वासायषयक कामयक्रभ तथा फजेटभा िभावेासि बउका तासरभ/गोयष्ठ/िेसभनाय जस्ता कामयक्रभहरु उऩरब्ध बए िम्भ ियकायी हरभा नै 
िञ्चारन गरयनेछ    

२) स्वासीकृत वासायषयक कामयक्रभ अन्तगयत िञ्चारन हनुे कामयक्रभभा प्रशिक्षक, स्रोत व्मशक्त, िहबागी तथा कामयऩत्र प्रस्ततु कतायको ऩारयश्रसभक 
बकु्तानी देहाम फभोशजभ हनुेछ :  

क) प्रशिक्षक तथा कामयऩत्र प्रस्ततुकतायरे दैसनक तीन िेिनको बकु्तानी सरन िक्नेछन ्तथा कक्षा अवाससध कशम्तभा डेढ घण्टाको हनुऩुदयछ  
प्रसत िेिन यवासज्ञ वासा यवासिेषज्ञ स्तयको प्रस्ततु कताय बए रु तीन हजाय िम्भ, अन्म असधकृत स्तयको प्रस्ततुकताय बए रु दईु हजाय य 
िहामक स्तयको प्रस्ततुकताय बए रु एक हजाय रुऩैमा य कामयऩत्र वासाऩत प्रसत िेिन रु एक हजाय िम्भ बकु्तानी गनय ियकनेछ   तय 
प्रस्तसुतको कामयऩत्र कशम्तभा ५०० िब्दको हनुऩुनेछ    

 

 

ख) कामयक्रभ िॊचारन गने स्थानीम तह बन्दा फायहयफाट प्रशिक्षक तथा स्रोत व्मशक्त फोराउन ु ऩयेभा सनजराई सनमभानिुाय आतेजाते 
मातामात खचय य दैसनक बत्ता तथा कामयऩत्र सनभायण य िेिन िञ्चारन बत्ता उऩरब्ध गयाईनेछ   
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ग) तासरभ/गोयष्ठ/िेसभनाय/कामयिारा जस्ता कामयक्रभभा ऩानी तथा खाजाको रासग प्रसतव्मशक्त प्रसतददन वासढीभा दूई िम रुऩैमा य खाना 
खवुासाउनऩुने अवासस्था बए खाना वासाऩत एक छाकको फढीभा दईु िम ऩचाि रुऩैमा िम्भ खचय गनय ियकनेछ   

घ) कामयक्रभभा िहबागीहरुका रासग तासरभ/गोयष्ठ भिरन्द वासाऩत िात कामय ददन िम्भको रासग प्रसत िहबासग फढीभा दईु िम ऩचािको 
तासरभ/गोयष्ठ भिरन्द िाभारी खरयद गयी उऩरब्ध गयाउन ियकन्छ    

ङ) िॊमोजक बत्ता प्रसतददन एक हजाय िहमोगी बत्ता प्रसतव्मशक्त ऩाचिम तथा यवासयवासध खचय ( प्रभाण – ऩत्र , ियिपाई, व्मानय आदद ७ 
कामयददनको अनऩुातभा ) ऩाॉच हजाय िम्भ खचय गनय ियकनेछ   

च) िकेिम्भ ियकायी गेस्टहाउिभा फिोवासाि गनुयऩछय   मिका रासग घय बाडाभा सरन ऩाईने छैन   देसनक बत्ता ऩाउने फाहेक 
व्मशक्तगत ऩहरभा फाि फस्न ुऩयेभा प्रसत िहबागी दैसनक तीन िमका दयरे आवासाि बत्ता उऩरब्ध गयाउन ियकनेछ   

छ) ऩाॉच यकरोसभटय टाढाफाट आउनऩुने िहबागीहरुराई िावासयजासनक मातामात वासाऩतको खचय उऩरब्ध हनुेछ   आवासािीम कामयक्रभका 
एकऩटकको भात्र आतेजाते ियुवासधा उऩरब्ध गयाईने छ    

ज) प्रसतवेासदकको ऩारयश्रसभक एक ददनको एक हजायको दयरे उऩरब्ध गयाउन ियकनेछ   प्रसतवेासदन ऩेि गरयिकेऩसछ भात्र मस्तो यकभ 
बकु्तानी ददन ियकनेछ   किैरे ऩसन दोहोयो ियुवासधा सरन ऩाउने छैन    

झ) प्रायवाससधक यवासिेषज्ञ आवासश्मक ऩने वासा िेिन िञ्चारन गने आधा बन्दा फढी यवासषम यवासज्ञ फायहयफाट सरन ुऩने अवासस्थाभा वासा आवासािीम 
रुऩभा िञ्चारन गनुयऩने कामयक्रभ कामायरमफाट िोझै िञ्चारन गनय नियकने बएभा प्रचसरत िावासयजासनक खरयद िम्फन्धी कानून फभोशजभको 
प्रयक्रमाफाट िेवासा खरयद गयी तासरभ गोष्ठी जस्ता कामयक्रभ िञ्चारन गनय ियकनेछ    

ऩरयच्छेद – ८ 

ऩानी, सफजरुी, टेसरपोन तथा घयबाडा िम्फन्धी व्मवासस्था  
१६. ऩानी, सफजरुी, टेसरपोन तथा घयबाडा 

१) कामायरम तथा ऩदासधकायीरे ऩानी, यवासजरुी, टेसरपोन जस्ता ियुवासधाकवास प्रमोगभा सभतव्मयमता अऩनाउन ुऩनेछ   

२) कामायरमको ऩानी, यवासजरुी तथा टेसरपोनको यवासर िभमभै बकु्तानी गयी जरयवासाना नसतने य छुट ियुवासधा सरने व्मवासस्था सभराउन ुऩनेछ 
  

३) कामायरमको काभभा फाहेक अनावासश्मक रुऩभा यवासजरुी य टेसरपोन प्रमोग गनुय हदैुन    

 

४) कामायरम प्रमोजनका रासग फाहेक घयबाडाभा सरइने छैन   कामायरमभा उऩरब्ध स्थानरे नऩगु हनु े अवासस्थाभा कायण ियहत 
कामयऩासरकाको सनणयमफाट कामायरमको काभको रासग घयबाडाभा सरन ुऩनेछ    

५) कामायरमको रासग घयबाडाभा सरन ुऩने अवासस्थाभा प्रचसरत िावासयजासनक खरयद ऐन तथा खरयद सनमभावासरी फभोशजभको प्रयकयमाफाट 
घयबाडाभा सरइनेछ   
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 ऩरयच्छेद – ९ 

खरयद तथा शजन्िी व्मवासस्थाऩन  
 

१७. खरयद िम्फन्धी व्मवासस्था :  

१) प्रभखु प्रिािकीम असधकृत वासा सनजरे तोकेको असधकृत कभयचायीको सरशखत आदेि यवासना किैरे कुनै भारिाभान खरयद गनय गयाउन 
हदैुन    

२) भारिाभान खरयद िम्फन्धी कायवासाही िरुु गनुय अशघ खरयद एकाईरे भहािाखा, िाखाफाट आवासश्मक ऩने वासस्तहुरुको भाग ििरन गयी 
प्रभखु प्रिािकीम वासा सनजरे तोकेको असधकृत कभयचायीफाट आवासश्मक ऩने वासस्तहुरुको कुर भाग स्वासीकृत गयाउन ुऩनेछ   

३) उऩदपा (२) फभोशजभको खरयद भागभा देहामका कुया उल्रेख बएको हनुऩुनेछ :  

क) भारिाभानको प्रकाय गणुस्तय ऩरयभाण िम्फन्धी यवासवासयण,  

ख) भारिाभान आवासश्मक ऩने िभम,  

ग) खरयदको अनभुासनत भूल्म,  

घ) भूल्म व्महोरयने श्रोत,  

४) खरयदको रासग आवासश्मक वासजेट व्मवासस्था नबई खरयद कायवासाही िरुु गनुय हदैुन    

५) कामायरमरे िाधयणतमा ऩेश्कीराई सनरुत्िायहत गनुयऩनेछ   ऩेश्की पछ्यौट नगयी दोहोमायएय ऩेश्की यकभ ददइने छैन   ऩेश्की यकभ 
िभमभै पछ्यौट गनुय प्रत्मेक कभयचायीको कतयव्म हनुेछ    

६) खरयद िम्फन्धी िम्ऩणुय व्मवासस्था िावासयजासनक खरयद ऐन तथा िावासयजासनक खरयद सनमभावासरी फभोशजभ हनुेछ    

१८. शजन्िी व्मवासस्थाऩन:  

१) कामायरमभा प्राप्त प्रत्मेक शजन्िी िाभरीको वाससगयकयण गयी िाभानको यवासवासयण य भलु्म खरुाई भहारेखा ऩरयक्षकरे स्वासीकृत गयेको 
ढाॉचाभा रगत तमाय गयी असबरेख याख्नऩुनेछ    

२) भहािाखा/ िाखाभा यहेको कुनै भारिाभान भभयत िम्बाय गनुयऩने बए िोको सरशखत जानकायी उऩमोग कतायरे प्रभखु प्रिािकीम 
असधकृतराई ददनऩुनेछ    

३) स्थानीम तहको प्रत्मेक िाखा/ भहािाखा तथा वासडा कामायरमका प्रत्मेक कोठाभा बएका शजन्िी िाभानको असबरेख िोही कोठाभा टाॉि 
गनुयऩनेछ    

४) खचय बएय नजाने प्रत्मेक शजन्िी िाभरीभा शजन्िी िॊकेत नम्फय उल्रेख गनुयऩनेछ    

५) आसथयक वासषय िभाप्त बएको ३ भयहनासबत्र गत वासषयको भौज्दात, चार ुवासषयको खरयद, हस्तान्तयण बई प्राप्त िाभानको ऩरयभाण य भूल्म 
एवासभ ्िाभानको अवासस्था (िफतु, भभयत गनुयऩने, सरराभ गनुयऩने य सभन्हा गनुयऩने ) खोरी शजन्िी िाखारे शजन्िी प्रसतवेासदन तमाय गनुयऩनेछ    
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६) उऩदपा (५) फभोशजभ तमाय बएको प्रसतवेासदनको आधायभा प्रभखु प्रिािकीम असधकृत वासा सनजरे तोकेको असधकृत कभयचायीरे शजन्िी 
सनयीक्षण गयी याम िझुावास ियहतको प्रसतवेासदन प्रभखु प्रिािकीम असधकृतराई ददनऩुनेछ    

७) उऩदपा (६) फभोशजभ प्रसतवेासदन प्रभखु प्रिािकीम असधकृतरे छरपरका रासग कामायऩासरकाको फैठकभा ऩेि गनुय ऩनेछ    

८) शजन्िी व्मवासस्थाऩन िम्फन्धी अन्म व्मवासस्था प्रचसरत आसथयक कामययवाससध ऐन तथा सनमभावासरी फभोशजभ हनुेछ    

ऩरयच्छेद – १० 

                                         यवासयवासध 

 

 
१९. सनजी िशचवासारम िम्फन्धी व्मवासस्था :  (१) अध्मक्ष य उऩाध्मक्षको सनजी िशचवासारमभा िहमोगी व्मवासस्थाऩन गनय फढीभा गाउॉऩासरका 
अध्मक्षको रासग अठाय हजाय भासिक खचय य उऩाध्मक्षको रासग ऩन्र हजाय भासिक खचय गनय ियकनेछ   उक्त यकभ सनजी 
िशचवासारमको रासग कभयचायी याख्न ेप्रमोजनको रासग भात्र खचय गनय ियकनेछ    

२०. दघुयटना यवासभाको व्मवासस्था :  दभकर, एम्फरेुन्ि, व्महरुोडय य नगयफि िञ्चारनको काभभा तोयकएका कभयचायीको रासग कामायरमरे 
दघुयटना यवासभा गयाउन ुऩनेछ    

२१. सनणयम गयी खचय गनुयऩने : कामायरमरे स्वासीकृत कामयक्रभ अन्तगयत कुनै कामयक्रभ, तासरभ, गोष्ठी आदद िञ्चारन गदाय िावासयजासनक खरयद 
तथा आसथयक कामययवाससध िम्फन्धी कानून फभोशजभ असधकाय प्राप्त असधकायीफाट सनणयम गयेय भात्र िञ्चारन गनुय ऩदयछ  असधकाय प्राप्त 
असधकायीको स्वासीकृत फेगय गयेको खचय बकु्तानी गरयने छैन    
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अनिूुची १ 

                                सनमभ ९ को उऩसनमभ (१) िॉग िम्फशन्धत  

                                                                         कभयचायीको रासग भासिक इन्धन ियुवासधा  

                                                                                       (ऩेिोर/सडजेर सरटयभा)  
 

क्र.ि. तह/ऩद इन्धनको भात्रा प्रसत भयहना वासढीभा 
१. प्रभखु प्रिािकीम असधकृत (चायऩाङ्र)े  १०० सर. सडजेर वासा ऩेिोर 

२. प्रभखु प्रिािकीम असधकृत (दईुऩाङ्र)े २० सर. ऩेिोर 

३. असधकृतस्तय छैटौँ, िातौं य आठौं ( भोटयिाइकर/स्कुटय)  १५ सर. ऩेिोर 

४. िहामकस्तय यपल्ड जानऩुने प्रायवाससधक ( भोटयिाइकर/स्कुटय) १५ सर. ऩेिोर 

५. िहामकस्तय अन्म ( भोटयिाइकर/स्कुटय) १० सर. ऩेिोर 

६. िहमोगी स्तय ( भोटयिाइकर/स्कुटय) १० सर. ऩेिोर  
 

 

 
इन्धन ियुवासधा ऩाउन ेआधायहरु, 

१) ऩदासधकायी य कभयचायीको रासग कामायरमरे उऩरब्ध गयाएको वासा आफ्नै गाडी वासा भोटयिाईकर हनुऩुनेछ    

२) भयहना बयी यवासदाभा यहेको अवासस्थाभा िो भयहनाको इन्धन उऩरब्ध गयाइने छैन    

३) भासिक कोटा इन्धन िोही भयहना सबत्र नरगेभा अको भयहना थऩ हनुे छैन    

४) दभकर, एम्फरेुन्ि य ियिपाइका िाधनभा आवासश्मकता अनिुाय इन्धन उऩरब्ध गयाइनेछ    

५) कामायरमको िवासायी िाधन बएभा िसबयसििा रासग प्रत्मेक तीन भयहनाभा काय/शजऩको रासग ५ सरटय य भोटयिाईकरको रासग १.५ 
सरटय भोयवासर उऩरब्ध गयाइनेछ    

६) चायऩाङ्र ेवासा िो बन्दा ठुरा िाधन िञ्चारनको रगफकु बयी तोयकएको असधकायीरे प्रभाशणत गयेको हनुऩुनेछ    
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अनिूुची २ 

 

गाउॉऩासरकाको केन्रफाट १५ यकरोसभटय बन्दा टाढाका ( एकैददनभा ऩगुेय कामायरमभा पयकय  आउन नियकने) स्थानहरु    

वासडा नॊ. स्थानहरु कैयपमत 

१ होमेङ्रा,तेन्छोङ, गोगने, चकेरा, येभ, शचते्र रगामत िो बन्दा 
टाढाका क्षेत्र  

 

२ दाॊशखरा, फेसतनी रगामत िो बन्दा टाढाका क्षेत्र   

३ िापे्तर, खॉवासा, सियकददभ रगामत िो बन्दा टाढाका क्षेत्र  

४ भाङ्तेवासा फेिी रगामत िो बन्दा टाढाका क्षेत्र  

५ तम्फे फेिी, देउयारी, माङ्देन, गोङ्तारा, दवासाटक, िायहसिम्भा 
रगामत िो बन्दा टाढाका क्षेत्र 

 

 

 

आज्ञारे, 

याभयाज ऩौडेर 

प्रभखु प्रिािकीम असधकृत 


