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           स्थानीय राजपत्र 
सिलीचोङ गाउँपासलकाद्वारा प्रकाशि  

खण्ड: १० िंखया: 20 सिस : २०८३ िाल अिार 25 ग े 
भाग-एक 

सिलीचोङ गाउँपासलका,  ाम्कु, िंखवुािभाको िूचना 
नेपालको िंववधानको धारा 218 बिोशजि सिलीचोङ गाउँपासलकाको 
काययपासलकाले बनाएको  ल लेशखए बिोशजिको सनयिावली 
िवयिाधारणको जानकारीको लासग यो िूचना प्रकािन गररएको छ। 

सिलीचोङ  गाउँपासलका 
गाउँ काययपासलका (कायय ववभाजन र कायय िम्पादन) सनयिावली, 

२०८३ 

िम्ब  २०८३ िालको सनयि नम्बर : ०२ 
प्रस् ावना : गाउँ काययपासलकाले िम्पादन गने काययलाई व्यवशस्थ  
गनय, काययपासलकाको कायय ववभाजन  था बैठक िञ्चालन र सनणयय 
प्रवियालाई पारदिी र प्रभावकारी बनाउनको लासग नेपालको 
िंववधानको धारा २१८ ले ददएको असधकार प्रयोग गरी सिलीचोङ  
गाउँपासलकाको गाउँ काययपासलकाले यो सनयिहरू बनाएको छ । 

 



सिलीचोङ गाउँपासलका, िंखुवािभा, स्थानीय राजपत्र, खण्डः १० िंखयाः 20 सिस ः २०८३ िाल अिार 25 ग े 
 

2 

पररच्छेद-१ 

प्रारशम्भक 

१. िंशिप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यि सनयिावलीको नाि 
“सिलीचोङ गाउँ काययपासलका (कायय ववभाजन र कायय 
िम्पादन) सनयिावली, २०८३” रहेको छ ।  

(२) यो सनयिावली गाउँपासलकाको स्थानीय 
राजपत्रिा प्रकािन भएको सिस बाट प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषा : ववषय वा प्रिंगले अको अथय नलागेिा यि ऐनिा;- 
(क) “अध्यि” भन्नाले गाउँपासलकाको अध्यिलाई 

िम्झन ुपदयछ  । 

(ख) “उपाध्यि” भन्नाले गाउँपासलकाको उपाध्यिलाई 

िम्झन ुपदयछ  । 

(ग) "कियचारी" भन्नाले गाउँ काययपासलकाको 
कायायलयिा काययर  कियचारीलाई िम्झन ुपदयछ  
। 

(घ) “काययपासलका” भन्नाले गाउँ काययपासलकालाई 
िम्झन ुपदयछ  । 

(ङ) “गाउँपासलका” भन्नाले सिलीचोङ 
गाउँपासलकालाई िम्झन ुपदयछ  । 

(च) “ ोवकएको” वा “ ोवकए बिोशजि” भन्नाले यि 
सनयिावली अन् गय  बनेको सनदेशिका वा 
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काययववसधिा  ोवकएको वा  ोवकए बिोशजि 
िम्झन ुपदयछ  । र िो िब्दले काययपासलकाले 
 ोकेको ििे लाई जनाउनेछ ।  

(छ) "पदासधकारी" भन्नाले गाउँकाययपासलकाका 
पदासधकारीहरुलाई िम्झन ु पदयछ  । र िो 
िब्दले गाउँिभाका िदस्यहरूलाई ििे  
जनाउँदछ । 

(ज) “प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ” भन्नाले 
गाउँपासलकाको प्रिखु प्रिािकीय असधकृ लाई 
िम्झन ुपदयछ  ।   

(झ) "प्रिािसनक खचय" भन्नाले  लब, भत्ता, बैठक 
भत्ता, पोिाक, इन्धन, बीिा, शचयापान, 

काययिाला/ ासलि/गोष्ठी/िेसिनार जस् ा 
काययिि  था अस सथ ित्कार लगाय  दैसनक 
हनुे खचय िम्झन ुपदयछ  । 

(ञ) "बैठक" भन्नाले गाउँिभा वा गाउँकाययपासलका 
वा ववषयग  िसिस हरु वा वडा िसिस  वा कुन ै
काननुी वा नीस ग  व्यवस्था बिोशजि गदठ  
िसिस  वा काययदलहरुको बैठक िम्झन ु पदयछ 
। 
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(ट) “वडा अध्यि” भन्नाले गाउँपासलकाको वडा 
अध्यिलाई िम्झन ुपदयछ  । 

(ठ) "वडा िशचव" भन्नाले गाउँपासलकाको वडा 
कायायलयको प्रिािकीय प्रिखुको रुपिा 
कािकाज गनय  ोवकएको वडा िशचव िम्झन ु
पदयछ । 

(ड) "वडा िसिस " भन्नाले सिलीचोङ गाउँपासलकाको 
वडा िसिस  िम्झन ुपदयछ  । 

(ढ) "िदस्य" भन्नाले गाउँ काययपासलकाको िदस्य 
िम्झन ु पदयछ । िो िब्दले गाउँ 
काययपासलकाको अध्यि, उपाध्यि र वडा 
अध्यि ििे लाई जनाउँदछ । 

(ण) "िभा" भन्नाले सिलीचोङ गाउँपासलकाको 
गाउँिभालाई िम्झन ुपदयछ  । 

( ) "िाखा" भन्नाले काययपासलका कायायलय 
अन् गय को िाखा, उपिाखा, कायायलय वा 
इकाईलाई िम्झन ुपदयछ । र िो िब्दले वडा 
कायायलय ििे लाई जनाउँदछ  । 
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पररच्छेद-२ 

कायय ववभाजन िम्बन्धी व्यवस्था  

३. कायय ववभाजन: (१) गाउँ काययपासलकाको कायायलयको िम्पूणय 
कायय गाउँ काययपासलकाको कायायलय, वडा कायायलय र 
ववषयग  िाखाबाट हनुेछ । 

(२) गाउँ काययपासलका अन् गय  रहने कायायलय वा 
िाखा वा उपिाखा वा इकाई वा वडा कायायलय अनिूुची -१ 
िा उल्लेख भए बिोशजि हनुेछ । 

(३) उपसनयि (२) बिोशजिको कायायलय वा िाखा 
वा उपिाखा वा इकाईको कायय वववरण अनिूुची -२ िा 
उल्लेख भए बिोशजि हनुेछ । 

(४) उपसनयि (१) बिोशजिको ववषयग  िाखाको 
उपसनयि (२) बिोशजिको काययवववरणिा गाउँ काययपासलकाले 
आवश्यक ा अनिुार हेरफेर वा थपघट गनय िक्नेछ । 

(५) उपसनयि (१) र (२) बिोशजिको ववषयग  
िाखाहरु र स सनहरूको कायय वववरणिा उपसनयि (४) 
बिोशजि काययपासलकाबाट थपघट भएकोिा उक्त कायय वववरण 
गाउँ काययपासलकाले स्वीकृ  गरी लागू गनुय पनेछ । 

(६) वडा कायायलयबाट िम्पादन हनुे कायय अनिूुची -
३ बिोशजि हनुेछ । 
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(७) अध्यि, उपाध्यि, वडा अध्यि र िदस्यको 
काि क यव्य र असधकार अनिूुची -४ बिोशजि हनुेछ । 

(८) अध्यिले ववषयग  िेत्रको काययको लासग 
काययपासलकाको कुनै िदस्यलाई सनजले गने काययको िेवासधकार 
ििे   ोकी शजम्िेवारी ददन िक्नेछ । 

(९) काययपासलकाले आफ्नो काययिम्पादनका लासग 
सनयिावली बिोशजि कुनै िदस्यको िंयोजकत्विा ववषयग  
िसिस  गठन गरी त्यस् ो िसिस को काययिेत्र  ोकी शजम्िेवारी 
ददन िक्नेछ । 

४. शजम्िेवारी  था उत्तरदावयत्व: (१) गाउँ काययपासलकाबाट 
िम्पादन भएका कािका लासग अध्यि  था िदस्यहरू 
िािूवहक रूपिा गाउँ िभा प्रस  उत्तरदायी हनुेछन ्। 

(२) गाउँ काययपासलकाका िदस्यहरू आफूलाई 
 ोवकएको काययका लासग व्यशक्तग  रूपिा काययपासलका  था 
अध्यि प्रस  उत्तरदायी हनुेछन ्। 

(३) ववषयग  िसिस बाट िम्पादन हनुे कािका लासग 
िसिस का िंयोजक  था िदस्यहरू िािूवहक रूपिा 
काययपासलका प्रस  उत्तरदायी हनुेछन ्। 

(४) वडा अध्यि आफूले गने कािका लासग 
काययपासलका, अध्यि  था वडा िसिस  प्रस  र वडा िसिस बाट 
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गररने कािका लासग िािूवहक रूपिा काययपासलका र िभा प्रस  
उत्तरदायी हनुेछ । 

५. असधकार प्रत्यायोजन: (१) गाउँ काययपासलकाले आफूलाई प्राप्त 
असधकार िध्ये केही असधकार अध्यि, उपाध्यि, वडा अध्यि, 

िदस्य  था िा ह का िसिस , उपिसिस  वा प्रिखु प्रिािकीय 
असधकृ लाई प्रत्यायोजन गनय िक्नेछ । 

(२) अध्यिले आफूलाई प्राप्त असधकार िध्ये केही 
असधकार उपाध्यि वा काययपासलकाको कुनै िदस्य वा प्रिखु 
प्रिािकीय असधकृ लाई प्रत्यायोजन गनय िक्नेछ । 

(३) वडा िसिस  वा वडा अध्यिले आफूलाई प्राप्त 
असधकार िध्ये केही असधकार वडा िसिस का कुन ैिदस्य वा 
वडा िशचवलाई प्रत्यायोजन गनय िक्नेछ । 

पररच्छेद-३ 

कायय िम्पादन िम्बन्धी व्यवस्था  

६. कािको फर्छ्यौट (१) गाउँ काययपासलकाको काययिम्पादन र 
कािको फर्छ्यौट यि सनयिावलीिा भएको व्यवस्था बिोशजि 
हनुेछ  ।  

(२) उपसनयि (१) बिोशजिको कािको फर्छ्यौट 
गदाय  ोवकएको असधकारी वा सनकायबाट गनुयपनेछ ।  
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७. अध्यिले िम्पादन गने कािः (१) िंववधान र अन्य प्रचसल  
कानूनको अधीनिा रही गाँउपासलकाको िािान्य सनदेिन, 

सनयन्त्रण र िञ्चालन गने प्रिखु शजम्िेवारी अध्यिको हनुेछ । 

(२) प्रचसल  कानूनिा काययपासलकाको अध्यिले गने 
भनी वकटान भएका कािहरु सनज स्वयि ्वा सनजबाट असधकार 
प्रत्यायोजन भए बिोशजि िम्पादन हनुेछ । 

(३) उपसनयि (२) िा जनुिकैु कुरा लेशखएको भए 
 ापसन प्रचसल  कानूनिा अध्यिले गने भनी वकटान नभएका 
कािको िम्बन्धिा काययपासलकाबाट िम्पादन हनुे काययको 
िािान्य रेखदेख, िञ्चालन र सनयन्त्रण गने शजम्िेवारी अध्यिको 
हनुेछ । 

(४) उपसनयि (१) बिोशजिको शजम्िेवारी परुा गने 
िििा अध्यिले काययपासलका अन् गय का सनकायहरुिा 
प्रचसल  कानून  था स्वीकृ  नीस   था सनणयय अनरुुप कायय 
िञ्चालन भईरहेको छ, छैन सनरीिण गने, वडा िसिस हरु बीच 
ििन्वय गने, ववषयग  िाखा/कायायलयहरुलाई सनदेिन ददने र 
आवश्यक ा अनिुार कािको प्रगस  वववरण सलने कायय गनय 
िक्नेछ । 

(५) अध्यि कुनै कारणवि उपशस्थ  नरहेको 
अवस्थािा यि सनयिावली बिोशजि अध्यिले गनुयपने काि 
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उपाध्यि वा सनजको ििे  अनपुशस्थस िा अध्यिले  ोकेको 
काययपासलकाको िदस्यले त्यस् ो काि िम्पादन गनय िक्नेछ । 

 र, प्रचसल  कानूनिा अन्यथा व्यवस्था भएकोिा 
िोही व्यवस्था बिोशजि हनुेछ । 

(६) काययपासलकाको कुनै िदस्य अनपुशस्थ  भएिा 
त्यस् ो िदस्यले गनुयपने कािको लासग अध्यिले अको 
िदस्यलाई शजम्िेवारी  ोक्न िक्नेछ । 

८. अध्यिले सनणयय गनुयपनेः (१) िभा र काययपासलकािा पेि हनुे 
ववषय बाहेक दईु वा दईुभन्दा बढी वडािसिस  र ववषयग  
िाखाहरुबीच कुनै ववषयिा ि भेद हनु गएिा अध्यिले गरेको 
सनणयय अशन् ि हनुेछ । 

(२) उपसनयि (१) बिोशजि ि भेद भएको ववषय 
सनणययका लासग प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले अध्यि ििि 
पेि गनुयपनेछ । 

(३) िभा वा काययपासलकािा पेि हनुे ववषय 
बाहेकका िहकायय  था ििन्वयका लासग प्रदेि वा िंघिा पेि 
गनुय पने ववषयका िम्बन्धिा अध्यिले गरेको सनणयय अशन् ि 
हनुेछ । 

९. असधकार प्रत्यायोजन गनय िक्नेः (१) कर लगाउने, कर छुट 
ददने वा ऋण सलने जस् ा ववषय र िभािा पेि गनुयपने 
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बाहेकका अन्य ववषयिा काययपासलकाले अध्यि वा उपाध्यि 
वा िदस्यलाई असधकार प्रत्यायोजन गनय िक्नेछ । 

(२) अध्यिले प्रचसल  कानून बिोशजि आफूलाई 
प्राप्त असधकारिध्ये कुन ै असधकार उपाध्यि वा िदस्य वा 
प्रिखु प्रिािकीय असधकृ , ववषयग  िाखाका प्रिखु वा वडा 
अध्यिलाई प्रत्यायोजन गनय िक्नेछ । 

(३) उपसनयि (१) र (२) बिोशजि प्रत्यायोशज  
असधकारको प्रयोग गरी िम्पादन गररएका कािको ववषयिा 
िम्बशन्ध  असधकारीले काययपासलका ििि िासिक रुपिा 
प्रगस  वववरण पेि गनुय पनेछ ।   

(४) आफूलाई प्रत्यायोशज  असधकारको 
शजम्िेवारीपूवयक प्रयोग गनुय िम्बशन्ध  असधकारीको क यब्य 
हनुेछ । 

१०. काययपासलकािा पेि गनुयपने ववषयः (१)  अनिूुची-५ िा 
उशल्लशख  ववषयहरुिा सनणयय गनुय पदाय त्यस् ो ववषयको सनणयय 
काययपासलकाबाट गनुय । 

(२) उपसनयि (१) बिोशजिका ववषयिा सनणयय गनय 
अध्यिको सनदेिन अनिुार प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले गाउँ 
काययपासलकािा प्रस् ाव पिे गनुयपने छ । 
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(३) उपसनयि (१) िा लेशखएका ववषयिध्ये कुन ै
ववषयिा सनयि १८ बिोशजि गदठ  िसिस बाट सनणयय 
सलनिक्ने गरी काययपासलकाले शजम्िेवारी िमु्पन िक्नेछ । 

(४) अध्यिले अन्यथा आदेि ददएिा बाहेक गाउँ 
काययपासलकाको बैठकिा पेि हनुे प्रस् ाव िम्बशन्ध  िाखा 
प्रिखुले अनिूुची-६ बिोशजिको ढाँचािा  यार गरी प्रिखु 
प्रिािकीय असधकृ  ििि पेि गनुयपने छ । 

(५) उपसनयि (४) बिोशजि गाउँ काययपासलकाको 
बैठकिा पेि हनु आएको प्रस् ाव प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले 
अध्यि ििि पेि गनेछ/गनुयपने छ । 

(६) उपसनयि (५) बिोशजिको प्रस् ाविा कुनै 
िाखाको राय ििावेि हनु आवश्यक देखेिा प्रिखु प्रिािकीय 
असधकृ ले िम्बशन्ध  िाखाको राय ििे  ििावेि गरी पेि 
गनेछ वा गनुयपने छ । 

११. प्रस् ाव िाथ िंलग्न हनुपुने कागजा ः (१) सनयि १० को 
उपसनयि (४) बिोशजि काययपासलकाको बैठकिा सनणययाथय कुन ै
ववषय पेि गनुय पदाय ववषयग  िाखा वा वडा िसिस को 
कायायलयले िो ववषयिँग आवश्यक वववरण ििावेि गरी 
प्रस् ाव  यार गरी प्रिखु प्रिािकीय असधकृ  ििि पेि 
गनुयपने छ । 
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(२) उपसनयि (१) बिोशजि पेि भएको प्रस् ाव र 
िो िाथ पेि भएका कागजा हरु कानूनिम्ि  भए नभएको 
जाँच गरी कानूनिम्ि  नभएिा कानूनिम्ि  बनाउन े
शजम्िेवारी प्रिखु प्रिािकीय असधकृ को हनुेछ । 

(३) उपसनयि (१) बिोशजि पेि भएको प्रस् ाव 
प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले अध्यिको स्वीकृस  सलई 
प्राथसिक ािि ििे  सनधायरण गरी सनणययको लासग 
काययपासलकाको बैठकिा पेि गनुय पनेछ । 

१२. काययिूचीको वववरणः (१) काययपासलकाको बैठकिा छलफल 
हनुे ववषयको काययिूची सनयि १० र ११ बिोशजि प्राप्त 
प्रस् ावहरुको आधारिा प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले अध्यिको 
सनदेिन बिोशजि  यार गनेछ ।  

 र, अध्यिले अन्यथा आदेि ददएकोिा प्रस् ावको 
रुपिा पेि नभएको ववषयलाई पसन  छलफलको काययिूचीिा 
ििावेि गनय िवकनेछ । 

(२) बैठकको काययिूची िािान्य ः काययपासलकाको 
बैठक बस्नभुन्दा  ीन ददन अगावै प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले 
िबै िदस्यहरुलाई उपलब्ध गराउन ुपनेछ ।  

 र, ववषयको गशम्भर ा हेरी काययपासलकाको बैठकिा 
छलफल हनुे प्रस् ाव वव रण नगरी िौशखक िूचनाको 
आधारिा पसन छलफल गनय िवकनेछ ।   
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१३. काययपासलकाको बैठकः (१) प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले 
अध्यिको सनदेिनिा काययपासलकाको बैठक  बोलाउनेछ । 

(२) प्रिखु प्रिािकीय असधकृ  काययपासलकाको 
िशचवको रुपिा बैठकिा उपशस्थ  हनुेछ ।  

(३) अध्यिले काययपासलकाको बैठकको अध्यि ा 
गनेछ । 

(४) काययपासलकाको बैठकको काययिूची, सिस , ििय र 
स्थानका िम्बन्धिा कम् ीिा  ीन ददन अगावै अध्यिको 
सनदेिन अनिुार काययपासलकाका िबै िदस्यलाई प्रिखु 
प्रिािकीय असधकृ ले िूचना ददन ुपनेछ । 

(५) काययपासलकाको बैठकिा कम् ीिा ५१ प्रस ि  
िदस्य उपशस्थ  हनुपुनेछ । 

(६) उपसनयि (५) िा जनुिकैु कुरा लेशखएको भए 
 ापसन उपसनयि (४) बिोशजिको िूचना हुँदाहुँदै पसन ५१ 
प्रस ि  िदस्य उपशस्थ  नभई गणपरुक िंखया पगु्न निकेिा 
उक्त बैठक स्थगन गनय वा कशम् िा  ीन घन्टाको ििय ददई 
पनु बैठक बोलाउन िवकनेछ । 

(७) उपसनयि (६) बिोशजि वोलाइएको बैठकिा 
 त्काल बहाल रहेका काययपासलकाको कुल िदस्य िंखयाको 
एक स हाई िदस्य उपशस्थ  भएिा गणपरुक िंखया पगेुको 
िासनने छ र बैठक बस्न िक्नेछ । 
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(८) काययपासलकाको बैठक िम्बन्धी अन्य काययववसध 
काययपासलकाले सनधायरण गरे बिोशजि हनुेछ ।  

१४. बैठकको सनणयय : (१) िािान्य ः काययपासलकाको बैठकको 
सनणयय िवयिम्ि  रुपिा हनुेछ । 

(२) उपसनयि (१) बिोशजि िवयिम्ि  सनणयय हनु 
निकी ि  ववभाजन हनुे अवस्था भएिा अध्यि िवह  बहिु  
िदस्यले गरेको सनणयय बैठकको सनणयय िासननेछ ।   

१५. सनणययको असभलेखः (१) प्रिखु प्रिािकीय असधकृ  
काययपासलकाको बैठकिा उपशस्थ  हनुेछ र काययपासलकाबाट 
भएका सनणययको असभलेख  यार गनेछ । 

(२) बैठकको सनणययको असभलेख छुटै्ट सनणयय 
पशुस् कािा राख्नपुनेछ । 

(३) उपसनयि (२) बिोशजिको सनणयय पशुस् का 
प्रिखु प्रिािकीय असधकृ को शजम्िािा रहनेछ । 

१६. सनणयय प्रिाशण   था वव रण गनेः (१) गाउँ काययपासलका 
बैठकको सनणयय प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले  दईु ददनसभत्र 
प्रिाशण  गनेछ वा गनुयपने छ ।  

(२) प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले उपसनयि (१) 
बिोशजि प्रिाशण  भएको सनणययको प्रस   ीन ददन सभत्र गाउँ 
काययपासलकाका िदस्य, ववषयग  िाखा र वडा िसिस लाई 
उपलब्ध गराउन ुपनेछ ।  
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     र कानून बिोशजि गोप्य राख्न ु पने ववषयका 
सनणयय  था िूचनाको जानकारी ददनपुने छैन । 

(३) काययपासलकाको सनणयय राजपत्रिा प्रकािन गने 
सनणयय भएकोिा त्यस् ो सनणयय प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले 
सनणयय भएको सिस ले पाँच ददनसभत्र स्थानीय राजपत्रिा प्रकािन 
गनुयपने छ  ।   

१७. सनणययको कायायन्वयनः (१) काययपासलकाबाट सनणयय भएका 
ववषयहरु िम्बशन्ध  पदासधकारी वा सनकायले कायायन्वयन 
गनुयपनेछ । 

(२) काययपासलकाको सनणयय कायायन्वयन भए वा 
नभएको िम्बन्धिा अध्यिले अनगुिन गनय वा गराउन िक्नेछ 
। 

(३) उपसनयि (२) बिोशजि अनगुिन गदाय वा 
गराँउदा सनणयय कायायन्वयन भएको नदेशखएिा िोको 
कायायन्वयन गनय िम्बशन्ध  व्यशक्त वा सनकायलाई अध्यिले 
आवश्यक सनदेिन ददन िक्नेछ । 

१८. काययपासलकाको िसिस  गठन: (१) काययपासलकाले 
काययपासलकािा सनणययको लासग पेि भएका प्रस् ाविा सनणयय 
गनुयपूवय आवश्यक ा अनिुार राय, िल्लाह र िझुाव सलनका 
लासग देहाय बिोशजिका िसिस  रहने छन;्- 
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(क) िावयजसनक िेवा  था िि ा ववकाि 
िसिस  

(ख) आसथयक ववकाि िसिस  

(ग) िािाशजक ववकाि िसिस  

(घ) पूवायधार ववकाि िसिस  

(ङ) वा ावरण  था ववपद् व्यवस्थापन िसिस  

(च) ववधेयक िसिस  

(२) उपसनयि (१) बिोशजिका काययपासलका 
िसिस िा रहने िंयोजक अध्यिले  ोके बिोशजि र िदस्यहरु 
काययपासलकाले  ोके बिोशजि रहने छन ्।  

(३) िसिस ले आवश्यक ा अनिुार िम्बशन्ध  
िसिस िा नरहेको िदस्य वा अन्य कुनै वविेषज्ञ वा 
असधकारीलाई िसिस को बैठकिा आिन्त्रण गनय िक्नेछ । 

(४) िसिस को बैठकिा अध्यि स्वयं उपशस्थ  
भएको अवस्थािा सनजबाट र अन्य अवस्थािा िसिस का 
िंयोजकबाट बैठकको अध्यि ा हनुेछ । िसिस को 
िंयोजकको अनपुशस्थस िा बैठकको अध्यि ा बैठकिा 
उपशस्थ  िदस्यहरुिध्ये ज्येष्ठ िदस्यले गनेछ । 

(५) प्रिखु प्रिािकीय असधकृ  वा सनजले  ोकेको 
असधकृ ले िसिस को बैठकिा उपशस्थ  भई सनणययको असभलेख 
 यार गरी प्रिाशण  गनेछ । 
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(६) उपसनयि (१) बिोशजिका िसिस हरुको 
काययिेत्र अनिूुची-७ िा उल्लेख भए बिोशजि हनुेछ । 

१९. काययभार िकु्त भएपसछ कागज वफ ाय गनुयपनेः  जनुिकैु 
कारणबाट आफ्नो पदबाट िकु्त भएको िदस्यले पदिकु्त 
भएको िा  ददनसभत्र आफ्नो शजम्िािा रहेका िम्पूणय कागजा  
 था अन्य कुन ैिम्पशत्त भए िो ििे   त्काल काययपासलकािा 
बझुाई िोको सनस्िा सलन ुपनेछ । 

२०. प्रवक्ता  था िूचना असधकारी  ोक्नेः (१) काययपासलकाले 
आफूले िम्पादन गरेका कायय वा सनणययहरु िावयजसनक 
जानकारीिा ल्याउन कुनै िदस्यलाई प्रवक्ता  ोक्नछे । 

(२) उपसनयि (१) बिोशजि  ोवकने प्रवक्ताले 
काययपासलकाको  फय बाट जारी गनुयपने िावयजसनक िहत्वको 
िूचना, वक्तव्य, ववज्ञसप्त आदद िावयजसनक गने कायय ििे  गनय 
िक्नेछ । 

(३) प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले कुनै एक 
असधकृ लाई िूचना असधकारी  ोक्नेछ । 

(४) उपसनयि (३) बिोशजि  ोवकने िूचना 
असधकारीले काययपासलकािँग िम्वशन्ध  िूचना कानून बिोशजि 
प्रवाह गनेछ ।    
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पररच्छेद-४ 

प्रिखु प्रिािकीय असधकृ , ववषयग  िाखा, वडा िसिस बाट कािको 
फर्छ्यौट  

२१. प्रिखु प्रिािकीय असधकृ को काि, क यव्य र असधकारः  (१) 
गाउँपासलकाको प्रिखु प्रिािकीय असधकृ  काययपासलकाको 
िशचव हनुेछ । 

(२) प्रचसल  कानून  था यि सनयिावलीको अधीनिा 
रही अध्यिको सनदेिन र िा ह िा रही गाउँ काययपासलकाको 
िशचवको प्रिखु काि र क यव्य देहाय बिोशजि हनुेछ; - 

(क)  गाउँ काययपासलका  था गाउँ िभाबाट 
भएका सनणययहरु कायायन्वयन गने गराउने 
र िोको अनगुिन गने, 

(ख)  अध्यिलाई गाउँ िभा र काययपासलका 
 था िो अन् गय का सनकायहरुको 
िहत्वपूणय काि कारबाहीहरुको ववषयिा 
ििय िियिा जानकारी गराउने, 

(ग)  गाउँ काययपासलका अन् गय का िबै 
सनकायहरुको काि कारबाहीलाई चसु्  र 
प्रभावकारी बनाउन आवश्यक सनदेिन 
ददने, अनगुिन र िपुररवेिण गने, 
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(घ) प्रचसल  कानून बिोशजि गाउँ 
काययपासलकाको प्रिािसनक  था आसथयक 
कायय िम्पादन गने गराउने, 

(ङ) प्रचसल  कानूनले  ोकेका अन्य कािहरु 
गने । 

२२. असधकार प्रत्यायोजनः (१) प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले 
आफूलाई प्राप्त असधकारिध्ये कुन ै असधकार ववषयग  िाखा, 
उपिाखा वा गाउँपासलकाको कुनै असधकृ  कियचारी वा वडा 
िशचवलाई प्रत्यायोजन गरी कायय िम्पादन गनय िक्नेछ ।
  

(२) उपसनयि (१) बिोशजि असधकार प्रत्यायोजन 
सलशख  रुपिा हनुपुनेछ र एक पटक प्रत्यायोजन गरेको 
असधकार वविेष कारण परी वफ ाय सलनपुने भएिा िोको 
औशचत्य िवह को जानकारी अध्यि िाफय   काययपासलकालाई 
गराउन ुपनेछ । 

(३) आफूलाई प्रत्यायोशज  असधकार प्रयोग गनुय 
िम्बशन्ध  असधकारीको क यव्य हनुेछ ।  

२३. वडा िसिस बाट कािको फर्छ्यौट: (१) यि सनयािावलीिा 
भएको व्यवस्था अनरुुप वडा िसिस बाट गररने कािहरु वडा 
अध्यि वा सनजको सनदेिनिा िम्पादन गररनेछ ।  
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(२) एकभन्दा बढी वडािँग िरोकार राख्न े ववषय वा 
वडा िसिस ले गनेगरी स्पष्ट रुपिा वकटान नभएका ववषय वा 
स्वीकृ  वावषयक काययिििा नििेटीएका ववषयिा वडा 
िसिस ले गाउँ काययपासलकािा पेि गरी प्राप्त सनदेिन बिोशजि 
गनुय पनेछ । 

२४. ववषयग  िाखाबाट कािको फर्छ्यौट: (१) नेपालको िंववधान 
 था प्रचसल  कानूनले स्थानीय  हिा हस् ान् रण भै आएका 
शििा, स्वास््य, कृवष, पि ु ववकाि, सिंचाई, खानेपानी  था 
िरिफाई, स्थानीय आसथयक ववकाि, पूवायधार ववकाि लगाय का 
अन्य काययििहरु र यि सनयिावली बिोशजि ववषयग  
िाखाबाट िञ्चालन हनुे कािहरु काययपासलकाको सनणययको 
अधीनिा रही ववषयग  िाखा प्रिखुको सनदेिन र सनयन्त्रणिा 
िम्पादन गररनेछ ।  

(२) गाउँपासलकाले आफ्नो िशञ्च  कोषबाट िञ्चालन 
गने ववषयग  िेत्रिँग िम्बशन्ध  ववषयका िबै काययिि 
उपसनयि (१) बिोशजिका ववषयग  िाखा िाफय   कायायन्वयन 
गनेछ । 

२५. प्रिखु प्रिािकीय असधकृ बाट कािको फर्छ्यौट: (१) 
काययपासलकाले गने भनी  ोवकएका कािहरुिध्ये वडा िसिस  र 
ववषयग  िाखाबाट िम्पादन गने गरी वकटान गररएका काि 
बाहेकका अन्य िबै कािहरु  था िंघ र प्रदेि  हबाट 
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प्रत्यायोजन भएका कािहरु अध्यिको िािान्य सनदेिनिा रही 
प्रिखु प्रिािकीय असधकृ बाट िम्पादन हनुेछ ।  

(२) उपसनयि (१) बिोशजि गररने कािहरु प्रिखु 
प्रिािकीय असधकृ ले गाउँपासलकाको ववषयग  िाखा  था 
वडा कायायलयिाफय   िम्पन्न गराउन िक्नेछ । सनजले आफ्नो 
सनदेिन र सनयन्त्रणिा िम्पादन गरेका कािहरुको प्रगस  
वववरण सनयसि  रुपिा अध्यि ििि र आवसधक रुपिा 
काययपासलका ििि प्रस्  ु गनुय पनेछ ।  

(३) प्रचसल  कानूनिा काययपासलका वा अध्यिबाट 
प्रत्यायोजन भएका कािहरु प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले 
िम्पादन गनेछ ।  

पररच्छेद-५ 

बैठक र बैठक सनणयय िम्बन्धी व्यवस्था  

२६. वडा िसिस को बैठकः   (१) वडा िसिस को बैठक कम् ीिा 
िवहनाको एक पटक बस्नछे।  

 र िवहनािा  ीन पटक भन्दा बढी बैठक बिेकोिा 
त्यस् ो बैठकको भत्ता पाईने छैन।  

(२) वडा िसिस को बैठकको अध्यि ा वडा 
अध्यिले गनेछ र सनजको अनपुशस्थस िा बैठकिा उपशस्थ  
जेष्ठ िदस्यले वडा िसिस को बैठकको अध्यि ा गनेछ।  
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(३)  वडा िसिस को बैठक वडा अध्यिको 
सनदेिनिा वडा िशचवले बोलाउनेछ ।  

२७. काययपासलकाको बैठकः  (१) काययपासलकाको बैठक कम् ीिा 
िवहनाको एक पटक बस्नछे।  

(२) अध्यिको आिनको िम्िान र आदर गनुय वडा 
िसिस का प्रत्येक िदस्यको क यव्य हनुेछ।  

(३) काययपासलकाको बैठकको अध्यि ा अध्यिले 
गनेछ र सनजको अनपुशस्थ िा उपाध्यिले काययपासलकाको 
बैठकको अध्यि ा गनेछ। 

(४) काययपासलकाको बैठक अध्यिको सनदेिनिा 
प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले बोलाउनेछ।   

२८. बैठक बस्ने स्थान: (१) काययपासलकाको बैठक काययपासलकाको 
कायायलयिा बस्नेछ।  

(२) वडा िसिस को बैठक वडा िसिस को 
कायायलयिा बस्नेछ। 

(३) वडा िसिस  र काययपासलकाको बैठकको लासग 
िूचना गदाय बैठक बस्ने सिस , ििय र स्थान खलुाई पठाउन ु
पनेछ। 

(४) यिरी िूचना गदाय बैठक बस्ने ििय भन्दा  ीन 
ददन अगावै उपलब्ध गराउन ुपनेछ।   
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२९. उपशस्थस :  (१) बैठकिा उपशस्थ  प्रत्येक िदस्यले उपशस्थस  
पसु् किा आफ्नो नाि र बशुझने गरी दस् ख  गनुयपनेछ।  

(२) काययपासलकाको बैठकिा प्रिखु प्रिािकीय 
असधकृ  काययपासलकाको िशचवको रूपिा उपशस्थस  भई 
पशुस् कािा उपशस्थस  जनाई दस् ख  गनुयपनेछ।  

(३) वडा िसिस को बैठकिा वडा िशचव िसि को 
िशचवको रूपिा उपशस्थस  पशुस् कािा उपशस्थस  जनाई 
दस् ख  गनेपनेछ। 

३०. छलफलको ववषयः (१) काययपासलका वा वडा िसि को बैठक 
बोलाउँदा िो बैठकिा छलफल गररन े ववषय स्पष्ट रूपले 
वकटान गरी बैठक बस्ने सिस  भन्दा िािान्य या २४ घण्टा 
अगावै प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले िबै  िदस्यलाई उपलब्ध 
गराउन ुपनेछ। 

(२) अध्यिको सनदेिनिा प्रिखु प्रिािकीय 
असधकृ ले काययपासलकाको बैठकको काययिि र प्रस् ाव 
सलशख  रूपिा  यार गनेछ।  

(३) वडा अध्यिको सनदेिनिा वडा िशचवले वडा 
िसिस को बैठकको काययिि र प्रस् ाव सलशख  रूपिा  यार 
गनेछ। 
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(४) बैठकिा छलफलका लासग  पेि गने प्रस् ाव 
िम्बन्धिा यि सनयिावलीिा  ोवकएकोिा यिै बिोशजि र 
अन्यको हकिा काययपासलकाले  ोके बिोशजि हनुेछ। 

३१. बैठक  िञ्चालन प्रविया : (१) बैठकलाई िवु्यवशस्थ  गने 
काि बैठकको अध्यि ा गने ब्यशक्तको हनुेछ।  

(२) अध्यिको आिनको िम्िान र आदर गनुय वडा 
िसिस का प्रत्येक िदस्यको क यव्य हनुेछ।  

(३) बैठकको छलफल ववषयिूचीका आधारिा 
बैठकको अध्यि ा गने ब्यशक्तले  ोके बिोशजि हनुेछ। 

(४) बैठकको छलफलिा भाग सलने िदस्यले बोल्ने 
पालो  था बोल्न पाउने िियको अवसध बैठकको अध्यि ा 
गने ब्यशक्तले सनधायरण गरे बिोशजि हनुेछ।  

(५) एक जना िदस्यले बोसलरहेको िियिा अको 
कुनै िदस्यले बीचिा कुरा काट्न ुहुँदैन।  

३२. सनणयय िम्बन्धी व्यवस्थाः  (१) प्रस् ाव िासथ बोल्ने िि 
ििाप्त भएपसछ बैठकको अध्यि ा गने व्यशक्तले िो प्रस् ाव 
सनणययको लासग प्रस्  ु हनुछे। 

(२) बैठकको सनणयय िािान् या िवयिम्िस को 
आधारिा हनुेछ।  
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(३) िवयिम्ि  हनु निकी ि  ववभाजन हनु े
अवस्थािा बैठकिा उपशस्थ  कुल िदस्यको बहिु ले गरेको 
सनणयय बैठकको सनणयय िासननेछ।  

(४) ि  ववभाजन हुँदा पि वा ववपििा ि  बराबर 
भएिा अध्यि ा गने व्यशक्तले  आफ्नो ि  जाहेर गरी गरेको 
सनणयय बैठकको सनणयय िासननेछ। 

(५) कययपासलकाको बैठकिा बजेट, काययिि, नीस  
 था स्थानीय  हको सनयिावली बाहेकको ववषयिा यि सनयि  
बिोशजि सनणयय हनु निकेिा व्यशक्तग  उत्तरदावयत्व सनजिासथ 
रहने गरी काययपासलकाको अध्यिले गरेको सनणयय अशन् ि 
हनुेछ। 

३३. सनणययको असभलेख : (१) काययपासलका बैठकिा भएको सनणयय 
प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले सनणयय पशुस् कािा असभलेख गरी 
उपशस्थ  िदस्यलाई दस् ख  गराई राख नपुनेछ।  

(२) वडा िसिस को बैठकिा भएको सनणयय वडा 
िशचवले सनणयय पशुस् कािा असभलेख गरी उपशस्थ  िदस्यलाई 
दस् ख  गराई राख न ुपनेछ।   

(३) बैठकबाट भएको कुनै सनणययिा शचत्त नबझु्ने 
िदस्यले सनणयय पशुस् कािा छोटकारीिा आफ्नो फरक ि  
जनाउन िक्नेछ ।  

 



सिलीचोङ गाउँपासलका, िंखुवािभा, स्थानीय राजपत्र, खण्डः १० िंखयाः 20 सिस ः २०८३ िाल अिार 25 ग े 
 

26 

पररच्छेद-६ 

ववववध 

३४. पराििय सलन ु पनेः (१) देहायका ववषयिा सनणयय गनुयपूवय 
अध्यिले प्रिखु प्रिािकीय असधकृ  िाफय   िम्बशन्ध  
िाखाको पराििय सलन ुपनेछ । 

(क) स्वीकृ  वावषयक काययििभन्दा बाहेकका 
काययिि िञ्चालन गने ववषय, 

(ख) स्वीकृ  वावषयक काययिििा हेरफेर वा 
िंिोधन गने ववषय, 

(ग) अन्य सनकायिँगको ििन्वयिा कायय 
िञ्चालन गने ववषय, 

(घ) नयाँ सनयि, आदेि, सनदेशिका वा काययववसध 
जारी गनुयपने ववषय, 

(ङ) कर, िलु्क, दस् रु िम्बन्धी ववषय । 

(२) उपसनयि (१) बिोशजि सनणयय भएका ववषयहरु 
काययपासलका वा गाउँिभािा छलफलका लासग प्रस्  ु गररनेछ 
।  

३५. ववधेयक िम्बन्धी काययववसधः (१) गाउँ काययपासलकाको 
 फय बाट िभा ििि प्रस्  ु गररने ववधेयकको ििौदा 
स्वीकृस का लासग प्रिखु प्रिािकीय असधकृ ले अध्यििाफय   
काययपासलकाको बैठकिा पेि गनुय पनेछ । 
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(२) उपसनयि (१) बिोशजि ववधेयक  जुयिा गनयको 
लासग एक ववधेयक िसिस  रहनेछ । 

(३)  ववधेयक ििौदा गनय प्रिखु प्रिािकीय 
असधकृ ले आवश्यक व्यवस्था सिलाउनेछ । 

(४) उपसनयि (१) बिोशजि पेि भएको ववधेयकको 
ििौदािा काययपासलकाबाट स्वीकृस  गदायका अवस्थािा नै उक्त 
ववधेयक िभािा प्रस्  ु गने काययपासलकाको िदस्य ििे  
 ोवकन ुपनेछ । 

३६. श्रो  अनिुान िसिस , राजस्व र व्ययको अनिुान (बजेट) र 
कर िम्बन्धी प्रस् ावः (१) प्रत्येक बषय काययपासलकाको वावषयक 
बजेट  यार गनयको लासग अध्यिको िंयोजकत्विा स्रो  
अनिुान िसिस   था काययपासलकाको िदस्यको िंयोजकत्विा 
काययिि  था बजेट  जुयिा िसिस  गठन हनुेछ । 

(२) उपसनयि (१) बिोशजिका िसिस िा रहने 
िदस्य  था िदस्य िशचव काययपासलकाले  ोकेबिोशजि हनुेछ 
। 

(३) उपसनयि (१) बिोशजि गदठ  िसिस ले  यार 
गरेको बजेट  था काययिि ववसनयोजन ववधेयकको रुपिा 
अध्यि वा सनजले  ोकेको आसथयक िेत्र हेने काययपासलकाको 
िदस्यले गाउँ िभािा पेि गनेछ ।  
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(४) उपसनयि (३) बिोशजि पेि भएको ववसनयोजन 
ववधेयक िभाबाट स्वीकृ  भई अध्यिबाट प्रिाणीकरण 
भएपसछ लागू हनुेछ । 

३७. गोपनीय ा राख्न ु पने: कुनै पसन िदस्यले आफू पदिा बहाल 
छँदा गरेको काििा गोपसनय ा राख्नपुने ववषयिा पदिा बहाल 
रहेको अवधीिा वा पदिा नरहेको अवस्थािा ििे  असधकार 
प्राप्त  असधकारीलाई बाहेक अन्य किैलाई कुनै वकसििले 
जानकारी ददन वा प्रकट गनय हुँदैन । 

 र, प्रचसल  कानूनले गोप्य राख्न नपने भनी 
 ोवकएका ववषयिा जानकारी ददन यि सनयिले वाधा प¥ुयाएको 
िासनने छैन । 

३८. ििन्वय गनेः (१) काययपासलकाले आफूले िम्पादन गने 
कािको सिलसिलािा आवश्यक ा अनिुार देहायका 
सनकायहरुिँग ििन्वय गनय िक्नेछः– 

(क)  न्यावयक िसिस ,  

(ख)  अन्य स्थानीय  ह,  

(ग)  शजल्लाशस्थ  िरुिा सनकायहरु, 

(घ)  शजल्लाशस्थ  प्रदेि  था िंघका िरकारी 
कायायलयहरु, 

(ङ)  शजल्ला ििन्वय िसिस , 
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(च)  प्रदेिशस्थ  गाँउपासलका हेने ववभाग 
िन्त्रालय, 

(छ)  िंघको िंघीय िासिला हेने िन्त्रालय, र 

(ज)  अन्य आवश्यक िंघ, िंस्था वा सनकायहरु 
।  

३९. बैठकिा भाग सलन नहनुेः (१) काययपासलकाको बैठकिा कुन ै
िदस्यको सनजी स्वाथय सनवह  भएको ववषय उपर छलफल हनु े
भएिा त्यस् ो िदस्यले भाग सलन हुँदैन ।  

(२) उपसनयि (१) बिोशजिको अवस्था रहेको 
िम्बशन्ध  िदस्यले िोको जानकारी अध्यिलाई 
गराउन ुपनेछ ।   

४०. खारेजी र बचाउ: (१) देहायका काययववसध र िापदण्डहरू 
खारेज गररएकोछ;-  

(क) काययववभाजन सनयिावली २०७४,  

(ख) गाउँकाययपासलकाको बैठक िञ्चालन 
काययववसध २०७४, 

(ग) बैठक  था भ्रिण खचय िम्बन्धी 
सनदेशिका, २०७४ । 

(२) उपसनयि (१) बिोशजि खारेज भएको 
सनयिावली, काययववसध र सनदेशिका बिोशजि भए गरेका 
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काि कारबाहीहरू यिै ऐन बिोशजि भए गरेको िासननेछ 
। 
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अनिूुची -१ 

सनयि ३ को उपसनयि (२) िँग िम्बशन्ध  

काययपासलका अन् गय  रहने कायायलय वा िाखा वा उपिाखा वा 
इकाई वा वडा कायायलय 

गाउँ काययपासलकाको आफ्नो राजस्वको िि ा, खचयको आवश्यक ा, 
िेवा उपलब्ध गराउन ु पने जनिंखया  था ववकािका िखुय 
प्राथसिक ा अनिुार िंगठन व्यवस्थापन िवेिण प्रस वेदनको 
आधारिा देहाय अनिुारका कायायलय वा िाखा वा उपिाखा वा 
इकाई वा वडा कायायलय रहन िक्ने गरी व्यवस्था गनय । 

१. प्रिािन  

१.१ िािान्य प्रिािन  

१.२ राजस्व प्रिािन  

१.३ शजन्िी व्यवस्थापन  

१.४ उद्योग  था िहकारी व्यवस्थापन  

१.५ नगर प्रहरी व्यवस्थापन 

१.६ कानून, न्याय  था फैिला कायायन्वयन  

२. योजना  

२.१ ववकाि योजना, अनगुिन  था िूल्याङ्कन  

२.२ िूचना प्रववसध  था  ्यांक व्यवस्थापन  

३. आसथयक प्रिािन  

४. आन् ररक लेखा परीिण  
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५. पूवायधार ववकाि  था वा ावरण व्यवस्थापन  

५.१ पूवायधार ववकाि  

५.२ बस् ी ववकाि, भवन सनिायण  था इजाज   

५.३ वा ावरण व्यवस्थापन  

५.४ यन्त्र उपकरण व्यवस्थापन 

६. िािाशजक ववकाि  

६.१ िािाशजक िरुिा  था पञ्जीकरण  

६.२ िवहला, बालववकाि  था ििाज कल्याण  

६.२ रोजगार  

७ स्वास््य  

८. शििा, यवुा  था खेलकुद  

८.१ शििा ववकाि  था ववद्यालय प्रिािन  

८.२ यवुा  था खेलकुद ववकाि  

९. पिपुन्छी ववकाि  

९.१ पि ुस्वास््य  

९.२ पिपुन्छी ववकाि  था व्यविाय प्रवर्द्यन  

१०. कृवष  

१०.१ बाली िंरिण  

१०.२ कृवष व्यविाय प्रवर्द्यन  

११. भसूि व्यवस्थापन  था नक्िा  

११.१ जग्गाधनी पजुाय व्यवस्थापन  
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११.२ नापी  
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अनिूुची-२ 

सनयि ३ को उपसनयि (३) िँग िम्बशन्ध  

कायायलय वा िाखा वा उपिाखा वा इकाईको कायय वववरण 

१. प्रिािन िाखा 
१.१ िािान्य प्रिािन  

१.१.१ कियचारी प्रिािन  था जनिशक्त व्यवस्थापन 

• गाउँपासलकाको िङ्गस  िंरचना  था दरबन्दी 
सनधायरण, जनिशक्त व्यवस्थापन र वशृत्त ववकाि, 

• कियचारीहरुको बढुवा, िरुवा  था काज खटाउने 
िम्बन्धी कायय, 

• गाउँपासलकाका िम्पूणय कियचारीहरूको कायय 
िम्पादन िूल्याङ्कन िम्बन्धी कायय, 

• स्वीकृ  िंगठन िंरचना लागू गराउने िम्बन्धी 
कायय, 

• स्थानीय िेवाको व्यवस्थापनका िूचना  था िंचार 
प्रववसधको उपयोग, प्रवर्द्यन र सनयिन, 

• िानव िंिाधन ववकािका लासग अपनाइने रणनीस  
 था दीघयकालीन योजना  जुयिा, 

• गाउँपासलकाको जनिशक्त योजना िम्बन्धी कायय, 
• कियचारी िम्बन्धी िापदण्ड, िेवा ि य, र सनयिन 

िम्बन्धी कायय, वशृत्त ववकाि  था िानव िंिाधन 
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ववकािका लासग अपनाइन ेरणनीस   था 
दीघयकालीन योजना  जुयिा  था िि ा ववकाि 
िम्बन्धी कायय, 

• हाशजर, लगबकु, वफल्ड बकु, भ्रिण असभलेख 
व्यवस्थापन, 

• जनिशक्तको िि ा ववकाि र असधक ि ्
पररचालनका लासग स्थानीय  ह, प्रदेि  था िंघ 
 था शजल्ला ििन्वय िसिस िँगको िम्बन्ध र 
ििन्वय, 

• ववसभन्न िावयजसनक सबदा, उत्िव, जात्रा, आदद को 
व्यवस्थापन र सनरीिण िम्बन्धी काययहरू  था 

• राविय पवय, िभा, ििारोह, ििारोह िम्बन्धी व्यवस्था, 
• स्थानीय चाडपवय, उत्िव, जात्रा, उस  आददको 

व्यवस्थापन, 

• उपासध  था ववभषूण र परुस्कार िम्बन्धी 
सिफाररि, असभलेख गने कायय । 

१.१.२ आन् ररक  था अन् र  ह ििन्वय िम्बन्धी 
• िंघ  था प्रदेि  हिा िंववधान  था कानून 

बिोशजिको िहभासग ा  था प्रस सनसधत्व, 

• वडा  हिँगको िम्पकय  र ििन्वय, 
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• िरकारी एवि ्सनजी िेत्रका सनकायहरुिँग ििन्वय 
र िहयोग िम्बन्ध ववकाि र ववस् ार िम्बन्धी 
कायय, 

• गाउँपासलकाको अन्य िाखा  था उपिाखाहरुिा 
नीस ग   था काययिि िम्बन्धी कायय, 

• िेवा ग्राहीहरुको गनुािो िम्बन्धी कायय। 

१.१.३ िभा  था बैठक व्यवस्थापन िम्बन्धी 
• काययपासलकाको िभाको बैठक व्यवस्थापन, 

• काययपासलकाको सनणययहरूका ववद्य ुीय िाध्यिबाट 
असभलेखीकरण  था प्रकािन, 

• काययपासलकाका ववसभन्न िसिस , उपिसिस , काययदल 
बैठक व्यवस्थापन । 

१.२ राजस्व प्रिािन उपिाखा 
• राजस्व िम्बन्धी नीस , कानून  जुयिा, कायायन्वयन र 

सनयिन, 

• राजस्व चहुावट सनयन्त्रण िम्बन्धी कायय, 
• राज्यकोषको िम्भाव्य ा अध्ययन, ववश्लषेण र 

प्रिेपण िम्बन्धी कायय र आन् ररक आय ववृर्द्को 
िम्भावना  था ववश्लषेण र व्यवस्थापन िम्बन्धी 
कायय, 
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• करदा ासि  करदा ा प्रोत्िाहन, स्थानीय राजस्व 
प्रिािन र असभलेख व्यवस्थापन िम्बन्धी कायय, 

• राजस्व पराििय िसिस  िहयोग िम्बन्धी कायय र 
िशचवालय िम्बन्धी कायय, 

• स्थानीय राजस्व प्रवर्द्यन  था करदा ा प्रोत्िाहन 
कायय, 

• राज्यकोषको िभ्य ा अध्ययन िम्बन्धी कायय र 
राजस्व िूचना  था  ्याङ्कको आदान प्रदान 
िम्बन्धी कायय, 

• गाउँपासलकाले भनेको दर अनिुार िलु्क उठाई 
जम्िा भएको रकि राजस्व आम्दानी बाँधी दैसनक 
रुपिा देखाउने र दैसनक, िासिक, तै्रिासिक र 
वावषयक प्रस वेदन पेि गने िम्बन्धी कायय, 

• वडा  हबाट अिलु भएको राजस्व देखाई गराई 
आम्दानी बाँध्ने कायय । 

१.३ उद्योग  था िहकारी व्यवस्थापन उत्िाह 

१.३.१ उद्योग िम्बन्धी 
• स्थानीय उद्योग / फियहरू द ाय  था नवीकरण, 

• स्थानीय वस्  ुर िेवा व्यविायीको िूल्य  था 
गणुस् रको अनगुिन र सनयिन, 
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• स्थानीय व्यापार, वस् कुो िाग, आपूस य व्यवस्थापन 
 था अनगुिन र ठूला बजार  था िाना हाट बजार 
व्यवस्थापन, बजार अनगुिन, गणुस् र, नाप ौल, खाद्य 
िरुिा र उपभोक्ता वह  िंरिण िम्बन्धी कायय, 

• स्थानीय वस् हुरूको उत्पादन, आपूस य  था सनकािी 
प्रिेपण, िूल्य सनधायरण वस्  ुर िेवा व्यापारकोिूल्य 
 था गणुस् रको अनगुिन िम्बन्धी कायय, 

• खाद्य पदाथय, खानेपानीको गणुस् र सनयन्त्रण 
िम्बन्धी कायय, 

• उपभोक्ता असधकार  था वह  िम्बन्धी नीस , कानून, 

िापदण्ड, कायायन्वयन र सनयिन, 

• स्थानीय जैववक िम्पशत्तको िंरिण, प्रवर्द्यन र 
असभलेखन िम्बन्धी कायय । 

१.३.२ िहकारी िम्बन्धी 
• िहकारी िंस्था िम्बन्धी नीस , कानून, िापदण्डको 

सनिायण, कायायन्वयन र सनयिन, 

• स्थानीय िहकारी िंस्थाको द ाय, अनिुस , खारेजी र 
ववघटन, 

• िहकारी बच   था ऋण पररचालन िम्बन्धी 
स्थानीय िापदण्ड सनधायरण र सनयिन, 
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• िहकारी िम्बन्धी राविय, केन्रीय, ववषयग , प्रादेशिक 
र स्थानीय िंघिंस्थािँग ििन्वय र िहयोग, 

• िहकारी िम्बन्धी स्थानीय  ्याङ्क व्यवस्थापन 
अध्ययन अनिुन्धान, 

• स्थानीय िहकारीको िि ा असभववृर्द्, 

• स्थानीय िहकारीको प्रवर्द्यन, ववकाि र पररचालन । 

१.४ जीन्िी व्यवस्थापन उपिाखा 
• गाँउपासलकाको स्वासित्विा रहेको प्रिािसनक 

असभलेख राख्न,े 

• Public Assets Management System (PAMS) िा वववरण 
अद्यावसधक गने, 

• कायायलयिा आवश्यक िािग्रीको िाग आकँलन 
गनयको लासग खररदको व्यवस्था गने, 

• गाँउपासलका सभत्रको िावयजसनक  था िरकारी 
िम्पशत्त, िािदुावयक िम्पशत्त, भवन, िडक, पिल, 

व्यविाय, पूवायधार, उद्योग, खानी  था खसनज, वनको 
वववरण िवह को प्रिािसनक असभलेख व्यवस्थापन 
गने, 

• गाँउपासलकाको चल, अचल िम्पशत्तको असभलेख र 
िंरिण िम्बन्धी कायय, 
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• खररद भएका िािानहरु कायायलयको भण्डारिा 
दाशखला गने भण्डार व्यवशस्थ  गराउने कायय, 

• शजन्िी सनरीिण प्रस वेदनका आधारिा सललाि 
सबिी िम्बन्धी कायय, 

• िाखा, उपिाखा  था इकाईहरुका सबवि  फिय 
अनिुार फिय फारि भइ आएको शजन्िी िािान 
िौज्दा  भए उपलब्ध गराउन,ु िौज्दा  नभए 
आवश्यक पयुायई बजारिा खररद गनय उपलब्ध 
गराउन,ु 

• खररद भई जाने शजन्िी िािान र खररद भई नजाने 
शजन्िी िािानको बेला र रशजस्टर खडा गने र 
प्रिाशण  गरी असभलेख राख्न,े 

• खररद गररएको वा वस् गु  िहाय ा वा कुनैपसन 
प्रकारका आएको िालिािान प्राप्त भई  ीन ददन 
सभत्र अम्दानी आउने, 

• शजन्िी सनरीिण पशुस् का खडा गरी सनरीिण 
गराउन,ु िािानको िरुिा, ििय , िम्भार, सललाि 
सबिी हासन नोक्िानी आदद पिहरूिा सनरीिकबाट 
प्रस वेदन प्राप्त गने, 

• कायायलय िािान र सनिायण िािाग्री सनिायण िािान 
िोई, कोटेिन, टेण्डरद्वारा आपूस य गने कारोबारको 
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लासग कायायलय प्रिखु ििि पेि गने र सनणयय भए 
बिोशजि खररद गने, दाशखला गने र वववरण  यार 
गने, 

• नयाँ आसथयक वषय िरुु भएको १५ ददन सभत्र 
अशघल्लो आसथयक वषयको शजम्िेवारी िाने, शजन्िी 
िौज्दा को वावषयक वववरण  यार गने र प्रिाशण  
गने/गराउन,ु 

• व्यशक्तग  र िहायक शजन्िी खा ा राख्न,े 

• गाँउपासलकाको भौस क  था अचल िम्पशत्तको 
असभलेख राखी िरुिा एवि ्ििय  िम्भारको 
व्यवस्था सिलाउने, 

• कायायलयलाई आवश्यक पने छपाई िम्बन्धी 
काययको व्यवस्था गने, 

• नगदी रसिद  था आवश्यक छपाई उपलब्ध 
गराउने र िोको रेकडय 

• सनयन्त्रण खा ािा राख्न,े 

• िवारी िाधन  था ढुवानी िाधनहरुको नवीकरण 
गने र लगबकु राख्न,े बवुकङ फारि सनयन्त्रण 
खा ािा राख्न।े 

• दैसनक खचय हनुे िािानहरुको फिय अनिुार 
असभलेख राख्न,े 
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• कायायलयलाई आवश्यक पने घर आदद जग्गा 
खरीद वा भाडािा सलनपुने भएिा आवश्यक 
व्यवस्था सिलाउने, 

• प्रत्येक िाखा,उपािाखा,  था इकाईहरुिा आवश्यक 
शजन्िी िािानको लाग  िंकलन गरी आगािी 
आसथयक वषयको बजेटिा ििावेि गरी पेि गने, 

• प्रथि िाखा, उपिाखा र इकाईहरुिा रहेका शजन्िी 
िालिािानको असभलेख ठीक दरुुस्  राख्न,े 

• कायायलयिा वफ ाय आउने भनेका िािानको 
हस् ान् रण िम्बन्धी कायय गने, 

• शजन्िी िािान खरीद भई भकु्तानी गदाय भकु्तानीका 
लासग आवश्यक कागजपत्र िंलग्न गरी आसथयक 
प्रिािनिा पठाउने, 

• शजन्िी व्यवस्थापन िम्बन्धी अन्य कायय। 

१.५ नगर प्रहरी व्यवस्थापन इकाई 

• कायायलयको िरुिा िम्बन्धी कायय, 
• फुटपाथ व्यवस्थापन, छाडा पिकुो व्यवस्थापन  था 

बजार व्यवस्थापन गने िम्बन्धी कायय, 
• गाउँपासलकाका नीस , िापदण्ड, सनणययहरुको 

काययन्वयनिा िहयोग गने कायय, 
• िावयजसनक िम्पशत्तको िंरिण िम्बन्धी कायय, 
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• गाउँपासलकािा हनुे िभा ििारोह, परम्परा  था 
जात्रा जस् ा काययििको व्यवस्थापनािा िहयोग 
िम्बन्धी कायय, 

• गाडय बत्ती िरिफाई िम्बन्धी िापदण्डको 
कायायन्वयन र किरु उपर छानसबन िम्बन्धी कायय, 

• िडक बत्ती  था िरिफाई िम्बन्धी िापदण्डको 
कायायन्वयन र किरु उपर छानसबन िम्बन्धी कायय, 

• स्थानीय न्यावयक िसिस ले गरेका आदेि, फैिला 
कायायन्वयनिा िहयोग िम्बन्धी कायय, 

• कायायलय पररिर, िम्पदा, िावयजसनक  था ऐलानी 
जग्गा, िावयजसनक भवन र पूवायधारको िंरिण र 

िरुिा, 
• ववपद् व्यवस्थािा िहयोग िम्बन्धी कायय, 
• िडक िापदण्ड उल्लंघन, अस ििण सनयन्त्रण र 

फुटपाथ व्यवस्थापन िम्बन्धी कायय, 
• स्थानीय बजार  था पावकय ङ स्थलको व्यवस्थापनिा 

िहयोग गने गराउने, 
• सनयसि  रुपिा गस् ी  था सनरीिणको व्यवस्था 

सिलाउने, 
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• सबना इजाज  सनिायण भएका भौस क िंरचनाहरूको 
स्थलग  अध्ययन गरी कायायलयिा प्रस वेदन पेि 
गने, 

• िावयजसनक स्थलिा जथाभावी फोहरिैला फाल्ने 
काययिा सनयन्त्रण गने  था िचे  गराउने कायय, 

• व्यविायीहरूले गाउँपासलकािा व्यविाय द ाय 
गरे/नगरेको अनगुिन गने कायय, 

• गाउँपासलकाको इजाज  पत्र अनिुार िम्बशन्ध  
व्यविायीले व्यविाय िञ्चालन गरे नगरेको सनयसि  
अनगुिन गने र िो जानकारी िम्बशन्ध  िाखालाई 
गराउने, 

• अव्यवशस्थ  पावकय ङलाई व्यवशस्थ  पानय प्रववसधको 
प्रयोग गने कायय, 

• कानूनले सनषेध गरेका पदाथय ओिारपिार  था 
बेचसबखन बन्द गनय लगाउने कायय, 

• नगर िेत्रसभत्र रहेका बेवाररिे  था ि ृक 
अवस्थािा रहेका जनावरहरू पाइएिा उठाउने  था 
व्यवस्थापन सिलाउने कायय, 

• नागररक िहाय ा, िावयजसनक िेवा प्रवाह र 
कायायलय व्यवस्थापन िम्बन्धी आवश्यक 
काययहरू। 
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१.६ कानून, न्याय  था फैिला कायायन्वयन  

• नीस   था कानूनको प्रिाणीकरण,प्रस सलवप िंरिण, 
राजपत्र प्रकािन र असभलेख, 

• िेलसिलाि र िध्यस्थ ा  था सनणयय फैिला 
कायायन्वयन 

• नीस , कानून, िापदण्ड, सनणययहरू कायायन्वयनिा 
िहयोग, 

• गाउँपासलकाले लागू गरेका िापदण्डको कायायन्वयन 
र किरु उपर छानसबन अनिुन्धान, 

• स्थानीय न्यावयक िसिस ले गरेका फैिला 
कायायन्वयनिा िहयोग, 

• व्यशक्त  था ििदुाय बीच िेलसिलाप र िध्यस्थ ा 
व्यवस्थापनिा िम्बशन्ध  कायय, 

• काययपासलका  था िभािा पेि गररने ववसभन्न नीस , 

सनयि  था कानूनको ििौदा  यारी, 
• स्थानीय कानून  था ववधायन िम्बन्धी आवश्यक 

काययहरू, 

• न्यावयक िसिस को काययिा िहयोग िम्बन्धी कायय 
र न्यावयक सनणयय फैिला कायायन्वयनिा िहयोग, 

• गाउँपासलका ववरुर्द् परेका ररट, सनवेदन र 
पनुरावेदन िम्बन्धी कायय, 
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• गाउँपासलकाको निूना कानून, िापदण्ड, ढाँचा 
िम्बन्धी ववषयिा राय िम्बन्धी कायय, 

• गाउँपासलकािा हनुे िशन्ध, िम्झौ ा, करार िम्झौ ा, 
दर िम्झौ ा िम्बन्धी ववषयिा राय उपलब्ध 
गराउने िम्बन्धी कायय, 

• िानव असधकारको िंरिण  था प्रवर्द्यन गने कायय, 
• िावयजसनक गनुािो द ाय, कारबाही र सनयिन । 

२. योजना िाखा 
२.१ योजना, अनगुिन  था िूल्याङ्कन उपिाखा 

• स्थानीय ववकाि नीस , अल्पकालीन, िध्यकालीन 
 था दीघयकालीन ववकाि योजना  जिुािा अनगुिन 
 था िूल्याङ्कनिा िहयोग िम्बन्धी कायय, 

• वावषयक ववकाि काययिि  जुयिा कायायन्वयन, 

• ववकाि सनिायण प्रवियािा स्थानीय जनिहभासग ा 
असभववृर्द् काययिि  जुयिा र कायायन्वयन, 

• ववकाि आयोजना कायायन्वयन िम्बन्धी प्रवियाग  
कायय, 

• ददगो ववकािको लक्ष्यको स्थानीकरण, 

• ववकाि आयोजनाको अनगुिन, आवसधक प्रगस   था 
प्रस फलको ििीिा, 
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• ववकाि योजनाको अनगुिन  था िूल्याङ्कनको 
आधार  य प्रविया सनधायरण, 

• आयोजनाको प्रगस  प्रस वेदन  यार गरी िासिक 
रुपिा िावयजसनक गने िाथै    ्सनकायिा पठाउने 
िम्बन्धी कायय, 

• स्थानीय वावषयक, िध्यकालीन  था दीघयकालीन 
ववकाि योजना  जुयिा, अनगुिन  था िूल्यांकन 

• ववकाि योजना  था पररयोजना िम्बन्धी नीस , 

कानून, िापदण्ड, योजना र सनयिन िम्बन्धी कायय, 
• ववकाि सनिायण प्रवियािा स्थानीय जनिहभासग ा 

असभववृर्द् काययिि  जुयिा र कायायन्वयन िम्बन्धी 
कायय, 

• योजना कायायन्वयनिा िंघीय र प्रादेशिक आयोजना, 
पररयोजना कायायन्वयनिा ििन्वय, िहजीकरण र 
िहयोग, 

• गाउँपासलकाको आसथयक  था वावषयक काययिि र 
बजेट  यारी िम्बन्धी कायय, 

• ववकाि योजनाको प्रगस  प्रस वेदन र ििीिा 
िम्बन्धी कायय, 

• ववकाि योजनाको अनगुिन  था िूल्याङ्कनको 
आधार प्रविया सनधायरण िम्बन्धी कायय, 
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• वावषयक प्रगस  ििीिा प्रस वेदन  यारी, 
• वावषयक प्रगस  पशुस् का प्रकािन, 

• आयोजनाको अध्ययन, अनिुन्धान  था प्रभाव 
िूल्याङ्जन िम्बन्धी कायय, 

• गाउँपासलकाको बजेट कायायन्वयनको िम्बन्धिा 
िा ह का िाखा, वडा कायायलय र अन्य सनकाय 
िवह को िसिस  घोषणा िञ्चालन, राजस्व िंकलन 
 था िोको कायायन्वयनिा िहयोग, 

• गाउँपासलकाको बजेट कायायन्वयनको िासिक, 

तै्रिासिक, अधयवावषयक र वावषयक प्रस वेदन  यारी र 

प्रकािन। 

२.२ िूचना प्रववसध  था  ्याङ्क व्यवस्थापन उपिाखा 
• गाउँपासलकािा सडशजटल स्थापनका लासग 

गाउँपासलकाको वेबिा इन्टरनेट िेवा, टेसलिेन्टर, 

केवल  था रास बीस न टेसलसभजन प्रिारणको 
अनिुस , नवीकरण र सनयिन िम्बन्धी कायय, 

• एक िय वाट िम्िको एफ.एि. रेसडयो िञ्चालन 
अनिुस , नवीकरण र सनयिन िम्बशन्ध व्यवस्था, 

• िूचना  था िञ्चार प्रववसधिा िवयिाधारण जन ाको 
िहज र िरल पहुँच, िूचना प्रववसधको ववकाि र 
ववस् ार िम्बन्धी कायय, 
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•  ्याङ्क िङ्कलन, व्यवस्थापन  था प्रयोग िम्बन्धी 
नीस , कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र सनयिन 

िम्बन्धी कायय, 
• िूचना  था असभलेख केन्रको स्थापना  था 

िञ्चालन िम्बन्धी कायय, 
• आधसुनक प्रववसध िाफय   व्यशक्तग  घटना द ाय 

व्यवस्थापन प्रस वेदन िम्बन्धी कायय, 
• आधारभ ू  ्याङ्क िङ्कलन र व्यवस्थापन: 

जनिांशखयक, गणुात्िक, आसथयक, िािाशजक, 

िांस्कृस क, भौस क पयायवरण, रोजगारको अवस्था, 
कुल गाहयस््य आय, प्रस व्यशक्त आय, िानव ववकाि 
िूचकाङ्क, राजस्व  था आयव्यय ििे को  ्याङ्क 
िङ्कलन र प्रिोधन गरी िूचना प्रणालीिा आबर्द् ा 
र पाश्वशचत्र  था स्रो  नक्िा  यारी िम्बन्धी 
कायय। 

• पाश्वशचत्र (प्रोफाइल)  यारी प्रकािन। 

३. आसथयक प्रिािन िाखा 
• गाउँपासलकाको िशञ्च  कोष  था अन्य कोष 

व्यवस्थापन गने, 

• राजस्व, खचय, धरौटी, कोष  था अन्य िरकारी कोष 
िम्बन्धी कायय गने, 
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• राजस्व, खचय, धरौटी, कोष िञ्चालन िम्बन्धी 
कागजा को असभलेख राख्न,े 

• गाउँपासलकाको आसथयक कारोबार िम्बन्धी 
कागजा को असभलेख राख्न,े 

• गाउँपासलकाको आसथयक कारोबार िम्बन्धी 
वववरणको सडशजटल असभलेख राख्न,े 

• गाउँपासलकाको आयव्यय वववरण र बजेट  यार 
गने काययिा िाखालाई आवश्यक िहयोग गने, 

• कोष  था लेखा सनयन्त्रक कायायलयकाको 
सनयिानिुार खचय गने र िोको असभलेख राखी 
िास्यौदा  यार गने, 

• कोष  था लेखा सनयन्त्रक कायायलयिा बझुाउनपुने 
आसथयक वववरणहरु  यार गने, सनयिानिुार खचय 
गने र िोको असभलेख राखी िास्केवारी  यार गने, 

• गाउँपासलकाको आम्दानी  था खचयहरूको िासिक, 

तै्रिासिक  था वावषयक प्रस वेदन  यार गरी िाखा 
िाफय   गाँउपासलका र िम्बशन्ध  सनकायिा 
पठाउने, 

• लेखा परीिणिा औल्याइएका बेरुज ुसनयसि  गने 
र अिलु उपर गने र फर्छ्यौटका लासग  त्काल 
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कानूनी प्रविया  था आवश्यक कारबाही अगासड 
बढाउने, 

• गाउँपासलकाको कायायलय अन् गय का 
कियचारीहरुको  लब प्रस वेदन (िैलरी प्रस वेदन) 
 यार गरी स्वीकृ  गराउन,े 

• बाँकी रहेको परुाना पेश्की अिलु उपर  था 
फर्छ्यौट गनय आवश्क कारबाही अगासड बढाउने र 
िोको िासिक प्रगस  प्रस वेदन  यार गने, 

• बजेटको अशन् ि ििौदा  यार गनय श्रो  अनिुान 
 था बजेट िीिा सनधायरण र योजना  था बजेट 
 जुयिा िसिस लाई आवश्यक िहयोग गने, 

• गाउँपासलकाको आयव्ययको आन् ररक एवं अशन् ि 
लेखापरीिण गने काययिा आवश्यक िहयोग गने, 

• गाउँपासलकाको आन् ररक लेखापरीिण गराउनको 
लासग आन् ररक लेखा परीिकलाई आवश्यक 
िहयोग गने, 

• धरौटीको लेखा राख्न,े लेखापरीिण गराउने, बेरुज ु
फर्छ्यौट गने र िो िम्बन्धी आवश्यक कारबाही 
प्रविया अगासड बढाउने, 

• बेरुज ुफर्छ्यौटको लासग प्रिाण िङ्कलन गने, 
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• बैंक ग्यारेन्टीको असभलेख राख्न,े पेस्की लग  राख्न े
र िियिा फर्छ्यौट हनुे कुरा िसुनशि  गने, 

• बजेट िीिािा राख्न  यार गरी पेि गने, बजेट 
 जुयिा काययिा िहयोग गने, 

• राजस्व  था व्ययको अनिुान राख्न  यार गने, 

• आन् ररक  था अशन् ि लेखा परीिणिा िहयोग 
 था बेरुजकुो लासग आवश्यक  ्यहरुको 
रेकडयहरु उपलब्ध गराउने र अन्य आवश्यक 
व्यवस्था सिलाउने, 

• दैसनक, िासिक, वावषयक आयव्यय वववरण िम्बन्धी 
कायय र बैंक ररकशन्िसलएिन िम्बन्धी कायय गने, 

• कियचारीहरुको  लब, भत्ता  था िवुवधा िम्बन्धी 
कायय गने, 

• खचय िम्बन्धी सबलहरु सनयि अनिुार भकु्तानी गने 
िम्बन्धी कायय गने, 

• धरा लीय असभलेख राख्न े था वफ ाय ददने, नगद 
 था असभलेखहरुको िरुिा िम्बन्धी कायय गने, 

• प्रिखु प्रिािकीय असधकृ को सनदेिन  था भैपरी 
आउने अन्य कायय गने, ववत्तीय प्रस वेदन  था अन्य 
वववरण  यारी गने। 

४. आन् ररक लेखा परीिण िाखा 
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• लेखापरीिण िम्बन्धी नीस   था काययििको 
खाका  यारी गने र स्वीकृ  पिा  कायायन्वयन 
गने, 

• लेखापरीिण िम्बन्धी वावषयक कायय योजना  यार 
गने, 

• आन् ररक  था पूवय लेखापरीिण िम्बन्धी कायय, 
• लेखापरीिण िम्बन्धी िि ा ववकाि िम्बन्धी 

कायय, 
• वावषयक आयव्यय र धरा लीय आन् ररक 

लेखापरीिण िम्बन्धी कायय, 
• चौिासिक आन् ररक लेखापरीिण प्रस वेदन र 

वावषयक आन् ररक लेखापरीिण प्रस वेदन िम्बन्धी 
कायय, 

• अशन् ि लेखापरीिण काययिा आवश्यक िहयोग 
िम्बन्धी कायय। 

५. पूवायधार ववकाि  था वा ावरण व्यवस्थापन िाखा 
५.१ भौस क पूवायधार  था या ाया  उपिाखा 

• स्थानीय िडक, ग्रािीण िडक, कृवष िडक  था 
या ाया  िम्बन्धी नीस , कानून, िापदण्ड  था 
सनयिन, 
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• स्थानीय िडक, ग्रािीण िडक, कच्ची िडक, खोला, 
पलु, िडक िम्बन्धी गरुुयोजनाको  जुयिा, 

• योजनाको पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन, ििय , 

िम्भार, 

• या ाया  िरुिा व्यवस्थापन र सनयिन, 

• स्थानीय िावयजसनक या ाया को रुट सनधायरण, 

अनिुस , नवीकरण, खारेजी, िेवाको गणुस् र, भाडा दर 

सनधायरण र सनयिन, 

• वा ावरणिैत्री, जलवाय ुपररव यन अनकूुलन, र 
लशजशस्टक या ाया  प्रणालीको प्रवर्द्यन, 

• आधारभ ू या ाया  िम्बन्धी प्रदेि िरकारिँग 
ििन्वय, 

• या ाया  िेत्रिा लगानी असभववृर्द्, 

• या ाया  िवुवधािा नागररकको िरल, िहज र 
ििान पहुँच, 

• या ाया  िेत्रिा वा ावरणिैत्री प्रववसधलाई 
प्रोत्िाहन, 

• सनजी या ाया  सनयिन व्यवस्थापन। 

५.२ बस् ी ववकाि, भवन िंवह ा  था भवन इजाज  
उपिाखा 
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• बस् ी ववकाि िम्बन्धी नीस , कानून, िापदण्ड  था 
िम्बन्धी योजना  जुयिा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्वयन र सनयिन, 

• योजनाबर्द् र व्यवशस्थ  बस् ी ववकािका 
काययििको  जुयिा र कायायन्वयन, 

• आधारभ ू आवािका योजना  जुयिा र कायायन्वयन, 

• गाउँपासलकािा अव्यवशस्थ  आवाि व्यवस्थापन 
काययििको  जुयिा र कायायन्वयन, 

• आधारभ ू आवाि िम्बन्धी प्रदेि िरकारिँग 
ििन्वय, 

• राविय भवन िंवह ा िापदण्ड अद्यावसधक भवन 
सनिायण अनिुस  र सनयिन, 

• भवन सनिायण इजाज , भवन िंवह ा कायायन्वयन, 

• भवन सनिायणको नक्िा स्वीकृस , िंिोधन, सनयिन, 

• परुा त्व, प्राचीन स्िारक र िंग्रहालय िंरिण, 

िम्बन्धन पनुसनयिायण, 

• िरकारी भवन, ववद्यालय, िािदुावयक भवन, िभागार 
अन्य िावयजसनक भवन  था अन्य िंरचना सनिायण र 
िरम्ि  िम्भार। 

५.३ वा ावरण व्यवस्थापन उपिाखा 
५.३.१ ववपद् व्यवस्थापन िम्बन्धी 
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• ववपद् व्यवस्थापन िम्बन्धी नीस , कानून, िापदण्ड 
 था स्थानीयस् रका आयोजनाको कायायन्वयन र 

सनयिन, 

• ववपद् पूवय  यारी  था प्रस कायय योजना, जोशखि 
न्यूनीकरण कायय योजना, 

• ववपद् पूवय  यारी, खोज  था उर्द्ार, राह  िम्बन्धी 
पूवय भण्डारण, वव रण र ििन्वय, 

• ववपद् जोशखि िेत्रको नक्िाङ्कन  था बस् ीहरूको 
पवहचान र स्थानान् रण, 

• ववपद् व्यवस्थापनािा िंघ, प्रदेि र स्थानीय 
ििदुाय, िंघ िंस्था, सनजी िेत्रिँग िहयोग, ििन्वय 
र िहकायय, 

• ववपद् कोषको स्थापना  था िञ्चालन र स्रो  
िाधनको पररचालन, 

• ववपद् पिा  ्स्थानीयस् रको पनुस्थायपना र 
पनुसनयिायण, 

• ववपद् िम्बन्धी  ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन 
अनिुन्धान 

• प्राकृस क प्रकोपको रोकथाि र पूवय  यारी 
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• ववपद् जोशखि न्यूनीकरणका लासग पूवय िूचना 
प्रणाली िम्बन्धी काययििको  जुयिा र 
कायायन्वयन। 

५.३.२ ऊजाय, िडक बत्ती र सिंचाई 

• जलववद्य ु, ऊजाय र िडक बत्ती 
• िाना जलववद्य ु आयोजना, नवीकरणीय ऊजाय  था 

वैकशल्पक ऊजाय िम्बन्धी नीस , कानून, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र सनयिन, 

• वैकशल्पक ऊजाय िम्बन्धी प्रववसध ववकाि र 
हस् ान् रण, िि ा असभववृर्द्, 

• ववद्य ु वव रण प्रणाली र िेवाको व्यवस्थापन, 

िञ्चालन र सनयिन, 

• जनिहभासग ािा आधारर  स्वदेिी प्रववसधकै 
प्रयोगलाई प्राथसिक ा ददँदै जलस्रो को 
बहउुपयोगी ववकाि काययििको  जुयिा र 
कायायन्वयन, 

• स्थानीय ववद्य ु वव रण प्रणाली र िेवाको 
व्यवस्थापन, िञ्चालन र सनयिन, 

• िडक बत्तीको व्यवस्था, 
• सिंचाई  था जलउत्पन्न प्रकोप सनयन्त्रण, 



सिलीचोङ गाउँपासलका, िंखुवािभा, स्थानीय राजपत्र, खण्डः १० िंखयाः 20 सिस ः २०८३ िाल अिार 25 ग े 
 

58 

• सिंचाई िम्बन्धी नीस , कानून, िापदण्ड सनधायरण र 
सनयिन, 

• सिंचाई िम्बन्धी गरुुयोजनाको  जुयिा, कायायन्वयन 
र स् रोन्नस  आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्वयन, ििय , िम्भार र सनयिन, 

• स्थानीय िाना, ि ह  था भसूिग  सिंचाई 
प्रणालीको िञ्चालन, िधुार, ििय  िम्भार  था िेवा 
िलु्कको सनधायरण र िञ्चालन व्यवस्थापन, 

• जलउत्पन्न प्रकोप सनयन्त्रण िम्बन्धी स्थानीय 
 टबन्ध, नदी सनयन्त्रण  था नदीको व्यवस्थापन र 
सनयिन, 

• िाना जल उपयोग िम्बन्धी आयोजना  जुयिा, 
कायायन्वयन र अनगुिन।  

५.३.३ फोहरिैला व्यवस्थापन िम्बन्धी 
• फोहरिैला िङ्कलन, पनु: उपयोग, प्रिोधन, वविजयन 

र िोको िेवा िलु्क सनधायरण र सनयिन  था ढल 
सनकाि व्यवस्थापन िम्बन्धी कायय, 

• ल्याण्डवफल िाइटको व्यवस्था र वैज्ञासनक 
व्यवस्थापन िम्बन्धी कायय, 
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• दैसनक रूपिा फोहरिैला िङ्कलन गरी व्यवस्थापन 
नीस  िेत्र पररचालन  था सनजी िेत्र पररचालन 
 था व्यवस्थापन िम्बन्धी कायय, 

• फौहरिैला व्यवस्थापन िम्बन्धी िचे ना फैलाउने 
 था पनुचयिण र पनुः प्रयोग काययिि  जुयिा र 
िञ्चालन िम्बन्धी कायय । 

५.४ यन्त्र उपकरण व्यवस्थापन िाखा 
• गाउँपासलकािा रेखा यन्त्र, उपकरण, औजार, 

सनिायण काययिा प्रयोग हनु ेिेसिनरी िाधनहरुको 
असभलेख राख्न ेगने, 

• सनिायण िम्बन्धी इक्यूपिेन्ट  था िवारी िाधनहरु 
िञ्चालन गने, कियचारीहरूलाई कदठनाई पनय 
नददने र िोको लगबकु कायि गने, 

• गाउँपासलकािा रेखा यन्त्र उपकरण, औजार र 
सनिायण िम्बन्धी इक्यूपिेन्टलाई िावयजसनक 
वह को लासग प्रयोग गने, 

• यन्त्र उपकरण, औजार, सनिायण िम्बन्धी 
इक्यूपिेन्ट र िवारी िाधनको ििय  िम्भार 
गने/गराउने, 

• सनिायण िम्बन्धी इक्यूपिेन्ट र िवारी िाधनको 
उपयोगको वववरण असभलेख राख्न,े 
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• गाउँपासलकािा रेखा यन्त्र उपकरण, औजार र 
सनिायण िम्बन्धी इक्यूपिेन्ट र िवारी िाधन 
िम्बन्धी आवश्यक अन्य काययहरु । 

६. िािाशजक ववकाि िाखा 
६.१ िािाशजक िरुिा  था प्रस करण उपिाखा 

• िािाशजक िरुिाको कायायन्वयनको लासग िंघ, 

प्रदेि र स्थानीय िरकारिँग िम्पकय , ििन्वय र 

िहकायय िम्बन्धी कायय, 
• स्थानीय िािाशजक िरुिा योजना र व्यवस्थापन 

 था आवश्यक  ्याङ्क िङ्कलन एवं व्यवस्थापन 

िम्बन्धी कायय, 
• आधसुनक प्रववसध िाफय   व्यशक्तग  घटना द ाय 

(जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, बिाइँिराइ, िम्बन्ध ववच्छेद) 

िम्बन्धी कायय, 
• िािाशजक िरुिािँग िम्बन्धी पररचय पत्र  था 

िवुवधा लगाय का ववषय िम्बन्धी कायय, 
• गररब घरपररवार पवहचान िम्बन्धी स्थानीय 

िवेिण, िूचना व्यवस्थापन र सनयिन िम्बन्धी 
कायय, 
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• गररबी सनवारण िम्बन्धी राविय, प्रादेशिक र 
स्थानीय िंघिंस्था िँग िम्पकय , ििन्वय र 
िहकायय, 

• रोजगार  था बेरोजगारको  ्याङ्क िङ्कलन, प्रिोधन 
र िूचना प्रणालीको स्थापना प्रणालीको कायय, 

• िािाशजक िरुिा  था प्रिाणीकरण िम्बन्धी अन्य 
काययहरु । 

६.२ िवहला, बालबासलका  था ििाज कल्याण िाखा 
६.२.१ िवहला  था लैंसगक ििान ा िम्बन्धी 

• िवहला हक िम्बन्धी नीस , योजना कायायन्वयन, 

ििन्वय र सनयिन, 

• िवहलाको आसथयक, राजनीस क ििशक्तकरण, िि ा 
ववकाि, 

• लैंसगक वहंिा सनवारणका लासग सनरोधात्िक, 

प्रवर्द्यनात्िक, िंरिणत्िक उपाय र पनुःस्थापना, 
• लैंसगक उत्तरदायी बजेट  

• एकल िवहला िम्बन्धी काययिि ।  

६.२.२ बालबासलका िम्बन्धी 
• बालबासलकाको हकवह  िंरिण िम्बन्धी स्थानीय 

नीस , कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र सनयिन, 

• बालबासलकाको हकवह  िंरिण, 
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• बालिैत्री िािकीय प्रबन्ध, बाल क्लब, बाल 
िंरिण िसिस   था बाल िञ्जाल, 

• बालबासलकाका हकवह  िंरिणको िम्बन्धिा 
िंघ, प्रदेि  था अन्य सनकायिँग िम्पकय , ििन्वय 
 था िहकायय, 

• बालबासलकाका पररवारलाई िहयोग, 

• वैकशल्पक स्याहार पर्द्स को कायायन्वयन 

• बाल न्याय, 

• बाल गहृ, पनुस्थापना केन्र, शिि ुस्याहार केन्र र 
बाल ववकाि केन्र व्यवस्थापन, 

• अिहाय बालबासलका, िडक बालबासलका 
व्यवस्थापन, 

• बाल वहंिा सनयन्त्रण, 

• बालिधुार पनुस्थापना केन्र स्थापना, िञ्चालन 
अनिुस  र सनयिन, 

• आपत्कालीन बाल उर्द्ार को िञ्चालन र 
व्यवस्थापन । 

६.२.३ जेष्ठ नागररक िम्बन्धी 
• जेष्ठ नागररकको लग , पररचयपत्र, िम्िान, स्वास््य 

िवुवधा, िािाशजक िरुिा िम्बन्धी कायय, 
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• जेष्ठ नागररक क्लब, ददवा िेवा केन्र, भेटघाट 
स्थल, आश्रय केन्रको िञ्चालन  था व्यवस्थापन, 

६.२.४ अपाङ्ग ा भएका व्यशक्त र एकल िवहला, 
• िंघ  था प्रदेििँगको ििन्वय अपाङ्ग ा 

पनुस्थापना केन्र  था अिक्त स्याहार केन्रको 
िञ्चालन र व्यवस्थापन, 

• अपाङ्ग ा भएका व्यशक्त अिहायहरुको लग , 
अधाकाररक पररचयपत्र वव रण, िािाशजक िरुिा 
 था िवुवधाको व्यवस्थापन  था वव रण, 

• अपाङ्ग ा भएका व्यशक्तिैत्री पूवायधार सनिायण  था 
िञ्चालन, 

• अपाङ्ग ा भएका व्यशक्त र अिक्तहरूका 
व्यवस्थापन िम्बन्धी अन्य कायय । 

६.२.५ गैरिरकारी िंस्था िम्बन्धी 
• स्थानीयस् रिा ििाजकल्याण िंघ िंस्था 

(गैरिरकारी, िािाशजक  था िािदुावयक िंघ 
िंस्था) को द ाय, नवीकरण  था सनयिन, 

• गठुी, कोष  था अन्य ट्रस्टहरूको व्यवस्थापन, 

• सनजी  था गैरिरकारी िेत्रिँग ििन्वय र 
िहकायय, 



सिलीचोङ गाउँपासलका, िंखुवािभा, स्थानीय राजपत्र, खण्डः १० िंखयाः 20 सिस ः २०८३ िाल अिार 25 ग े 
 

64 

• ििन्वय र पररचालन  था िािाशजक िंघ िंस्था 
िम्बन्धी अन्य ववषय । 

६.२.६ िंस्कृस , िम्पदा, लसल कला  था पययटन प्रवर्द्यन 

• भाषा, िंस्कृस  र लसल कलाको िंरिण र ववकाि 
िम्बन्धी स्थानीयस् रको नीस , कानून, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र सनयिन, 

• परुा त्व, प्राचीन स्िारक  था िंग्रहालयको िंरिण, 

िम्भार, प्रवर्द्यन र ववकाि, 

• परम्पराग  रूपिा चसलआएको जात्रा िञ्चालन 
 था व्यवस्थापन, 

• स्थानीय िहत्वका धासियक  था िांस्कृस क 
िम्पदाको व्यवस्थापन, 

• पययटकीय िहत्वका स्थल  था िम्पदाको 
पवहचान, िंरिण र प्रवर्द्यन, 

• भाषा, िंस्कृस , जवा, पवय र लसल कलाको िंरिण 
 था प्रवर्द्यन र ववकाि । 

६.३ रोजगार िाखा 
• रोजगार  था बेरोजगारको  ्याङ्क िङ्कलन, प्रिोधन 

िूचना प्रणालीको स्थापना िम्बन्धी कायय, 
• गररब घरपररवारको पवहचान िम्बन्धी िवेिण, 

िूचना व्यवस्थापन  था रोजगार  था बेरोजगारको 
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 ्याङ्क िङ्कलन, प्रिोधन िूचना प्रणालीको स्थापना 
िम्बन्धी कायय, 

• रोजगार  था बेरोजगारको  ्याङ्क िङ्कलन, प्रिोधन 
िूचना प्रणालीको स्थापना गने, गराउने, 

• िंघीय िरकार, प्रदेि िरकार र नगर 
काययपासलकाबाट िंचासल  रोजगार/स्वरोजगार 
काययििको िंयोजन र िञ्चालन िम्बन्धी कायय, 

• लघ ुघरेल ु था िाना उद्योगको ववकाि र प्रवर्द्यन 
िम्बन्धी कायय, 

• रोजगार प्रवर्द्यन िम्बन्धी अन्य आवश्यक काययहरु 
। 

७. स्वास््य िाखा 
• आधारभ ू स्वास््य र िरिफाई िम्बन्धी नीस , 

कानून, िापदण्ड, योजनाको सनिायण, कायायन्वयन  था 
सनयिन, 

• राविय  था प्रदेिस् रीय लक्ष्य र िापदण्ड 
बिोशजि स्थानीयस् रको स्वास््य िम्बन्धी लक्ष्य 
र गणुस् र सनधायरण, 

• राविय र प्रादेशिक िापदण्ड अनरुूप जनरल 
अस्प ाल, नसियङ्ग होि, सनदान केन्र  था अन्य 
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स्वास््य िंस्था र शक्लसनक द ाय, िञ्चालन अनिुस  
र सनयिन, 

• आधारभ ू स्वास््य िेवाको िञ्चालन र प्रवर्द्यन, 

• अस्प ाल र अन्य स्वास््य िंस्थाको स्थापना  था 
िञ्चालन, 

• स्वास््य िेवा िम्बन्धी भौस क ववकाि  था 
व्यवस्थापन, 

• िरिफाई िचे नाको असभववृर्द्, 

• रक्तिञ्चार िेवा  था स्थानीय र ग्रािीण स्वास््य 
िेवा, 

• औषसध पिल िञ्चालन र सनयिन, 

• स्वास््य बीिा लगाय का िािाशजक िरुिा 
काययििको व्यवस्थापन, 

• औषसधको उशच  प्रयोग र िकु्ष्िजीव प्रस रोध 
न्यूनीकरण, 

• स्वास््य िािाग्री िय, भण्डारण र वव रण 

• स्वास््य िूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

• जनस्वास््य सनगरानी (पोसलयो हेल्थ िवेन्ि), 

• प्रवधयनात्िक, प्राथसिकग , उपचारग , 

पनुरस्थापनात्िक र च्यासलशन्थभ स्वास््य िेवाको 
िञ्चालन, 
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• स्वस्थ जीवनिैली, पोषण, िारीररक व्यायाि, योग 
अभ्याि, स्वास््य वस् कुो पालना लगाय को 
प्रवर्द्यन, 

• जनस्वास््य िेवाको प्रवर्द्यन, 

• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको सनयन्त्रण  था 
व्यवस्थापन, 

• िसु य, िददरा र लागू पदाथयको प्रयोग सनयन्त्रण  था 
िचे ना असभववृर्द्, 

• आयवेुददक, प्राकृस क शचवकत्िा लगाय का 
परम्पराग  स्वास््य िेवाको व्यवस्थापन, 

• जनस्वास््य, आपत्कालीन स्वास््य िहािारीको 
सनयोजन र कायायन्वयन, 

• िरुवा  था निने रोगको सनयन्त्रण  था रोकथाि, 

• आकशस्िक स्वास््य िेवा प्रवाह, 

• आधारभ ू स्वास््य िेवा केन्र, स्वास््य चौकी र 
अस्प ालको र कियचारीको काययवववरण  ोकी 
स्वास््य िेवाको प्रवर्द्यन गने। 

८. शििा, यवुा  था खेलकुद िाखा 
८.१ शििा ववकाि  था ववद्यालय प्रिािन उपिाखा 

• शििा िम्बन्धी नीस , िापदण्ड, योजनाको सनिायण, 

कायायन्वयन र सनयिन, 
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• प्राववसधक शििा  था व्याविावयक  ासलिको 
योजना  जुयिा, िञ्चालन, अनिुस  र सनयिन, 

• पाठ्यिि र पाठ्यिािग्री वव रण  था 
कायायन्वयन, 

• ववद्यालय शििक  था कियचारी व्यवस्थापन, 

• ववद्यालयको नक्िांकन, अनिुस , स्वीकृस , 

ििायोजन  था सनयिन, 

• िैशिक पूवायधार सनिायण र ििय  िम्भार, 

• आधारभ ू  हको परीिा व्यवस्थापन, 

• ववद्याथी सिकाइ उपलशब्धहरूको परीिण र 
व्यवस्थापन, 

• ववद्याथी िहाय ा छात्रवशृत्तको व्यवस्थापन, 

• िैशिक पराििय िेवाको अनिुस   था सनयिन, 
स्थानीय स् रको िैशिक ज्ञान, िीप र प्रववसधको 
िंरिण, प्रवर्द्यन र स् रीकरण, 

• स्थानीय पसु् कालय, वाचनालय  था िािदुावयक 
केन्र िञ्चालन  था व्यवस्थापन । 

८.२ यवुा  था खेलकुद ववकाि उपिाखा 
८.२.१ यवुा िम्बन्धी 

• यवुा जागरण, ििशक्तकरण र पररचालन, 

• यवुा िीप, उद्यििील ा  था ने तृ्व ववकाि, 
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• स्थानीय ववकाििा यवुाको पररचालन, 

८.२.२ खेलकुद िम्बन्धी 
• स्थानीयस् रिा खेलकुद प्रिािन  था िङ्घ 

िंस्थाको सनयिन र ििन्वय 

• खेलकुदको िंरचनाको पूवायधार सनिायण, िञ्चालन 
 था ववकाि 

• खेलकुदको ववकाि र प्रवर्द्यन, 

• खेलकुद प्रस योसग ा आयोजना र िहभासग ा, 
• अस ररक्त वियाकलाप िम्बन्धी ववषय । 

९. पिपुन्छी ववकाि िाखा 
९.१ पि ुस्वास््य उपिाखा 

• पिपुन्छीजन्य प्राकृस क प्रकोप  था िहािारी 
रोगको सनयन्त्रण, 

• पिपुन्छी शचवकत्िा िेवाको व्यवस्थापन, 

• पिपुन्छी िधुार पद्दस  ववकाि र व्यवस्थापन, 

• पिपुन्छी िम्बन्धी बीिा र कजाय िहजीकरण, 

• पि ुबधिाला र िी  भण्डारणको व्यवस्थापन र 
सनयिन, 

• पि ुस्वास््य िम्बन्धी अन्य काययहरू । 

९.२ पि ुववकाि  था व्यविाय प्रवर्द्यन उपिाखा 
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• पिपुन्छी बजार िूचना हटबोडयको पूवायधार 
सनिायण, 

• पिपुन्छी पालनका लासग प्राववसधक िेवा, कृषक 
िि ा ववकाि काययििको िञ्चालन र सनयिन, 

• पिपुन्छी िम्बन्धी बीिा र कजाय िहजीकरण, 

• स्थानीय चरन  था खकय  ववकाि र व्यवस्थापन, 

• पि ुआहाराको गणुस् र सनयिन, 

• स्थानीयस् रिा पिपुन्छी िम्बन्धी  ्याङ्क 
व्यवस्थापन र िूचना प्रणाली, 

• पिपुालन िम्बन्धी अन्य काययहरु । 

१०. कृवष ववकाि िाखा 
१०.१ बाली िंरिण उपिाखा 

• कृवषजन्य प्राकृस क प्रकोप  था िहािारी रोगको 
सनयन्त्रण, 

• कृवष वा ावरण िंरिण  था जैववक ववववध ाको 
िंरिण र प्रवर्द्यन, 

• बाली रोग सनदान  था उपचार िेवा, 
• बाली िंरिण िम्बन्धी प्रववसध प्रिार र प्रवर्द्यन, 

• रिायन  था औषसधको आपूस य, उपयोग र 
सनयिन, 

• कृवष पराििय िेवा (Farm Advisory Services), 
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• गाउँपासलकाले वकराबाट हनुे रोग सनयन्त्रणको 
लासग अन् रिरकारी ििन्वय, 

• बाली िंरिण िम्बधी अन्य आवश्यक काययहरु 
। 

१०.२ कृवष व्यविाय प्रवर्द्यन उपिाखा 
• कृवष उत्पादन िम्बन्धी स्थानीय नीस , कानून, 

िापदण्ड, योजना, काययन्वयन र सनयिन, 

• कृवष बजार िूचना,  था बजार हाटबजारको 
पूवायधार सनिायण, िाना सिंचाई सनिायण,  ासलि, 

प्रववसध प्रिार, 

• कृवष प्रववसधको व्यवस्थापन  था कृवष िम्बन्धी 
िूचनाको प्रचारप्रिार, 

• उच्च िूल्यका कृवषनजन्य वस् कुो प्रवर्द्यन, ववकाि 
 था बजारीकरण, 

• कृवषिम्बन्धी बीिा र बजार िहजीकरण, 

• कृवष पराििय िेवा (Farm Advisory Services), 

• िािदुावयक भ-ूिंरिण र िोिा आधारर  आय 
आजयन काययिि, 

• आय आजयनिा आधारर  जडीबटुीको िंरिण, 

प्रवर्द्यन व्यवस्थापन, 
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• कृवष व्यविाय प्रवर्द्यन िम्बशन्ध  अन्य काययहरु 
। 

११. भसूि व्यवस्थापन  ल्लो नक्िा िाखा 
११.१ जग्गाधनी पजुी व्यवस्थापन उपिाखा 

• घरजग्गा धनी पजुी, 
• प्रादेशिक िापदण्ड धरचक्का द ाय प्रिाणीकरण पजुी 

वव रण  था लग  व्यवस्थापन, 

• जग्गाको वकत्ताकाट र भसूि लग  (नक्िा, रेखा) 
सनिायण र िंरिण, 

• िरकारी प्रयोजनका लासग जग्गा प्रासप्त, िआुब्जा 
सनधायरण  था वव रणिा ििन्वय र िहजीकरण, 

• जग्गा वववाद ििाधानिा भसूिकाग  िध्यस्थ ा, 
• बस् ी ववकाि, िहरीकरण, बस् ी िम्बन्धी नीस , 

िापदण्ड  था िो िम्बन्धी योजना  जुयिा, योजना 
पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र सनयिन, 

• एकीकृ  बस् ी ववकािका लासग जग्गाको 
एकीकरण  था जग्गा ववकाि व्यवस्थापनिा 
िहयोग, 

• िंघीय प्रदेि कानूनको आफ्नो िेत्रको भपु्रयोग 
नीस , योजना, काययिि  जुयिा र कायायन्वयनिा 
िहयोग, 
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• िंघीय प्रदेिको िापदण्डको असधनिा रही 
व्यवशस्थ  ववकािका काययििको  जुयिा र 
कायायन्वयनिा िहयोग, 

• िंघीय प्रदेि कानून बिोशजि स्थानीय  हिा 
िकुुम्बािी पवहचान र असभलेख व्यवस्था, 

• स्थानीयस् रिा िकुुम्बािी िम्बन्धी जीववकोपाजयन 
र बिोबाि व्यवस्था, 

• िंघीय प्रदेि कानून बिोशजि स्थानीय  हिा 
िकुुम्बािीको पवहचान र असभलेख व्यवस्थापन, 

११.२ नापी उपिाखा 
• जग्गा नापी  था घरजग्गा धनीपूजाय , भ-ूउपयोग 

 था ववकाि, 

• भसूिको वगीकरण अनिुारको लग , 

• स्िारक र परुा ाशत्वक िहत्व लग का लासग 
िीिा सनधायरण िेत्र,  टव ी िेत्रका जग्गा 
िम्बन्धी लग , 

• एकीकृ  बस् ी ववकािका लासग जग्गाको 
एकीकरण  था जग्गा ववकाि व्यवस्थापन । 
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अनिूुची-३ 

सनयि ३ को उपसनयि (६) िँग िम्बशन्ध  

वडा कायायलयबाट िम्पादन हनुे कायय 
१. वडा कायायलयको काययवववरण 

(क) वडास् रीय  ्याङ्क िंकलन  था अद्यावसधक गने: 
• आफ्नो सभत्रको वस् कुो वववरण वणयन (नददनाला, 

जैववक ववववध ा, खसनज पदाथय, जनिंखयाको बनोट, 

आसथयक अवस्था, उद्योगधन्दा, शििा  था स्वास््य 
िम्बन्धी वववरण)  यार गने अद्यावसधक गदै 
लैजानै, 

• सनजी घर  था पररवारको लग  राख्न,े 

• ऐस हासिक, परुा ाशत्वक, िांस्कृस क  था धासियक 
िहत्वका िम्पदा, प्राचीन स्िारक, िावयजसनक  था 
िािदुावयक भवन, िावयजसनक, ऐलानी, प ी 
जग्गाको लग  राख्न े था िंरिण गने, 

• खलुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, ित्तल, धियिाला, 
िशन्दर, गमु्बा, िशस्जद, देवलस् ल, पस य जग्गा, 
डाँडापाखा, चरेुबेच, पानीको िहुान, पोखरी,  ाल, 

इनार, कुवा, वढँगाधरा, गठुीघर, बाटो, िडक, पलु 
पलेुिा, कुलो नहर, पानी घट, सिलको  ्याङ्क 
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िङ्कलन गने र खशण्ड   ्याङ्क र िूचना िवह को 
वडाको पाश्वयशचत्र  था अद्यावसधक गने। 

(ख) वडाका ववकाि सनिायणका योजना  जुयिा, अनगुिन  था 
प्रगस  ििीिा गने: 

• िहभागीिूलक योजना  जुयिा प्रणाली अनिुार 
बस् ी वा टोलस् रबाट योजना  जुयिा प्रविया 
अवलम्बन भई बन्नलाई टोलस् रको योजनाको 
िाग िङ्कलन, प्राथसिकीकरण  था छनौट गने, 

• टोल ववकाि िंस्थाको गठन र पररचालन  था 
वडासभत्र िञ्चालन हनुे योजनाहरुका लासग 
उपभोक्ता िसिस को गठन  था िोको अनगुिन 
गने, 

• वडास् रीय योजना  जुयिा प्रविया, पशुस् का 
िंरिण, ििय  िम्भार,रेखदेख  था व्यवस्थापन 
गने। 

(ग) वडाका ववकाि सनिायण काययहरु गने: 
• बाल उद्यानको व्यवस्था गने, 

• अनौपचाररक शििा काययिि  था प्रारशम्भक 
बाल ववकाि केन्र िञ्चालन वा व्यवस्थापन गने, 
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• पसु् कालय, वाचनालय, िािदुावयक सिकाई केन्र, 

बालक्लव  था बालिञ्जाल िञ्चालन वा 
व्यवस्थापन गने, 

• वडा  हको स्वास््य केन्र  था उप केन्रको 
व्यवस्थापन गने, 

• बालबासलकाहरुलाई सब.सि.जी., पोसलयो, सभटासिन 
"ए" को व्यवस्था गने, 

• पोषण काययििको िञ्चालन गने, 

• वडा  हिा स्वास््य जनचे ना ववकाि  था 
स्वास््य काययििको िञ्चालन गने, 

• िहरी  था ग्रािीण शक्लसनकको िञ्चालन गने, 

गराउने, 
• िावयजसनक िौचालय  था सनकाि गराउने सनिायण 

र व्यवस्थापन गने, गराउने, 
• वडास् रीय िािदुावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा  था 

पोखरीको सनिायण र गणुस् र सनयिन गने, 

• घरबाट सनस्केकोहरु फोहरिैलाको िङ्कलन र 
व्यवस्थापन, धारा र गल्लीहरुको िरिफाई, ढल 
सनकाि, िरेका जनावरको व्यवस्थापन, पानीको 
स्रो  िंरिण गने, गराउने, 
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• कृवष  था फलफुल नियरीको स्थापना, ििन्वय र 
प्रवर्द्यन  था वडास् रीय अगवुा कृषक  ासलिको 
असभिखुीकरण गने, 

• कृवष िलको िाग िङ्कलन गने, 

• कृवषिा लाग्ने रोगहरुको वववरण  यार गने, 

• पिपुन्छी ववकाि  था छाडा चौपायाको 
व्यवस्थापन, 

• वडासभत्रको चलन रहनिहन िंरिण  था 
व्यवस्थापन गने, 

• स्थानीय ििदुायका चाडपवय, भाषा िंस्कृस को 
ववकािको लासग नाटक, जनचे नािूलक  था 
िांस्कृस क काययिि गने गराउने, 

• स्थानीय िौसलक ा झशल्कन े िांस्कृस क 
रीस ररवाजलाई िंरिण  था प्रवर्द्यन गने, 

• वडासभत्र खेलकुद पूवायधारको ववकाि गने, 

• अन् र ववद्यालय  था बाल क्लब िाफय   खेलकुद 
काययििको िञ्चालन गने गराउने, 

• वडा िेत्रसभत्रको बाटोको चाल ु अवस्था राख्न 
िहयोग गने, 

• वडासभत्रका िडक असधकारिेत्रिा अवरोध र 
अस ििण गनय नददने, 
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• बाटोघाटोको बावहरी पवहरो पन्छाउने, 
• घरेल ुउद्योगको लाग   था िम्भाव्य ा पवहचान 

गने, 

• वडासभत्र घरेल ुउद्योग प्रवधयन गने, 

• प्रचसल  कानून बिोशजि व्यशक्तग  घटना द ाय 
अद्यावसधक गने र िोको असभलेख िंरिण गने, 

• व्यशक्तग  घटना द ाय िम्बन्धी जनचे ना 
काययिि िञ्चालन गने, 

• िािाशजक िरुिा भत्ता वव रण  था असभलेख 
अद्यावसधक गने, 

• वडालाई बालिैत्री बनाउने, 
• वडासभत्र आसथयक  था िािाशजक रुपिा पसछ 

परेका िवहला, बालबासलका, दसल , अपाङ्ग ा भएका 
व्यशक्त, ज्येष्ठ नागररक, अल्पिंखयक ििदुायका 
असभलेख राखी िािाशजक र आसथयक उत्थान 
िम्बन्धी काि गने, 

• ववसभन्न ििदुाय बीच िािाशजक िद्भाव र 
िौहादय ा कायि गने, 

• बालबासलका, िवहला ववरुर्द् वहंिा, दवु्ययवहार, देह 
िोषण, लागूपदाथय, छाउपडी, किलरी गने, बालभ्रि, 
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िानव बेचसबखन र सनवायसि  जस् ा िािाशजक 
कुरीस  र अन्धववश्वािको अन्त्य गराउने, 

• प्रचसल  कानूनको असभलेख गरी िापदण्ड  था 
भनाय कर, व्यविाय कर, ववज्ञापन कर, ििलु्क पादै 
व्यविाय द ाय, सिफाररि द ाय, िवारी िाधन कर, 

िनोरञजन करको लेखाजोखा र िङ्कलन गरी 
नगरपासलकािा प्रस वेदन गने, 

• अिक्त सबरािी भएको बेरोजगार वा अिहाय 
व्यशक्तलाई नशजकको अस्प ाल स्वास््य केन्रिा 
पऱु्याई औषसध उपचार गराउने, 

• अिहाय वा बेरोजगार व्यशक्तको ितृ्य ु बीिाको 
दाह िंस्कारको व्यवस्था सिलाउने, 

• िडक बालबासलकाको उर्द्ार र पनुस्थापना गने, 

गराउने, 
• वडासभत्र िािदुावयक वन, जङ्गलको िम्पदा र 

जैववक ववववध ाको िंरिण र प्रवर्द्यन गने, 

• वडा, टोल, बस् ीहरूिा हररयाली िेत्र ववस् ार गने 
गराउने, 

• वडालाई वा ावरणिैत्री बनाउने, 
• प्राङ्गाररक कृवष, िरुशि  िा वृ, ववद्याथी भनाय, पूणय 

खलुा ददिािकु्त िेत्र, िरिफाई, वा ावरणिैत्री 
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 था बालिैत्री िािन जस् ा प्रवर्द्यनात्िक 
काययगनय गने, गराउने। 

(घ) कानून बिोशजिका सनम्न कायय गने: 
• वडासभत्र िञ्चासल  ववकाि योजना, आयोजना  था 

िंलग्न उपभोक्ता िसि हरूको सनयिन गने,  

• घर सनिायणको गणुस् र  था िापदण्ड अनिुार 
भए नभएको अनगुिन गने, सिकिी, डकिीलाई 
भकूम्प प्रस रोधात्िक भवन सनिायण िम्बन्धी 
 ासलि ददने, 

• खाद्य, िाछा, िाि,ु  रकारी, फलफूल, पये पदाथय 
उपभोक्ता िािग्रीको गणुस् र र िूल्यिूची 
अनगुिन गरी उपभोक्ता वह  िंरिण गने, 

• वडासभत्रका उद्योग धन्दा वा व्यविाय प्रवर्द्यन 
गरी लग  राख्न,े 

• हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 
• ववद्य ु चहुावट  था चोरी सनयन्त्रण गने। 

(ङ) ना ा प्रिाशण , नागररक ा आददको सिफाररि  था 
प्रिाशण  गने। 

• आफ्नो भौगोसलक िेत्र सभत्रको सनिायण कायय  था 
अन्य िेवाको प्रयोजन लासग सनिायण िािग्री, जग्गा, 
भाडा,  था स्थानीय दररेट  ोक्ने। 
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• आफ्नो वडासभत्रका उपभोक्ता िसिस , िहकारी 
िंस्था, सनजी िेत्र लगाय का िबै ववकाि 

िाझेदारहरुिँग ववकाि सनिायण  था िावयजसनक 
िेवा प्रवाहिा ििन्वय गने, 

• ना ा प्रिाशण  गने, 

• नागररक ा  था नागररक ाको प्रस सलवप सलनका 
लासग सिफाररि गने, 

• ििय िियिा गाउँपासलका/प्रदेि िरकारले र 
नेपाल िरकारले वडा कायायलयले गने भसन 
 ोकेददएको अन्य काि गने। 

(च) असभलेख व्यवस्थापन सिफाररि  था प्रिाशण  गने 

• पञ्जीकरण, नागररक ा  था असभलेख व्यवस्थापन 

• गाउँपासलकािा व्यशक्तग  घटनाको नीस , कानून, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र सनयिन। 

• िंघीय कानून र िापदण्ड बिोशजि 
गाउँपासलकािा व्यशक्तग  घटना (जन्ि, ितृ्य,ु 

वववाह, बिाइँ िराई, िम्बन्ध ववच्छेद र धियपतु्र) 
को द ाय। 

• आधसुनक प्रववसध अपनाई व्यशक्तग  घटनाको 
असभलेख व्यवस्थापन र प्रस वेदन, 
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• नेपाली नागररक ाको प्रिाणीकरणका लासग 
सिफाररि लगाय का िहत्वपूणय असभलेखको 
व्यवस्थापन, 

• स्थानीय असभलेख व्यवस्थापन िम्बन्धी नीस , 

कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र सनयिन, 

• स्थानीय स् रको असभलेख व्यवस्थापन, 

• बहाल जग्गाको सलख  िफुाररि गने, 
• कोठा खोल्न रोहवरिा बस्ने, 
• िोही लग  कडाको सिफाररि गने, 

• घर जग्गा करको लेखाजोखा सिफाररि गने, 

• जन्ि सिस  प्रिाशण  गने, 

• व्यापार व्यविाय बन्द भएको, िञ्चालन नभएको 
वा व्यापार व्यविाय हुँदै नभएकोको सिफाररि 
गने, 

• सिलापत्रको कागज गराउने सनवेदन द ाय 
सिफाररि गने, 

• वववाह प्रिाशण   था अवववावह  प्रिाशण  गने, 

• सनःिलु्क वा ििलु्क स्वास््य उपचारको 
सिफाररि गने, 

• अंग्रजेी िाध्यििा सिफाररि  था प्रिाशण  गने, 

• घर जग्गा प्रिाशण  गने, 
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• व्यशक्तग  वववरण प्रिाशण  गने, 

• पूजायिा घर कायि गने सिफाररि गने, 

• फरक नाि, थर, जन्ि सिस  प्रिाशण   था दबैु 
नाि गरेको व्यशक्त एकै हो भने्न सिफाररि गने, 

• नाि, थर, जन्ि सिस  िंिोधनको सिफाररि गने, 

• जग्गा धनी प्रिाणपूजाय हराएको सिफाररि गने, 

• कागज र िञ्जुरीनािा प्रिाशण  गने, 

• वकत्ताकाट गनय सिफाररि गने, 

• िंरिक प्रिाशण  गने  था िंस्थाग  र व्यशक्तग  
िंरिक सिफाररि गने, 

• जीवव िँगको ना ा प्रिाशण  गने, 

• हकवाला वा हकदार प्रिाशण  गने, 

• नाििारी गनय सिफाररि गने, 

• जग्गाको हक िम्बन्धिा सिफाररि गने, 

• ि ृकिँगको ना ा प्रिाशण   था िजयसिन 
सिफाररि गने, 

• उद्योग िम्बन्धी सिफाररि गने, 

• जीवन रहेको सिफाररि गने, 

• पूवय प्राथसिक ववद्यालय खोल्ने सिफाररि र 
अनिुस  ददने, 

• जग्गा िूल्याङ्कन सिफाररि प्रिाशण  गने, 
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• ववद्यालयको किा थप गनय सिफाररि गने, 

• पालन पोषणको लासग सिफाररि गने, 

• बैवावहक अंसगकृ  नागररक ा सिफाररि गने, 

• आसथयक अवस्था किजोर वा ववज्ञ ा प्रिाशण , 
आसथयक अवस्था बसलयो वा िम्पन्न ा प्रिाशण , 

• ववद्यालय िम्बन्धी सिफाररि गने, 

• धारा  था ववद्य ु जडानको लासग सिफाररि गने, 

• प्रचसल  कानून अनिुार प्रत्यायोशज  असधकार 
बिोशजि अन्य सिफाररि वा प्रिाशण  गने। 

२. एकीकृ  कृवष  था पि ुिेवा केन्र : एकीकृ  कृवष  था पि ु
िेवा केन्र वडा कायायलयिँग िहकायय गरी  पसिलको कायय गनेछ।  
िेवा केन्रको काययिेत्र  ोवकए अनिुार हनुे छ। 

• कृवष  था पिपुन्छी पालन िेत्रको ववकाि र 
प्रभावकारी िेवा प्रवाहको लासग नीस  र कानून 
 जुयिािा िहयोग गने, 

• िेवा केन्र स् रीय कािका प्रगस  प्रस वेदन  यार 
पाने, 

• आवश्यक ा पवहचानका आधारिा कृवष िेवा 
प्रिार िेवा, वकिानहरूिा प्राववसधक िेवा, 
आकशस्िक बाली िंरिण िेवा/रोग सनवारण  था 
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उपचार िेवा  था अन्य प्राववसधक िेवाहरू प्रवाह 
गने, 

• िंघीय वा प्रदेि िरकारबाट सनयसि  हस् ान् रण 
िाफय   िात्र भएका कृवष िम्बन्धी काययिि 

िञ्चालन गने, 

• कृवष र पिपुालन िम्बन्धी न्यून ि ्
पूवायधारहरूको ििस्या अध्ययन गने, 

• वफल्ड अनगुिन, िूल्याङ्कन, ििस्या पवहचान र 
ििाधान, 

• वडािा िञ्चालन हनुे कृवष िम्बन्धी 
आयोजनाहरूको ििय िियिा सनरीिण, अनगुिन 
 था िपुररवेिण, 

• वडा स् रीय र टोल स् रीय योजनाहरूलाई 
उपयकु्त रेखदेख गने, सनयन्त्रण गने, िम्झौ ा 
अनिुार सनधायरर  िियसभत्र कायय िम्पन्न गने 
गराउने। 

२.१ कृवष व्यवस्था प्रवर्द्यन इकाइ 

• कृवष उत्पादन व्यवस्थापन िम्बन्धी स्थानीय 
नीस , कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र 

सनयिनिा िहयोग गने, 

• कृवषिम्बन्धी बीउ र कजाय िहजीकरण, 
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• आवश्यक ा पवहचानका आधारिा कृवष िेवा 
प्रिार िेवा, वकिानहरूिा प्राववसधक िेवा, 
आकशस्िक बाली िंरिण िेवा  था अन्य 
प्राववसधक िेवाहरू प्रवाह गने, 

• कृवष िम्बन्धी न्यून ि ् पूवायधारहरूको ििस्या 
अध्ययन गने, 

•  ोवकएको वडा सभत्र कृवष व्यविायीकरण, 

आधसुनकीकरण, प्रवर्द्यनका लासग आवश्यक 
काययहरू गने। 

२.२ पि ुव्यवस्था प्रवर्द्यन इकाई 

• पिपुन्छी उत्पादन व्यवस्थापन िम्बन्धी स्थानीय 
नीस , कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्वयन र 

सनयिनिा िहयोग गने, 

• पिपुन्छी िम्बन्धी बीउ र कजाय िहजीकरण, 

• आवश्यक ा पवहचानका आधारिा पिपुन्छी 
वकिानहरूिा प्राववसधक िेवा, आकशस्िक रोग 

सनदान / उपचार  था अन्य प्राववसधक िेवाहरू 
प्रवाह गने, 

• पिपुन्छी खोप िेवा, 
• कृवष िम्बन्धी न्यून ि ् पूवायधारहरूको ििस्या 

अध्ययन गने, 
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•  ोवकएको वडा सभत्र कृवष व्यविायीकरण, 

आधसुनकीकरण, प्रवर्द्यनका लासग आवश्यक 
काययहरू गने। 
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अनिूुची - ४ 

सनयि ३ को उपसनयि (७) िँग िम्बशन्ध  

अध्यि, उपाध्यि, वडा अध्यि र िदस्यको काि क यव्य र 
असधकार 

१. अध्यिको काि, क यव्य र असधकार:  

(क) गाउँ िभा  था गाउँ काययपासलकाको बैठक बोलाउने र 
बैठकको अध्यि गने, 

(ख) गाउँ िभा  था गाउँ काययपासलकाको बैठकिा बैठकको 
काययिूची प्रस् ाव पेि गने गराउने, 
(ग) गाउँपासलकाको वावषयक काययिि  था बजेट  यार गरी 
िभािा पेि गने, 

(घ) गाउँ काययपासलकाको सनणययिा नगर िभाको असधवेिन 
आह्वान र ििापन घोषणा गने, 

(ङ) गाउँपासलकाको उपाध्यि  था िदस्यलाई 
गाउँपासलकाको कायय ववभाजन सनयिावली अनरुूपको 
ववषयग  कायय शजम्िेवारी बाँडफाँड  था हेरफेर गने, 

(च) गाउँ िभा र गाउँ काययपासलकाको सनणयय कायायन्वयन 
गने गराउने, 
(छ) गाउँ काययपासलकाको दैसनक काययको िापदण्ड रेखदेख, 

सनदेिन र सनयन्त्रण गने, 
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(ज) उपाध्यि  था िदस्यलाई गाउँपासलकाको कािका लासग 
स्वदेिसभत्र काजिा खटाउने, 
(झ) प्रिखु प्रिािकीय असधकृ को िा  ददन सभत्रको स्वदेि 
सभत्रको काज स्वीकृ  गने, 

(ञ) गाउँपासलकाको चल अचल िम्पशत्त रेशखववचार  था 
ििय  गने गराउने र आम्दानी, खचय, वहिाब र अन्य कागजपत्र 
िरुशि  राख्न ेलगाउने, 
(ट) प्रचसल  नेपाल कानून बिोशजि आवश्यक सिफाररि 
गने, 

(ठ) आफ्नो अनपुशस्थ िा उपाध्यिलाई काययवाहक अध्यि 
 ोक्ने, 
(ड) गाउँ िभा वा नगर पासलकाले  ोकेका अन्य काि गने 
। 

२. उपाध्यिको काि, क यव्य र असधकार:  

(क) न्यावयक िसिस को िंयोजक भई कायय गने, 

(ख) गाउँपासलका अध्यिको अनपुशस्थ िा अध्यि भई कायय 
गने, 

(ग) गाउँिभा, गाउँ काययपासलका अध्यिले  ोकेका अन्य 
कायय गने। 

(घ) प्रचसल  कानून बिोशजि उपाध्यिले गनुय पने कायय गने,  
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(ङ) उपाध्यिले आफ्नो गाउँपासलकाको िेत्र भन्दा बावहर 
जाँदा अध्यिलाई जानकारी ददने,  

(च)िभा, काययपासलका र अध्यिले  ोकी ददएको अन्य कायय 
गने । 

३. वडा अध्यिको काि, क यव्य र असधकार:  

(क) आफ्नो वडा िसिस  को अध्यि भई कायय गने 

(ख) िसिस का िदस्यहरुलाई वडा कायायलय र िसिस को 
कािको बाँडफाँड गरी िहजीकरण  था पररचालन गने 

(ग) काययपासलकाको िदस्य भई कायय गने 

(घ) वडाको ववकाि योजना, बजेट  था काययिि  यार गने, 

गनय लगाउने  था स्वीकृस का लासग गाउँपासलकािा पेि गने 

(ङ) वडाबाट कायायन्वयन हनुे योजना  था काययििहरु 
कायायन्वयन गने गराउने, स नको अनगुिन गने  था आवसधक 
ििीिा गने गराउने 
(च) प्रचसल  नेपाल कानून बिोशजि आवश्यक सिफाररि गने 

(छ) वडाअध्यिले आफ्नो अनपुशस्थ िा िम्बशन्ध  वडा 
िसिस को जेष्ठ िदस्यलाई काययवाहक  ोकी िोको जानकारी 
गाउँ काययपासलकालाई ददन,े  

(ज)  ोवकए बिोशजि वडाअध्यिले अन्य कायय गने । 

४. काययपासलका िदस्यको काि, क यव्य र असधकार:  

(क) काययपासलकाको बैठकिा भाग सलन ु
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(ख) अध्यिले  ोवकएको ववषयग  िेत्रको िंयोजक वा 
अध्यि भई कायय गने 

(ग िदस्यले गाउँपासलका िेत्र बावहर जाँदा अध्यिलाई 
जानकारी ददई जान ुपने, 
(घ) अध्यिले  ोकका अन्य कायय गने। 

५. वडा िदस्यको काि, क यव्य र असधकार:  

(क) वडा िसिस  को बैठकिा भाग सलन,ु 
(ख) वडा अध्यिको अनपुशस्थ िा वडा अध्यिले  ोके 
बिोशजि काययवाहक वडा अध्यि भई कायय गने, 
(ग) वडा अध्यिले  ोकका अन्य कायय गने, 
(घ) वडा िदस्यले गाउँपासलका िेत्र बावहर जाँदा वडा 
अध्यििाफय   काययपासलकालाई जानकारी ददन ुपनेछ । 
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अनिूुची-५ 

सनयि १० को उपसनयि (१) िँग िम्बशन्ध  

काययपासलकाबाट सनणयय गनुय पने ववषय 

१.  िभािा पेि हनुे ववधेयक, 

२.  राजस्व र व्ययको अनिुान (बजेट), पूरक अनिुान र 
उधारो खचय, 

३. कर िम्बन्धी प्रस् ावहरु, 

४.  अध्यिले गाउँ काययपासलकािा पेि गनय सनदेिन ददएको 
ववषय वा गाउँ काययपासलकािा पेि गनुय पने भनी गाउँ 
काययपासलकाले सनणयय गरेको ववषय ।  

५.  प्रचसल  कानून बिोशजि जारी गनुयपने सनयि, सनदेशिका, 
काययववसध वा आदेि, 

६.  गाउँपासलकाले जारी गने कुनै नीस  वा त्यस् ो नीस िा 
हनुे पररव यन, 

७.  अल्पकालीन, िध्यकालीन र दीघयकालीन ििष्टीग  वा 
िेत्रग  ववकाि योजना, काययिि, रणनीस  सनधायरण 
िम्बन्धी,  

८.  कायायलय वा िाखाहरुको िंगठन िंरचनािा पररव यन वा 
स्थानान् रण िम्बन्धी,  
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९.  राविय वा अन्र् राविय िंस्थाहरुिँगको भसगनी िम्बन्ध 
स्थापना, 

१०. गाउँ पासलकाले सलने ऋण वा वैदेशिक अनदुानिा 
िञ्चालन हनुे योजनाको िम्झौ ा िम्बन्धी, 

११.  गाउँ पासलकाको प्रस सनसधत्व हनुे गरी गररने दईुपिीय 
वा बहपुिीय वा ाय, िभा िम्िेलन वा िरकारी भ्रिणिा 
भाग सलने वा प्रस सनधी पठाउने, 

१२. प्रिखु प्रिािकीय असधकृ लाई ववदेििा हनुे गोष्ठी, 
अध्ययन अवलोकन भ्रिणिा पठाउने, 

१३.  गाउँपासलकाको कियचारी दरबन्दी स्वीकृस , िेवा 
िवुवधा िम्बन्धी कानून सनिायण र पररव यन, 

१४.  स्थानीय िावयजसनक ववदा सनधायरण गने, 

१५. प्रचसल  कानूनबिोशजि गाउँ काययपासलकाबाट सनणयय हनु ु
पने भनी  ोवकएका अन्य ववषय । 
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अनिूुची-६ 

सनयि १० को उपसनयि (४) िँग िम्बशन्ध  

काययपासलकाको बैठकिा पेि हनुे प्रस् ावको ढाँचािा 
 

सिलीचोङ गाउँपासलका 
गाउँ काययपासलकाको कायायलय, 

 ाम्कू, िंखवुािभा 
कोिी प्रदेि 

  

ववषय:-  

प्रस् ाव पेि गनय अध्यिबाट स्वीकृस  प्राप्त सिस :  

१. ववषयको िंशिप्त व्यहोरा:  

२. प्राप्त पराििय  था अन्य िान्दसभयक कुरा:  

३. प्रस् ाव पेि गनुय पनायको कारण र िम्बशन्ध  िाखाको रायः– 

४. सनणयय हनु ुपने व्यहोरा :  

 

नोट : प्रस् ाव  यार गदाय देहायका कुराहरुिा ध्यान ददनपुने छ   

१.  “ववषयको िंशिप्त व्यहोरा” अन् गय  ववषयबस् कुो पषृ्ठभिूी, 
पवहले कुनै सनणयय भएको भए िोको वववरण, प्रस् ावव  सनणयय 
कायायन्वयन प्रकृया, कायायन्वयनका लासग लाग्न े िियावधी, 
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काययिेत्र, कायायन्वयन गने सनकाय र लाग्ने आसथयक दावयत्व 
उल्लेख गने ।  

२.  “प्राप्त पराििय  था अन्य िान्दसभयक कुरा” अन् गय  
काययपासलका िसिस हरु र अन्य सनकाय  था वविेषज्ञहरुले कुन ै
पराििय ददएको ववषय, कानूनी पराििय सलएको भए िो को 
प्रस सलवप, र उक्त ववषयिँग िम्बशन्ध  नक्िा, सडजाइन वा शचत्र 
भए िो ििे  ििावेि गने । 

३. “प्रस् ाव पेि गनुय पनायको कारण र िम्बशन्ध  िाखाको राय” 
अन् गय  िम्बशन्ध  ववषयिा आई परेको कदठनाई र ििस्या, 
प्रस् ावव  सनणययको औशचत्य र आवश्यक ा  था त्यिबाट पनय 
िक्ने प्रभाव र िो िम्बन्धिा िम्बशन्ध  िाखाको राय ििावेि 
गने । 

४. “सनणयय हनु ु पने व्यहोरा” अन् गय  जनु ववषयिा जे जस् ो 
सनणयय हनु प्रस् ाव गररएको हो िोको स्पष्ट व्यहोरा राख्न े। 
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अनिूुची-७ 

सनयि १८ को उपसनयि (६) िँग िम्बशन्ध  

ववषयग  िसिस हरुको काययिेत्र 

(१) िावयजसनक िेवा  था िि ा ववकाि िसिस  

(क) िंगठन िंरचना, दरबन्दी र काययवववरण, 
(ख) ििुािन र िेवा प्रवाह,  

(ग) िि ा ववकाि िम्बन्धी ववषय  

(२)  आसथयक ववकाि िसिस  

(क) बजेट  था स्रो  पररचालन िम्बन्धी,  

(ख) कृवष ववकाि िम्बन्धी 
(ग) पि ुपंिी ववकाि िम्बन्धी 
(घ) नागररकको आयआजयन िम्बन्धी,   

(ङ) स्रो हरुको पवहचान िम्बन्धी 
(३) िािाशजक ववकाि िसिस  

(क) शििा  था खेलकूद िम्बन्धी, 
(ख) ववज्ञान   था प्रववधी िम्बन्धी, 
(ग) स्वास््य  था जनिंखया िम्बन्धी, 
(घ) लैंसगक ििान ा र िािाशजक ििावेिीकरण 

िम्बन्धी, 
(ङ) िरकारी  था गैर िरकारी िंघ िंस्था िम्बन्धी 
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(४) पूवायधार ववकाि िसिस  

(क) अल्पकालीन  था दीघयकालीन नीस , योजना र 
काययिि िम्बन्धी, 

(ख) उद्योग, वाशणज्य, श्रि, रोजगार  था बजार व्यबस्थापन 
िम्बन्धी, 

(ग) कृवष, सिंचाई, िहकारी र गररबी सनवारण िम्बन्धी, 
(घ) पययटन प्रवर्द्यन िम्बन्धी, 
(ङ) िूचना  था िञ्चार िम्बन्धी, 
(च) खानेपानी  था िरिफाई, िडक  था भौस क योजना

 र पूवायधार ववकाि िम्बन्धी, 
(छ) ववद्य ु र उजाय िम्बन्धी, 
(ज) बस् ी ववकाि, िहरी योजना र भवन सनिायण िम्बन्धी 

(५) वा ावरण  था ववपद् व्यवस्थापन िसिस  

(क) वा ावरण िंरिण  था हररयाली प्रवर्द्यन िम्बन्धी, 
(ख) फोहोर िैला व्यवस्थापन िम्बन्धी, 
(ग) गाउँको िौन्दयय ाको िंरिण  था ववकाि िम्बन्धी, 
(घ) वन िंरिण िम्बन्धी, 
(ङ) ववपद् पूवय  यारी िम्बन्धी, 
(च) ववपद्को िियिा गनुयपने कािहरु िम्बन्धी, 
(छ) ववपद् पछासडको व्यवस्थापन िम्बन्धी, 
(ज) वन, वा ावरण र भिूी व्यवस्थापन  
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(६) ववधेयक िसिस  

(क) गाउँ िभािा पेि हनुे ववधेयक िम्बन्धी, 
(ख) गाउँ िभािा पेि हनुे सनयि, ववसनयि, काययववधी 

िम्बन्धी , 
(ग) कुनै कानूनी प्रश्न ििावेि भएको नीस   था काययिि 

िम्बन्धी 
 
 

आज्ञाले 
प्रववण राई  

प्रिखु प्रिािकीय असधकृ  
सिलीचोङ गाउँपासलका 

गाउँ काययपासलकाको कायायलय 


