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बाग -१: ऩङ्चयचम 

१.१ अध्ममनको ऩषृ्ठबङू्झभ 

नेऩारको सॊङ्जवधानरे सङ्घीम रोकताङ्ञन्त्रक गणतन्त्रात्भक शासन व्मवस्थाराई सॊस्थागत गदै सङ्घ, प्रदेश य 
स्थानीम गयी ङ्झतन तहको सयकायद्वाया शासन सञ्चारन हङ्टने व्मवस्था गयेको छ । नेऩारभा हार सङ्घीम 
सयकाय सङ्जहत ७ वटा प्रदेश सयकाय य ७५३ वटा स्थानीम सयकाय ङ्झनवायङ्ञचत बई कामययत यहेका छन ्। 
सॊङ्जवधानरे हयेक तहका सयकायका स्ऩष्ट अङ्झधकाय ङ्जकटान गयी अनङ्टसूचीकृत सभेत गयेको छ । 

रोकताङ्ञन्त्रक राबहरूराई नागङ्चयकको घय दैरोभा ऩङ्टर् माउन,े स्थानीम नेततृ्वको ङ्जवकास गने, स्थानीम श्रोत 
साधनको ङ्छदगो उऩमोग गयी ङ्जवकास य वातावयणफीच सन्तङ्टरन कामभ गने, स्थानीम ङ्जवकास ङ्झनभायण य सेवा 
प्रवाहभा प्रबावकायीता ल्माउने, सभावेशी ङ्जवकास, जन सहबाङ्झगता, भानवअङ्झधकाय सॊयऺण, सॊङ्जवधान प्रदत्त 
अङ्झधकायको कामायन्वमन, याजनैङ्झतक साभाङ्ञजक तथा आङ्झथयक रूऩरे ऩछाङ्झड ऩयेका य ऩाङ्चयएका ङ्झरङ्ग, वगय, 
जातजाङ्झतको सॊयऺण, उत्थान य सहबाङ्झगता सङ्टङ्झनङ्ञित गने आङ्छद कामय गदै जनताको नङ्ञजकको अङ्झबबावकको 
रूऩभा स्थानीम तहरे काभ गनङ्टय ऩने गयी सॊङ्जवधानरे स्थानीम तहराई २२ वटा एकर अङ्झधकाय य १५ 
वटा साझा अङ्झधकाय प्रदान गयी कामयकाङ्चयणी, व्मवस्थाऩकीम य न्माङ्जमक अङ्झधकाय सङ्जहतको स्थामी 
सयकायको रूऩभा व्मवङ्ञस्थत गयेको छ । 

स्थानीम स्वामत्त शासन ऐन २०५५ फभोङ्ञजभ गङ्छठत साङ्झफकका स्थानीम ङ्झनकामहरू ङ्जव.सॊ. २०७२ सार 
असोज २ गते नमाॉ सॊङ्जवधान जायी बए ऩिात ्स्थानीम सयकायभा रूऩान्तङ्चयत हङ्टन ऩङ्टगेका छन ्।मसफाट 
ङ्जहजोका स्थानीम ङ्झनकामहरूको तङ्टरनाभा आजका स्थानीम सयकायहरूको कामयऺ ेत्र य बङू्झभकाभा 
व्माऩकवृङ्जद्धबएको छ । मसै सन्दबयभा स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४ जायी बएको छ । फदङ्झरॉदो 
अवस्था अनङ्टरूऩ आपूराई रूऩान्तयण गनय हार आपू भाङ्झथ थङ्जऩएको बौगोङ्झरक ऺेत्र, काभ कतयव्म य 
ङ्ञजम्भेवायी अनङ्टरूऩ सेवा प्रदान गनङ्टय ऩने जनसङ्खख्माको आधायभा ङ्जवान भान साङ्गठङ्झनक स्वरूऩ य जनशङ्ञि 
भाङ्झथ ऩङ्टनयावरोकन गनङ्टय ऩने अवस्था देङ्ञखएको छ ।  

मसै सन्दबयभा सॊङ्जवधानको धाया ३०२ भा स्थानीम सेवा प्रवाहका राङ्झग नेऩार सयकायरे याष्डसेवक 
कभयचायी सभामोजन गयी सेवा प्रवाहको व्मवस्था ङ्झभराउने उल्रेख छ । मस अनङ्टसाय स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ११ को उऩदपा (२) (ङ) भा गाउॉ/नगयऩाङ्झरकाको काभ कतयव्म य 
अङ्झधकायभास्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी व्मवस्था यहेको छ । ऐनको ऩङ्चय्छेद ११ भा 
“प्रशासकीम सङ्गठन य कभयचायी व्मवस्था”अन्तगयत दपा ८१ देङ्ञख दपा ९१ सम्भ स्थानीम तहका 
कामायरम सङ्गठन य कभयचायीको व्मवस्थाऩन (ङ्झनमङ्टङ्ञि, सेवा सङ्टङ्जवधाका सतयहरू, वृङ्ञत्त ङ्जवकासका अवसय तथा 
ङ्जवषमगत शाखा स्थाऩना आदी) का फायेभा स्ऩष्ट व्मवस्था गयेको छ । जस अनङ्टसाय नेऩार सयकायरे गने 
कभयचायी सभामोजन गने, स्थानीम तहरे आफ्नो आवश्मकता अनङ्टसाय सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणका 
आधायभा वडा सङ्झभङ्झत सभेतराई सभेटी कामायरमको कामयफोझ एवॊ बौगोङ्झरक ऺेत्र तथा सेवा प्रदान गनङ्टय 
ऩने जनसङ्खख्माको आधायभा ङ्जवान भान साङ्गठङ्झनक अवस्था य कभयचायी सङ्खख्माभा थऩ घट गनय ऩने अवस्था 
देङ्ञखएको छ ।  

उङ्ञल्रङ्ञखत ऩषृ्ठबङू्झभभा ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान ङ्ञजम्भेवायी, जनशङ्ञिको अबाव, स्थानीम सयकायको 
रूऩभा ङ्झनवायह गनङ्टय ऩने बङू्झभका अनङ्टसायको कामयफोझ, स्थानीमवासीको फढ्दो अऩेऺा एवॊ सेवा प्रवाहभा 
ऩनयआएको चाऩराई सभेत गङ्जष्टगत गयी स्थानीम तहको सेवा प्रवाहभा प्रबावकायीता ल्माउन अन्तङ्चयभ 
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सङ्गठन एवॊ दयफन्दी व्मवस्थाऩनभा आवश्मक ऩङ्चयभाजयन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको कामय ङ्जवबाजन य कामय 
सम्ऩादनभा सघाउ ऩङ्टर् माउन आवश्मक देङ्ञखएको हङ्टॉदा स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ९० 
भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ स्थानीम तहका कभयचायीहरूको तहगत प्रणारी अऩनाउने ङ्जवषमराई ध्मानभा 
याखी ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवान भान सङ्गठन सॊयचना, कभयचायी दयफन्दी, कामयफोझ सभेतको अध्ममन 
गयी प्राप्त कामयआदेशको ऩङ्चयङ्झधङ्झबत्र यही मो प्रङ्झतवेदन तमाय गङ्चयएको छ । 

स्थानीम सयकाय सञ्चारन  ऐन, २०७४ को दपा ८३ तथा कोशी प्रदेशको स्थानीम सयकायी सेवा (गठन 
तथा सञ्चारन) ऐन, २०८०भा स्थानीमतहको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणका सम्फन्धभा ङ्जवङ्झबङ्ङ 
प्रावधान यहेका छन ् । गाउॉऩाङ्झरकारे आफ्नो कामय फोझ, याजस्व ऺभता,  खचयको आकाय, स्थानीम 
आवश्मकता य ङ्जवङ्ञशष्टताका आधायभा सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणका गनङ्टयऩने कानङ्टनी व्मवस्था छ । 
सङ्गठन सम्फन्धी ऩङ्टनसंयचना गङ्चयॉदा कामभ सङ्गठन सॊयचना, सङ्गठनको कामयऺ ेत्र, सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामय 
फोझ, य सोको औङ्ञचत्म तथा उऩरब्ध भानव स्रोत सभेतको आधायभा कभयचायीको दयफन्दीको प्रस्ताव 
तमायगयी ढाॉचा, ऩदनाभ, कामय ङ्जववयण, ङ्ञजम्भेवायी य सङ्खख्मा सङ्जहतको दयफन्दी सबाफाट स्वीकृत गङ्चयनङ्टऩछय 
। 

१.२ सङ्झभङ्झतको गठन 

सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण सङ्झभङ्झत: कोशी प्रदेशको स्थानीम सयकायी सेवा (गठन तथा सञ्चारन) 
ऐन, २०८०को दपा ६को उऩदपा (१) फभोङ्ञजभ ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया सङ्गठन तथाव्मवस्थाऩन 
सवेऺण गनय देहाम फभोङ्ञजभको सङ्झभङ्झत गठन गङ्चयएको छ :- 

(क) प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत श्री बद्र फहादङ्टय याई 

(ख) प्रशासन शाखा प्रभङ्टख श्री बावन ऩयाजङ्टङ्झर सदस्म 

(ग) आङ्झथयक प्रशासन शाखा प्रभङ्टख श्री ईश्वय याई -सदस्म 

(घ) सॊमोजकरे तोकेको भानव सॊसाधन ङ्जवऻ श्री केदाय दाहार सदस्म 

१.३ अध्ममनको उद्दशे्म 

गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन अध्ममन कामयका ङ्झनम्न उद्देश्महरू छन:् 

(क) गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान कामयहरू एवॊ कामयफोझको ङ्जवश्लषेण गनङ्टय । 

(ख) ङ्जवान भान कामयफोझ य कामयऺ ेत्रको आधायभा गाउॉऩाङ्झरकाको हारको सॊयचना य दयफन्दीहरूको 
ङ्जवश्लषेण गनङ्टय। 

(ग) गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसम्ऩादन स्तयभा सङ्टधाय ल्माउन े प्रमोजनकोराङ्झग ङ्जवान भान सङ्गठनात्भक 
सॊयचना य दयफन्दीहरूभा आवश्मक सङ्टधायकाराङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गनङ्टय । 

(घ) प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी अनङ्टरूऩशाखा/उऩशाखा/एकाइको साथै वडा 
कामायरमहरूको ऩदगत कामय ङ्जववयण तमाय गनङ्टय ।  

१.४ अध्ममनको ङ्जवङ्झध य सीभा 
१ .४.१ अध्ममन ङ्जवङ्झध 

जनशङ्ञि आवश्मकता ङ्जवङ्झध 
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(6) 
 

सन ्१९६० को आयङ्ञम्बक कारभा बभूध्म सागयीम ऺेत्रका भङ्टरङ्टकहरूकोराङ्झग ऺेत्रीम मोजनाहरू तमाय 
ऩादाय जनशङ्ञि प्रऺेऩण गनय “जनशङ्ञि आवश्मकता ङ्जवङ्झध” (Manpower requirement Approach) को प्रादङ्टबायव 
बएको ङ्झथमो । मो ङ्जवङ्झधरे जनशङ्ञिको प्रऺेऩणराई शैङ्ञऺक मोजनासॉग आफद्ध गदयछ । मस ङ्जवङ्झध 
अनङ्टसाय सवयप्रथभ बङ्जवष्मको कङ्ट नै वषयसम्भ कङ्ट र गाहयस््म उत्ऩादन य त्मसका प्रभङ्टख आङ्झथयक ऺेत्रहरूको 
सभेत उत्ऩादनको अनङ्टभान गयेय त्मसको राङ्झग चाङ्जहने जनशङ्ञिको भाग आॉकरन गङ्चयन्छ य त्मो भागराई 
ऩङ्टया गनय आवश्मक ऩने जनशङ्ञि शैङ्ञऺक कामयहरूको सञ्चारनफाट आऩूङ्झतय गने मोजना फनाइन्छ । 

प्रऺेऩण गङ्चयएको जनशङ्ञिराई सेवा ङ्झनवृत्त हङ्टने य नव प्रवेश हङ्टने जनशङ्ञिको सङ्खख्माराई सभेत 
सभामोङ्ञजत गयी जनशङ्ञिको ङ्जवान भान स्टक (stock) सॉग तङ्टरना गङ्चयन्छ य मसैका आधायभा शैङ्ञऺक 
ऩद्धङ्झतफाट उत्ऩादन हङ्टने जनशङ्ञिको ङ्जवस्ताय वा सङ्कङ्टचन गने कङ्ट या ङ्झनधाययण गङ्चयन्छ । हेदाय सयर, ताङ्जकय क 
य ऩायदशॉ देङ्ञखए ऩङ्झन थङ्टप्र ैतहका ङ्जवङ्झबङ्ङ चयहरू (variable) सम्फन्धी प्रशस्त त्माङ्कहरू आवश्मक ऩने 
बएको तथा श्रभको औसत उत्ऩादकत्व वृङ्जद्ध तथा श्रभको उत्ऩादकत्व य ङ्ञशऺाको फीचभा ङ्ञस्थय सम्फन्ध 
हङ्टन्छ बङे्ङ जस्ता भान्मताभा आधाङ्चयत बएको कायणरे ङ्जवकासशीर तथा कभ ङ्जवकङ्झसत भङ्टरङ्टकहरूभा 
प्रऺेऩणको जनशङ्ञि आवश्मकता ङ्जवङ्झधको प्रमोग सीङ्झभत छ। 

अथयङ्झभतीम ङ्जवङ्झध(Econometric Model) 

अथयङ्झभतीम ङ्जवङ्झध (Econometric Model) भा अथयशास्त्रका ङ्झसद्धान्तहरूभा गङ्ञणत य त्माङ्कशास्त्रका अवधायणा 
य ङ्जवङ्झधहरू ङ्झभसाएय भोडेरहरू फनाई जनशङ्ञिको प्रऺेऩण गङ्चयन्छ । ङ्ञशऺाराई आङ्झथयक वृङ्जद्धसॉग जोडेय 
सन ्१९६२ भा Tinbegen य Correa रे अथयङ्झभतीम ङ्जवङ्झध प्रमोग गयेय जनशङ्ञि प्रऺेऩण गने कामय गयेका 
ङ्झथए  । त्मस्तै अन्तयायङ्जष्डम श्रभ सङ्गठन (ILO)रे सन ्१९७० को अवङ्झधभा अथयङ्झभतीम ङ्जवङ्झध प्रमोग गयी 
जनशङ्ञि प्रऺेऩण गनय BACHUE भोडेर तमाय ऩायेको ङ्झथमो  । मी दङ्टफै भोडेरहरू फहङ्ट–सङ्झभकयणहरू प्रमोग 
गङ्चयएका अथयङ्झभतीम भोडेर हङ्टन । Tinbegen–Correa भोडेरभा भाध्मङ्झभक तह य करेज तहको ङ्ञशऺा य 
उत्ऩादन ऺेत्रराई जोड्ने काभ बएको छ बन े ILO को BACHUE भोडेरभा जनसङ्खख्मा, योजगायी य आम 
ङ्जववयण सम्फन्धी तीन उऩसभूहका थङ्टप्र ै सङ्झभकयणहरू प्रमोग गयी ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जवकासशीर भङ्टरङ्टकहरूको 
सन्दबयभा अनङ्टभान (Estimate) गङ्चयएका छन ्। 

मसऩङ्झछका सभमभा आएय जनशङ्ञिको प्रऺेऩण गनय नीङ्झत ङ्झनभायता य प्राङ्ञऻक ऺेत्रका ङ्जवशषेऻहरूरे Single 

Equation Regression Model, Simultaneous Equation Regression Model, Vector Autorepression (VAR) Model, 

Multivariate Autorepression Integrated Moving Average (ARIMA) Model, Vector Error Correction Model 

(VECM) आङ्छदको प्रमोग गयेको ऩाइन्छ । अथयङ्झभतीम भोडेरहरू प्रमोग गयेय जनशङ्ञि प्रऺेऩण गनय ऩमायप्त 
सभम शृ्रॊखरा डाटा (Time Series Data) को आवश्मकता ऩदयछ । 

१ .४.२ जनशङ्ञि प्रऺऩेणका अन्तयायङ्जष्डम अभ्मासहरू 

सॊसायका ङ्जवङ्झबङ्ङ भङ्टरङ्टकहरूभा जनशङ्ञि प्रऺेऩणका कामयहरू हेदाय भङ्टख्मत् दङ्टई ङ्जकङ्झसभका प्रवृङ्ञत्तहरू 
देङ्ञखन्छन ् । ऩङ्जहरो के छ बन े केही भङ्टरङ्टकहरूरे अथयतन्त्रका सफै ऺेत्रहरू सभावेश गयी थङ्टप्र ै
सभीकयणहरूको भद्दतफाट आङ्झथयक भोडेर (Econometric Model) तमाय ऩायी जनशङ्ञिको प्रऺेऩण गयेको 
ऩाइन्छ । मस्ता खारे प्रऺेऩणका अध्ममनहरू कभ सङ्खख्माभा बएको ऩाइन्छ । अको के छ बने धेयै 
भङ्टरङ्टकहरूरे खास–खास आङ्झथयक वा साभाङ्ञजक ऺते्र वा उान ोग व्मवसाम य ऩेसा छानेय त्मसकोराङ्झग भात्र 
जनशङ्ञि प्रऺेऩण गयेको देङ्ञखन्छ । 
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ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाभा जनशङ्ञिको भाग प्रऺेऩण गनय वतयभान अध्ममन प्रङ्झतवेदनभा ङ्झभङ्ञश्रत ङ्जवङ्झध (Mixed 

method) अऩनाइएको छ । मसभा सङ्खख्मात्भक ङ्जवङ्झध अन्तगयतको भानक ङ्जवङ्झध (Norm based approach) 
को फढी प्रमोग बएको छ । मस ङ्जवङ्झध अन्तगयत प्रऺेऩण टोरी यङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरू 
कभयचायीहरू मोजना, नीङ्झत ङ्झनभायण, ऩेसाकभॉ,याजनीङ्झतऻ आङ्छद ऺेत्रका व्मङ्ञित्व य ङ्जवऻहरू छनौट गयी 
उहाॉहरूसॉग भङ्टख्मत् खङ्टल्रा सभन्वमभा गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ, प्राङ्ञऻक सॊस्था, कोशी प्रदेश सयकायका 
प्रशासङ्झनक ङ्झनकामहरू, प्रदेश नीङ्झत तथा मोजना, ऩमयटन य अन्म उान ोग व्मवसाम, नीङ्झत ङ्झनभायण, ऩेसाकभॉ, 
याजनीङ्झत आङ्छद ऺेत्रका व्मङ्ञित्व य ङ्जवऻहरू छनौट गयी उहाॉहरूसॉग भङ्टख्मत् खङ्टल्रा प्रश्न (Open-ended 

question) सोध्ने ङ्जवङ्झधफाट प्रऺेऩण दरका ङ्जवऻ य सॊमोजक आपैँ  सङ्ञम्भङ्झरत २ ङ्छदनको कामयशारा गोष्ठी 
(Work shop)फाट प्राप्त सूचनाहरू सङ्घीम भाङ्झभरा भन्त्रारम तथा कोशी प्रदेशका नीङ्झत ङ्झनमभ तथा 
कानङ्टनहरूराई भध्मनजय याङ्ञखएको छ । 

मस कामयकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाभा अध्मऺ, उऩाध्मऺ, कामयऩाङ्झरकाका सदस्महरू य गाउॉऩाङ्झरकाका 
कामायरमका प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, कभयचायी प्रशासन रगामत सफै शाखा सम्फद्ध कभयचायीहरू य 
सयोकायवाराहरूसॉग ङ्जवऻहरू सङ्जहतको अन्तयङ्जिमा कामयिभ सञ्चारन गङ्चयएको ङ्झथमो । अन्तयङ्जिमा गने 
िभभा सङ्गठन सॊयचना, कभयचायीको दयफन्दी, सेवा सभूह, कामयबाय, कामय ङ्जवश्लषेण रगामतका ङ्जववयण 
कामययत ङ्जवङ्झबङ्ङ तहका कभयचायीहरूफाट छरपर भापय त सूचना ङ्जववयण सङ्करन गङ्चयएको ङ्झथमो । सङ्टझाव 
सङ्करन गनय गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ, उऩाध्मऺ, कामयऩाङ्झरकाका सदस्महरू य गाउॉऩाङ्झरकाका कामायरमका 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, कभयचायी प्रशासन रगामत सफै शाखा सम्फद्ध कभयचायीहरू य 
सयोकायवाराहरूसॉग ङ्जवङ्झबङ्ङ चयणभा छरपर गयी सङ्टझाव ङ्झरइएको ङ्झथमो । 

सङ्टझाव सङ्करन गनय गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ, उऩाध्मऺ, कामयऩाङ्झरकाका सदस्महरू, प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत, कभयचायी प्रशासन रगामत सफै शाखा सम्फद्ध कभयचायीहरू य सयोकायवाराहरूसॉग वडा स्तयभा 
सभेत ङ्जवङ्झबङ्ङ चयणभा छरपर गयी सङ्टझावहरू ङ्झरङ्ञखत रूऩभा सभेत ङ्झरइएको ङ्झथमो । अन्तयङ्जिमा गने 
िभभा सङ्गठन सॊयचना, कभयचायीको कामयफोझ, सेवा सभूह, कामयशैरी, कामय ङ्जवश्लषेण रगामतका ङ्जववयण 
कामययत ङ्जवङ्झबङ्ङ तहका कभयचायीहरूफाट छरपर भापय त सूचना ङ्जववयण सङ्करन गङ्चयएको ङ्झथमो ।  

१ .४.३ प्रऺेऩण गनय भाङ्झनएका आधाय 

ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञि प्रऺेऩण गनय भङ्टख्मत् नेऩार सयकाय याङ्जष्डम मोजना आमोगरे तमाय 
ऩायी कामायन्वमन बएको दीघयकारीनसोच सङ्जहतको सोह्रौं मोजना (आ.व. २०८१/८२–२०८५/८६), 

ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको आवङ्झधक मोजना, २०८१ भा ऩाङ्झरकाको सभङृ्जद्ध प्राप्त गनय तोङ्जकएका ङ्जवकासका 
रक्ष्महरू य कोशी प्रदेश सयकायरे कोशी प्रदेशको स्थानीम सयकायी सेवा (गठन तथा सञ्चारन) ऐन, 

२०८०भा उल्रेख गयेको कामयको ऺेत्रराई आधाय भाङ्झनएको छ । जनशङ्ञिको आवश्मकताको 
ऩूवायन ङ्टभान(Forecasting) अग्रगाभी सोच (Forward) बएय गङ्चयने बएकोरे बङ्जवष्मभा त्मो ऺेत्रभा आउन सक्न े
नमाॉ ऩङ्चयवतयनहरू जस्तै हयेक स्थानीम तहभा यहन े अस्ऩतार तथा प्रत्मेक वडाभा प्राङ्जवङ्झधक सहामक 
इङ्ञन्जङ्झनमयका दयफन्दीहरूको व्मवस्थाका फायेभा छरपर गङ्चयएको छ ।अवरम्फन गङ्चयएका ङ्जवङ्झधहरूराई 
फङ्टॉदागत रूऩभा तर प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । 

(क) गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी वाये गहन रूऩभा जानकायी ङ्झरन ेउद्दशे्मरे भौजङ्टदा 
सॊवैधाङ्झनक व्मवस्था, कानङ्टनी व्मवस्था तथा नीङ्झतगत व्मवस्थाको अध्ममन । 



ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 

 

(8) 
 

(ख) गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान सङ्गठन स्वरूऩ तथा कभयचायी दयफन्दी एवॊ कामय सम्ऩादन ऺभताको 
ङ्जवान भानअवस्थाफाये अध्ममनका साथै कामययत कभयचायीहरूफाट ङ्झरङ्ञखत रूऩभा व्मङ्ञिगत रूऩभा 
कामयफोझ य आवश्मक जनशङ्ञि ऩङ्जहचानको सूचना सङ्करन पायाभ य प्राप्त पायाभहरूको 
ङ्जवश्लषेण। 

(ग) मस प्रमोजनकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्जवङ्झबङ्ङ शाखा/उऩशाखा/पाॉटहरूको अवरोकन एवॊ 
कभयचायीहरूसॉग सघन छरपर तथा अन्तयङ्जिमाका साथै वडा सङ्ञचवहरूको कामयफोझ य वडा 
कामायरमहरूको सङ्टगढीकयणका राङ्झग अवरम्फन गनङ्टय ऩने उऩामहरूका फायेभा वडा सङ्ञचवहरूसॉग 
छरपर/अन्तयङ्जिमा ।  

(घ) ऩङ्चयवङ्झतयत सन्दबयभा गाउॉऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामयहरू, उऩरब्ध ङ्जवत्तीम, बौङ्झतक तथा 
भानवीम स्रोतको अवस्था, सेवाग्राहीको चाहना, भाग य आवश्मकता तथा शाखा, उऩशाखा य 
एकाइहरू फीच ङ्ञजम्भेवायी फाॉडपाॉटको अवस्था य सेवा प्रवाहको प्रबावकाङ्चयताराई भध्मनजय 
गयी गाउॉऩाङ्झरकाभा कामययत कभयचायी एवॊ स्थानीम याजनैङ्झतक दरका प्रङ्झतङ्झनङ्झधहरू य अध्ममन 
टोरी फीच सहबाङ्झगतात्भक छरपर प्रङ्जिमाद्वाया गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्टधाङ्चयएको सङ्गठन सॊयचनाको 
खाका तमाय। 

(ङ) प्रकयण अनङ्टरूऩको खाकाराई आधाय भानी अध्ममन सङ्झभङ्झत तथा कामय टोरीरे प्रस्तङ्टत गयेको 
प्रायङ्ञम्बक प्रङ्झतवेदनभाङ्झथ गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूफाट ङ्जवस्ततृ रूऩभा ऩषृ्ठऩोषण उऩरब्ध । 

(च) प्राप्त ऩषृ्ठऩोषणराई सभेत सभामोजन गयी अङ्ञन्तभ प्रङ्झतवेदन प्रस्तङ्टत । 

१.४.५सम्ऩादन गङ्चयएको ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा 
मस सवेऺण अध्ममन कामयभा ङ्झनम्न सैद्धाङ्ञन्तक ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा अवरम्फन गङ्चयएको ङ्झथमो: 

क) सन्दबय साभग्रीको अध्ममन ऩङ्टनयावरोकन 

1. नेऩारको सॊङ्जवधान, ऐन ङ्झनमभहरू, गाउॉऩाङ्झरकारे तमाय ऩायेको वाङ्जषयक नीङ्झत तथा कामयिभको 
ऩङ्टङ्ञस्तका, गाउॉऩाङ्झरकारे प्रकाङ्ञशत गयेको आङ्झथयक ऐन 

2. ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रङ्झतवेदनहरू, सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणका ङ्जवङ्झधहरूको सैद्धाङ्ञन्तक ऩऺहरूको 
अध्ममन गङ्चयएको, 

3. ङ्जवान भान अवस्थाको रेखाजोखा गङ्चयएको, 

ख) स्थरगत अध्ममन 

1. गाउॉऩाङ्झरकाको सफै शाखा, उऩशाखा, एकाइहरूभा गई चेक ङ्झरष्ट अनङ्टसाय कभयचायीहरूसॉग 
छरपर य सूचना सङ्करन, ५ वटै वडाको स्थरगत भ्रभण य सूचना सङ्करन 

2. स्थरगत अवरोकन सङ्जहत सहबागीताभूरक तवयफाट छरपर 

3. अध्मऺ, उऩाध्मऺ, वडा अध्मऺ य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत, शाखा प्रभङ्टखसॉग छरपर 
ऩयाभशय, जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरू य कभयचायीहरूसॉग छरपर तथा अन्तयङ्जिमा। 

ग) ङ्जवश्लषेण य प्रस्तङ्टङ्झत 

 खास खाकाभा यही सूचना सङ्करन य अवस्थाको ङ्जवश्लषेण 

 सेवा प्रवाहको ङ्झसद्धान्त अनङ्टसाय ऐन, ङ्झनमभ य ङ्जवङ्झनमभभा आधाङ्चयत बई स्थानीम जनताराई 
प्रबावकायी सेवा प्रवाह हङ्टने उऩामहरूको ऩङ्जहचान, 



ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 

 

(9) 
 

 सूचना तथा जानकायीको ङ्जवश्लषेण य गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ेत्र अनङ्टसाय सॊयचना एवॊ अन्म कामय 
ङ्जववयणको भस्मौदा तमायी,  

 तमाय गङ्चयएको भस्मौदा उऩय गाउॉऩाङ्झरकाको ऩषृ्ठऩोषण प्राप्त गयी सो को आधायभा अङ्ञन्तभ 
प्रङ्झतवेदन तमाय गयी ऩेस  । 

१.४.६सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गदायध्मान ङ्छदइएका आधायबतू ङ्जवषमहरू 

सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गदायदेहामका आधायबतू ङ्जवषमहरूराई ध्मान ङ्छदइएको छ् 

 सङ्गठनको कामयफोझ तथा कामय प्रकृङ्झत,  

 सङ्गठनफाट सम्ऩादन हङ्टने कामयको सयरीकयण य छङ्चयतो व्मवस्थाऩन, 

 नेऩार सयकाय, प्रदेश सयकाय तथा स्थानीम तहका नीङ्झत, यणनीङ्झत य मोजनाको कामायन्वमन, 

 सेवाग्राहीरे ऩाउने सेवाको ऩहङ्टॉच, 

 कभयचायीको वृङ्ञत्त ङ्जवकास,  

 कभयचायी उत्प्रयेणा य भनोफर अङ्झबवङृ्जद्ध,  
 सङ्गठन तथा दयफन्दी ङ्झसजयनाफाट हङ्टने आङ्झथयक दाङ्जमत्व, 
 आवश्मक ऩने दीघयकारीन स्रोतको व्मवस्थाऩन, 

 सङ्गठनको मोजना, कामयिभ, फजेट, य 

 सङ्गठनात्भक सञ्चाय एवभ ्सूचना प्रङ्जवङ्झध ।  

१.४.७ आधाय य प्रभङ्टख ङ्झसद्धान्तहरू 

सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गदाय देहामका आधाय य प्रभङ्टख ङ्झसद्धान्तहरू अवरम्फन गङ्चयएको छ: 

आधायहरू 

 कामय ङ्जवङ्ञशष्टीकयण,कामय प्रकृङ्झतको एकरूऩता य ङ्जवङ्जवधता, 
 कामय फोझ, कामय प्रकृङ्झतको ङ्जवश्लषेण, उऩरब्ध भानव स्रोतकोआॉकरन तथा ऩङ्चयवतयनको 

औङ्ञचत्मता, 
 प्रत्मेक ऩदरे हप्ताभा ४० घण्टा काभ गनङ्टय ऩने गयी कामयफोझको ङ्झनधाययण, अनङ्टसूची-1 

फभोङ्ञजभको कामय ङ्जववयणको ङ्जवश्लषेण तथा प्रत्मेक हप्ता ४० घण्टाको कामयफोझ हङ्टने गयी 
दयफन्दी सजृना, 

 दयफन्दी सॊयचना य कभयचायीको वस्तङ्टङ्झनष्ठ तरव, बत्ता य सङ्टङ्जवधा, 
 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोगफाट सङ्गठनको अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन तथा सयरीकयण, सभमको फचत, 

कामयस्थर तथा कामय वातावयण, कामयदऺता हाङ्झसर गनय सङ्गठन तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग 
। 

प्रभङ्टख ङ्झसद्धान्तहरू 

 कामयफोझका आधायभा सॊयचनाको ङ्झसद्धान्त, 

 सङ्गठन तथा कामयऺ ेत्रको आधायभा जनशङ्ञिको ङ्झसद्धान्त,  

 रागत राबको ङ्झसद्धान्त, 

 सेवा प्रवाहको सङ्टङ्झनङ्ञितताको ङ्झसद्धान्त 
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१.४.८ अध्ममनको सीभा 
मस सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन अध्ममनका िभभा गाउॉऩाङ्झरकाका अध्मऺ, उऩाध्मऺ, प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत, वडाध्मऺ रगामत अङ्झधकाॊश कभयचायीहरूको सङ्जिम सहबाङ्झगता यहेको ङ्झथमो । ङ्जवङ्जवध ङ्जवषमभा 
गङ्चयनङ्ट ऩने ङ्जवस्ततृ छरपर बएकोरे २ ङ्छदनको सभम अऩङ्टग बएको ङ्झथमो । मसका साथै गाउॉऩाङ्झरकाको 
सङ्गठन ङ्जवकासको सभग्र अवस्था, सङ्गठनात्भक ऺभताको अवस्था, सङ्गठन सङ्टधाय य ऺभता ङ्जवकासको राङ्झग 
बएका प्रमासहरू, मसफाट ऩयेको असय सम्फन्धी सफै प्रकायको ङ्जववयण य दस्तावेजहरू उऩरब्ध हङ्टन े
अवस्थाभा य सम्फङ्ञन्धत कभयचायीफाट ऩङ्टस्याइॉ तथा शाखागत कामयहरू तथा कामयफोझको ङ्जववयण प्रदान 
गने सम्फन्धभा केही सीङ्झभतता यहेको छ । 

मी सीभाहरूको ऩङ्चयङ्झध ङ्झबत्र यहॉदै गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवान भान आङ्झथयक अवस्था, जनशङ्ञिको ऩङ्चयचारन य नमाॉ 
ऩद ङ्झसजयनाका ङ्जवषमहरूराई भध्मनजय याखी तत्कारको ऺभता य बावी सॊबावना सभेतको गङ्जष्टगत गयी 
ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग सङ्गठन स्वरूऩ य तदनङ्टसाय दयफन्दी सॊयचना प्रस्ताङ्जवत गङ्चयएको छ । 
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बाग-२: भौजङ्टदा सङ्गठन य दयफन्दी 

१. सङ्गठनको कामयऺ ते्र् 
कङ्ट नै ऩङ्झन सङ्गठनरे आफ्ना ङ्झनङ्छदयष्ट उद्देश्महरूराई हाङ्झसर गयी सभम–साऩेऺ तङ्चयकारे गङ्झतशीर बइ यहन य 
आफ्नो कामय ऺेत्रभा ङ्झसङ्ञजयत च ङ्टनौतीहरूको साभना गनयका ङ्झनङ्ञम्त आपूराई सदैव सऺभ य प्रबावकायी 
फनाइयाख्न जरुयी छ । सङ्गठनका राङ्झग आवश्मक ङ्जवङ्जवध साधनहरू भध्मेको अत्मन्तभहत्त्वऩूणय एवॊ 
सॊवेदनशीर साधन बनेको मसको जनशङ्ञि नै हो । मस सन्दबयभा सङ्गठनभा दऺ जनशङ्ञि य कङ्ट शर 
नेततृ्व सङ्जहतको कामयवातावयण य कामय ङ्जवङ्झध अङ्झनवामय हङ्टन्छ । साथै नङ्झतजाभूरक कामय ङ्जवङ्झध सङ्जहतको 
उऩमङ्टि प्रकायको सङ्गठन सॊयचना, सङ्गठन सञ्जार य स्ऩष्ट कामय ङ्जवबाजन सङ्जहतको कामय ङ्जववयण, स्वस्थ य 
सङ्टगढ कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन प्रणारी एवॊ वृङ्ञत्त ङ्जवकासका ऩमायप्त अवसयहरू सभेत आवश्मक भाङ्झनन्छन ्। 
मस सन्दबयभा ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवान भान च ङ्टनौती, मस गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ेत्र तथा कामयफोझ 
सभेतराई रृदमङ्गभ गदाय वतयभान नीङ्झतगत व्मवस्था, सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी एवॊ कामय ङ्जवङ्झध तथा कामय 
प्रणारीराई सभम अनङ्टकूर ऩङ्चयवतयन गने कामयभा तत्कार अङ्ञघ फढ्नङ्ट ऩने आवश्मकता मस अध्ममन 
कामयरे भहसङ्टस गदयछ ।जङ्टनसङ्टकै सङ्गठनको सॊयचना, जनशङ्ञि य कामय ङ्जवङ्झधराई सङ्गठनको उद्दशे्म, नीङ्झत 
कामयनीङ्झत, आकाय तथा उऩरब्ध स्रोत–साधनरे प्रबाङ्जवत ऩाने गदयछ । सङ्गठनको उद्देश्म अनङ्टरूऩ नीङ्झत 
तथा कामयनीङ्झत, सो फभोङ्ञजभको कामयिभ य त्मसराई कामायन्वमन गने कामय ङ्जवङ्झध ङ्झनभायण बएभा त्मसै 
अनङ्टरूऩ नै सङ्गठन सॊयचना तमाय बई त्मसको जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन गने गङ्चयन्छ । ङ्जवगतभा ङ्जवङ्झबङ्ङ४ 
वटा शाखाहरू य ११ वटा एकाइ यहेका ङ्झथए । त्मसयी नै प्रशासन शाखा अन्तगयत नै ५ वटै 
वडाहरूराई सभेत याङ्ञखएका छन ्। उऩाध्मऺ अन्तगयत यहेको न्माङ्जमकसङ्झभङ्झतरे सभेत काभ गङ्चययहेको 
अवस्था छ ।वतयभान अवस्थाभा अङ्झत थोयै कभयचायीहरूफाट गाउॉऩाङ्झरकाका काभहरू हङ्टॉदै आएकोभा 
कङ्झतऩम काभहरू व्मवङ्ञस्थत हङ्टन नसकेको अवस्था छ । गाउॉऩाङ्झरकाका कङ्झतऩम वडा कामायरमहरू 
प्राङ्जवङ्झधक कभयचायीहरूको बयभा सञ्चारन गङ्चयनङ्ट ऩयेको अवस्था छ । जसरे गदाय सेवाग्राहीहरूरे सेवा 
ऩाउन कङ्छठनाइका साथ साथै सङ्करन हङ्टन ऩने याजस्व सभेत सङ्करन हङ्टन सकेको देङ्ञखॉदैन । 

ङ्झसद्धान्तत् ऩमायप्त भात्राभा सेवा कयायभा काभ गनय इ्छङ्टक एवॊ सऺभ ङ्झनकामफाट सेवा कयायभा ङ्झरन 
सङ्जकने प्रकृङ्झतका ऩदहरूकोराङ्झग स्थामी दयफन्दीको ऩद याख्नङ्ट बन्दा सेवा कयायभा ङ्झरनङ्ट उऩमङ्टि हङ्टने देङ्ञख 
त्मस्ता ऩदहरूभा हार स्थामी रूऩभा कभयचायी कामययत यहेको अवस्थाभा फाहेक हार कामभ यहेका त्मसता 
ऩदहरू खायेज गनय प्रस्तङ्टत प्रङ्झतवेदनरे ङ्झसपाङ्चयस गदयछ । त्मसता ऩदहरूभा स्थामी कभयचायी कामययत 
यहेको अवस्थाभा ङ्झनज जङ्टनसङ्टकै प्रकायरे सेवाफाट अरग हङ्टनासाथ त्मसता ऩदहरू तत्कार खायेज हङ्टन े
ङ्झनणयम सभेत मस प्रङ्झतवेदनराई ऩाङ्चयत गने सभमभा नै गङ्चयनङ्ट उऩमङ्टि हङ्टनेछ । मस अध्ममन कामयका 
कङ्झतऩम सीभाहरू हङ्टॉदा हङ्टॉदै सङ्गठनात्भक सङ्टधाय एक ङ्झनयन्तय प्रङ्जिमा बएको सन्दबयभा मस अध्ममन कामय 
ङ्झसरीचोङगाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवान भान सङ्गठनात्भक सभस्माराई हर गनयभा ङ्झन्सन्देह उऩमोगी ङ्झसद्ध हङ्टन े
ङ्जवश्वास ङ्झरइएको छ ।प्रस्तङ्टतङ्जवश्लषेणभाआधाङ्चयतबईमसङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाकोगाउॉसबाफाटस्वीकृत 
कामयिभ अनङ्टसायसङ्गठनसॊयचनातजङ्टयभागङ्चयएकोछ।मससॊयचनारेङ्झनम्नऺेत्रहरूराईसभेटेकोछM 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोयाजनीङ्झतकसॊयचनाअनङ्टसायकाङ्झनमन्त्रणप्रफन्धकोखाका 
 गाउॉऩाङ्झरकाकोप्रशासङ्झनकसॊयचना 
 ङ्झनमङ्झभतप्रशासङ्झनकसेवाप्रवाहकोव्मवस्थाऩन 

 मोजनातथाकामायन्वमनप्रणारीकोव्मवस्थाऩन 
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 साभाङ्ञजकसङ्टयऺारगामतकादाङ्जमत्वहरूकोव्मवस्थाऩन 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोकामयऺ ते्रअनङ्टसायकाङ्जवषमगतसवारहरूकोव्मवस्थाऩन 

 ङ्जवषमगतशाखातथाइकाईहरूकोङ्झनमन्त्रणएवॊङ्झनमभन 

 वडाकामायरमहरूकोव्मवस्थाऩन 

 सेवाकेन्द्रएवॊअन्मअस्थामीसॊयचनाहरूकोव्मवस्थाऩन 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोन्माङ्जमकव्मवस्थाऩनकाराङ्झगआवश्मकप्रफन्ध 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोसभन्वमएवॊसहजीकयणकोबङू्झभका 

२. साङ्गठङ्झनक ढाॉचा: 
ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकारे हारसम्भ आफ्नो छङ्ट टै्ट सङ्गठन सॊयचना तजङ्टयभा नगङ्चयसकेको अवस्थाभा नेऩार 
सयकायको सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारमफाट ङ्झनदेङ्ञशत सङ्गठन सॊयचना अनङ्टसाय गाउॉसबा 
गाउॉऩाङ्झरकाको सवो्च ङ्झनकामको रूऩभा यहेको छ जस प्रङ्झत गाउॉ कामयऩाङ्झरका उत्तयदामी हङ्टने गदयछ । 
गाउॉसबा अन्तगयत रेखा सङ्झभङ्झत, सङ्टशासन सङ्झभङ्झत तथा आवश्मकता अनङ्टसाय अन्म सङ्झभङ्झतहरू यहन ेव्मवस्था 
गङ्चयएको छ । मसैगयी, गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टख कामयऺ ेत्र अन्तगयत गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवकास, ऩूवायधाय 
ङ्जवकास य वातावयण तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन जस्ता कामयहरू यहेका छन ्।गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टखको 
रूऩभा अध्मऺ य उऩप्रभङ्टखको रूऩभा उऩाध्मऺ (ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी) यहने व्मवस्था गङ्चयएको छ । 
मसैगयी उऩाध्मऺरे न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको नतेतृ्व गने व्मवस्था यही आएको छ । गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत (सातौं/आठौं तह) को रूऩभा नेऩार सयकायको ङ्झनजाभती सेवाको प्रशासन 
सेवा, साभान्म प्रशासन सभूह अन्तगयतको याजऩत्राङ्जङ्कत ततृीम तहको अङ्झधकृतराई नेऩार सयकायरे खटाउन े
व्मवस्था गङ्चयएको छ । प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत अध्मऺ प्रङ्झत उत्तयदामी यहन ेव्मवस्था छ बन ेङ्झनजरे 
गाउॉसबाको सङ्ञचवको हैङ्झसमतरे सभेत कामय गने बएकारे ङ्झनज गाउॉ सबा प्रङ्झत सभेत उत्तयदामी हङ्टन ङ्टऩने 
व्मवस्था यहेको छ । प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको प्रत्मऺ भातहतभा प्रशासन, मोजना तथा अनङ्टगभन 
शाखा, ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा, स्वास््म तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा, ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा, 
आङ्झथयक ङ्जवकास शाखा, आङ्झथयक प्रशासन शाखा, य आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण एकाइको सॊस्थागत व्मवस्था 
गङ्चयएको छ । 

मस ऩाङ्झरकाभा हार प्रशासन, मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा, ऩूवायधाय ङ्जवकास तथा वातावयण व्मवस्थाऩन 
शाखा, साभाङ्ञजक तथा आङ्झथयक ङ्जवकास शाखा, ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा गयी जम्भा ४ वटा शाखा 
एवॊ ११ वटा इकाई यहेका छन ् । प्रशासन, मोजना तथा अनङ्टगभन शाखाअन्तगयत प्रशासन इकाई, 
आङ्झथयक प्रशासन इकाई, याजस्व इकाई य कानङ्टनी भाङ्झभरा इकाईको व्मवस्था बएको बएता ऩङ्झन कानङ्टनी 
भाङ्झभरा इकाई सञ्चारनभानयहेको य मसै शाखारे गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबत्र यहेका ५ वटै वडाहरूसॉग सभन्वम गने 
व्मवस्था ऩङ्झन यहेको छ ।  

ऩूवायधाय ङ्जवकास तथा वातावयण व्मवस्थाऩन शाखा अन्तगयत सडक तथा अन्म ऩूवायधाय ङ्जवकास इकाई, 
बवन तथा भाऩदण्ड कामायन्वमन इकाई य वातावयण, सयसपाइ तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन इकाई गयी तीन 
वटा इकाई यहेकोभा साभाङ्ञजक तथा आङ्झथयक ङ्जवकास शाखा अन्तगयत साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण 
इकाई य भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माण इकाईका साथै स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाहरू य 
कृङ्जष तथा ऩशङ्ट सेवा केन्द्रहरू यहेका छन ् बने ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखारे सम्ऩूणय शैङ्ञऺक 
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सॊस्थाहरू, मङ्टवा सङ्झभङ्झत तथा क्रफहरूको सभन्वम गयेको छ । गाउॉऩाङ्झरकाभा आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण 
इकाई प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसॉग प्रतक्ष्म ङ्ञजम्भेवाय हङ्टने गयी छङ्ट टै्ट व्मवस्था गङ्चयएको छ । 
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३. दयफन्दीको अवस्था् 
ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवान भान दयफन्दी सॊयचनाको अवस्था ङ्जवश्लषेण गदाय गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा 
स्वास््म सॊस्था, कृङ्जष य ऩशङ्ट सेवा केन्द्र फाहेकको कूर १९ स्वीकृत दयफन्दीभा ८ जना ङ्चयि यहेको जसभा 
५ जना अङ्झधकृतस्तयका कभयचायीको ऩदऩूङ्झतय बएको छैन बने १ अङ्झधकृत (इङ्ञन्जङ्झनमय) य १ कामायरम 
सहमोगी कयायभा ङ्झनमङ्टि गयी दैङ्झनक सेवा प्रवाहराई सहजीकयण गङ्चयएको छ । वडा कामायरम तपय  १४ 
कभयचायीको दयफन्दी यहेकोभा ८ वटा ऩद ङ्चयि यहेको तथा २ जना कयायभा कामययत यहेको अवस्था छ । 

गाउॉऩाङ्झरकाको कृङ्जष ङ्जवकास शाखा तपय  ४ कभयचायीको दयफन्दी यहेकोभा २ वटा ऩद ङ्चयि यहेको अवस्था 
छ बने ऩशङ्ट सेवा शाखा तपय  ५ कभयचायीको दयफन्दी यहेकोभा २ वटा ऩद ङ्चयि यहेको अवस्था छ । 

ङ्झस.नॊ. ऩदको नाभ शे्रणी, तह सेवा सभूह 

उऩ 
सभूह 

स्वीकृत 
दयफन्दी 

ऩद ऩूङ्झतयको अवस्था 
कैङ्जपमत स्थामी कयाय ङ्चयि 

१ 

प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 

या.ऩ. 
तङृ्झतम 

नेऩार 
प्रशासन सा. प्र. ० १ ० ० १   

२ अङ्झधकृत ७/८औॊ 

नेऩार 
प्रशासन /  
रेखा रेखा ० १ ० ० १   

३ ईङ्ञन्जङ्झनमय 

६/७/८
औॊ 

नेऩार 
ईङ्ञन्जङ्झनमय 
सेवा ङ्झसङ्झबर  ० १ ० १ ०   

४ अङ्झधकृत ७/८औॊ 
नेऩार ङ्ञशऺा 
सेवा ङ्ञशऺा  ० १ ० ० १   

५ अङ्झधकृत ७/८औॊ 
नेऩार 
प्रशासन सेवा सा. प्र. ० २ ० ० २   

६ अङ्झधकृत 

६/७/८
औॊ 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

७ अङ्झधकृत ७/८औॊ 
नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० १ ०   

८ सहामक ५/६ औॊ 
नेऩार 
प्रशासन सा. प्र. ० ६ २ ० ४   

९ 

आन्तङ्चयक 
रेखाऩयीऺक ५औॊ 

नेऩार 
प्रशासन रेखा ० १ ० ० १   

१० कम््मङ्टटय अऩयेटय ४/५औॊ 
नेऩार ङ्जवङ्जवध 
सेवा   ० १ ० १ ०   

११ सहामक रेखाऩार ५/६ औॊ 
नेऩार 
प्रशासन रेखा ० १ १ ० ०   

१२ सफइङ्ञन्जङ्झनमय ५/६ औॊ 

नेऩार 
ईङ्ञन्जङ्झनमय 
सेवा ङ्झसङ्झबर  ० ३ १ २ ०   

१३ प्राङ्जवङ्झधक सहामक ५औॊ नेऩार ङ्ञशऺा  ङ्ञशऺा  ० १ १ ० ०   



ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 

 

(16) 
 

ङ्झस.नॊ. ऩदको नाभ शे्रणी, तह सेवा सभूह 

उऩ 
सभूह 

स्वीकृत 
दयफन्दी 

ऩद ऩूङ्झतयको अवस्था 
कैङ्जपमत स्थामी कयाय ङ्चयि 

१४ खा.ऩा.स.टे. चौथो/ऩाचौं 

नेऩार 
ईङ्ञन्जङ्झनमय 
सेवा 

स्माङ्झनट
यी ० १ १ ० ०   

१५ अ.सव ईङ्ञन्जङ्झनमय चौथो तह 

नेऩार 
ईङ्ञन्जङ्झनमय 
सेवा ङ्झसङ्झबर  ० ४ ० ३ ०   

१६ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
प्रशासन सा. प्र. ० ३ १ ० २   

१७ 

सहामक भङ्जहरा 
ङ्झफकास ङ्झनयीऺक चौथो तह 

नेऩार ङ्झफङ्झफध 
सेवा   ० १ ० ० १   

जम्भा                     

ऩशङ्ट सेवा शाखा (२३०-०५-०००१०१)             

१ अङ्झधकृत 

सातौ / 
आठौँ 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा राऩोडेडे ० १ १ ० ०   

२ ऩशङ्ट सेवा प्राङ्झफङ्झधक ऩाचौं तह 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा राऩोडेडे ० १ ० १ ०   

३ 

ऩशङ्ट स्वास््म 
प्राङ्झफङ्झधक ऩाचौं तह 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा बेटेयीनयी ० १ १ ० ०   

४ 

नामव ऩशङ्ट सेवा 
प्राङ्जवङ्झधक चौथो तह 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा राऩोडेडे ० १ १ ० ०   

५ 

नामव ऩशङ्ट स्वास््थ 
प्राङ्झफङ्झधक चौथो तह 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा बेटेयीनयी ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० ५ ३ २ ०   

कृङ्जष सेवा शाखा (२३०-०५-०००२०१)             

१ अङ्झधकृत 

सातौ / 
आठौँ 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा 

कृङ्जष 
प्रसाय ० १ ० ० १   

२ प्राङ्झफङ्झधक सहामक 

४/५ ऩाचौं 
तह 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा 

फारी 
सॊयऺण ० २ २ ० ०   

३ 

नामव प्राङ्झफङ्झधक 
सहाम चौथो तह 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा 

कृङ्जष 
प्रसाय  ० १ ० ० १   

जम्भा         ० ४ २ ० २   

ङ्झससङ्टवाखोरा स्वास््म चौकी (२३०-०५-०००४०१)             

१ अङ्झधकृत छैटौ तह  

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

२ सहामक ऩाचौ 
नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

३ सहामक ऩाचौ तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ १ ० ०   

४ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ १ ० ०   
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ङ्झस.नॊ. ऩदको नाभ शे्रणी, तह सेवा सभूह 

उऩ 
सभूह 

स्वीकृत 
दयफन्दी 

ऩद ऩूङ्झतयको अवस्था 
कैङ्जपमत स्थामी कयाय ङ्चयि 

५ सहामक चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

जम्भा         ० ५ ५ ० ०   

फारा स्वास््म चौकी (२३०-०५-०००५०१)             

१ अङ्झधकृत छैटौ तह  

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

२ सहामक ऩाचौ 
नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

३ सहामक ऩाचौ तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० ० १   

४ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

५ सहामक चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० ५ ३ १ १   

भाङ्खतेवा स्वास््म चौकी (२३०-०५-०००६०१)             

१ अङ्झधकृत छैटौ तह  

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

२ सहामक ऩाचौ 
नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

३ सहामक ऩाचौ तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ १ ० ०   

४ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ ० १ ०   

५ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० ५ ३ २ ०   

मापङ्ट  स्वास््म चौकी   (२३०-०५-०००७०१)             

१ अङ्झधकृत छैटौ तह  

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ ० ० १   

२ अङ्झधकृत  छैटौं 
नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० ० १   

३ सहामक ऩाचौ तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ ० ० १   

४ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० १ ०   

५ सहामक चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० ५ ० २ ३   

ताम्कङ्ट  प्राथङ्झभक स्वास््म केन्द्र              
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ङ्झस.नॊ. ऩदको नाभ शे्रणी, तह सेवा सभूह 

उऩ 
सभूह 

स्वीकृत 
दयफन्दी 

ऩद ऩूङ्झतयको अवस्था 
कैङ्जपमत स्थामी कयाय ङ्चयि 

१ भेङ्झडकर अङ्जपसय आठौ तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

जनयर 
हेल्थ ० १ ० १   ० 

२ 

स्टाप 
नसय।अस्ऩतार 
नङ्झसयङ ङ्झनङ्चयऺक 
वङ्चयष्ठ अस्ऩतार 
ङ्झनङ्चयऺक 

ऩाचौ, छैटौ, 
सातौ तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा ज.नङ्झसयङ ० १ ० १   ० 

३ 

हे.अ. । ङ्झस. 
अ.हे.फ. 

ऩाचौ, छैटौ, 
सातौ तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० १ १ ० ०   

४ ल्माव अङ्झसषे्टन्ट  

चाय, ऩाॉच,छ 
तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

भे.ल्मा.टे
. 

ज. 
भे. 
ल्माटे १ १ ० ०   

५ 

अ.न.भी. । 
ङ्झस.अ.न.भी. । 
ङ्झस.अ.न.भी. 
ङ्झनयीऺक 

चाय, ऩाॉच,छ 
तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

क.न., 
ऩ.हे.न. ० ३ १ १ १   

६ 

अ.हे.व. । 
ङ्झस.अ.हे.व. 

चाय, ऩाॉच,छ 
तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० ३ १ २     

जम्भा         ० १० ४ ५ १   

फारा आमङ्टफेद  औषधारम   (२३०-०५-०००३०१)             

१ कङ्जवयाज ऩाचौ तह 

नेऩार 
स्वास््म आमङ्टवेद   १ ० ० १   

२ फैान  चौथो 
नेऩार 
स्वास््म आमङ्टवेद   १ ० ० १   

३ कामायरम सहमोगी शे्रणी ङ्जवङ्जहन 

नेऩार 
प्रशासन सा. प्र.   १ ० १ ०   

जम्भा           ३ ० १ २   

(ख)गा ऩा अनङ्टदान भापय त             

१ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० १ ०  

२ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० १ ०  

३ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० १ ० १ ०  

४ 

अ्थाङ्ञल्भक 
अङ्झसषे्टन्ट 

सहामक 
ऩाचौं 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

अ्थाङ्ञल्भ
क  ० १ ० १ ०  

५ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

डाकय  
रुभ  ० १ ० १ ०  

जम्भा         ० ५ ० ५ ०   

साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म ईकाई             
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ङ्झस.नॊ. ऩदको नाभ शे्रणी, तह सेवा सभूह 

उऩ 
सभूह 

स्वीकृत 
दयफन्दी 

ऩद ऩूङ्झतयको अवस्था 
कैङ्जपमत स्थामी कयाय ङ्चयि 

६ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा 

ऩ.हे.न./
क.न. ० ३ ० ३ ०  

४ सहामक  चौथो तह 

नेऩार 
स्वास््म सेवा हे.ई. ० ६ ० ६ ०  

जम्भा           ९ ० ९ ०  

इरेक्रीङ्झसमन            

१ इरेक्रीङ्झसमन 

सहामक 
चौथो ङ्जवङ्जवध प्रशासन ० १ ० १ ०  

जम्भा         ० १ ० १ ०  

कामायरम सहमोगी            

६ कामायरम सहमोगी 
शे्रणी 
ङ्जवहीन 

नेऩार 
प्रशासन प्रशासन ० १८ ० १८ ० 

 जम्भा         ० १८ ० १८   

(ग)ङ्झफङ्झबङ्ङ कामयिभ अन्तगयत             

प्रधानभन्त्री योजगाय शाखा             

१ योजगाय समोजक 

अङ्झधकृतस्त
य छैटौ 

स्थानीम 
प्रशासन प्रशासन ० ० ० १ ०   

                      

२ 

सहामक योजगाय 
समोजक 

सहामक 
स्तय ऩाचौं 

स्थानीम 
प्रशासन प्रशासन ० ० ० १ ०   

३ प्राङ्झफधक सहामक 

सहामक 
स्तय ऩाचौं 

स्थानीम 
ईङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ ङ्झसङ्झबर ० ० ० १ ०   

जम्भा         ० ० ० ३ ०   

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण शाखा             

१ 

एभ आई एस 
अऩयेटय 

सहामकस्त
य ऩाचौ 

स्थानीम 
प्रशासन प्रशासन ० १ ० १ ०   

                      

२ ङ्जपल्ड सहामक 

सहामक 
स्तय चौथो 

स्थानीम 
प्रशासन प्रशासन ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० २ ० २ ०   

उान भ ङ्झफकास शाखा             

१ 

 उान भ ङ्झफकास 
सहज कताय 

सहामकस्त
य चौथो 

स्थानीम 
प्रशासन प्रशासन ० २ ० १ १   

जम्भा         ० २ ० १ १   

कृङ्जष ङ्झफकास शाखा             

१ कृङ्जष स्नातक 

अङ्झधकृत 
छैटौ स्थानीम कृङ्जष ० ० १ ० १ ०   

२ 

एक गाउॉ एक 
प्राङ्झफङ्झधक 

सहामक 
स्तय चौथो स्थानीम कृङ्जष ० ० ४ ० ४ ०   

जम्भा         ० ५ ० ५ ०   
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ङ्झस.नॊ. ऩदको नाभ शे्रणी, तह सेवा सभूह 

उऩ 
सभूह 

स्वीकृत 
दयफन्दी 

ऩद ऩूङ्झतयको अवस्था 
कैङ्जपमत स्थामी कयाय ङ्चयि 

ऩशङ्ट सेवा तपय              

१ 

एक गाउॉ एक 
प्राङ्झफङ्झधक चौथो तह 

नेऩार कृङ्जष 
सेवा बेटेयीनयी ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० १ ० १ ०   

सवायी चारक             

१ हेबी सवायी चारक ० ० ० ० १ ० १ ०   

२ 

हल्का सवायी 
चारक ० ० ० ० १ ० १ ०   

जम्भा           २ ० २ ०   

सडक तथा टावय हेयारङ्ट             

१ सडक हेयारङ्ट       ० ५ ० ३ २   

२ टावय हेयारङ्ट       ० १ ० १ ०   

जम्भा           ६ ० ४ २   

सभङ्टदामभा आधाङ्चयत सहज कताय तथा अऩाॊगता सहामता सहज कताय             

१ 

सभङ्टदामभा 
आधाङ्चयत सहज 
कताय चौथो     ० २ ० २ ०   

२ 

अऩाॊगता सहामता 
सहज कताय चौथो     ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० ३ ० ३ ०   

सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखा              

१ 

सूचना प्रङ्जवङ्झध 
अङ्झधकृत छैठौ     ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० १ ० १ ०   

गङ्चयफ सॉग ङ्जवश्वशे्वय             

१ 

साभाङ्ञजक 
ऩङ्चयचाङ्झरका चौथो     ० १ ० १ ०   

जम्भा         ० १ ० १ ०   

 

ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाका स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाभा ३६ कभयचायीको दयफन्दी यहेकोभा १६ वटा ऩद 
ङ्चयि यहेको अवस्था छ। मसयी सभग्र ऩाङ्झरकाभा ७८ स्वीकृत दयफन्दीभा ३७ ऩदभा ऩदऩूङ्झतय नबएको य ४ 
वटा ऩदभा कयाय ङ्झनमङ्टङ्ञि गयी दैङ्झनक सेवा सङ्टचारु यहेको छ । 

४. सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी सम्फन्धभा देङ्ञखएका सभस्माहरू 

ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी सम्फन्धभा देङ्ञखएका सभस्माहरूराई देहाम अनङ्टसाय 
फङ्टॉदागत रूऩभा ङ्जवश्लषेण गङ्चयएको छ: 
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 ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकारे हारसम्भ कङ्ट नै सङ्गठन सॊयचना ङ्झनभायण नगयेका कायण सङ्घीम भाङ्झभरा तथा 
साभान्म प्रशासन भन्त्रारमफाट प्रस्ताव गयेको अन्तङ्चयभ सॊयचनाफाटै काभ चराइयहेको बएता ऩङ्झन 
सभम–सभमभा भन्त्रारमफाट हङ्टने ङ्झनदेशन सभेत ऩारना गङ्चयएको छ । 

 ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको कभयचायी दयफन्दी हेदाय प्राङ्जवङ्झधक य अप्राङ्जवङ्झधक दङ्टवै प्रकृङ्झतका 
कभयचायीहरूको दयफन्दी मस कामायरमभा यहेका छन ्।  

 ङ्जवान भान दयफन्दी अन्तगयत स्वास््म सॊस्था फाहेकको 4२ वटा ऩदको स्वीकृत दयफन्दी यहेकोभा २१ 
दयफन्दी भात्र स्वीकृत दयफन्दी अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतय बएको देङ्ञखन्छ बने २१ दयफन्दी ङ्चयि यहेको छ ।  

 स्थानीम तहभा कभयचायी दयफन्दीहरू सभामोजन बएको य मस गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा 
अझैसम्भ सफै ऩदहरूको सङ्खख्मा स्ऩष्ट हङ्टन नसकेको व्महोया मस कामायरमको प्रशासन शाखाफाट 
जानकायी हङ्टन आएको छ ।  

 नेऩारको सॊङ्जवधानफाट स्थानीम तहको राङ्झग ङ्झनङ्छदयष्ट अङ्झधकाय, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ 
भा स्थानीम तहको राङ्झग तोकेको काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय तथा फदङ्झरॉदो शासकीम स्वरूऩ अनङ्टसाय 
स्थानीम तह प्रङ्झतको नागङ्चयकको अऩेऺा एवॊ ऩङ्चयवङ्झतयत शासकीम स्वरूऩराई व्मवङ्ञस्थत गनय आवश्मक 
साधन/स्रोत य सोको व्मवस्थाऩनकोराङ्झग ङ्जवान भान जनशङ्ञि ऩमायप्त देङ्ञखॉदैन । मस सन्दबयभा 
सङ्खख्मात्भक एवॊ गङ्टणात्भक रूऩभा फढोत्तयी गनङ्टय जरुयी देङ्ञखन्छ ।  

 भाङ्झथ उल्रेख बए अनङ्टसाय मस कामायरमभा ङ्जवङ्झबङ्ङ प्रकृङ्झतका (सङ्घीम सयकायफाट खङ्जटने कभयचायीहरू, 

स्थानीम सेवाका स्थामी य कयाय/ज्मारादायी (डोय हाङ्ञजयी) कभयचायीहरू एवॊ सभामोजन बई आएका) 
कभयचायीहरू यहेका य कङ्झतऩम कभयचायीहरूभा स्थानीम तहको कामयऺ ेत्र य मस तहफाट प्रदान गङ्चयन े
सेवा प्रङ्झत सम्वेदनशीर हङ्टन ङ्टऩने देङ्ञखन्छ बने उनीहरूभा कामय उत्प्रयेणा य भनोफरको स्तय ऩङ्झन ऩमायप्त 
भात्राभा नयहेको अनङ्टबङू्झत गनय सङ्जकन्छ ।  

 स्थानीम तहभा सभामोजन बइ आएका कामायरम य दयफन्दीको राङ्झग अनङ्टकूर हङ्टने कामायरम बवन, 

पङ्झनयचय तथा अन्म उऩकयणहरूको सभेत अबाव बएको देङ्ञखन्छ ।  

 स्ऩष्ट कामयङ्जववयण, सङ्गठनको व्मावसाङ्जमक मोजनाको अबावभा कभयचायीहरू फीच ङ्ञजम्भेवायीको ङ्जवतयण 
सन्तङ्टङ्झरत ङ्जकङ्झसभरे हङ्टन सकेको देङ्ञखॉदैन । कङ्ट नै कभयचायीरे अत्मन्त फोङ्ञझरो कामयबाय सम्हाल्नङ्ट 
ऩङ्चययहेको अवस्था छ बने कङ्ट नै कभयचायीरे स्ऩष्ट ङ्ञजम्भेवायी ऩाउन सकेका छैनन।्  

 ङ्जवान भान कभयचायीहरू भध्मे के कङ्झत ताङ्झरभ प्राप्त छन ्य के कङ्झतरे ताङ्झरभ ऩाउन सकेका छैनन ्तथा 
ङ्झनकट बङ्जवष्मभा कङ्ट न कभयचायीराई कस्तो ताङ्झरभको आवश्मकता छ बङे्ङ कङ्ट याको ऩङ्झन मङ्जकन बएको 
ऩाइॉदैन। सभग्रभा बङ्ङङ्ट ऩदाय कभयचायी ङ्जवकास मोजनाको अबाव देङ्ञखन्छ । मसथय ऩदगत आवश्मकता 
अनङ्टरूऩ ताङ्झरभ/प्रङ्ञशऺण/जनशङ्ञि ङ्जवकासको ऩमायप्त व्मवस्था गङ्चयनङ्ट ऩङ्झन उङ्ञत्तकै आवश्मक देङ्ञखन्छ ।  

 ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान सङ्गठन सॊयचनाको अध्ममन गदाय गाउॉसबारे गठन गयेका 
सङ्झभङ्झत/उऩ–सङ्झभङ्झतहरू, अध्मऺ तथा उऩाध्मऺ तथा वहाॉहरूको सङ्ञचवारमराई सङ्टव्मवङ्ञस्थत फनाउन य 
सहमोग गनयकाराङ्झगस्ऩष्ट रूऩभा ङ्झनजी सहामकको व्मवस्था गयेको ऩाइॉदैन ।  

 भौजङ्टदा सङ्गठन सॊयचनाभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा ४ वटा शाखा,१३ 
वटा एकाइ,७ वटा वडा कामायरम य ६ वटा स्वास््म चौकी, ८ वटा साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म एकाइ य 
1 वटा आधायबतू स्वास््म केन्द्र तथा कृङ्जष/ऩशङ्टतपय का ङ्झनकामहरू यहेका छन ्। 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजम्भेवायी य कामयऺ ेत्र अनङ्टरूऩ कामयसम्ऩादन, सभन्वम य सङ्टऩङ्चयवेऺण सङ्टहाउॉदो ऺभता 
ङ्जवकासकाराङ्झग ऩहर अऩमायप्त यहेको छ । 

 व्मवस्थाऩन सूचना प्रणारी सभम–साऩेऺढङ्गरे सङ्टगढ हङ्टन नसकेको कायणफाट सेवा प्रवाहराई च ङ्टस्त य 
बयऩदो फनाउन नसङ्जकएको, ङ्झनणयम प्रङ्जिमा ङ्झछटो–छङ्चयतो हङ्टन नसकेको, सॊस्थागत स्भयणको अबाव 
खङ्ञककएको य अङ्झबरेख प्रणारी अान ावङ्झधक हङ्टन नसकेको तथा सूचना प्रवाह प्रबावकायी फनाउन 
नसङ्जकएको देङ्ञखन्छ।  

 वाङ्जषयक मोजना तजङ्टयभा प्रङ्जिमाराई अझै फढी सहबागीताभूरक फनाउन आवश्मक देङ्ञखएको छ । 

 अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन सॊमन्त्र/प्रणारी सऺभ फनाइनङ्ट ऩने छ । 

 ङ्जवषमगत मोजनाहरू सञ्चारनकोराङ्झग सॊस्थागत व्मवस्थाऩनको प्रमास बएता ऩङ्झन कामायन्वमन ऩऺ 
अऩेङ्ञऺत रूऩभा प्रबावकायी हङ्टन नसकेको देङ्ञखन्छ । 

 सभावेशी ङ्जवकासका प्रमासहरू सभम साऩेऺरूऩभा ऩमायप्त हङ्टन सकेको छैन । 

 आन्तङ्चयक सञ्चाय य ङ्झनणयम प्रङ्जिमाभा सभम–साऩेऺ सङ्टधायको आवश्मकता देङ्ञखएको य सङ्गठन ङ्झबत्र 
व्मवस्थाऩकीम नेततृ्व ङ्जवकासका साथै जनशङ्ञि ङ्जवकास मोजना य सोको कामायन्वमन जरुयी देङ्ञखएको 
छ । 
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बाग-३: ङ्जवश्लषेण य औङ्ञचत्म 

१. कामयिभको ङ्जवश्लषेण 

गाउॉऩाङ्झरकाको एकर अङ्झधकाय सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची ८ भा उल्रेख गङ्चयएको छ । मसैगयी सॊवैधाङ्झनक भभय य 
प्रावधानभा प्रङ्झतकूर असय नऩने गयी गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 

२०७४ रे ङ्जवस्ततृ रूऩभा ङ्झनधाययण गङ्चयएको छ । ङ्जवान भान सॊङ्जवधान एवॊ ऐनरे सङ्टङ्ञम्ऩएको काभ, कतयव्म य 
अङ्झधकायको सदङ्टऩमोग गयी आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्रका सम्ऩूणय नागङ्चयकहरूभा ङ्झछटोछङ्चयतो, प्रबावकायी, गङ्टणस्तयमङ्टि सेवा 
सहज रूऩभा उऩरब्ध गयाउनङ्ट गाउॉऩाङ्झरकाको ऩयभ कतयव्म हो । मस ङ्जकङ्झसभको सेवा प्रवाह गनयका राङ्झग 
दऺ, सीऩमङ्टि, अनङ्टबवी, रगनशीर एवॊ सेवाभङ्टखी जनशङ्ञिको आवश्मक हङ्टन्छ । 

गाउॉऩाङ्झरकाको एकर अङ्झधकाय 

कङ्ट नैऩङ्झन सङ्गठनको सेवा प्रवाहको स्तय त्मस सङ्गठनभा कामययत कभयचायीहरूको कामयऺ भता, उत्प्रयेणाको स्तय 
एवॊ त्मस सङ्गठनभा उऩरब्ध कामय वातावयणभा ङ्झनबयय यहन्छ । मसथय जनशङ्ञिराई तदथयरूऩभा प्रमोग गङ्चयन े
ङ्जहजोको ऩयम्ऩयाङ्जवरुद्ध प्रणारीगत रूऩभा सञ्चारन गनय सकेभा भात्र अऩेङ्ञऺत उऩरङ्ञब्ध हाङ्झसर गनय सङ्जकन्छ । 

सॊङ्जवधानको धाया ५७ को उऩधाया (४), धाया २१४ को उऩधाया (२), धाया २२१ को उऩधाया (२) य धाया 
२२६ को उऩधाया (१)सॉग सम्फङ्ञन्धत अनङ्टसूची–८ फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको अङ्झधकाय देहाम अनङ्टसाय हङ्टन े
व्मवस्था गङ्चयएको छ । 

 नगय प्रहयी 
 सहकायी सॊस्था 
 एप.एभ.सञ्चारन 

 स्थानीम कय (सम्ऩङ्ञत्त कय, घय फहार कय, घय जग्गा यङ्ञजस्रेसन शङ्टल्क, सवायी साधन कय), सेवा शङ्टल्क 
दस्तङ्टय, ऩमयटन शङ्टल्क, ङ्जवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बङू्झभकय, (भारऩोत), दण्ड जङ्चयफाना, भनोयञ्जन कय, 

भारऩोत सङ्करन 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम त्माङ्क य अङ्झबरेख सङ्करन 

 स्थानीमस्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाहरू 

 आधायबतू य भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 
 आधायबतू स्वास््म य सयसपाइ 

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता  

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक, ङ्झसॉचाइ 

 गाउॉ सबा, स्थानीम अदारत, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 घय जग्गा धनी ऩङ्टजाय ङ्जवतयण 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट स्वास््म, सहकायी 
 ज्मेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि य अशिहरूको व्मवस्थाऩन 

 फेयोजगायको त्माङ्क सङ्करन 
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 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमन्त्रण 

 खानेऩानी, साना जरङ्जवान ङ्टत आमोजना, वैकङ्ञल्ऩक ऊजाय 
 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथयको सॊयऺण 

 

सङ्घ, प्रदेश य गाउॉऩाङ्झरकाको साझा अङ्झधकाय 

बाषा, सॊस्कृङ्झत, रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास सॊङ्जवधानको धाया ५७ को उऩधाया (५), धाया १०९, धाया 
१६२ को उऩधाया (४), धाया १९७, धाया २१४ को उऩधाया (२), धाया २२१ को उऩधाया (२) य धाया 
२२६ को उऩधाया (१)सॉग सम्फङ्ञन्धत अनङ्टसूची–९ फभोङ्ञजभ सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम तहको अङ्झधकायको साझा 
सूची ङ्झनम्न अनङ्टसाय व्मवस्था गङ्चयएको छ: 

 सहकायी 
 ङ्ञशऺा, खेरकङ्ट द य ऩत्रऩङ्झत्रका 
 स्वास््म 

 कृङ्जष 

 ङ्जवान ङ्टत, खानेऩानी, ङ्झसॉचाइ जस्ता सेवाहरू 

 सेवा शङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड जङ्चयफाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी, ऩमयटन शङ्टल्क 

 वन, जङ्गर, वन्मजन्तङ्ट, चयाच ङ्टरुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमायवयण 

 खानी तथा खङ्झनज 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य गङ्चयफी ङ्झनवायण 

 व्मङ्ञिगत घटना, जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह य त्माङ्क 

 ऩङ्टयातत्व, प्राचीन स्भायक य सङ्खग्रहारम 

 सङ्टकङ्ट म्फासी व्मवस्थाऩन 

 प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी 
 सवायी साधन अनङ्टभङ्झत 

गाउॉऩाङ्झरकाका प्रभङ्टख कामयहरू 

स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को ऩङ्चय्छेद–३ को दपा ११ को उऩदपा (२) फभोङ्ञजभ 
गाउॉऩाङ्झरकाका प्रभङ्टख कामयहरू देहाम अनङ्टसाय यहेका छन।् 

1. नगय प्रहयीको व्मवस्थाऩन 

2. सहकायी सॊस्था 
3. एप.एभ.सञ्चारन 

4. स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क तथा दस्तङ्टय 

5. स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

6. स्थानीम त्माङ्क अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

7. स्थानीमस्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना 
8. आधायबतू य भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 
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9. आधायबतू स्वास््म य सयसपाइ 

10. स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
11. स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक य ङ्झसॉचाइ 

12. गाउॉसबा, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

13. स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

14. जग्गाधनी दताय प्रभाण ऩङ्टजाय ङ्जववयण 

15. कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट स्वास््म य सहकायी 
16. ज्मेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि य अशिहरूको व्मवस्थाऩन 

17. फेयोजगायको त्माङ्क सङ्करन 

18. कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमभन 

२. कामयफोझको ङ्जवश्लषेण 

ङ्झसरीचोङ गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा 
दयफन्दीहरूमङ्जकनयऩङ्चयभाजयनगनेसम्फन्धभाकेहीऩदहरूकोकामयफोझङ्जवश्लषेणगनेप्रमासगङ्चयएकोछ।मसकोराङ्झगअङ्झधकृत
सातौं (प्रशासन) 
यवडासङ्ञचवहरूराईभङ्टख्मरूऩरेछनौटगयीउनीहरूकोकामयफोझङ्जवश्लषेणगङ्चयएकोछ।धेयैजसोवडासङ्ञचवहरूको 
प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्वगनयसक्नेङ्जहसाफरेआएकाकामयहरूकोफङ्टॉदागतङ्जटऩोटगयीएकसाताकोङ्जिमाकराऩमसङ्जवश्लषेणभायाङ्ञखएकोछ।
प्राप्तपयम्माटअनङ्टसायङ्झनम्नअनङ्टसायताङ्झरकाफद्धगयीवणयनगङ्चयएकोछ।कभयचायीहरूरेगनेकामययकाभगदायरागेकोएक 
साता सम्भकोसभमकोङ्जहसाफगयीनभङ्टनाङ्जववयणमहाॉप्रस्त ङ्टतगङ्चयएकोछ। 

गाउॉकामयऩाङ्झरकाको कामायरमको ङ्ञस्थङ्झत:वतयभान अवस्थाभा ङ्झसरीचोङ गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरम वडा नॊ. 
५ऩोफाङभा यहेको छ । स्थानीम ङ्झनवायचन ऩिात ् व्मवस्थाऩन गनय ऩयेको य सॊयचनाको ङ्जहसाफरे धेयै 
कभयचायीहरू शाखा/उऩशाखा यहने बएकोरे ङ्जवङ्जवध ऩऺहरूराई सभेकनङ्ट ऩयेकारे ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका सभस्माहरू 
आउनङ्ट अस्वाबाङ्जवक होइन । जेष्ठनागङ्चयक तथा अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञिहरूरे सेवा ङ्झरनङ्ट ऩने शाखाहरू सभेत 
अऩाङ्गभैत्री नबएको अवस्था छ । मस गाउॉऩाङ्झरका कामायरमको राङ्झग कामय वातावयण य उऩमङ्टि कामय कऺ 
व्मवस्थाऩन सङ्जहतको सङ्टङ्जवधा सम्ऩङ्ङ आधङ्टङ्झनक बवन ङ्झनभायण बई कामय सञ्चारन सङ्टरु बएको छ । 

ताङ्झरका 1: प्रशासकीम अङ्झधकृत (प्रशासन शाखा प्रभङ्टख)को कामयफोझ 

ि.स. काभको ङ्जववयण 

सम्ऩादन 
गनय राग्न े
सभम 

काभको 
ऩङ्चयभाण 

साराखारा 
काभको 
ऩङ्चयणाभ 

हप्ता भाङ्झसक वाङ्जषयक कैङ्जपमत 

१ 
फैठक÷छरपरका राङ्झग कामय 
मोजना फनाउन,े 

३ घण्टा ०.०५ १ वटा हप्ता 
   

२ ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र तमाय गने १० ङ्झभनेट १ १० वटा हप्ता 
   

३ 
गङ्टनासो÷सल्राह गनय आउनेसॉग 
छरपर गने 

१ घण्टा 
 

३ वटा 
 

भाङ्झसक 
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ि.स. काभको ङ्जववयण 

सम्ऩादन 
गनय राग्न े
सभम 

काभको 
ऩङ्चयभाण 

साराखारा 
काभको 
ऩङ्चयणाभ 

हप्ता भाङ्झसक वाङ्जषयक कैङ्जपमत 

४ 

कामयिभ सञ्चारन वा 
छरपरका राङ्झग कामायरम 
बन्दा फाङ्जहय आवत जावत गने  

१–२ घण्टा ०.०१ ३–५ वटा 
 

भाङ्झसक 
  

५ 
ङ्झनणयम रेखन य ङ्झनणयम 
सम्फङ्ञन्धत ऺेत्रभा ऩङ्टमायउने  

५–६ घण्टा 
 

१–२ वटा 
 

भाङ्झसक 
  

६ सङ्ञचवारम सम्फन्धी कामय १ घण्टा 
 

२०–३० वटा 
 

भाङ्झसक 
  

७ 

कभयचायी 
सरुवा÷ऩदस्थाऩन÷ङ्झफदाइ 
÷स्वागत 

१ घ. ३० 
ङ्झभ. 

१–२ ४ वटा 
  

वाङ्जषयक 
 

८ अस्थामी, कयाय ङ्झनमङ्टङ्ञि ४–५ ङ्छदन १ १–२ 
  

वाङ्जषयक 
 

 

1= मसऩदरेप्रङ्झतङ्छदनकाभकाराङ्झगङ्झफताउनङ्टऩनेसभमहेदायदैङ्झनक, साप्ताङ्जहक, 

भाङ्झसकयवाङ्जषयककामयहरूयहेकाछन।्दैङ्झनककामयहरूभाङ्झसपाङ्चयसऩत्रतमायगने, 

फैठकतथाछरपरकाराङ्झगकामयमोजनासङ्जहतफैठकभाफस्नङ्टऩने, कामयिभसञ्चारन 
वाछरपरकाराङ्झगकामायरमफाङ्जहयआवत–
जावतगनेयसङ्ञचवारमसम्फन्धीकामयहरूयहेकारेदैङ्झनकआठघण्टाङ्झफताउनऩनेदेङ्ञखन्छ।मसकासाथैसाप्ताङ्जहक, 

भाङ्झसकयवाङ्जषयकगनङ्टयऩनेकामयकाथारनीकाराङ्झगगङ्चयनेकाभहरूसभेतजोड्दा८घण्टाबन्दाफढीसभमहङ्टनदेेङ्ञखन्छ। 

2= मसऩदकाराङ्झगङ्झनमङ्झभतरूऩभादोहोङ्चयनेकामयहरूभासङ्ञचवारमसम्फन्धीकामयहरू, ङ्झसपाङ्चयसऩत्रतमायगने, 

गङ्टनासोव्मवस्थाऩनकाकामय, 
कामयिभसञ्चारनयअन्मकामायरमभाजानेआउनेकामययफैठकव्मवस्थाऩनसम्फन्धीकामयहरूयहनेगयेकाछन।् 

3= हप्ताभा२–३ऩटकगङ्चयनेकामयहरूभा–ङ्झसपाङ्चयसऩत्रहरूतमायगने, 

ङ्झनणयमरेखनयङ्झनणयमसम्फङ्ञन्धतठाउॉभाऩठाउनेकामय, कभयचायीसम्फन्धीङ्झनमङ्टङ्ञिवास्वागत, 

ङ्झफदाइआङ्छदयहेकाछन।् 

4= मसैगयीभङ्जहनाभादङ्टईचायऩटकगनङ्टयऩनेकामयहरूभा–
गङ्टनासोव्मवस्थाऩनसम्फन्धीछरपरअन्मछरपरकाराङ्झगआउनेऩाहङ्टनाहरूसॉगकङ्ट याकानीगने, 

सङ्ञचवारमकाकामययङ्झनणयमरेखनकाकामयहरूयहेकाछन।् 

5= वषयभादङ्टई–चायऩटकगनङ्टयऩनेकामयहरूभा–कभयचायीव्मवस्थाऩनसम्फन्धीकामयहरूजस्तै:सरुवा, ऩदस्थाऩन, 

ङ्झनमङ्टङ्ञि, ङ्झफदाइयस्वागतआङ्छदयहेकाछन।् 

वडा कामायरमहरूको ङ्ञस्थङ्झत: प्राकृङ्झतक, धाङ्झभयक, साॊस्कृङ्झतक रूऩरे भनोयभ मस गाउॉऩाङ्झरका ५ वटा वडा ङ्झभरेय 
फनेको छ । मस गाउॉऩाङ्झरकाभा ५ वटा वडाहरूभा व्मङ्ञिगत घटना दताय (जन्भ, भतृ्मङ्ट, फसाइ सयाइ, ङ्जववाह य 
सम्फन्ध ङ्जव्छेद) अनराइन प्रणारी (VERSP MIS)फाट दताय गङ्चयन्छ बने फकङ्जकङ प्रणारीफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
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बत्ता ङ्जवतयण गङ्चयएको छ। प्रामजसो वडा कामायरमहरू ऩङ्जहरेका गाउॉ ङ्जवकास सङ्झभङ्झत फसेका बवनफाट काभ 
सम्ऩादन हङ्टॉदै आइयहेका छन ्जङ्टन सॊयचना वतयभान अवस्थाभा उऩमङ्टि देङ्ञखॉदैनन ्। गाउॉऩाङ्झरकाको ७ वटै 
वडा कामायरमहरूको स्थरगत अवरोकन गदाय ६ वटा वडाहरूको आफ्नै कामायरम बवन यहेको छ । फाॉकी 
१ वटा वडा कामायरमहरूरे नमाॉ बवन फनाउने िभभा यहेका छन ्। सफै वडा कामायरमहरूभा दङ्टई ऩाॊग्र े
सवायी साधन तथा अन्म अत्मावश्मक उऩकयणहरू जस्तै् कम््मङ्टटय, ल्माऩटऩ, ङ्जप्रन्टय एवॊ प्राङ्जवङ्झधकहरू प्रमोग 
गने ङ्जवङ्झबङ्ङ साभग्रीहरू यहेको देङ्ञखन्छ साथै सफै वडा कामायरमभा नागङ्चयक फडाऩत्र सभेत बएको ऩाइमो । 

ताङ्झरका 2: वडा सङ्ञचवको दैङ्झनक कामयफोझ ङ्जवश्लषेण 

क.सॊ. काभको ङ्जववयण 

प्रङ्झतङ्छदन 
काभ गने 
सॊख्मा 

(औसत) 

प्रङ्झत काभ 
राग्न े
सभम 

(औसत) 

जम्भा सभम कैङ्जपमत  

१ व्मङ्ञिगत घटना दताय ४ १० ङ्झभनेट ४० ङ्झभनेट 
 

२ घय फाटो प्रभाङ्ञणत ३ १० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट 
 

३ ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्जववयण ङ्झसपाङ्चयस २ १० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट  
 

४ जग्गा नाभसायी ङ्झसपाङ्चयस १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट 
 

५ ङ्झफजङ्टरी जडान ङ्झसपाङ्चयस १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट 
 

६ ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र तमाय गने  ५ १५ ङ्झभनेट ७५ ङ्झभनेट 
 

७ घय ङ्झनभायण सम्ऩङ्ङ भङ्टच ङ्टल्का ङ्झनभायण १ २० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट 
 

८ घय ङ्झनभायण सम्ऩङ्ङ ङ्झसपाङ्चयस १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट 
 

९ जग्गाको चरन चल्ती भूल्माङ्कन १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट 
 

१० जेष्ठनागङ्चयक ऩङ्चयचम ऩत्र सम्फन्धी १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट 
 

११ फकक कायोफाय ङ्झसपाङ्चयस सा.सङ्ट. य ङ्झनवङृ्ञत्तबयण १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट 
 

१२ नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयस २ २० ङ्झभनेट ४० ङ्झभनेट 
 

१३ नागङ्चयकता प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ङ्झसपाङ्चयस १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट 
 

१४ छात्रवङृ्ञत्त ङ्झसपाङ्चयस १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट 
 

१५ अऩाङ्ग ङ्झसपाङ्चयस १ १५ ङ्झभनेट १५ ङ्झभनेट 
 

१६ घय कामभ ङ्झसपाङ्चयस २ १० ङ्झभनेट  २० ङ्झभनेट 
 

१७ अङ्खग्रजेी ङ्झसपाङ्चयस १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट 
 

१८ घयेरङ्ट दताय ङ्झसपाङ्चयस १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट 
 

१९ चाय ङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत २ १० ङ्झभनेट  २० ङ्झभनेट  
 

२० आम प्रभाङ्ञणत ङ्झसपाङ्चयस २ १५ ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट 
 

२१ उऩबोिा सङ्झभङ्झत गठनभा सहजीकयण १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट 
 

२२ मोजनाको सम्झौता सम्फन्धी १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट 
 

२३ कामयिभ सञ्चारन गने १ ४० ङ्झभनेट ४० ङ्झभनेट 
 

२४ वडा सङ्झभङ्झतको फैठक भाइन्मङ्टट तमायी १ २० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट 
 

२५ स्थरगत सावयजङ्झनक भङ्टच ङ्टल्का तमाय १ ६० ङ्झभनेट ६० ङ्झभनेट 
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क.सॊ. काभको ङ्जववयण 

प्रङ्झतङ्छदन 
काभ गने 
सॊख्मा 

(औसत) 

प्रङ्झत काभ 
राग्न े
सभम 

(औसत) 

जम्भा सभम कैङ्जपमत  

२६ गङ्टनासो व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झतको फैठक याख्न े १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट 
 

 

 वडा सङ्ञचव य उनका सहमोगीहरूको सहमोगभा कामय सम्ऩादन गदाय दैङ्झनक ११ घण्टा सम्भको कामय 
फोझ देङ्ञखएको छ । मी कामयहरू कङ्ट शर तङ्चयकारे सम्ऩादन गनयका राङ्झग वडाभा जनशङ्ञि थऩ गनय 
आवश्मक देङ्ञखएको छ ।  

 ङ्झनमङ्झभत रूऩभा दोहोङ्चयने भङ्टख्मकाभहरूभा– ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र तमाय गने,  व्मङ्ञिगत घटना दताय, घय फाटो 
प्रभाङ्ञणत, आम प्रभाङ्ञणत ङ्झसपाङ्चयस, जेष्ठनागङ्चयक ऩङ्चयचमऩत्र, नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयस, चाय ङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत 
आङ्छद भङ्टख्म यहेका छन ्।  

 हप्ताभा २/३ ऩटक भात्र गनङ्टयऩने काभहरूभा– घय ङ्झनभायण सम्ऩङ्ङ भङ्टच ङ्टल्का य त्मसको ङ्झसपाङ्चयस, 

ऩाङ्चयवाङ्चयक ङ्जववयण ङ्झसपाङ्चयस, अङ्खग्रजेी ङ्झसपाङ्चयस, उऩबोिा सङ्झभङ्झत गठन सहजीकयण, मोजनाहरूको 
सम्झौता गयाउन ेआङ्छद यहेका छन ्।  

 मसै गयी भङ्जहनाभा २/४ ऩटक भात्र गनङ्टयऩनेकामयहरूभा– स्थरगत सयजङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का, वडा सङ्झभङ्झतको 
फैठक भाइन्मङ्टट तमायी गने य वडाभा गङ्चयने कामयिभहरू सञ्चारन गने यहेका छन ्।  

 वषयभा २/४ ऩटक गङ्चयने कामयहरूभा– घयेरङ्ट दताय ङ्झसपाङ्चयस, छात्रवृङ्ञत्त ङ्झसपाङ्चयस य जग्गाको चरन 
चल्तीको भूल्माङ्कन गने कामयहरू यहेका छन ्।  

 अत् मस वडा सङ्ञचव ऩदका राङ्झग आवश्मक ऩने प्रभङ्टख ऺभताभा– सञ्चाय सीऩ, सभम व्मवस्थाऩन 
सीऩ, कभयचायी व्मवस्थाऩन सीऩ य आम व्मम व्मवस्थाऩन सीऩको जरुयत देङ्ञखन्छ । ऺभता 
ङ्जवकासका राङ्झग वडा सङ्ञचवराई कामय ङ्जववयण, फजेट, कम््मङ्टटय य सफ्टवेमय एवॊ सवायी साधनको 
आवश्मकता यहेको देङ्ञखन्छ । वडा कामायरमको कामय फोझराई तङ्टरनात्भक रूऩभा कभ गनयका राङ्झग 
एक जना दऺ कम््मङ्टटय अऩयेटय, एक जना कृङ्जष/ऩशङ्टप्राङ्जवङ्झधक य एक जना सफ–ओबयङ्झसमय वा 
सफ–इङ्ञन्जङ्झनमयको व्मवस्थाऩन गनय आवश्मक देङ्ञखन्छ । 
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३. कामय प्रकृङ्झतको ङ्जवश्लषेण 

ताङ्झरका 3: ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसम्ऩादनको ङ्ञस्थङ्झत ङ्जवश्लषेण 

गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

नगय (गाउॉ) प्रहयी  हार सञ्चारनभा नयहेको  कामयङ्जवङ्झध फनाएय व्मवस्थाऩन गने ।  नेऩारको सॊङ्जवधानरे ङ्छदएको स्थानीम तह 
सञ्चारन ऐन २०७४ को दपा ११को 
उऩदपा २ (क) भा ङ्छदएको अङ्झधकाय 
अन्तगयत कामयङ्जवङ्झध फनाई ‘’ङ्झसरीचोङ नगय 
प्रहयी व्मवस्थाऩन कामयङ्जवङ्झध’’ फनाएय 
मसको छङ्ट टै्ट एकाइ फनाउनङ्ट ऩने साथै 
व्मवस्थाऩनकाराङ्झग आवश्मक बए भानव 
स्रोतको व्मवस्था गने । 

स्थानीम कय सेवा शङ्टल्क 
तथा दस्तङ्टय 

 स्थानीम तहभा कयका दय ङ्झनधाययण गने। 

 स्थानीम कय सेवा शङ्टल्क तथा दस्तङ्टय सम्फन्धी 
नीङ्झत ङ्झनभायण गने य कानङ्टन दण्डको कामायन्वमन 
एवॊ ङ्झनमभन गने। 

 सेवा प्रवाहराई सयङ्झरकृतकोराङ्झगe-Governance 

को प्रमोग गङ्चयएको छ जस्तै SUTRA,  e-bidding 

। 

 याजस्व उऩशाखाको स्थाऩना गयी 
याजस्वऩङ्चयचारनराईसङ्टगढीकयण गने ।  

 याजस्व उऩशाखाको व्मवस्थाऩन गने ।  

 ताङ्झरभ प्राप्त जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन गने 
।  

 याजस्व ऩयाभशय सङ्झभङ्झत गठन य 
ऩङ्चयचारन गने।  

 याजस्व ऩङ्चयचारन कामयङ्जवङ्झध ङ्झनभायण तथा 
कामायन्वमनभा ल्माउने ।  

 याजस्व अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभनको कामय 
गने।  

 याजस्व च ङ्टहावट ङ्झनमन्त्रणका कामयहरू य 
नागङ्चयक सचेतना कामयहरू गने । 

 सॊङ्जवधानको व्मवस्था य स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐनभा बएको प्रावधानभा आधाङ्चयत 
बइ स्थानीम कयका दयहरू आङ्झथयक ऐनभा 
व्मवस्था गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा स्थानीम कय तथा 
अन्म सेवा शङ्टल्कको सङ्करन य 
व्मवस्थाऩनकाराङ्झग नीङ्झत तम गने य 
कामयङ्जवङ्झध ङ्झनभायण गयी कामायन्वमनभा 
ल्माउने। 

 स्थानीम याजस्व प्रवद्धयनका राङ्झग 
प्रोत्साहनभूरक कामयहरू गनङ्टयऩने । 

 कय सहबाङ्झगताभा स्थानीम जनताराई 
आकङ्जषयत गनङ्टयऩने। 

 याजस्व उऩशाखाभा यहने कभयचायीराई 
आवश्मक ताङ्झरभ प्रदान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोकामायरम य वडा 
कामायरमहरू फीच याजस्व सङ्करनकाराङ्झग 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

एकै प्रकायको सयर एवॊ ङ्झनमन्त्रणात्भक 
कामयप्रणारीको व्मवस्था ङ्झभराउनङ्टऩने । 

 प्रत्मेक भङ्जहना उठेका याजस्व यकभको 
ङ्जवश्लषेण गने। 

 सेवा प्रवाहराईसयङ्झरकृतकोराङ्झग PAMS, 

SuTRA, E bidding  रगामतका e-

Governance को प्रमोग गङ्चयएको छ जसको 
ङ्झनयन्तयता कामभ हङ्टन ङ्ट ऩने । 

 ढङ्टङ्गा, ङ्झगट्टी, फारङ्टवा रगामतका खङ्झनजजन्म 
ऩदाथय सङ्करन तथा उत्खनन गने उङ्ञचत 
प्रफन्ध ङ्झभराइ ऩाङ्झरकाको याजस्व ऺभता 
वङृ्जद्ध हङ्टन गनङ्टय ऩने । 

आधायबतू य भाध्मङ्झभक 
ङ्ञशऺा 

 ङ्ञशऺा ङ्जवकासकाराङ्झग मोजना ङ्झनभायण य 
कामायन्वमन गने।  

 प्रायङ्ञम्बक फार ङ्जवकास ङ्ञशऺा, भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा, 
आधायबतू ङ्ञशऺा, अङ्झबबावक ङ्ञशऺा, अनौऩचाङ्चयक 
ङ्ञशऺा, खङ्टरा तथा वैकङ्ञल्ऩक ङ्झनयन्तय ङ्झसकाइ, 
साभङ्टदाङ्जमक ङ्झसकाइय ङ्जवशेष ङ्ञशऺा सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानङ्टन, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टयभा, कामायन्वमन, 
अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन य ङ्झनमभन गने ।  

 प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञशऺा तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभको 
मोजना तजङ्टयभा, सञ्चारन गने ।  

 अनङ्टभङ्झत, अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन य ङ्झनमभन   गने । 

 भातबृाषाभा ङ्ञशऺा ङ्छदने ङ्जवान ारमको अनङ्टभङ्झत, 
अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्ञशऺा सङ्झभङ्झत गठन तथा व्मवस्थाऩन 
गने ।  

 ङ्जवान ारम व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत गठन तथा 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 १० वषे गाउॉऩाङ्झरका ङ्ञशऺा मोजना 
ङ्झनभायण गयी उ्च प्राथङ्झभकताका साथ 
कामायन्वमन गनङ्टय ऩने । 

 ङ्ञशऺाकाराङ्झग आवश्मक मोजना तजङ्टयभा 
गयी कामायन्वमन गने । 

 ङ्जवान ारम नक्साङ्कनराई आधाय भानी 
ङ्जवान ारमहरूराई एक अकायभा गाभ्न े
व्मवस्था तपय  ङ्जवशेष ध्मान ङ्छदनङ्ट ऩने । 

 प्राङ्जवङ्झधक तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभ 
कामयिभ सञ्चारन गने सॊस्थाहरूरे 
कामयिभ सञ्चारन गदाय अङ्झनवामय रूऩभा 
गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञशऺासॉग सभन्वम गयी 
कामायन्वमन गने व्मवस्था ङ्झभराइनङ्ट ऩने 
। 

 आधायबतू तथा भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा ऐन 
ङ्झनमभ य कामयङ्जवङ्झध तजङ्टयभा गने ।  

 ताङ्झरभ प्राप्त जनशङ्ञि उऩकयण एवॊ 

 मस कामयकाराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्ञशऺा 
शाखा यहनङ्ट ऩने ।  

 सभामोजन बइ आएका भानव स्रोतको 
ऩङ्चयचारन गने गयी सॊयचना यहनङ्टऩने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक ङ्जवकास 
सङ्झभङ्झतको कामयऺ ेत्र अन्तगयत 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको सभेत बङू्झभकाराई 
सभेकनङ्टऩने ।  

 मस सम्फन्धी गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत, 

कामयङ्जवङ्झध य भाऩदण्ड हङ्टन ङ्टऩने ।  

 वडा कामायरमहरू, व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत य 
अङ्झबबावकसॉग सभन्वम य सहकामय गने।  

 ङ्ञशऺा सम्फन्धी ङ्जवऻ जनशङ्ञि य प्रङ्जवङ्झधको 
व्मवस्था गनङ्टयऩने ।  

 सॊयचनाभा ङ्ञशऺा सङ्झभङ्झत ङ्ञशऺा एकाइ 
रगामत कामयङ्जववयण अनङ्टसायका ङ्ञजम्भेवायी 
ऩूया गने सऺभ एकाइहरू याख्नङ्टऩने। ऩयीऺा 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवान ारमको य गाङ्झबएका वा फन्द 
गङ्चयएका ङ्जवान ारमहरूको जग्गाको स्वाङ्झभत्व, 
सम्ऩङ्ञत्तको अङ्झबरेख, सॊयऺण य व्मवस्थाऩन गने।  

 ङ्जवान ारमको गङ्टणस्तय अङ्झबवङृ्जद्ध तथा 
ऩाठ्यसाभग्रीको ङ्जवतयण व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवान ारमको ङ्ञशऺक तथा कभयचायीको 
दयफन्दी ङ्झभरान गने ।  

 स्थानीमस्तयको शैङ्ञऺक ऻान, सीऩ य प्रङ्जवङ्झधको 
सॊयऺण, प्रवद्धयन य स्तयीकयण। 

 भाध्मङ्झभक तहसम्भको शैङ्ञऺक कामयिभको 
सभन्वम य ङ्झनमभन गने। 

प्रङ्जवङ्झधको व्मवस्था तथा व्मवस्थाऩन गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा छङ्ट टै्ट ङ्ञशऺा शाखाको 
प्रफन्ध गने ।  

 ङ्जवान ारमरे बोगचरन गङ्चययहेको तय 
ङ्जवान ारमका नाभभा दताय हङ्टन फाॉकी 
यहेका जग्गाहरूको दताय गयी 
ङ्जवान ारमका नाभभा जग्गाधनी प्रभाण 
ऩङ्टजाय उऩरब्ध गयाउने व्मवस्था ङ्झभराइनङ्ट 
ऩने । 

 ङ्जवान ारमको ङ्झनमङ्झभत सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग अनङ्टगभन व्मवस्था 
गने।  

 ऩाठ्य साभग्रीको प्रफन्ध ङ्झभराउने। 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवान ारमको राङ्झग 
ङ्ञशऺकहरूको व्मवस्थाऩन गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूभा 
आवश्मक ऩूवायधायको व्मवस्था गने। 

 ङ्ञशऺाका राङ्झग आवश्मक 
प्रोत्साहनभूरक कामयहरू गने । 

व्मवस्थाऩन ऩाठ्यसाभग्रीको प्रफन्ध, शैङ्ञऺक 
गङ्टणस्तय कामभ गयाउन,े शैङ्ञऺक ऻान 
सीऩको स्तयीकयण जस्ता कङ्ट याहरूभा ङ्जवशेष 
भहत्त्व य सजगताका साथ काभ गनङ्टयऩने 
बएकोरे मस अनङ्टसाय भानव स्रोत, प्रङ्जवङ्झध 
य कामय वातावयण ङ्झनभायणभा ध्मान ऩङ्टगकेो 
हङ्टन ङ्टऩने ।  

 मस ऺेत्र अन्तगयत केङ्ञन्द्रत फजेट तथा 
कामयिभको व्मवस्था गनङ्टयऩने । 
कामयफोझका आधायभा भानव स्रोत य अन्म 
साधनको उऩरब्धताभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩने । 

सहकायी व्मवस्थाऩन  सहकायी सॊस्था सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, कानङ्टन, 

भाऩदण्डको ङ्झनभायण, कामायन्वमन य ङ्झनमभन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र सञ्चारन हङ्टन े सहकायी 
सॊस्थाको दताय, अनङ्टभङ्झत, खायेजी य ङ्जवघटन गने। 

 सहकायी फचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन सम्फन्धी 
स्थानीम भाऩदण्ड ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन गने । 

 सहकायी सम्फन्धी कामयकाराङ्झग आवश्मक 
सभन्वम य सहकामय गने । 

 सहकायी सम्फन्धी स्थानीम त्माङ्क व्मवस्थाऩन य 

 मसका राङ्झग शाखा वा एकाइको प्रफन्ध 
गयी व्मवस्थाऩन गने । 

 सहकायी सॊस्था सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत 
कानङ्टन य भाऩदण्ड ङ्झनभायण गने ।  

 सहकायी सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गने । 

 अनङ्टगभन य ङ्झनमभनका राङ्झग आवश्मक 
व्मवस्था ङ्झभराउन े।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सञ्चाङ्झरत सहकायीहरूको 
व्मवस्थाऩनभा गाउॉऩाङ्झरकाको कामयफोझ 
यहने देङ्ञखन्छ। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सहकायीको रगत व्मवङ्ञस्थत 
गनङ्टयऩने य ङ्झनमभनभा प्रबावकाङ्चयता 
देखाउनङ्टऩने हङ्टॉदा अङ्झबरेख प्रणारीराई 
बयऩदो फनाउन आवश्मक ऩूवायधाय य 
उऩकयणहरू हङ्टन ङ्टऩने । 

 मसका राङ्झग उऩशाखाको व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

अध्ममन अनङ्टसन्धान गने, य सहकायी सॊस्थाको 
ऺभता अङ्झबवङृ्जद्धका कामयहरू गने । स्थानीम 
सहकायी ऺेत्रको प्रवद्धयन य ऩङ्चयचारन य ङ्जवकास 
गने । 

। 

 मसको व्मवस्थाऩनका राङ्झग कामयङ्जवङ्झध य 
भाऩदण्ड फनाउनङ्टऩने । 

 मसराई व्मवङ्ञस्थत गयाउन य सऺभता 
फढाउनकाराङ्झग खास मोजना तथा 
कामयिभ य फजेटको व्मवस्था गनङ्टयऩने । 

 कामयफोझका आधायभा भानव स्रोत य अन्म 
साधनको उऩरब्धताभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा 
हारको अवस्थाभा सहकायी ऺेत्र हेनय छङ्ट टै्ट 
जनशङ्ञिको व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने। 

एप. एभ सञ्चारन  हार सञ्चारनभा नयहेको  कामयङ्जवङ्झध फनाएय व्मवस्थाऩन गने ।  आवश्मकता अनङ्टसाय एप.एभ. 
स्थाऩनाकाराङ्झग सभन्वम हङ्टन ङ्ट ऩने । 

आधायबतू स्वास््म य 
सयसपाइ 

 आधायबतू स्वास््म य सयसपाइको ऩूणय प्रफन्ध 
गने । 

 आधायबतू स्वास््म य सयसपाइ तथा ऩोषण 
सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन य भाऩदण्ड फनाई रागू गने 
। 

 मस सम्फन्धी मोजनाको तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन 
गने गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा स्वास््म सम्फन्धी 
ङ्जिमाकराऩहरूको ङ्झनमभनका राङ्झग आवश्मक 
प्रफन्ध गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा प्राथङ्झभक स्वास््म केन्द्र य 
अन्म स्वास््म सॊस्थाको स्थाऩना तथा सञ्चारन गने 
। 

 स्वास््म सेवा सम्फन्धी बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्जवकास 
तथा व्मवस्थाऩन गने । 

 स्व्छ खानेऩानी तथा खाान  ऩदाथयको गङ्टणस्तय य 

 आधायबतू सेवासॉग सम्फङ्ञन्धत सेवाहरू 
खोऩ, ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व, 

योग ङ्झनमन्त्रण ङ्झन्शङ्टल्क उऩचायसॉग 
आवश्मक ऩने बौङ्झतक ऩूवायधाय तथा 
औषधी उऩकयण रगामतको व्मवस्थाऩन 
गने । 

 जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन ऩङ्चयचारनको 
व्मवस्थाऩन गने । 

 स्थानीम स्वास््म नीङ्झत, स्वास््म ऐन, 

ङ्झनमभावरी, स्वास््म सॊस्था सञ्चारन 
ङ्झनदेङ्ञशका, प्राइबेट अस्ऩतार, ङ्ञक्रङ्झनक 
दताय नवीकयणसम्फन्धी कामय गने । 

 स्वास््म ऺेत्र सङ्टधाय गनय वडास्तय तथा 
ऩाङ्झरका स्तयभा वाङ्जषयक मोजना तथा 
कामयिभ प्रस्ताव तथा कामायन्वमन । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी स्वास््म  

 गाउॉऩाङ्झरकाको मस ऺेत्रको ङ्ञजम्भेवायी 
व्माऩक यहेको य मसको व्मवस्थाऩन एवॊ 
ङ्झनमभन गनय सीऩमङ्टि भानव स्रोत सङ्जहत 
ऩमायप्त साधनको सभेत आवश्मकता यहेको 
देङ्ञखन्छ । 

 आवश्मक खोऩ केन्द्रहरूको ङ्झनभायण गने ।  

 औषङ्झध बण्डाय स्थर य जनशङ्ञिको 
व्मवस्था गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा यहेका स्वास््म 
सॊस्थाका राङ्झग कामयफोझका आधायभा 
भानव स्रोतका राङ्झग थऩ दयफन्दीको 
व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने । 
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वामङ्ट तथा ध्वङ्झनको प्रदूषण ङ्झनमन्त्रण य ङ्झनमभनका 
कामयहरू गने । 

 स्वास््म य सयसपाइसॉग सम्फङ्ञन्धत सचेतनाको 
अङ्झबवङृ्जद्धका कामयहरू गने । 

 पोहोयभैराको व्मवस्थाऩन गने गयाउने। 

 औषङ्झध ऩसर सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभनसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरू गने गयाउने । 

सॊस्थाको ऩूवायधाय य सेवाभा गङ्टणस्तयीम 
सेवा प्रदान गने । 

 खानेऩानी तथा खाान  ऩदाथयको गङ्टणस्तय 
तथा ध्वङ्झनप्रदूषण सम्फन्धी सचेतना, 
अनङ्टगभन, ऩयीऺण व्मवस्था हङ्टन 
आवश्मक बएको । 

 अस्ऩतार जन्म पोहोयभैरा य अन्म 
पोहोयभैराको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्थाऩन गनय 
उऩमङ्टि स्थानको व्मवस्थाऩन हङ्टन 
आवश्मक बएको । 

 औषधी ऩसरको राङ्झग अनङ्टगभन ङ्झनमङ्झभत 
हङ्टन ङ्ट ऩने ।    

स्थानीम स्तयका ङ्जवकास 
आमोजना तथा 
ऩङ्चयमोजना 

 

 स्थानीम मोजना सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड  
ङ्झनभायण गने । 

 मोजना कामायन्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने। 

 ऺेत्रगत गङ्टरु मोजना फनाउने। 

 आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजना कामयमोजनाभा ध्मान 
ङ्छदने । 

 आमोजनाहरूको सॊबाव्मता सम्फन्धी अध्ममन 
अनङ्टसन्धान गने । 

 वस्ती ङ्जवकासका कामयहरू गने । 

 बवन सम्फन्धीकानङ्टन एवॊ भाऩदण्ड फनाई सो 
सम्फन्धी अन्म कामयहरू गने । 

 याङ्जष्डम बवन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ 
ङ्झनभायण अनङ्टभङ्झत मसको अनङ्टगभन य ङ्झनमभनका 
कामयहरू गने । 

 सङ्घीम तथा प्रदेश स्तयीम आमोजनाहरूको 
कामायन्वमनभा सभन्वम य सहजीकयण गने । 

 स्थानीम स्तयका ङ्जवकास सम्बाव्मता 
अध्ममनहरू गयाई मोजना फैक तमाय 
गने । 

 दयफन्दी तेङ्चयज अनङ्टसायका शाखा तथा 
सॊयचनाहरूको व्मवस्था गने । 

 शाखा तथा एकाइहरूभा प्राङ्जवङ्झधक भानव 
स्रोत सङ्जहत आवश्मक भानव स्रोतको 
व्मवस्थाऩन गने। 

 मोजना सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन य 
भाऩदण्डका साथै कामायन्वमनका राङ्झग 
आवश्मक कामयङ्जवङ्झध तमाय गने । 

 मोजना छनौट तथा प्राथङ्झभकीकयण 
रगामतका कामयहरूकाराङ्झगजनप्रङ्झतङ्झनङ्झध 
सङ्जहतको सॊयचना ङ्झनभायण गने । 

 बवन ङ्झनभायण तथा सडक सम्फन्धी 
बउूऩमोग, बवनहरूको वगॉकयण, 

भाऩदण्ड ङ्झनभायण य नक्सा ऩास 

 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखाको व्मवस्था 
गने। 

 ङ्झनभायण कामयकाराङ्झग प्राङ्जवङ्झधक भानव स्रोत 
सङ्जहतका शाखाको व्मवस्था गने। 

 वङ्ञस्त ङ्जवकास य बवन ङ्झनभायण सम्फन्धी 
कामयकाराङ्झग  प्राङ्जवङ्झधक भानव स्रोत 
सङ्जहतको शाखाको व्मवस्था गने । 

 आङ्झथयक ङ्जवकास साभाङ्ञजक ङ्जवकास 
रगामतका शाखाहरूकोराङ्झगकामय 
ङ्जववयणका आधायभा ङ्झभल्दो कामयहरूराई 
ध्मान ङ्छदई कामयङ्जववयण तमाय गयी 
सकेसम्भ कभ एकाइहरू याख्न।े  

 मसको व्मवस्थाऩनकाराङ्झग प्रङ्जवङ्झध य स्रोत 
साधनको ऩङ्चयचारनभा ध्मान ङ्छदई कामय 
फोझराई व्मवङ्ञस्थत गयाउनङ्टऩने । 

 कामय प्रकृङ्झत अनङ्टसायका भानव स्रोतको 
अऩेऺा हङ्टने बएकोरे प्राङ्जवङ्झधक ऻान सीऩ 
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कामयङ्जवङ्झध,बवन ङ्झनभायण सॊङ्जहता, बउूऩमोग 
नीङ्झत आङ्छदको व्मवस्था गने । 

मङ्टि भानव स्रोतको व्मवस्थाऩनराई 
प्राथङ्झभकताभा याख्नङ्टऩने । 

स्थानीम सडक ग्राङ्झभण 
सडक 

 स्थानीम, ग्राभीण तथा कृङ्जष सडक य ङ्झसॉचाइ 
सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्धी 
मोजना तजङ्टयभा, कामायन्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
गने । 

 स्थानीम, ग्राभीण तथा कृङ्जष सडक, ऩङ्टर, ऩङ्टरेसा, 
ङ्झसॉचाइ य तटफन्धन सम्फन्धी गङ्टरुमोजनाको तजङ्टयभा, 
कामायन्वमन, भभयत, सम्बाय य ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीमस्तयका ङ्झसॉचाइ प्रणारीको ङ्झनभायण, 
सञ्चारन, येखदेख, भभयत सम्बाय, स्तयोङ्ङङ्झत, 
अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्थानीम ऩूवायधाय 
सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन य भाऩदण्ड 
फनाउने । 

 स्थानीम ऩूवायधाय ङ्जवकास सम्फन्धी 
मोजना तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने। 

 मसकाराङ्झग ङ्झनभायण ऩूवायधाय ङ्जवकास 
शाखा य आवश्मकता अनङ्टसाय 
एकाइहरूको व्मवस्था गने। 

 मसकाराङ्झग ऺेत्रगत रूऩभा प्राङ्जवङ्झधक 
भानव स्रोतको प्रफन्ध ङ्झभराउन े। 

 आवश्मक साधन सङ्जहत फजेटको 
व्मवस्था गने। 

 मस ऺेत्रका कामयहरू य मोजना 
कामायन्वमनकाराङ्झग अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
गने । 

 ऩाङ्झरकाको ऩूवायधायहरूको गङ्टणस्तय 
कामभ याख्न खास भाऩदण्ड अऩनाई 
कामायन्वमनभा ल्माउने। 

 ऩाङ्झरकाका शाखा तथा एकाइभा बएका 
य वडाभा यहेका प्राङ्जवङ्झधक जनशङ्ञिको 
ऩङ्चयचारनभा साभञ्जस्मता कामभ गने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकाससॉग सम्फङ्ञन्धतकामयफोझ 
उ्च यहेको हङ्टॉदा ऺेत्रगत रूऩभा 
(सावयजङ्झनक ङ्झनभायण कामय, बवन ङ्झनभायण 
कामय, आङ्छद) प्राङ्जवङ्झधकहरूको व्मवस्था 
गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ। 

 मसका राङ्झग ऩूवायधाय ङ्जवकासको ऺेत्र हेने 
गयी छङ्ट टै्ट सॊयचना तमाय गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासको सॊयचनाभा सावयजङ्झनक  
ङ्झनभायण, बवन, नक्सा ऩास वङ्ञस्त ङ्जवकास 
रगामत शाखाहरूका व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ।  

 कामयफोझका आधायभा भानवस्रोत य अन्म 
साधनको उऩरब्धताभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा 
हारको अवस्थाभा इङ्ञन्जङ्झनमयको नेततृ्वभा 
ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखारे प्रबावकायी काभ 
गनङ्टय ऩने । 

स्थानीम फजाय 
व्मवस्थाऩन वातावयण 
सॊयऺण य जैङ्जवक 

ङ्जवङ्जवधता 
 

 स्थानीम व्माऩाय, वस्तङ्टको भाग, आऩूङ्झतय तथा 
ङ्झनकासी प्रऺेऩण, भूल्म ङ्झनधाययण तथा अनङ्टगभन, 
उऩबोिा अङ्झधकाय तथा ङ्जहत सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानङ्टन, भाऩदण्ड, कामायन्वमन य ङ्झनमभन गने । 

 फजाय तथा हाटफजाय व्मवस्थाऩन गने । 

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत 
ङ्झनभायण तथा ऩङ्चयचारन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे मसकाराङ्झग सङ्झभङ्झत 
उऩसङ्झभङ्झत फनाउने ।  

 हाटफजायहरूको व्मवस्था ङ्झभराउन.े 

 मो ऺेत्रको व्मवस्थाऩनभा ङ्झनजी ऺेत्र, 
गैयसयकायी सॊस्था य नागङ्चयकहरूको 
सहबाङ्झगता जङ्टटाउने गयी सॊयचना य 
कामयङ्जवङ्झध तम गङ्चयनङ्ट आवश्मक छ ।  

 मसको व्मवस्थाऩनकाराङ्झग साझेदायीराई 
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 स्थानीम व्माऩाय य वाङ्ञणज्म सम्फन्धी ऩूवायधाय 
ङ्झनभायण गने । 

 स्थानीमस्तयका व्माऩाङ्चयक पभयको दताय, अनङ्टभङ्झत, 

नवीकयण, खायेजी, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 ङ्झनजी तथा गैयसयकायी ऺेत्रसॉग सभन्वम य 
सहकामय गने । 

 स्थानीम व्माऩाय प्रवद्धयन, सहजीकयण य ङ्झनमभन 
गने । 

 व्माऩाय तथा वाङ्ञणज्म सम्फन्धी रगानी 
फढाई ऩूवायधायको व्मवस्था गने । 

 वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
सॊयऺण सम्फन्धभा नीङ्झत तजङ्टयभा गने । 

 वातावयण सॊयऺण सम्फन्धी जनचेतना 
कामयिभ सञ्चारन गने  । 

 मस कामयकाराङ्झग भानवस्रोतको 
व्मवस्थाऩन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वातावयण सॊयऺण ऺेत्र 
ङ्झनधाययण य व्मवस्थाऩन गने । 

प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ 

 सङ्गठनात्भक सॊयचनाभा जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको 
सॊरग्नता अन्म साझेदायको सहबाङ्झगता य 
कामायरमको ङ्जवऻताकाफीच तारभेर 
गयाउनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 कामयफोझका आधायभा भानवस्रोत य अन्म 
साधनको उऩरब्धताभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा 
हारको अवस्थाभा वातावयण तथा  ङ्जवऩद्  
व्मवस्थाऩन एकाइको व्मवस्था गयी ऩाॉचौं 
स्तयको कभयचायीराई ङ्ञजम्भेवायी 
ङ्छदएकोहङ्टन ङ्टऩने ।  

भेरङ्झभराऩ य 
भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन,  २०७४ अनङ्टसाय 
गयेको। 

 स्थानीम भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थता केन्द्रको 
आवश्मकता यहेको । 

 भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको राङ्झग नीङ्झत, 

कानङ्टन य कामयङ्जवङ्झध तजङ्टयभा गने ।  

 मसको सङ्ञचवारमको व्मवस्था गने । 

 मसभा गाउॉऩाङ्झरकाको कामयफोझ उ्च 
यहेको देङ्ञखएको हङ्टॉदा हार कानङ्टनी 
सल्राहकाय भापय त काभ बै यहेको बएता 
ऩङ्झन मसको सङ्ञचवारमको व्मवस्था गयी 
आवश्मक भानवस्रोतको व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ । ङ्झसङ्गो गाउॉऩाङ्झरका य न्माङ्जमक 
सङ्झभङ्झत सभेतराई भध्मनजय गदै छङ्ट टै्ट शाखा 
य कानङ्टन अङ्झधकृतको दयफन्दीको 
व्मवस्थाऩन गङ्चयनङ्ट ऩने । 

 मो कानङ्टनी ङ्जवषम य साभाङ्ञजक व्मवहायको 
सवार दङ्टवै बएको हङ्टॉदा मसको 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग वडाको ऩङ्चयचारन ऩङ्झन 
उङ्ञत्तकै भहत्त्वको हङ्टन े हङ्टॉदा वडाको 
कामयङ्जववयणभा मसराई सभेटी गाउॉऩाङ्झरका 
य वडा कामायरम फीचकोकामय व्मवस्थाराई 
ऩङ्चयऩूयकताको ङ्जहसाफरे सयरीकयण हङ्टन 
आवश्मक हङ्टन्छ।  
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स्थानीम अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानङ्टन, भाऩदण्ड, मोजनाको ङ्झनभायण, कामायन्वमन, 
अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 जनसङ्खख्मा, आङ्झथयक साभाङ्ञजक सूचना रगामतका 
गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्जववयणहरू अान ावङ्झधक गयाई 
याख्न।े 

 सावयजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त, साभङ्टदाङ्जमक सम्ऩङ्ञत्त, बवन, 

सडक, ऩसर, व्मवसामको ङ्जववयण सङ्जहतको 
अान ावङ्झधक अङ्झबरेख याख्न े।  

 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र सम्ऩङ्ङ बएका तथा चारू 
मोजनाको ङ्जववयण य त्मस्तो मोजनाको सम्ऩङ्ञत्तको 
अान ावङ्झधक अङ्झबरेखन सम्फन्धी कामय गने।  

 सूचना तथा अङ्झबरेख केन्द्रको 
व्मवस्थाऩन गने।  

 सूचना तथा अङ्झबरेख केन्द्रकोराङ्झग 
जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन गने ।  

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन सम्फन्धी  
कामयिभ फनाइ कामायन्वमन गने ।  

 अत्माधङ्टङ्झनक उऩकयणहरू, कम््मङ्टटय, 

इन्टयनेट आङ्छदको प्रमोग गयी सूचना 
सम्प्रषेण य अङ्झबरेङ्ञखकयणराई व्मवङ्ञस्थत 
गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्जववयणहरूराई आधङ्टङ्झनक 
सूचना प्रणारीको प्रमोग गयी ङ्जवश्लषेण 
गने य प्रकाशन गने ।  

 सूचना तथा प्रङ्जवङ्झध शाखारे कामय 
गङ्चययहेको। गाउॉऩाङ्झरकाको सूचना तथा 
प्रङ्जवङ्झध शाखाराई केन्द्र सॊयचनाभा नै 
सभावेश गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ ।  

 मसकाराङ्झग सूचना प्रङ्जवङ्झध भैत्री य सूचना 
ङ्जवश्लषेणको ऻान सीऩ बएको भानवस्रोतको 
आवश्मकता देङ्ञखन्छ ।  

जग्गा धनी दताय प्रभाण 
ऩङ्टजाय ङ्जवतयण 

 स्थानीम जग्गाको नाऩ नक्सा, ङ्जकत्ताकाट, 
हारसाङ्झफक, यङ्ञजस्रेसन नाभसायी  तथा दाङ्ञखर 
खायेज गने । 

 जग्गा धनी दताय प्रभाणऩङ्टजाय ङ्जवतयण तथा रगत 
व्मवस्थाऩन गने । 

 बङू्झभको वगॉकयण अनङ्टसायको रगत तमाय गने । 
सावयजङ्झनक प्रमोजनकाराङ्झग जग्गा प्राङ्झप्त, भङ्टआब्जा 
ङ्झनधाययण तथा ङ्जवतयणभा सभन्वम य सहजीकयण 
गने । 

 नाऩी नक्सा तथा जग्गाको स्वाङ्झभत्व ङ्झनधाययण 
कामयभा सभन्वम य सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयत भारऩोत तथा 
नाऩी कामायरमको स्थाऩना गने । 

 जग्गा धनी दताय प्रभाण ऩङ्टजाय 
ङ्जवतयणकोराङ्झग आवश्मक जनशङ्ञिको 
व्मवस्थाऩन गने । 

 आवश्मक ऩूवायधायको व्मवस्था    गने 
। 

 सयर य सङ्टयङ्ञऺत अङ्झबरेखको प्रफन्ध 
ङ्झभराउने। 

 हारसम्भ मस कामयको ङ्ञजम्भेवायी 
गाउॉऩाङ्झरकाराई हस्तान्तयण बै नसकेको 
बएताऩङ्झन ङ्झनकट बङ्जवष्मभा हस्तान्तयण हङ्टन े
बएकोरेआवश्मक शाखा एकाइ य भानव 
स्रोतको व्मवस्थाऩन गनङ्टय ऩने देङ्ञखन्छ ।  

 हार गाउॉऩाङ्झरकारे मस सम्फन्धीङ्झसपाङ्चयस 
गनङ्टयऩङ्चययहेको हङ्टॉदा सो कामयकाराङ्झग बङू्झभ 
प्रशासनसॉग सम्फद्धभानवस्रोत य 
गाउॉऩाङ्झरकाका ऺेत्रङ्झबत्रको अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩनसॉग सम्फद्ध कामयकाराङ्झग भात्र 
सॊयचनाभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ।  

 जग्गा धनी प्रभाण ऩङ्टजाय ङ्जवतयण सम्फन्धी 
कामय ङ्जवङ्झध सङ्जहत ऩूवायधायको ङ्जवकास गने।  

ङ्झसपाङ्चयस तथा प्रभाङ्ञणत 
गने 

 नाता प्रभाङ्ञणत, नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ, घयजग्गासॉग 
सम्फङ्ञन्धत कङ्ट याहरू आङ्छद स्थानीम सयकाय 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झसपाङ्चयसका नभङ्टनाहरू ङ्झनभायण 
गने। 

 मो कामयभा गाउॉऩाङ्झरकाको ज्मादा सभम 
खचय हङ्टन्छ। मस कामयराई वडाका कामय 



ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 

 

(37) 
 

गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

सञ्चारन ऐनरे गयेको व्मवस्था अनङ्टसायका 
ङ्झसपाङ्चयस गने तथा प्रभाङ्ञणत गने कामय गने । 

 अन्म सावयजङ्झनक ङ्झनकामरे अनङ्टयोध गयेका स्थानीम 
सयोकायका सवारहरू य गाउॉऩाङ्झरकाका 
नागङ्चयकहरूको जनजीवनसॉग सम्फङ्ञन्धतङ्झसपाङ्चयस 
वा प्रभाङ्ञणत गने कङ्ट याहरू गने । 

 कामयङ्जवङ्झधको व्मवस्था गने । 

 आवश्मक जनशङ्ञिको प्रफन्ध    गने 
। 

 जानकायीहरूको सूचना प्रवाहको 
व्मवस्था गने। 

 सेवाको सयरीकयणकाराङ्झग आधङ्टङ्झनक 
प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गने । 

ङ्जववयणभा याखी सम्ऩूणय ङ्झसपाङ्चयस तथा 
प्रभाङ्ञणत  गनङ्टय ऩने कामयहरू वडा कामायरम 
भापय त गदाय सहज हङ्टने देङ्ञखन्छ ।  

स्थानीम त्माङ्क य 
अङ्झबरेख सङ्करन 

 स्थानीम त्माङ्क सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन, य भाऩदण्ड 
फनाउने । 

 मस सम्फन्धी मोजना ङ्झनभायण गने य सो को 
कामायन्वमन एवॊ ङ्झनमभन गने।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका आधायबतू त्माङ्कहरू सङ्करन य 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, सम्फन्ध ङ्जव्छेद, फसाइॉ 
सयाइ दताय य ऩाङ्चयवाङ्चयक रगतको अङ्झबरेख तथा 
ऩञ्जीकयण व्मवस्थाऩन गने ।  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण 
उऩशाखाको व्मवस्था गने । 

 त्माङ्क तथा अङ्झबरेख 
व्मवस्थाऩनकोराङ्झग त्माङ्क तथा 
अङ्झबरेख शाखा सङ्जहत कभयचायी 
व्मवस्थाऩन गने । 

 त्माङ्क बण्डायणकोराङ्झग अत्माधङ्टङ्झनक 
कम््मङ्टटय ब्माकअऩको प्रफन्ध गने । 

 मसकाराङ्झग आवश्मक नीङ्झत तजङ्टयभा गयी 
कानङ्टन भाऩदण्ड  य मोजना फनाउन े।  

 कामयिभको कामायन्वमन य आवश्मकता 
अनङ्टसाय ङ्झनमभन गने ।  

 मसकाराङ्झग सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखा य 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयणउऩशाखारे 
सभन्वम गनङ्टयऩने ।  

 मसभा सूचना प्रङ्जवङ्झध एवॊ त्माङ्क प्रशोधन 
तथा ङ्जवश्लषेणको सीऩ बएको भानवस्रोतको 
व्मवस्था हङ्टन ङ्टऩने । 

 हारको गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता सभेतका 
आधायभा सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखाको व्मवस्था 
गयी अङ्झधकृत स्तयको जनशङ्ञिको व्मवस्था 
ङ्झभराउनङ्ट ऩने ।  

ऺभता ङ्जवकास य ङ्झनमभन 
सम्फन्धी कामय 

 

 सञ्चाङ्झरत ङ्जवकास मोजना, आमोजना तथा सॊरग्न 
उऩबोिा सङ्झभङ्झतहरूका कामयको अनङ्टगभन तथा 
ङ्झनमभन गने। 

 ङ्झसकभॉ, डकभॉ, उऩबोिा सङ्झभङ्झत, साभङ्टदाङ्जमक 
सॊस्थाहरू, साभाङ्ञजक उत्प्रयेकहरू रगामतराई 
ऺभता ङ्जवकासकाराङ्झग आवश्मक ताङ्झरभहरू य 
अन्म प्रवद्धयनात्भक कामयहरू गने । 

 उऩबोग्म साभाग्रीको गङ्टणस्तय य भूल्म सूची 
अनङ्टगभन गयी उऩबोिा ङ्जहत सॊयऺण गने। 

 सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको व्मवस्था 
गने।  

 प्रङ्झतवेदनहरू जायी गने । 

 सभीऺा गने गयाउन े । 

 नागङ्चयक ऩङ्चयचारन गयाउने ङ्जवङ्झध तम 
गयी प्रमोगभा ल्माउने । 

 आवश्मकता ऩये ऩाङ्झरका प्रहयीको सभेत 
ऩङ्चयचारन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै सॊयचनाहरूको 
कामयङ्जववयणभा मस ऩऺराई ध्मान ङ्छदनङ्टऩने 
। 

  प्रशासन शाखा अन्तगयत ऺभता ङ्जवकाश 
मोजना ङ्झनभायण गयी आवश्मक 
जनशङ्ञिराई ऩङ्चयचारन गने । 
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(38) 
 

गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

 ऩाङ्झरकारे सञ्चारन गयेका आमोजना तथा 
कामयिभहरूको कामायन्वमनभा अनङ्टगभन गने, 
सभमभा सञ्चारन य सोको राबको उऩबोगको 
सम्फन्धभा आवश्मक ङ्झनमभन गने । 

बङू्झभ व्मवस्थाऩन  सङ्घीम तथा प्रदेश कानङ्टनको अधीनभा यही 
स्थानीमस्तयको ब-ूउऩमोग नीङ्झत, मोजना, कामयिभ 
तजङ्टयभा य कामायन्वमन गने। 

 सङ्घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही 
व्मवङ्ञस्थत फस्ती ङ्जवकासका कामयिभको तजङ्टयभा य 
कामायन्वमन, एकीकृत वस्ती ङ्जवकासकाराङ्झग 
जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ङ्जवकास य 
व्मवस्थाऩन गने । 

 स्थानीम स्तयभा अव्मवङ्ञस्थत फसोफासको 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 बङू्झभ व्मवस्थाऩनका रङ्झग आवश्मकता 
अनङ्टसायको छङ्ट टै्ट एकाइको प्रफन्ध गने । 

 भाऩदण्ड य कामयङ्जवङ्झध फनाई 
कामायन्वमनभा जाने।  

 प्रशासन शाखा अन्तगयत मसकाराङ्झग छङ्ट टै्ट 
एकाइको व्मवस्था गनङ्टयऩने ।  

 आगाभी ङ्छदनभा मस सम्फन्धीकामयफोझ 
उ्च हङ्टॉदै जान े बएकोरे एक सभन्वम 
सङ्झभङ्झत फनाई छङ्ट टै्ट सॊयचनाको रूऩभा 
व्मवस्थाऩन गने सोच याख्नङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  

सवायी साधन अनङ्टभङ्झत य 
मातामात सेवा 

 

 मातामातव्मवस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, 

कानङ्टन, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य ङ्झनमभन 
गने ।  

 स्थानीम सावयजङ्झनक मातामातको रुट ङ्झनधाययण, 

अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजी, सेवाको गङ्टणस्तय, बाडा 
दय ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन कामय गने ।  

 वातावयणभैत्री, जरवामङ्ट ऩङ्चयवतयन अनङ्टकूरन, ङ्जवऩद् 
जोङ्ञखभ सॊवेान , अऩाङ्गता य रैङ्जङ्गकभैत्री मातामात 
प्रणारीको स्थानीम तहभा प्रवद्धयन गने ।  

 कानङ्टन, भाऩदण्ड य कामयङ्जवङ्झधको व्मवस्था 
गने। 

 अङ्झबरेख प्रणारीको व्मवस्थाऩन गने ।  

 हार गाउॉऩाङ्झरकारे मस ऺेत्रभा कामय गनय 
सभन्वम सङ्झभङ्झत फनाई साझेदायीको 
भाध्मभको प्रमोग गदाय उऩमङ्टि हङ्टन े। 

फेयोजगायहरूको त्माङ्क 
सङ्करन 

 योजगाय तथा फेयोजगाय श्रभ शङ्ञिको त्माङ्क 
सङ्करन, प्रशोधन यसूचना प्रणारीको स्थाऩना गने 
।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा यहेका स्वदेशी तथा ङ्जवदेशी 
श्रङ्झभकको रगत सङ्करन तथा सूचना व्मवस्थाऩन 

 योजगाय केन्द्रको व्मवस्थाऩन गने । 

 योजगाय तथा फेयोजगाय श्रभ शङ्ञिको 
त्माङ्क व्मवस्थाऩन गने ।  

 योजगायभूरककामयिभको कामायन्वमन 
गने। मसभा याङ्जष्डम कामयिभहरूको 

 ऩाङ्झरकारे योजगायीको हक सम्फन्धी ऐन 
२०७५ अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्रका १८ 
देङ्ञख ५९ वषय सभूहका फेयोजगाय त्माङ्क 
सङ्करन गङ्चयएको। 

 मससॉग सम्फद्ध सूचना तथा त्माङ्कहरूको 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

गने ।  

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ऺेत्र तथा ङ्जवषमका दऺ जनशङ्ञिको 
त्माङ्क सङ्करन तथा व्मवस्थाऩन गने ।  

 सङ्टयङ्ञऺत वैदेङ्ञशक योजगायी य वैदेङ्ञशक योजगायीभा 
यहेको श्रभ शङ्ञिको सूचना तथा त्माङ्कको 
सङ्करन तथा व्मवस्थाऩन गने ।  

 योजगाय सूचना केन्द्रको व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन 
गने ।  

 वैदेङ्ञशक योजगायीभा जान े श्रभशङ्ञिको राङ्झग 
ङ्जवत्तीम साऺयता य सीऩभूरक तारीभको सञ्चारन 
गने ।  

 वैदेङ्ञशक योजगायीफाट पकेका व्मङ्ञिहरूको 
साभाङ्ञजक ऩङ्टन् एकीकयण गने ।  

 वैदेङ्ञशक योजगायीफाट प्राप्त ऻान, सीऩ य 
उान भशीरताको उऩमोग गने ।  

सञ्चारन गने ।  

 मसकाराङ्झगसङ्घप्रदेशका राङ्झगसङ्घ 
प्रदेशका सयकायहरू य अन्म 
साझेदायहरूसॉग सभन्वम एवॊ सहकामय 
गने ।  

व्मवस्थाऩनका राङ्झग सहकायी तथा योजगाय 
केन्द्र भापय त गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ। 

 योजगाय केन्द्रहरूको सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩनका राङ्झग साझेदायहरूको 
ऩङ्चयचारन गनङ्टयऩने । 

 याङ्जष्डम कामयिभहरूको सञ्चारन य अन्म 
प्रवद्धयनात्भक कामयहरू गनयका राङ्झग 
अस्थामी सॊयचनाको ऩङ्चयचारन गनङ्टय उऩमङ्टि 
हङ्टने। 

 सूचना केन्द्रको स्थाऩना गने ।   

 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य 
गङ्चयफी ङ्झनवायण 

 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा गङ्चयफी ङ्झनवायण सम्फन्धी 
स्थानीम नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड, ङ्झनमभन  
यअध्ममन अनङ्टसन्धान गने ।  

 रङ्ञऺत सभूह सम्फन्धी स्थानीम मोजना, कामयिभ, 

स्रोत ऩङ्चयचारन य व्मवस्थाऩन गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको कामायन्वमनको राङ्झगसङ्घ, प्रदेश 
य स्थानीम सङ्घ सॊस्थासॉगसम्ऩकय , सभन्वम य 
सहकामय गने ।  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी स्थानीम त्माङ्क य 
सूचना व्मवस्थाऩन गने ।  

 गङ्चयफघयऩङ्चयवाय ऩङ्जहचान सम्फन्धी स्थानीम 
सवेऺण, सूचना व्मवस्थाऩन यङ्झनमभन गने। 

 स्थानीम साभाङ्ञजक सङ्टयऺा मोजना व्मवस्थाऩनको 
कामय गने ।   

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा 
ऩञ्जीकयणउऩशाखाको व्मवस्था गने । 

 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जवङ्झध सङ्जहतको अङ्झबरेख य 
सेवा ङ्जवतयण व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 सूचनाहरूको ङ्जवश्लषेण गयी 
त्माङ्कहरूराई सावयजङ्झनक गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रूऩभा कामय गने गयी भानव 
स्रोतको व्मवस्था गने । 

 वडासॉगको सम्फन्ध खङ्टल्न े गयी 
कामयङ्जववयण तमाय गने । 

 मसकाराङ्झग आवश्मक कामयङ्जवङ्झधहरू 
फनाउने। 

 छङ्ट टै्ट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण 
उऩशाखाको व्मवस्था गयी कम्तीभा १ जना 
भानव स्रोतको प्रफन्ध हङ्टन ङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 
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खेरकङ्ट द तथा ऩत्रऩङ्झत्रका 
य भनोयञ्जन 

 स्थानीमस्तयका खेरकङ्ट दको सॊयचनाको ऩूवायधाय 
ङ्झनभायण, सञ्चारन तथा ङ्जवकास गने।  

 स्थानीमस्तयका खेरकङ्ट द प्रशासन तथा सङ्घसॊस्थाको 
ङ्झनमभन य सभन्वम गने ।  

 खेरकङ्ट दको ङ्जवकास य प्रवद्धयन गने । 

 खेरकङ्ट द प्रङ्झतमोङ्झगता आमोजना य सहबाङ्झगता 
गयाउने ।  

 खेरकङ्ट दसम्फन्धी ऩूवायधायको ङ्जवकास गने।  

 स्थानीमतहका ऩत्रऩङ्झत्रकाको दताय, अङ्झबरेख तथा 
ङ्झनमभन गने ।  

 भनोयञ्जन स्थरहरूको ङ्झनभायण सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 जनसहबाङ्झगताको आवश्मकता यहेको । 

 ऩायदङ्ञशयता हङ्टन आवश्मक यहेको । 

 स्थानीम स्रोत साधनको प्रमोग गनङ्टय 
आवश्मक बएको । 

 ङ्झनमङ्झभत फैठक फसी प्राथङ्झभकताका 
आधायभा कामय गदै रैजानङ्टऩने हङ्टन्छ । 

 नागङ्चयकरे अनङ्टबङू्झत गने ऺेत्र बएको य 
मसको कामयऺ ेत्र गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता 
अनङ्टसाय ङ्जवस्ताय हङ्टॉदैजाने बएको हङ्टॉदा 
मसकाराङ्झग सॊयचनागत व्मवस्था गदाय 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको नेततृ्वभा आवश्मकता 
अनङ्टसाय सभन्वम सङ्झभङ्झतहरू गठन गने य 
ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखाको 
कामयङ्जववयण फनाइ ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन उऩमङ्टि 
हङ्टने देङ्ञखन्छ ।   

बाषा, सॊस्कृङ्झत य 
रङ्झरतकराको सॊयऺण य 

ङ्जवकास 

 बाषा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास 
सम्फन्धी स्थानीमस्तयको नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड, 

मोजना, कामायन्वमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने ।  

 ऩङ्टयातत्त्व, प्राचीन स्भायक तथा सङ्खग्रहारमको 
सॊयऺण, सम्बाय,  प्रवद्धयन य ङ्जवकास गने ।  

 स्थानीमस्तयभा ऩङ्टयातत्त्व, प्राचीन स्भायक य 
सङ्खग्रहारम सॊयऺण, सम्वद्धयन य ऩङ्टन् ङ्झनभायण गने 
। 

 ऩयम्ऩयागत जात्रा तथा ऩवयको सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 प्रचङ्झरत कानङ्टनङ्जवरुद्धका कङ्ट यीङ्झत तथा कङ्ट सॊस्काय 
ङ्जवरुद्ध साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारन सम्फन्धी कामय गने । 

 बाषा सॊस्कृङ्झत य कराको सॊयऺण य ङ्जवकास 
सम्फन्धी अन्म कामय गने ।  

 बाषा सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण 
य ङ्जवकास सम्फन्धी ऩाङ्झरकाको नीङ्झत य 
भाऩदण्ड तमाय गने। 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ बाषा सॊस्कृङ्झत सॊयऺण सम्फन्धी 
मोजना तथा फजेटको प्रफन्ध गने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ बाषाका करा सॊस्कृङ्झतराई 
जगनेाय गनय सचेतनाभूरक कामयिभ 
सञ्चारन गने। 

 शैङ्ञऺक ङ्जिमाकराऩभा आफद्ध गने । 

 मसकाराङ्झगङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकारे शैङ्ञऺक 
ङ्जिमाकराऩ य अन्म प्रवद्धयनात्भक 
ङ्जिमाकराऩराई प्राथङ्झभकताभा याख्नङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ ।  

 मस सम्फन्धी कामयङ्जववयण ङ्ञशऺाको 
ङ्ञजम्भेवायी हेने सॊयचनाभा याङ्ञख व्मवस्थाऩन 
गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ ।  

कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन 
कृङ्जष उत्ऩादन 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, 
ऩशङ्ट स्वास््म,कृङ्जष प्रसाय सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, 

 कृङ्जष फजायको प्रफन्ध गने । 

 सफै प्रकायका ऩशङ्टहरूको स्वास््म जाॉच 
 गाउॉऩाङ्झरकाको सॊबावना य प्राथङ्झभकताराई 

हेदाय मस सम्फन्धीकामयराई प्राथङ्झभकता 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 
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व्मवस्थाऩन ऩशङ्ट स्वास््म 
सहकायी 

कृङ्जष प्रसायको 
व्मवस्थाऩन,सञ्चारन य 

ङ्झनमन्त्रण 

कानङ्टन, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने।  

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩन्छी फजाय सूचना, फजाय तथा 
हाटफजायको ऩूवायधाय ङ्झनभायण, साना ङ्झसॉचाइ 
ङ्झनभायण,ताङ्झरभ, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, प्राङ्जवङ्झधक टेवा, कृङ्जष 
साभग्री आऩूङ्झतय य कृषक ऺभता ङ्जवकास 
कामयिभको सञ्चारन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन  गने ।  

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩन्छीजन्म प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा 
भहाभायी योगको ङ्झनमन्त्रण गने ।  

 ऩशङ्टऩन्छी ङ्ञचङ्जकत्सा सेवाको व्मवस्थाऩन गने।  

 कृङ्जष वातावयण सॊयऺण तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधताको 
सॊयऺण य प्रवद्धयन गने ।  

 ऩशङ्ट नश्ल सङ्टधाय ऩद्धङ्झतको ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन 
गने ।  

 उ्च भूल्म मङ्टि कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको प्रवद्धयन, 
ङ्जवकास तथा फजायीकयण गने।  

 चयन ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩशङ्ट आहायको गङ्टणस्तय ङ्झनमभन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा कृङ्जष य ऩशङ्टऩॊऺी ङ्जवकाससॉग 
सम्फङ्ञन्धत सूचना य त्माङ्कको व्मवस्थाऩन एवॊ 
प्रसाय गने । 

 ऩशङ्ट फधशारा य शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य 
ङ्झनमभन गने । 

 कृङ्जष य ऩशङ्टऩन्छी सम्फन्धी फीभा एवॊ कजाय 
सहजीकयण गने । 

 कृषकहरूको ऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध, प्राङ्जवङ्झधक सेवा, 
टेवा,  सीऩ ङ्जवकास य सशिीकयण गने। 

 कृङ्जष ङ्झफउङ्जवजन, नस्र, भरखाद य यसामन तथा 
औषङ्झधहरूको आऩूङ्झतय, उऩमोग य ङ्झनमभन गने। 

गयी औषधीको प्रफन्ध गने । 

 कृङ्जष प्राङ्जवङ्झधक य ऩशङ्ट ङ्ञचङ्जकत्सकको 
प्रफन्ध गने।  

 मस ऺेत्रको ङ्जवकासकाराङ्झग भर, ङ्झफउ, 
औषधी य उऩकयणको प्रफन्ध गने ।  

 सेवा केन्द्रहरूको प्रफन्ध ङ्झभराउने ।  

 ऩशङ्ट फधशाराको व्मवस्थाऩन गने ।  

 मस ऺेत्रको ङ्जवकास य 
प्रसायकाराङ्झगगाउॉऩाङ्झरकाको खास नीङ्झत 
सङ्जहत भाऩदण्ड फनाउने ।  

 कृषकहरूराई प्रोत्साहनका कामयिभ 
हरू सञ्चारन गने । 

 मस ऺेत्रको ङ्जवभा व्मवस्था य मस 
ऺेत्रसॉग सम्फद्धसङ्गङ्छठत सॊस्था/ 
सभूहहरूको प्रवद्धयन एवॊ व्मवस्थाऩन गने 
। 

 आवश्मक प्राङ्जवङ्झधक भानवस्रोतको 
व्मवस्था गयी ऩङ्चयचारन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा मस सम्फन्धी शाखा तथा 
एकाइको प्रफन्ध गने ।  

 ऩशङ्ट हाट फजायको ऩूवायधायको ङ्झनभायण 
गने।  

 ऩश नश्ल सङ्टधाय य खोऩ कामयिभ 
सञ्चारन गने।  

ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  

 मस ऺेत्रभा सॊयचनागत प्रफन्ध य ङ्जवान भान 
भानवस्रोतको ऩङ्चयचारनभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ ।  

 साधन स्रोतको कभीका कायण मस ऺेत्रभा 
अऩेङ्ञऺत काभ हङ्टन सङ्जकयहेको छैन ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सॊयचनागत व्मवस्था य 
वडाहरूसॉगको सभन्वमभा आवश्मकताका 
आधायभा सेवा केन्द्रहरूको व्मवस्थाऩन 
मसका प्राथङ्झभकताका ऺेत्रहरू यहेको 
देङ्ञखन्छ ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे फजाय व्मवस्थाऩन सम्फन्धी 
कामयङ्जवङ्झध फनाउनङ्ट ऩने । 

 कृषकहरूराई कृङ्जष औजाय तथा 
उऩकयणहरू उऩरब्ध गयाइ यैथान े
फारीहरूकोप्रवद्धयन    गने ।  

 उत्ऩादनभा आधाङ्चयत प्रोत्साहन अनङ्टदान 
कामयिभ सञ्चारन गने ।  

 ऩाङ्झरकाको कृङ्जष प्रोपाइर तमाय गने।  

 आवश्मकता अनङ्टसाय ङ्झसत बण्डाय ङ्झनभायण 
गने।  

 एक वडा एक भोडर कामयिभ सञ्चारन 
गने ।  

 प्राङ्गाङ्चयक उत्ऩादनराई रागतको आधायभा 
प्रोत्साहन अनङ्टदान ङ्छदन े।  

 ऩशङ्टऩॊछी प्रवद्धयनका रागी कामयिभ  
सञ्चारन गने।  

 ऩशङ्टऩॊछी ङ्जवकासका रागी स्रोत केन्द्रको 
स्थाऩना गने ।  
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 
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 कृषक सभूह, कृङ्जष सहकायी य कृङ्जष सम्फन्धी 
स्थानीम सङ्घसॊस्थाहरूको सभन्वम,व्मवस्थाऩन य 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीमस्तयभा कृङ्जष सम्फन्धी प्रङ्जवङ्झधको सॊयऺण य 
हस्तान्तयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा कृङ्जष य ऩशङ्टऩऺी ङ्जवकास सम्फन्धी 
स्रोत केन्द्रहरूको ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने । 

 प्राङ्गाङ्चयक खेती तथा भरको प्रवद्धयन य प्रचाय प्रसाय 
गने ।  

 ऩशङ्ट ङ्जवभाको रागी अनङ्टदान कामयिभको 
सञ्चारन गने ।  

 

जेष्ठनागङ्चयक, अऩाङ्गता 
बएका व्मङ्ञि, य 
अशिहरूको 
व्मवस्थाऩन 

 सङ्घ य प्रदेश कानङ्टनको अधीनभा यही साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा कामयिभको कामायन्वमन, सञ्चारन तथा 
व्मवस्थाऩन गने ।  

 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि तथा 
असहामको रगत अान ावङ्झधक, ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयण, 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा सङ्टङ्जवधाको व्मवस्थाऩन तथा 
ङ्जवतयण गने ।  

 जेष्ठनागङ्चयक क्रफ, ङ्छदवा सेवा केन्द्र, बेटघाट स्थर, 

आश्रम केन्द्रको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने । 

 सङ्घ तथा प्रदेशसॉगको सभन्वमभा अऩाङ्गता 
ऩङ्टनस्थायऩना केन्द्र, ज्मेष्ठ नागङ्चयक केन्द्र तथा 
अशि स्माहाय केन्द्रको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन 
गने ।  

 अनाथ असहाम असि य भानङ्झसक असन्तङ्टरन 
बएका व्मङ्ञिहरूको ऩङ्टनस्थायऩना केन्द्रको सञ्चारन 
व्मवस्थाऩन अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने। 

 जेष्ठनागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि, य 
अशिहरूको बत्ता ङ्जवतयणकोराङ्झग 
कभयचायी तथा फककको उङ्ञचत प्रफन्ध गने 
।  

 फारफाङ्झरका ऩङ्टनस्थाऩना केन्द्रको 
व्मवस्थाऩनकोराङ्झग बवन तथा अन्म 
आवश्मक फन्दोफस्त गने ।  

 मस सम्फन्धी सेवा केन्द्र तथा 
स्थरहरूको व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे मोजना तथा कामयिभ 
फनाई अन्म साझेदायहरूसॉग सहकामय 
गने ।  

 ऩाङ्झरकाङ्झबत्र कामययत मस्ता ऺेत्रभा 
ङ्जिमाङ्ञशर सॊस्थाहरूको व्मवस्थाऩन गने 
।  

 जेष्ठनागङ्चयक ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयण कामयङ्जवङ्झध 
२०७५, अऩाङ्गता बएको व्मङ्ञिहरूको 
ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयण कामयङ्जवङ्झध २०७५ 
अनङ्टसाय गयेको । 

 साभाङ्ञजक दाङ्जमत्वको ऺेत्र बएको हङ्टॉदा 
सयकायका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा नीङ्झत अनङ्टसाय 
कामायन्वमन गनय गयाउन गाउॉऩाङ्झरकाभा 
मस सम्फन्धी सॊयचना हङ्टन ङ्टऩने। 

 साझेदायहरूको सहकामयराई प्रवधयन गने 
गयी कामयङ्जववयण तम गनङ्टयऩने ।  

 भङ्जहरा फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माण 
उऩशाखाको व्मवस्था गने य मसकाराङ्झग 
गाउॉऩाङ्झरकारे जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको नेततृ्वभा 
सभन्वम सङ्झभङ्झतको सभेत व्मवस्था गनङ्टयऩने 
। 

खानऩेानी तथा जरङ्जवान ङ्टत 
आमोजना वैकङ्ञल्ऩक 

ऊजाय 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा ऺेत्रभा खानेऩानी सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानङ्टन, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य ङ्झनमभन 
गने । 

 खानेऩानीको व्मवस्थाऩनकाराङ्झग याङ्जष्डम 
नीङ्झतको अधीनभा यही गाउॉऩाङ्झरकारे 
नेततृ्वदामी य सभन्वमात्भक बङू्झभका 

 मस गाउॉऩाङ्झरकाभा सैमय ऊजायको फढी 
सम्बावना बएकोरे ऩाङ्झरकारे सम्बाव्म 
अध्ममन ( Feasibility Study) गयेय जानङ्ट 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

 सङ्घीमकानङ्टन अनङ्टसाय ऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्जवान ङ्टत 
ङ्जवतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन गने। 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधाययण य खानेऩानी सेवा 
व्मवस्थाऩन गने । 

 एक भेगावाट सम्भका जरङ्जवान ङ्टत 
आमोजनासम्फन्धी स्थानीमस्तयको नीङ्झत, कानङ्टन, 

भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टयभा, कामायन्वमन, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीमतहभा वैकङ्ञल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानङ्टन, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टयभा, कामायन्वमन 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीम ङ्जवान ङ्टत ङ्जवतयण प्रणारी य सेवाको 
व्मवस्थाऩन, सञ्चारन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभनका कामय 
गने । 

 स्थानीमतहभा वैकङ्ञल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी प्रङ्जवङ्झध 
ङ्जवकास य हस्तान्तयण, ऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध य प्रवद्धयन 
कामय गने । 

 खानेऩानी साना जर ङ्जवान ङ्टत आमोजना तथा 
वैकङ्ञल्ऩकऊजाय सम्फन्धी कामयहरू गने ।  

ङ्झनवायह गनय सभन्वम सङ्झभङ्झतको व्मवस्था 
गने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा खानेऩानीको व्मवस्थाऩन 
गने । 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधाययण रगामतका 
कामयहरू गने । 

 ऩाङ्झरकाऺेत्रभा वैकङ्ञल्ऩकऊजाय य ङ्जवान ङ्टत 
ङ्जवतयण प्रणारीको ङ्जवकास एवॊ 
ङ्जवतयणका राङ्झगसहजीकयण गने । 

 मसकाराङ्झगसङ्घ सयकाय य सॊस्थानहरूसॉग 
सभन्वम गने । 

ऩने सो कामयकाराङ्झग ऩयाभशयदाता भापय त 
गङ्चयॉदा सहज हङ्टन ेदेङ्ञखन्छ । 

 खानेऩानी रगामतका सहयी सङ्टङ्जवधाहरूको 
उऩरब्धताका राङ्झग गनङ्टयऩने ङ्जवकास 
कामयहरूभा खानऩेानी तथा सयसपाइ 
शाखासॉग सम्फद्धकामय ङ्जववयणभा सभेकनङ्टऩने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोसवयसङ्टरब खानेऩानीको आऩूङ्झतय 
गनङ्टयऩने दाङ्जमत्व यहेकारे खानेऩानी तथा 
सयसपाइ व्मवस्थाऩन शाखाको व्मवस्था 
गयी आवश्मक जनशङ्ञिको नेततृ्वभा 
खानेऩानी तथा सयसपाइका कामय गनय 
ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन े।  

ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन  ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, कानङ्टन, 

भाऩदण्ड, मोजनाको कामायन्वमन, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीमस्तयभा ङ्जवऩद् ऩूवय तमायी तथा प्रङ्झतकामय 
मोजना, ऩूवय सूचना प्रणारी, खोज तथा उद्धाय, 

याहत साभग्रीको ऩूवय बण्डायण, ङ्जवतयण य 
सभन्वमका कामय गने । 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ ऺेत्रको नक्साङ्कन तथाफस्तीहरूको 
ऩङ्जहचान य स्थानान्तयण गने। 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनभा सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम 

 ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन सम्फन्धी सभन्वम गनय 
सॊमन्त्र ङ्झनभायण गने । 

 ऩूवय तमायी, प्रङ्झतकामय, ऩूवय जानकायीका 
साभग्रीहरूको प्रफन्ध गने ।  

 ङ्जवऩदका फेरा उद्धाय, याहत रगामत 
कामय गनयकाराङ्झग आवश्मक फजेटको 
व्मवस्था गने। 

 ङ्जवऩद्का फेरा उद्धाय गनयकाराङ्झग ताङ्झरभ 
प्राप्त जनशङ्ञि तमाय गने ।  

 खङ्टरा स्थानको प्रफन्ध गने । 

 मसको गहनताराई भध्मनजय गयी 
गाउॉऩाङ्झरकाभा मसको सभन्वमकाराङ्झग 
सॊयचना याख्नङ्टऩने। 

 वडाहरूको कामयङ्जववयणभा मसराई 
सभेकनङ्टऩने । 

 सभङ्टदाम स्तयभा यहन े प्रङ्झतकामय सभूहहरू 
व्मवस्थाऩनसॉग सम्फङ्ञन्धत बै 
गाउॉऩाङ्झरकाको सॊयचना य वडाको 
कामयङ्जववयण व्मवङ्ञस्थत गयाउनङ्टऩने। 

 स्थानीम सङ्झभङ्झत ङ्झनभायण गयी ङ्जवऩद् 
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गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ते्र 
तथा प्रावधान 

प्रावधान  अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टयऩने कामयहरू कामयसम्ऩादनकाराङ्झग हङ्टन ङ्ट ऩने आधायबतू प्रफन्ध ङ्जवश्लषेण 

सभङ्टदाम, सङ्घसॊस्था तथा ङ्झनजी ऺते्रसॉग सहमोग, 

सभन्वम य सहकामय गने। 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन कोषको  स्थाऩना तथा सञ्चारन 
य स्रोत साधनको ऩङ्चयचारन गने। 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ न्मूनीकयण सम्फन्धी स्थानीमस्तयका 
आमोजनाको तजङ्टयभा, कामायन्वमन, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने । 

 स्थानीमस्तयको ङ्जवऩद् सम्फन्धी त्माङ्क व्मवस्थाऩन 
य अध्ममन अनङ्टसन्धान गने । 

 स्थानीम आऩत्काङ्झरन कामय सञ्चारन प्रणारी तमाय 
गने । 

 सभङ्टदामभा आधाङ्चयत ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी 
कामयिभ सञ्चारन गने ।  

 ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन कोष स्थाऩना गयी सो 
को सञ्चारनको ङ्जवङ्झध तम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवऩद जोङ्ञखभ न्मूनीकयण 
मोजना तमाय गयी कामायन्वमन गने । 

 ङ्जवऩद प्रङ्झतकामय सभूहहरू सभङ्टदामस्तयभा 
नै तमाय गने । 

व्मवस्थाऩनका कामयहरू गने ।  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनका रागी आवश्मक ऩने 
जनशङ्ञिको व्मवस्था गने।  

 प्राकृङ्झतक स्रोतहरूको त्माङ्क सङ्करन य 
नक्साङ्कन गने ।  

 वृऺ ायोऩण य ब ङ्ट⎯उऩमोगनीङ्झततजङ्टयभागने। 

जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, खानी 
तथा खङ्झनज ऩदाथयको 

सॊयऺण 

 जराधाय, वन्म जन्तङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथयको 
सॊयऺण सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड 
तथा मोजनाको कामायन्वमन य ङ्झनमभन गने ।  

 ऩानी भङ्टहानको सॊयऺण गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ब-ूसॊयऺण य सोभा आधाङ्चयत आम 
आजयन कामयिभ सञ्चारन गने । 

 ब-ूसॊयऺण य जराधाय व्मवस्थाऩनजन्म साभङ्टदाङ्जमक 
अनङ्टकूरन कामयहरू गने । 

 बौगङ्झबयक नक्सा प्रकाशन गने ।  

 जराधाय, वन्मजन्तङ्ट, खानी तथा 
खङ्झनज ऩदाथयको सॊयऺण सम्फन्धी  
गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत फनाई सो 
अनङ्टसाय मोजना कामयिभ फनाउन े।  

 स्रोत नक्साङ्कन गने ।  

 मसकाराङ्झग दताय प्रफन्ध तथा 
अङ्झबरेखीकयण य सहजीकयण गने 
।  

 स्रोत ऩङ्चयचारन य व्मवस्थाऩनसॉग 
सम्फङ्ञन्धत बै याजस्व शाखा  य ङ्झनभायण 
शाखाहरूका कामयङ्जववयणभा मस सम्फन्धी 
कामयहरू सभेकनङ्टऩने । 

 

 

 



ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 

 

(45) 
 

४. उऩरब्ध भानव स्रोतको आॉकरन 

कोशी प्रदेशअन्तगयत ऩहाडी ङ्ञजल्रा सङ्खङ्टवासबाभा अवङ्ञस्थत ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाराई याजनीङ्झतक एवॊ 
प्रशासङ्झनक सहजताको राङ्झग ७ वटा वडाहरूभा ङ्जवबाजन गङ्चयएको छ । सङ्खङ्टवासबा ङ्ञजल्राभा ङ्जवान भान १ 
नगयऩाङ्झरका य ९ गाउॉऩाङ्झरका गयी१०स्थानीम तह भध्मे ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरका ऩङ्झन एक हो । 
गाउॉऩाङ्झरकाको केन्द्र सफैवडाहरूको बौगोङ्झरक केन्द्र ङ्जवन्दङ्ट वडा नॊ. ३ भा  यहेको छ ।  

……………………………………………………….. 

गाउॉऩाङ्झरकाको कूर ऺेत्रको कङ्चयफ ४९.४९ प्रङ्झतशत कृङ्जष तथा खेतीऩाती गङ्चयन्छ बन े ३८.७६ प्रङ्झतशत 
वनऺेत्ररे ढाकेको छ । मस्तै कूर बबूागको १०.८५ प्रङ्झतशत झाडीऺेत्र य ०.५६ प्रङ्झतशत घाॉसे भैदान 
यहेका छन ् । मस गाउॉऩाङ्झरकाराई भूरप्रवाहभा ऺते्र फनाएय अङ्जवयर फगी यहने रङ्टॊग्री खोरा, जरजरा 
खोरारगामतका खोराहरूरे कूर ऺेत्रपरको ०.२७ प्रङ्झतशत बबूाग ओगटेको छ । मी नदीनाराहरू महाॉको 
भङ्टख्म प्राकृङ्झतक सम्ऩदाहरू हङ्टन । मान ङ्जऩ मी नदीहरूका ऩानी ङ्झसॉचाइकोरूऩभा कभ भातै्र प्रमोग बएका छन ्। 
मस्तै कूर ऺेत्रपरको ०.०७ प्रङ्झतशत भात्र खङ्टरा ऺेत्र यहेको छ । 

ऐङ्झतहाङ्झसक भहत्वका साथै साॊस्कृङ्झतक ङ्जवशषेता फोकेको मस गाउॉऩाङ्झरका  भगयात तथा प्रकृङ्झत धभय सॊस्कृङ्झतको 
अनङ्टऩभ सॊमोजन यहेको छ । आङ्छदवासी भगय सभङ्टदामको ७० प्रङ्झतशत बन्दा फढी फसोफास यहेको मस 
गाउॉऩाङ्झरकाभा भगय, दङ्झरत, ऺेत्री, गङ्टरूङ, थकारी य नेवाय जाङ्झतको सभेत ङ्झभङ्ञश्रत फसोफास यहेको छ । मस 
गाउॉऩाङ्झरकाभा भङ्टख्म काभकाजीको बाषा नेऩारी यहेको छ बन ेसभङ्टदामहरू फीच आऩसी फोरीचारीको बाषा 
भगय तथा स्थानीम खाभ बाषा ऩङ्झन उङ्ञत्तकै प्रचरनभा छ ।   

धाङ्झभयक रूऩभाप्रकृङ्झत धभयको उ्च फाहङ्टल्म य ङ्जहन्दू, ङ्जिङ्ञस्चमन धभायवरम्फीहरूयहेको मो गाउॉऩाङ्झरकाभा 
भनाइनभे ङ्टख्म चाडऩवयबभेू यहेकोछ । धाङ्झभयक तथा बाङ्जषक रूऩभाकङ्चयफ ङ्जवङ्जवधताभा एकता यहेको मो 
गाउॉऩाङ्झरकाभा चाडऩवयका सभमभा गङ्चयने ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जिमाकराऩहरूरे महाॉको साभाङ्ञजक य साॊस्कृङ्झतक उत्कृष्टता 
झल्काउन ेगदयछन ्। मस गाउॉऩाङ्झरकाभा जरजराभा ब्रह्मा ऩूजा वषयको ३ ऩटक, बदौये ऩूजा, जेठासी भेरा, 
भङ्ञङ्खसये भेरा,रङ्टङ्गभा भेरा, भाघेसङ्खिान्ती भेरा, कङ्ट र फयाह भेरा, बभेूऩूजा आङ्छद गने गङ्चयन्छ । 

ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाभा बौगोङ्झरक फनावटका कायणऩङ्झन फस्ती टाढा–टाढा छन,् तय फस्तीङ्झबत्रका घय बन े
एक आऩसभा झङ््ट ऩ–झङ््ट ऩ बएय यहेका छन ्।गाउॉऩाङ्झरका बयीभा कूर १०८ वटा प्रभङ्टख टोर फस्तीहरू 
यहेका छन।्याङ्जष्डम जनगणना, २०७८ अनङ्टसाय मस गाउॉऩाङ्झरकाको कूर घयऩङ्चयवाय य जनसङ्खख्मा िभश् 
३५८६ य१७२४१ यहेको छ। ङ्जववयण अनङ्टसाय औसत घयऩङ्चयवायको आकाय ४.८१ य रैङ्जङ्गक अनङ्टऩात 
९२.६२ यहेको छ।भातबृाषाको रूऩभा मस गाउॉऩाङ्झरकाभा नेऩारी बाषा (५०.७६ प्रङ्झतशत) यहेको छ बन े
भगय बाषा य खाभबाषाराई आफ्नो भातबृाषा फताउने जनसङ्खख्मािभश् ४२.७१ य ६.१३ प्रङ्झतशत यहेका 
छन।् बाषाकोङ्जहसाफरे ऩङ्झन मस गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्जवङ्झबङ्ङ बाषा बाषीको फसोफास यहेको छ। कङ्चयफ ७० 
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प्रङ्झतशत जनसङ्खख्मा भगय जाङ्झतको यहेकोभा झण्डै ४९ प्रङ्झतशतरे भगय वा खाभ बाषा प्रमोग गदयछन ्(याङ्जष्डम 
जनगणना २०७८)। 

गाउॉऩाङ्झरकाको जनसङ्खख्माको गङ्जष्टकोणफाट सानो सङ्खख्मा बए ऩङ्झन जातजाङ्झतको फसोफास तथा 
सॊस्कृङ्झतकोङ्जहसाफरे सम्ऩङ्ङ गाउॉऩाङ्झरका हो। मस गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्जवङ्झबङ्ङ जाङ्झतहरू जस्तै ऺेत्री, फाहङ्टन -ऩहाडी, 
भगय,काभी, नेवाय, साकी, काभी, दभाई, थकारी य गङ्टरुङ, गयी ११ बन्दा फढी जातजाङ्झतकोफसोफास यहेको 
ऩाइन्छ।जातजाङ्झतको सङ्खख्माको ङ्जहसाफरे हेदाय मस गाउॉऩाङ्झरकाभा सफैबन्दा फढी भगय (७०.२८ प्रङ्झतशत) य 
त्मसऩङ्झछिभश् दङ्झरत काभी, दभाइ, साकी य अन्म दङ्झरत गयी (२०.१० प्रङ्झतशत), ऺेत्री (७.९३ प्रङ्झतशत), 
यहेका छन्बने थकारी, गङ्टरुङ, नेवाय, ब्राह्मणको जनसङ्खख्मा १ प्रङ्झतशत बन्दा कभ यहेको छ (याङ्जष्डम जनगणना 
२०७८)। 

कूर जनसङ्खख्माको८८.५० प्रङ्झतशत घयधङ्टयी कृङ्जष ऩेसाभा आफद्ध बएको ऩाइन्छ। त्मस्तै, व्माऩायभा 
१०.९प्रङ्झतशत, घयेरङ्ट उान ोगभा आङ्ञश्रत घयऩङ्चयवाय ९.२ प्रङ्झतशत, नोकयीभा १२.६ प्रङ्झतशत, दैङ्झनक ज्मारा 
भजदङ्टयीभाआङ्ञश्रत जम्भा घयऩङ्चयवाय ३०.५ प्रङ्झतशत, य वैदेङ्ञशक योजगायीभा ३०.५ प्रङ्झतशत यहेको छ (याङ्जष्डम 
जनगणना २०७८) ।  

याङ्जष्डम जनगणना, २०७८ अनङ्टसाय मस गाउॉऩाङ्झरकाभा आङ्झथयक रूऩरे सङ्जिम जनसङ्खख्मा अथायत ् आङ्झथयक 
आमकाराङ्झग काभ गनय सक्ने उभेयका जनसङ्खख्मा (१५-५९ वषय) ९४३५ यहेका छन।् आङ्झथयक रूऩरे 
सङ्जिम जनसङ्खख्माको ङ्जववयणराई ङ्जवश्लषेण गदाय याङ्जष्डम जनगणना, २०७८ रे १० वषय बन्दा भाङ्झथको उभेयको 
जनसङ्खख्मा १७२४१देखाएको छ जसभध्मे योजगाय ४२२१ तथा ४९५६ आङ्झथयक रूऩरे सङ्जिम बएको 
ऩाइएको छ। 

गाउॉऩाङ्झरकाको औसत ऩाङ्चयवाङ्चयक आम्दानीभा कृङ्जष व्मवसामको सफैबन्दा ठूरो ङ्जहस्सा यहेको छ य स्थानीम 
फाङ्झसन्दाको आम्दानीको अन्म श्रोतहरूभा व्माऩाय, व्मवसाम, रघङ्टउान ोग, जाङ्झगय साथै आन्तङ्चयक य वैदेङ्ञशक 
योजगायी हङ्टन ् । ऩयम्ऩयागत प्रणारीको कृङ्जष व्मवसामको ङ्जवकल्ऩ खोङ्ञजयहेका महाॉका फाङ्झसन्दा िभश् 
आधङ्टङ्झनक जीवनशैरीभा सभेत अभ्मस्त हङ्टॉदैछन ्। अध्ममनकाराङ्झग मस गाउॉऩाङ्झरकाका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूभा 
स्थानीम ङ्जवान ाथॉका अरावा अन्म ङ्झछभेकी गाउॉऩाङ्झरका/नगयऩाङ्झरका तथा ङ्ञजल्राफाट सभेत आउने गयेका छन ्
।अङ्झधकाॊश घयभा ङ्जवान ङ्टत सङ्टङ्जवधा ऩङ्टगेताऩङ्झन गाउॉऩाङ्झरकाका केही ऺेत्रभा बौगोङ्झरक ङ्जवकटताका कायण ङ्जवान ङ्टत 
सङ्टङ्जवधा अबाव छ । 

  मङ्टवाजनसङ्खख्मा (१५–३५ वषय) को प्रङ्झतशत उल्रेखनीम छ, तय योजगायीको अबावरे ऩरामन 
ऩङ्झन फढी छ। 

 साऺयता दय: ७२.१ प्रङ्झतशत (याङ्जष्डम औसतबन्दा केही तर), ऩङ्टरुष साऺयता भङ्जहरा बन्दा फढी। 

 प्राथङ्झभक ङ्ञशऺाको ऩहङ्टॉच फढेको छ, तय भाध्मङ्झभक य उ्च ङ्ञशऺाको सङ्टङ्जवधा सीङ्झभत छ। 

 मङ्टवाहरूभा ताङ्झरभ य व्मावसाङ्जमक ङ्ञशऺाको भाग फढ्दै छ, तय सॊस्थागत अवसय अल्ऩ छन।् 

 ङ्ञजङ्जवकोऩाजयनको भङ्टख्म भङ्टख्म आधाय कृङ्जष –(धान, भकै, गहङ्टॉ, आरङ्ट य ऩशङ्टऩारन)। 
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 मङ्टवाहरू भध्मऩूवय, भरेङ्ञशमा य बायतभा श्रङ्झभकको रूऩभा काभ गनय जान्छन।् 

 स्थानीम स्तयभा खङ्टद्रा व्माऩाय, हातकयघा य कृङ्जष आधाङ्चयत उान भहरू सीङ्झभत भात्राभा छन।् 

 प्राथङ्झभक स्वास््म चौकी य साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म केन्द्रहरू उऩरब्ध छन,् तय ङ्जवशषेऻ सेवा य 
सङ्टङ्जवधा अबाव। 

 स्वास््म जागरूकता फढ्दै छ, तय ऩोषण य स्व्छताको च ङ्टनौती फाॉकी। 

 ऩयम्ऩयागत साभङ्टदाङ्जमक सहमोग (ऩङ्चयकाय, धभायथय कामय) प्रचङ्झरत छ। 

 भङ्जहरा सशङ्ञिकयणका राङ्झग स्थानीम सभूहहरू सङ्जिम छन,् तय रैङ्जङ्गक असभानता ऩङ्झन 
देङ्ञखन्छ। 

 च ङ्टनौतीहरू: योजगायीको अबाव, ऩरामन, शैङ्ञऺक गङ्टणस्तय न्मून, ऩङ्टॉजी अबाव। 

 अवसयहरू: कृङ्जष आधङ्टङ्झनकीकयण, ऩमयटन (प्राकृङ्झतक सौन्दमय), साभङ्टदाङ्जमक उान भशीरता। 

 स्थानीम सयकायरे कृङ्जष ङ्जवस्ताय, मङ्टवा उान भशीरता य भङ्जहरा ङ्ञशऺाराई प्राथङ्झभकता ङ्छदॉदै आएको 
छ। 

 "एक वडा एक उत्ऩादन" जस्ता कामयिभहरू सङ्टरु बएका छन।् 

५. सङ्गठनको ङ्जवत्तीम अवस्थाको ङ्जवश्लषेण 

ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको आम प्रऺेऩणराई अध्ममन गदाय कङ्चयफ ५० कयोड वाङ्जषयक आम हङ्टने मस ऩाङ्झरकाभा 
१२ कयोड बन्दा फढी यकभ याजस्व फाॉडपाॉट तथा आन्तङ्चयक आम सङ्करनफाट आम हङ्टनसक्ने अवस्था छ । 
मसयी कभयचायी तथा ऩाङ्झरकाको प्रशासङ्झनक खचय १२ कयोडभा सीङ्झभत गनङ्टयऩने देङ्ञखन्छ । हारसम्भको 
खचयको ङ्ञस्थङ्झत अध्ममन गदाय वाङ्जषयक कङ्चयफ १० कयोडभा कभयचायी व्मवस्थाऩन तथा प्रशासङ्झनक खचय 
धाङ्झनएको देङ्ञखन्छ। 

ताङ्झरका 4: ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको प्रऺङे्जऩत आमको ङ्जववयण 
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ताङ्झरका 5: प्रस्ताङ्जवत दयफन्दीको राङ्झग आवश्मक आङ्झथयक दाङ्जमत्वको अनङ्टभाङ्झनत ङ्जववयण 

ऩद भाङ्झसक तरव सङ्खख्मा जम्भा कैङ्जपमत 

दसौं तह ६५३०५ ० 0 

नेऩार सयकायकोचारू 
आ.व. को कभयचायीको 
तरवभान तथा तहगत 
ग्रडेको औसत अनङ्टभान 

सङ्जहत 

नवौं तह ६०२८० ० 0 

आठौं तह ५६०४८ ७ 392336 

सातौं तह ५२७२९ १० 527290 

छैठौँ तह ५०२४२ २३ 1155566 

ऩाॉचौं तह ३९९४० २२ 878680 

चौथो तह ३७८३७ २६ 983762 

तह ङ्जवहीन २४९३० २६ 648180 

जम्भाभाङ्झसक तरव-बत्ता ११४ 4585814 

जम्भा वाङ्जषयक तरव 59615582 
औसत वाङ्जषयक साभाङ्ञजक सङ्टयऺाभा मोगदान ५९६१५५८ 

औसत वाङ्जषयक औषधी/उऩचाय खचय ७४१०००० 
भहङ्गी बत्ता ५००००० 

औसत वाङ्जषयक स्थानीम बत्ता १०००००० 

औसत ऩोसाक तथा ङ्जवङ्जवध कभयचायी ऩङ्चयचारन खचय 700000 

अनङ्टभाङ्झनत कूर वाङ्जषयक भानव स्रोत ऩङ्चयचारन खचय ७५१८७१४० 

प्रस्तङ्टत अनङ्टभान अनङ्टसाय भाङ्झसक ४५ राख ८५ हजाय ८१४रुऩैमाॉ य वाङ्जषयक७ कयोड ५१ राख ८७ हजाय 
१४०रुऩैमाॉकभयचायी व्मवस्थाऩनभा खचय हङ्टने देङ्ञखन्छ जसभा स्थानीम बत्ता,ऩोसाक य ङ्जवङ्जवध खचय सभेत यहनछे 
।अङ्ञघल्रो सॊयचनाभा चारू आ. व. काराङ्झग सभग्र प्रशासङ्झनक खचय कङ्चयफ ६ कयोड बएको ङ्झथमो जसभा 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको बत्ता तथा सम्ऩूणय भसरन्द खचय सभेत सॊरग्न यहेको देङ्ञखन्छबने तरव बत्ताभा भात्र कङ्चयफ६ 
कयोड रुऩैमाॉ खचय गङ्चयएको ङ्झथमो । मसयी गत आ.व.को जम्भा खचय य चारू आ. व. को ङ्जववयणराई हेदाय 
प्रस्ताङ्जवत सॊयचना य दयफन्दी अनङ्टसाय नेऩार सयकायको चारू आ.व. को कभयचायीको तरवभान तथा तहगत 
ग्रडेको औसत अनङ्टभान सॉगै कङ्चयफ 25 प्रङ्झतशतरे तरव वृङ्जद्ध हङ्टने देङ्ञखन्छ । मस गाउॉऩाङ्झरकारे 
२०८०/०८१ भा आम रु. ५० राखको हायाहायी गयेकोभा आन्तङ्चयक आम सङ्करन बएको छ । ङ्छदइएको 
आॉकडा अनङ्टसाय आन्तङ्चयक स्रोत तथा याजस्व फाॉडपाॉटफाट तरव बत्ता सङ्जहतको कामायरम सञ्चारनराई ऩमायप्त 
देङ्ञखन्छ य अन्म प्रशासङ्झनक खचयका राङ्झग फजेट ऺेत्राङ्झधकाय बन्दा फाङ्जहयफाट खचय गनङ्टय ऩने अवस्था नयहेको 
देङ्ञखन्छ । बङ्जवष्मका राङ्झग याजस्व सङ्करनको ङ्छदगो स्रोत य अन्म आधायहरू खोजी गनङ्टय ऩने देङ्ञखन्छ । 
कयायका कभयचायी फढी हङ्टॉदा प्रशासङ्झनक खचयभा बाय ऩने देङ्ञखन्छ । स्रोतको सङ्टङ्झनङ्ञितता ङ्झफना कभयचायी 
सङ्खख्मा वृङ्जद्ध गदाय गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवकासभा स्रोत अऩङ्टग हङ्टनसक्छ । 
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गाउॉऩाङ्झरकाको ऩङ्टॉजीगत खचय बन्दा चारू खचय त ङ्टरनात्भक रूऩभा फढी हङ्टने गयेको देङ्ञखन्छ । मसरे 
प्रशासङ्झनक खचय फङ्जढ य ङ्जवकासको गङ्झत सङ्टस्त बएको जनाउॉछ । मस्तो अवस्थाभा कभयचायी सङ्खख्मा घटाई 
च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त प्रशासन फनाउनङ्ट ऩदयछ । सूचना प्रङ्जवङ्झध तथा प्रङ्जवङ्झध भैत्री कामय वातावयण तम गनङ्टय ऩदयछ । 
जसरे ङ्झछटो, छङ्चयतो, कभ जनशङ्ञिभा धेयै ङ्जिमाकराऩ सम्ऩङ्ङ य सञ्चारन गनय सङ्जकन्छ । 

६. ऩङ्चयवतयनको औङ्ञचत्म 

मस प्रङ्झतवेदनको बाग३ को खण्ड ३ भा उल्रेख बए अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरकाको वतयभान ऺभता ङ्जवकास (ङ्जवकास 
प्रशासन/व्मवस्थाऩन, सङ्गठनात्भक व्मवस्थाऩन, ङ्जवत्त व्मवस्थाऩन, सूचना प्रङ्जवङ्झध व्मवस्थाऩन, सङ्टशासन व्मवस्थाऩन 
य सभन्वम तथा सहकामयको सॊस्कृङ्झतको ङ्जवकास) को अवस्थाभा सङ्टधायकाराङ्झग ङ्जवशषे ऩहर गनङ्टय ऩने देङ्ञखन्छ 
।  

मसकाराङ्झग ङ्जवान भान सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दीराई सभम–साऩेऺ तङ्चयकारे ऩङ्चयभाजयन गनङ्टय आवश्मक छ बन े
प्रत्मेक शाखा/उऩशाखा/एकाइ/वडा कामायरमको सॊस्थागत एवॊ ऩदगत ङ्ञजम्भेवायी य कामयङ्जववयण स्ऩष्ट रूऩभा 
ङ्झनधाययण गयी सॊस्थागत रूऩभा य ऩदगत रूऩभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकाम/ ऩदाङ्झधकायीराई उत्तयदामी फनाउनङ्ट जरुयी 
छ । मसफाट कभयचायी आफ्नो ङ्ञजम्भेवायी प्रङ्झत सजग यहन सक्ने य कङ्ट नै कभयचायीरे ङ्ञजम्भेवायी ङ्जवहीन बएय 
फस्नङ्टऩने अथवा कङ्ट नै कभयचायीको अत्मङ्झधक कामयफोझराई ङ्जवान भान अवस्थाभा सङ्टधाय ल्माउन सङ्जकन्छ । 

गाउॉऩाङ्झरकारे प्रबावकायी रूऩभा सेवा प्रवाह गयी स्थानीम सयकायको उऩङ्ञस्थङ्झत अनङ्टबङू्झत ङ्छदराउन ङ्जवषभ 
बौगोङ्झरक अवस्था, कामभ न्मून जनशङ्ञि, नमा सङ्गठन ङ्झनभायण य ङ्जवस्ताय य कामायरम एकाइहरूको कामय ऺते्र 
च ङ्टनौतीका रूऩभा देखा ऩयेका छन ्। सङ्गठन सॊयचनाका सम्फन्धभा देङ्ञखएका अस्ऩष्टताहरू सभेतको ङ्जवश्लषेण 
गयी भात्र गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन सॊयचना य जनशङ्ञिको खाका तमाय गङ्चयनङ्ट उऩमङ्टि हङ्टन ेऩषृ्ठबङू्झभभा प्रस्तङ्टत 
सङ्गठन सॊयचना सम्फन्धी अध्ममन तथा सवेऺण गङ्चयएको हो । गाउॉऩाङ्झरकारे वतयभान सेवा प्रवाहको चाऩका 
अङ्झतङ्चयि सेवा ङ्जवस्ताय गनङ्टयऩने अवस्था देङ्ञखन्छ य नमाॉ सम्बावनाहरूराई थऩ ङ्जवश्लषेण गयी सङ्गठन तथा 
व्मवस्थाऩन सवेऺण सम्फन्धी ङ्जववयण य प्रस्ताव गनङ्टयऩने आवश्मकता यहेको छ ।प्राप्त बएका दयफन्दीको 
सङ्खख्माराई अध्ममन गदाय नेऩार सयकायफाट स्वीकृत सङ्गठन ढाॉचा, स्थानीम तहको आवश्मकता अनङ्टरूऩको 
सङ्गठन ङ्झनभायण, भातहतका ङ्जवान भान सॊयचना, स्थानीम तहका कामयहरू य कामय प्रकृङ्झत य कामयफोझको ङ्जवश्लषेण 
सम्फन्धी थऩ ङ्जवश्लषेण गनङ्टयऩने अवस्था यहेको छ । उऩमङ्टयि ऩषृ्ठ बङू्झभभा गाउॉऩाङ्झरकाराई सयकायका नीङ्झत 
कामयिभ अनङ्टरूऩ ङ्जकपामती, नङ्झतजा भङ्टखी फनाइ जनशङ्ञिको उङ्ञचत प्रमोगको ङ्झसद्धान्तभा यही कङ्ट र 
जनशङ्ञिको प्रऺेऩण य सङ्गठन सम्फन्धभा अवरम्फन गनङ्टयऩने अन्म उऩामहरू ङ्झसपाङ्चयस गनङ्टयऩने आवश्मकता 
अनङ्टरूऩ प्रस्तङ्टत सङ्गठन सवेऺण गङ्चयएको हो । 
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बाग-४: प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन, दयफन्दी य ङ्झसपाङ्चयस 

१. सङ्गठन ढाॉचाको व्माख्मा: 
ङ्झसरीचोङगाउॉ कामयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टखको रूऩभा अध्मऺ य उऩप्रभङ्टखको रूऩभा उऩाध्मऺ (ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी) 
यहने व्मवस्था गङ्चयएको छ । मसैगयी उऩाध्मऺरे न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको नेततृ्व गने व्मवस्था यही आएको छ । 
गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत (सातौं/आठौं तह) को रूऩभा नऩेार सयकायको ङ्झनजाभती 
सेवाको प्रशासन सेवा, साभान्म प्रशासन सभूह अन्तगयतको याजऩत्राङ्जङ्कत ततृीम तहको अङ्झधकृतराई नेऩार 
सयकायरे खटाउने व्मवस्था गङ्चयएको छ । प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत अध्मऺ प्रङ्झत उत्तयदामी यहने व्मवस्था 
छ बन ेङ्झनजरे गाउॉसबाको सङ्ञचवको हैङ्झसमतरे सभेत कामय गने बएकारे ङ्झनज गाउॉ सबा प्रङ्झत सभेत उत्तयदामी 
हङ्टन ङ्टऩने व्मवस्था यहेको छ ।  

प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको प्रत्मऺ भातहतभा ९ वटा शाखाहरू १ वटा एकाइ य प्रत्मेक शाखा अन्तगयत 
कामय प्रकृङ्झत य कामय ङ्ञजम्भेवायीको आधायभा उऩशाखाको प्रस्ताव गङ्चयएको छ बन े५ वटा वडा कामायरमको 
नेततृ्व प्रशासन शाखारे गने प्रस्ताव याङ्ञखएको छ । जस अनङ्टसाय १० वटा उऩशाखा यहने छन ्। प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत, ङ्ञशऺा शाखा य स्वास््म शाखाभा ७/८ औ ँतहको प्रभङ्टख य अन्म शाखाभा ६/७/८ औॊ 
तहको शाखा प्रभङ्टखको ङ्ञजम्भेवायीभा याख्न ेय त्मस अन्तगयत उऩशाखा तथा एकाइ सेवा केन्द्रभा कामय फोझ य 
कामय प्रकृङ्झतराई आधाय भानेय गाउॉऩाङ्झरकाराई फढी दाङ्जमत्व ङ्झसजयना नहोस ् बङे्ङ कङ्ट याभा सचेत यहॉदै 
उऩशाखाहरूभा ४/५ औॊ तहराई ङ्ञजम्भेवायीभा याख्न सङ्जकने गयी दयफन्दीहरू प्रस्ताङ्जवत गङ्चयएको छ ।  

स्वास््म तथा ऩोषण शाखाको ङ्झनगयानीभा १ वटा ऩाॉच शैमाको अस्ऩतार,४ वटा आधायबतू स्वास््म केन्द्र, १ 
वटा आमङ्टवेद औषधारम य ४ वटा साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाई यहने प्रस्ताव गङ्चयएको छ । स्वास््म 
चौकीराई आधायबतू स्वास््म केन्द्रभा ऩङ्चयवतयन गने नेऩार सयकायको नीङ्झत अनङ्टसाय सोही प्रकृङ्झतको दयफन्दी 
प्रस्ताव गङ्चयएको छ जसको कायण स्वास््म भन्त्रारमको प्रस्ताङ्जवत एक वडा एक आधायबतू स्वास््म केन्द्र 
सञ्चारन गने नीङ्झत फभोङ्ञजभ हारका स्वास््म चौकी ऩङ्झन आधायबतू स्वास््म केन्द्र नै हङ्टनेछन ्बन ेवडा नॊ. ३ 
को आधायबतू स्वास््म केन्द्र ऩाॉच शैमाको अस्ऩतारभा स्तयोङ्ङङ्झत हङ्टने प्रस्ताव गङ्चयएको छ । 

सभामोजन बई आएका अङ्झधकृत स्तयका कभयचायीहरू, ङ्झनजको कामय अवङ्झध मथावत ् यहे सम्भ ऩाङ्झरकारे 
खटाएको शाखाभा सोही शाखाको कामयङ्जववयण अनङ्टसाय ङ्ञजम्भेवायी फहन गनङ्टय ऩने हङ्टन्छ बने सहामक कभयचायी 
राई आवश्मकता अनङ्टसाय शाखा तथा उऩशाखाहरूभा ऩदस्थाऩन गङ्चयनेछ । केही शाखा, उऩशाखाहरूको कामय 
स्वरूऩराई आधाय भानेय ङ्झतनको प्रशासङ्झनक ङ्झनमन्त्रण सोझै प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत भापय त गाउॉ 
कामयऩाङ्झरकासॉग यहने गयी सङ्गठन ढाॉचा तमाय गङ्चयएको छ । स्वीकृत सङ्गठन सॊयचना अनङ्टसाय प्रस्ताङ्जवत 
दयफन्दी ङ्जववयण शाखा य उऩशाखा एकाइ तथा सेवा केन्द्रगत रूऩभा देहाम फभोङ्ञजभ प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । 

ताङ्झरका 6: प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना अन्तगयत यहन ेशाखा तथा उऩशाखाहरू 

ि.स. शाखाहरू उऩशाखाहरू एकाइहरू 
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ि.स. शाखाहरू उऩशाखाहरू एकाइहरू 

१ 
प्रशासन शाखा 
 

क. आन्तङ्चयक प्रशासन तथा याजस्व सङ्करन उऩशाखा  

 

ख. ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा 

ग. कानङ्टन उऩशाखा 

घ. साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩन्जीकयण उऩशाखा 

ङ. उान भ ङ्जवकास उऩशाखा 

च. योजगाय सेवा उऩशाखा 

छ. भङ्जहरा,फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माण उऩशाखा  

२ ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा 

क. प्राङ्जवङ्झधक उऩशाखा  

 

ख. वन-वातावयण  तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन उऩशाखा 

ग. खानेऩानी तथा सयसपाइ शाखा 

३ कृङ्जष ङ्जवकास शाखा 

४ ऩशङ्ट सेवा शाखा 

५ ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा 

६ स्वास््म तथा ऩोषण शाखा 

7 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 

8 आङ्झथयक प्रशासन शाखा 

९ सूचना तथा प्रङ्जवङ्झध शाखा 

१० आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण एकाइ 

११ वडा कामायरम (५) 
 

२. दयफन्दी ङ्जववयणको व्माख्मा 
ताङ्झरका 7: ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत शाखागत कभयचायी दयफन्दी ङ्जववयण 

ि.स. शाखा प्राङ्जवङ्झधक अप्राङ्जवङ्झधक जम्भा 
1 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 0 1 1 
2 प्रशासन शाखा ० १६ १६ 

3 आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺणएकाइ  0 1 1 

४ आङ्झथयक प्रशासन शाखा 0 2 2 

5 ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा  २ 0 2 

6 ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा 5 0 5 
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ि.स. शाखा प्राङ्जवङ्झधक अप्राङ्जवङ्झधक जम्भा 
7 स्वास््म शाखा य भातहत स्वास््म सॊस्था ४६ १४ ६० 

8 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 0 1 1 

९ कृङ्जष ङ्जवकास शाखा ४  0 ४ 

१० ऩशङ्ट ङ्जवकास शाखा ५ ० ५ 
११ सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखा २ 0 २ 
१२ वडा कामायरम (५) सफै ५ १० १५ 

जम्भा 69 45 114 
 

प्रस्तङ्टत सॊयचनारे गाउॉऩाङ्झरकाभा यहने कभयचायीहरूको प्रवृङ्ञत्तराई दसायएको छ । प्राङ्जवङ्झधक कभयचायीहरूको 
सङ्खख्मा फढोत्तयीभा मस सॊयचनारे प्राथङ्झभकता ङ्छदएको छ । कामय प्रकृङ्झत य कामयफोझका आधायभा स्वास््म 
शाखा य वडा कामायरमहरूभा जनशङ्ञिको चाऩ फढी हङ्टन ेगयी प्रस्ताव बएको छ । प्रशासन शाखा अन्तगयत 
सेवा प्रवाहसॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म जनशङ्ञिहरू यहने बएकोरे मो शाखाभा ऩङ्झन जनशङ्ञि तङ्टरनात्भक रूऩभा फढी 
देङ्ञखएको हो ।  

ताङ्झरका 8: ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत तहगत कभयचायी दयफन्दी ङ्जववयण 

तह प्राङ्जवङ्झधक अप्राङ्जवङ्झधक जम्भा 
दसौँ/नवौं ० ० ० 

सातौं/आठौं ७ ३ १० 

ऩाॉचौं/छैठौँ/सातौं २३ ७ ३० 
चौथो/ऩाॉचौं ३९ ९ ४८ 

तहङ्जवहीन ० २६ २६ 

जम्भा 69 45 114 
 

३. अन्म सङ्टझाव तथा ङ्झसपाङ्चयस 

३ .१ कामायन्वमनसम्फन्धीनीङ्झतएवॊ कामयमोजना   

मससङ्गठनतथा 
व्मवस्थाऩनसवेऺणअध्ममनप्रङ्झतवेदनकोकामायन्वमनकाराङ्झगगाउॉऩाङ्झरकारेङ्झनम्नअनङ्टसायकोनीङ्झतएवॊकामयमोजनाकोअव
रम्फनगनङ्टयउऩमङ्टिहङ्टन्छ। 

 

कामायन्वमनसम्फन्धीनीङ्झत 

1= गाउॉऩाङ्झरकाकोकामयऺ ते्रअनङ्टसायकोबङू्झभकाङ्झनवायहकोकामयऩ ङ्टया गनय ध्मानङ्छदने। 

2= साझाअङ्झधकायकोसूचीअनङ्टसायगाउॉऩाङ्झरकाराईहस्तान्तयणगङ्चयएकादाङ्जमत्वहरूकोङ्झनवायहगदायमसकाराङ्झगसॊयच
नायश्रोत साधनको सम्फन्धभाध्मानङ्छदन।े 
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3= नागङ्चयककाआधायबतूसेवायनागङ्चयककाराङ्झगप्रत्माबतूगङ्चयएकासेवाहरूकोङ्जवतयणकामयसदैवप्राथङ्झभकताभायहने
। 

4= सङ्गठनभाङ्झनमन्त्रणप्रफन्धकामभयाख्न।े 

5= नगयकोनीङ्झतङ्झनभायणएवॊङ्जवधामीकीदाङ्जमत्वयन्माङ्जमकव्मवस्थाऩनकोकामयराईङ्झनमङ्झभतप्रङ्जिमाभाआफद्धगयाइसङ्ग
ठनराईऩङ्चयचारनगने। 

6= वडाराईसेवाप्रवाहकोऩङ्जहरोङ्झफन्दङ्टकोरूऩभास्थाङ्जऩतगनेयमसकोसऺभताप्राथङ्झभकताभायहने। 

7= अस्थामीसॊयचनाहरूयआवङ्झधकदाङ्जमत्वसॉगसम्फङ्ञन्धतकामयहरूराईङ्झनमङ्झभतवास्थामीसॊयचनाभाआफद्धनगयीआमो
जनाकोरूऩभासञ्चारनगनेप्रफन्धङ्झभराउने।मस्ताआमोजनाहरूकोसभन्वमकाराङ्झगगाउॉऩाङ्झरकाकोस्थामीसॊयच
नासॉगआफद्धगने। 

8= गाउॉऩाङ्झरकाकोकामयऺ ते्रयदाङ्जमत्वकाआधायभाकामयङ्जववयणतमगयीसोअनङ्टसायसॊयचनाऩङ्चयचारनगने। 

9= सङ्घफाटकभयचायीसभामोजनहङ्टॉदाकोअवस्थाकोतहगतदाङ्जमत्वकाकायणहारकङ्झतऩमअवस्थाभातहगतऩद सोऩान 
यदयफन्दीसॊयचनाअनङ्टसायतहहरूनङ्झभरेकोअवस्थाराईिभश्व्मवस्थाऩनगदैरगीएकरूऩताकामभगने। 

10= काभकोङ्ञजम्भेवायीअनङ्टसायअङ्झधकृतभूरकयसहमोगीबङू्झभकाकोङ्ञजम्भेवायीप्रदानगने। 

11= ऺभताङ्जवकासकाङ्जिमाकराऩहरूराईप्राथङ्झभकताभायाङ्ञखकामायन्वमनगने। 

12= प्रत्मेककामयप्रणारीभाजनप्रङ्झतङ्झनङ्झधकोङ्झनगयानीराईसङ्टगढगयाउॉदै रैजान।े 

 

कामायन्वमनको कामयमोजना 
मससङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन तथा सवेऺण अध्ममन प्रङ्झतवेदनको कामायन्वमन देहाम अनङ्टसाय गनङ्टयऩने हङ्टन्छ: 
 

ताङ्झरका 9: कामायन्वमनकामयमोजना 
ि.स. ङ्जिमाकराऩ तङ्चयका ङ्ञजम्भेवायी 
1=  अध्ममन प्रङ्झतवेदनको 

सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकारे 
ङ्झनणयम गने 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा छरपर 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम  

 गाउॉ सबाभा ऩेश गने 

गाउॉ कामयऩाङ्झरका 

2=  गाउॉ सबारे अनङ्टभोदन 
स्वीकृत गने 

 सबाको कामयसूचीभा सभावेश गने 

 सबाफाट ऩाङ्चयत गने 

गाउॉ कामयऩाङ्झरका 

3=  स्वीकृत ढाॉचा अनङ्टसाय 
सॊयचना तमगने 

 सॊयचनागत प्रफन्ध ङ्झभराउने  

 शाखा तथा इकाईहरूको ऩङ्टन्सॊयचना गने 

 ङ्ञजम्भेवायी तोक्ने  

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामायरम 

4=  सॊयचना अनङ्टसाय कामय 
ङ्जववयण ङ्छदन े

 प्रत्मेक शाखा तथा इकाईको कामयङ्जववयण जायी गने 

 प्रत्मेक कभयचायीराई कामयङ्जववयण ङ्छदन े

 कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनका राङ्झग सूचकहरू य रक्ष्म ङ्झनधाययण गने 

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामायरम 

5=  कामय ङ्जववयण अनङ्टसाय 
भूल्माङ्कन गने य प्रगङ्झतको 
सभीऺा गने 

 खास अवङ्झध तोकी कामयङ्जववयण अनङ्टसाय काभको भूल्माङ्कन गने 

 खास अवङ्झध तोकी सभीऺा गयाउन े

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामायरम 

6=  ऺभता ङ्जवकासका 
कामयहरू गने 

 अङ्झबभङ्टङ्ञखकयण कामय गने 

 कामयङ्जववयण अनङ्टसाय सूचकहरू फनाउने 
 कामय सयरीकयणका राङ्झग कामयङ्जवङ्झध य म्मानङ्टमरहरू तमाय गने 

 ताङ्झरभ कामयिभहरू सञ्चारन गने  

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामायरम 
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ि.स. ङ्जिमाकराऩ तङ्चयका ङ्ञजम्भेवायी 
7=  आङ्झथयक दाङ्जमत्वका 

सम्फन्धभा ङ्जवस्ततृ 
अध्ममन गने 

 प्राङ्झप्तको श्रोत य खचयको प्रकृङ्झत अनङ्टसाय खण्डीकृत सूचनाहरू याख्न े

 प्राङ्झप्तको प्रकाय य खचयको प्रकृङ्झत अनङ्टसाय तङ्टरना गयी ङ्जवश्लषेण गने 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक श्रोत ऩङ्चयचारनको सॊबावनाको ऩङ्जहचान य 
ङ्जवश्लषेण गने 

 आन्तङ्चयक श्रोत अङ्झबवङृ्जद्धको मोजना कामयिभ तम गयी कामायन्वमन गने 

 श्रोत प्राङ्झप्त य ऩङ्चयचारनका अन्म ऺते्रहरूको ऩङ्जहचान गयी सो का राङ्झग 
आवश्मक प्रमासहरू गने  

गाउॉ कामयऩाङ्झरका 

 

३.२सेवाप्रवाहकोसङ्टगङ्जढकयणयसॊस्थागतऺभताङ्जवकासकाराङ्झगगनङ्टयऩनेकामयहरू 

 

सेवा प्रवाहको सङ्टगढीकयणका राङ्झग ङ्झनम्न कामयहरू गनङ्टयऩने हङ्टन्छ: 
1= कामय ङ्ञजम्भेवायी अनङ्टसाय सॊयचना फनाउने । 

2= सॊयचनाराई सेवाग्राहीको ऩहङ्टॉच सहज हङ्टने गयी व्मवस्था ङ्झभराउने । 

3= प्राङ्जवङ्झधक सेवाको ङ्जवस्ताय गने। मसका राङ्झग प्राङ्जवङ्झधक जनशङ्ञिको व्मवस्थाऩनभा ध्मान ङ्छदने । 

4= गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजम्भेवायीभा यहेका साभाङ्ञजक सेवाहरू खास गयी स्वास््म, ङ्ञशऺा य साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
एवॊ सॊयऺणका कामयहरूराई व्मवङ्ञस्थत य प्रबावकायी फनाउन ऺेत्रगत ङ्जवशेषऻता बएका जनशङ्ञि य 
श्रोत साधन सङ्जहतको व्मवस्थाऩन कामयराई प्राथङ्झभकता ङ्छदन े

5= नागङ्चयक फडाऩत्र य सेवा प्रवाह सम्फन्धी म्मानङ्टमर तम गयी सेवा प्रवाह कामय ऩायदशॉ गयाउने । 

6= सेवा प्रवाहसॉग सम्फङ्ञन्धत बै बौङ्झतक साधन श्रोतको प्रफन्ध ङ्झभराउने । 

7= सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग फढाई सेवाराई सयरीकयण गने । 

8= काभको सङ्टऩङ्चयवेऺकको प्रफन्ध गयी आवश्मक सहमोग एवॊ ङ्झनदेशन य सङ्टधाय कामयराई ङ्झनयन्तयता 
ङ्छदन।े 

सॊस्थागत ऺभता ङ्जवकासका राङ्झग ङ्झनम्न कामयहरू गनङ्टयऩने हङ्टन्छ: 
1= गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऺ ेत्रभा आधाङ्चयत बई ङ्जवश्लषेण गङ्चयएको रेखाजोखा अनङ्टसाय बङू्झभका ङ्झनवायह गनयका 

राङ्झग िभश् सॊयचनाहरू तमाय गनङ्टयऩछय । 

2= सॊयचना अनङ्टसाय जनशङ्ञिको व्मवस्था गयी कामयङ्जववयण सङ्जहत ऩङ्चयचारन गनङ्टयऩछय । 

3= कामय ङ्जववयणका आधायभा भूल्माङ्कन सूचकहरू ङ्झनधाययण गयी ङ्झनमङ्झभत रूऩभा कामयसम्ऩादनको ऩयीऺण 
य सेवा प्रवाह ङ्ञस्थङ्झतको रेखाजोखा गनङ्टयऩछय । 

4= कामयङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवायह गनय सहज हङ्टने गयी आवश्मक साधनको व्मवस्था ङ्झभराउनङ्टऩछय । 

5= प्रत्मेक कामयका राङ्झग सम्बव बएसम्भ सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग फढाइ सयरीकयण य प्रबावकायी 
गयाउनङ्टऩछय ।  

6= काभको स्ऩष्टताका राङ्झग कामयङ्जवङ्झध, भाऩदण्ड, म्मानङ्टअर,चेकङ्झरस्ट आङ्छदको व्मवस्था गयी सो अनङ्टसाय 
कामय गनय गयाउन प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩछय ।  

7= अङ्झबभङ्टङ्ञखकयण, ताङ्झरभ य सभीऺा जस्ता ङ्जिमाकराऩहरू ङ्झनयन्तय रूऩभा सञ्चारन गनङ्टयऩछय । 

8= जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको सॊरग्नता य ङ्झनगयानीको उङ्ञचत प्रफन्ध गयी स्वाङ्झभत्व य सहजीकयण प्रङ्जिमा सङ्टगढ 
गयाउनङ्टऩछय । 
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३.३सॊयचना कामायन्वमनभा ध्मान ङ्छदनङ्ट ऩने अन्म ङ्जवषमहरू 

मस सॊयचना कामायन्वमन गदाय भूरत् ङ्झनम्न कङ्ट याहरूभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩछय: 
1= मसभा सॊङ्जवधान य स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐनभा बएको व्मवस्थाका साथै हारसम्भ 

गाउॉऩाङ्झरकाराई हस्तान्तयण बएका वा ङ्ञजम्भा ङ्छदइएका कामयहरूको रेखाजोखा गङ्चयएको हङ्टॉदा 
गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक ऺभतारे भ्माए सम्भ मसको सम्ऩादनका राङ्झग सॊयचना खडा गयी कामायन्वमन 
गनङ्टयऩछय। 

2= गाउॉऩाङ्झरकाको हारको आङ्झथयक ऺभता सभेत ङ्जवचाय गयी मो सॊयचना प्रस्ताव गङ्चयएको हङ्टॉदा ऩङ्जहरो 
चयणभा मस अनङ्टसाय अङ्ञघ फढ्नङ्ट उऩमङ्टि हङ्टन्छ। 

3= सङ्घफाट बएको कभयचायी सभामोजन अनङ्टसाय सभामोङ्ञजत बएका कभयचायीहरूको व्मवस्थाऩन गनङ्टय ऩयेको 
कायणरे मस सॊयचनाभा ऩदसोऩनका ऩऺहरूभा कङ्झतऩम अवस्थाभा तारभेर हङ्टन सकेको छैन। हार 
कामययत जनशङ्ञि कामययत यहीयहॉदासम्भ ङ्झनजको सेवा सतयको साङ्झफक अनङ्टसाय नै हङ्टन ङ्टऩने बएकोरे 
त्मस्तो जनशङ्ञिको स्थान ङ्चयि हङ्टॉदा हङ्टने ऩदऩूङ्झतय य अन्म व्मवस्थाऩनका कामयहरू महाॉ प्रस्ताव गये 
अनङ्टसाय ङ्झभराउॉदै जानङ्टऩछय। 

4= मसभा वडा कामायरम, प्राङ्जवङ्झधक जनशङ्ञि स्रोत ऩङ्चयचारन सूचना प्रङ्जवङ्झध य साभाङ्ञजक दाङ्जमत्वका 
ऺेत्रहरूको व्मवस्थाऩन कामयहरूराई ङ्जवशषे प्राथङ्झभकता ङ्छदई सॊयचना प्रस्ताव बएको हङ्टॉदा 
कामायन्वमनभा सभेत सोही अनङ्टसायका ऺेत्रहरू फढी प्राथङ्झभकताभा याख्नङ्टऩछय । 

5= गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवधामीकी कामय तथा न्माम सम्ऩादन कामय, अन्म सङ्झभङ्झतहरूका कामयहरूको 
व्मवस्थाऩनभा सङ्ञचवारमको बङू्झभका भहत्वऩूणय हङ्टन े बएकोरे कामयङ्जववयण ङ्छदई सॊयचनाका 
इकाईहरूराई ऩङ्चयचारन गयी जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधका काभहरूराई थऩ व्मवङ्ञस्थत य प्रबावकायी गयाउन ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩछय । 

6= मसभा सॊयचनाभा भूरत् ङ्झनम्न तीन प्रकायका सॊयचनाहरूभा यही व्मवस्थाऩन गनय प्रस्ताव गङ्चयएको 
हङ्टॉदा सो अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरकारे आफ्नो बङू्झभकाको प्रबावकाङ्चयताको आकरन गयी सॊयचनाहरू 
ऩङ्चयचारन गनङ्टयऩछय । 

7= स्थामी सॊयचना य स्थामी भानव श्रोतको व्मवस्था 
8= आमोजनागत सॊयचना 
9= गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनमन्त्रणभा यहने गयी स्वामत्त व्मवस्थाऩन हङ्टने खारको सॊयचना 
10= सेवा केन्द्रहरूको सञ्चारन य व्मवस्थाऩनभा वडाको सङ्जिम बङू्झभका फनाउनङ्टऩछय। आवश्मकता य 

प्रबावकाङ्चयताको आकरन गयी एक बन्दा फढीवडाहरूभा सेवा ङ्छदन सक्न ेसेवाकेन्द्रहरूको व्मवस्थाऩन 
ऩङ्झन हङ्टन सक्ने कङ्ट याराई मो अध्ममनरे सङ्टझाव गयेको छ। मसभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩछय।  

11= मो अध्ममनरे गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक ऺभताको फायेभा याम्रयी अध्ममन ङ्जवश्लषेण हङ्टन आवश्मक बएको 
कङ्ट याराई ङ्जवशषे जोड ङ्छदन्छ। त्मसैरे आन्तङ्चयक श्रोत ऩङ्चयचारन य अन्म साधनको प्राङ्झप्त एवॊ 
ऩङ्चयचारनका सम्फन्धभा छङ्ट टै्ट गहन अध्ममन ङ्जवश्लषेण आवश्मक छ। सो ङ्जवश्लषेणका आधायभा नै 
सॊयचनाको ङ्जवस्ताय गने, मसका राङ्झग उऩमङ्टि व्मवस्थाऩनको तङ्चयका अवरम्फन गने तथा ङ्छदगोऩनाको 
राङ्झग आधाय फङे्ङछ बङे्ङ कङ्ट याराई मो प्रङ्झतवेदनरे गाउॉऩाङ्झरकाराई ङ्जवशेष ध्मानाकषयण गयाउॉछ । 
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४. अनङ्टसूचीहरू 

(क) भौजङ्टदा तथा प्रस्ताङ्जवत साङ्गठङ्झनक ढाॉचा 
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 ङ्झसरीचोङगाउॉऩाङ्झरकाको 
प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन सॊयचना 

कानङ्टन उऩशाखा 
कानङ्टन सहामक -१ (५/६) 

भङ्जहरा फारफाङ्झरका तथा सभाज 
कल्माण उऩशाखा 

स.भ.ङ्जव.ङ्झन. - 1(४/५) 
 

गाउॉ सबा 

गाउॉ कामयऩाङ्झरका 

अध्मऺ 

ङ्जवधामन, अथय तथा सावयजङ्झनक रेखा, साभाङ्ञजक, सङ्टशासन तथा स्थानीम सेवा 
य, कृङ्जष/ऩमयटन/प्राकृङ्झतक श्रोत सङ्झभङ्झत 

ङ्जवधेमक सङ्झभङ्झत, सावयजङ्झनक सेवा तथा ऺभता 
ङ्जवकास सङ्झभङ्झत, आङ्झथयक ङ्जवकास/साभाङ्ञजक 

ङ्जवकास/बौङ्झतक ङ्जवकास तथा ऩूवायधाय/वातावयण 
तथा ङ्जवऩत ्व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत, 

उऩाध्मऺ 

प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत- १ (७/८) न्माङ्जमक सङ्झभङ्झत 

ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा 
इङ्ञन्जङ्झनमय -१ (७/८) 

 

सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखा 
सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत -१(७/८) 

कम्मूटय अऩयेटय/सहामक – १  
(५/६) 

प्रशासन शाखा 
प्रशासकीम अङ्झधकृत -१ (७/८) 

आङ्झथयक प्रशासन शाखा 
रेखा अङ्झधकृत -१ (७/८) 
रेखा सहामक- १(४/५) 

स्वास््म तथा ऩोषण शाखा 
ज.स्वा.अ. – १ (७/८) 
ऩ.हे.न..–१ (५/६) कृङ्जष ङ्जवकास शाखा 

कृङ्जष ङ्जवकास अङ्झधकृत -१(७/८) 
कृङ्जष प्राङ्जवङ्झधक–२(५) 

सहामक कृङ्जष प्राङ्जवङ्झधक -१ (४) 

ऩशङ्ट सेवा शाखा 
ऩशङ्ट ङ्जवकास अङ्झधकृत -१(७/८) 
ऩशङ्ट ङ्जवकास प्राङ्जवङ्झधक–१ (५) 
ऩशङ्ट स्वास््म प्राङ्जवङ्झधक -१ (५) 

सहामक ऩशङ्टङ्जवकास प्राङ्जवङ्झधक -२ (४) 

ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा 
ङ्ञशऺा अङ्झधकृत -१ (७/8) 
ङ्ञशऺा सहामक- १(५/६) वडा कामायरम (५ वटा) 

वडा सङ्ञचव (सहामक)–३ (५/६) 

वडा सङ्ञचव (सहामक)–२(४) 

स.ई. –१(५/६) 

अ.स.इ. –४(४) 

कामायरम सहमोगी –५ 

आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण एकाइ 

आरेऩ – १ (५/६) 

ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
वङ्चयष्ठ प्रशासन सहामक– १ (५/६) 

वन - वातावयण  तथा ङ्जवऩद् 
व्मवस्थाऩन उऩशाखा 

वन सहामक– १ (४/५) 

प्राङ्जवङ्झधक उऩशाखा 
स.ई. –१ (५/६) 
अङ्झभन – १ (४/५) 

आन्तङ्चयक प्रशासन तथा याजस्व सङ्करन 
उऩशाखा 

प्रशासन सहामक चौथो -१(४) 
कामायरम सहमोगी - ४ 

हरङ्टकासवायी चारक -२ 

मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 
मोजना अङ्झधकृत -१(७/८) 

 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा 
ऩञ्जीकयण उऩशाखा 

प्रशासन सहामक –१ (४) 

खानऩेानी तथा सयसपाइउऩशाखा 
खाऩासटे– १ (४/५) 

उान भ ङ्जवकासउऩशाखा 
उान भ सहामक– १ (४) 

योजगाय सेवाउऩशाखा 
योजगाय सॊमोजक– १ (६) 
योजगाय सहामक– १ (५) 

योजगाय प्राङ्जवङ्झधक सहामक– १ (५) 
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स्वास््म तथा ऩोषणशाखा 

अस्ऩतार – १ ऩाॉच शैमा 
भेङ्झडकर अङ्झधकृत –१ (८) 

स्टाप नसय/ङ्झस.अ.न.भी.–४ (५/६/७) 

हे.अ./ङ्झस.अ.हे.फ.–३ (५/६/७) 

ल्मा.टे.  – १ (५/६/७) 

पाभेसी सहामक - १ (५/६/७)  

येङ्झडमो ग्रापय- १ (५/६/७) 

डेन्टर हाइजेङ्झनस्ट- १ (४/५/६) 

सहामक– १ (४/५) साप्र 

कामायरम सहमोगी –२ 

सयसपाइकभॉ –२ 

 

आधायबतू स्वास््म केन्द्र/स्वास््म चौकी–४ 

हे.अ./ङ्झस.अ.हे.फ. –४(५/६/७) 

स्टाप नसय/ङ्झस.अ.न.भी. –४ (५/६/७) 

अ.हे.फ. –४ (4/5) 

अ.न.भी. –८ (४/५) 

कामायरम सहमोगी –४ 

ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाका स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाहरूको सङ्गठन सॊयचना 

साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाई–४ 

अ.हे.फ. –४ (4/5) 

अ.न.भी. –४ (४/५) 

कामायरम सहमोगी –४ 

आमङ्टवेद औषधारम–१ 

कङ्जवयाज आमङ्टवेद सहामक. –१ (५/६/७) 

वैान  सहामक–१ (४/५) 

अभ्मङ्गकताय – २ 

कामायरम सहमोगी –१ 
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(ख)भौजङ्टदा तथा प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी तेङ्चयजको ङ्जववयण 

ताङ्झरका 10: ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी तेयीज 

ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
कूर 

दयफन्दी 

प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी कैङ्जपमत 
थऩ घट खङ्टद 

कामभ 
1 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत अङ्झधकृत 7/8 प्रशासन साभान्मप्रशासन 1   १  

2 प्रशासन शाखा १० ५  ५  
२.1 प्रशासकीमअङ्झधकृत अङ्झधकृत ७/८ प्रशासन साभान्मप्रशासन 1   १  

 ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा १   १  
2.२ प्रशासनसहामक  सहामक ५/६ प्रशासन साभान्मप्रशासन 1   १  

 आन्तङ्चयक प्रशासन तथायाजस्व सङ्करन उऩशाखा १   १  
2.३ सहामक चौथो सहामक ४ प्रशासन साभान्मप्रशासन 1   १  
 कानङ्टन उऩशाखा १ १    

2.४ कानङ्टन सहामक सहामक ५/६ कानङ्टन न्माम प्रशासन 1 १    

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखा १   १  

2.५ सहामक चौथो सहामक ४ प्रशासन साभान्मप्रशासन 1   १  

 उान भ ङ्जवकास उऩशाखा १ १    

2.६ उान भ सहामक सहामक ४ प्रशासन साभान्मप्रशासन 1 १    

 योजगाय सेवा उऩशाखा ३ ३    

2.७ योजगाय सॊमोजक अङ्झधकृत ६ प्रशासन साभान्मप्रशासन 1 १    

2.८ योजगाय सहामक सहामक ५ प्रशासन साभान्मप्रशासन 1 १    

2.९ योजगाय प्राङ्जवङ्झधक सहामक सहामक ५ प्राङ्जवङ्झधक ङ्जवङ्जवध  1 १    

 भङ्जहरा,फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माण उऩशाखा १   १  

२.१० स.भ.ङ्जव.ङ्झन.  सहामक ४/५ प्रशासन ङ्जवङ्जवध 1   १  

3 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 1   १  

3.1 मोजना अङ्झधकृत अङ्झधकृत 7/8 प्रशासन साभान्मप्रशासन 1   १  

४ सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखा २ १  १  

४.1 सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत अङ्झधकृत ७/८ ङ्जवङ्जवध सूचना प्रङ्जवङ्झध 1 1    

४.२ कम््मङ्टटय अऩयेटय/सहामक सहामक ५/६ प्रशासन ङ्जवङ्जवध 1   १  
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ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
कूर 

दयफन्दी 

प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी कैङ्जपमत 
थऩ घट खङ्टद 

कामभ 
५ आङ्झथयक प्रशासन शाखा 2   २  

5.१ रेखा अङ्झधकृत अङ्झधकृत ७/८ प्रशासन रेखाप्रशासन 1   १  

5.2 रेखासहामक सहामक ५/६ प्रशासन रेखाप्रशासन 1   १  

६ ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा 2   २  
६.१ ङ्ञशऺा अङ्झधकृत अङ्झधकृत ७/८ ङ्ञशऺा ङ्ञशऺाप्रशासन 1   १  

६.2 ङ्ञशऺा सहामक सहामक ५/६ ङ्ञशऺा ङ्ञशऺाप्रशासन १   १  
७ ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा 5 १  ४  

७.१ ङ्झसङ्झबरइङ्ञन्जङ्झनमय अङ्झधकृत ७/८ ङ्झसङ्झबर इङ्ञन्जङ्झनमय 1   १  

 प्राङ्जवङ्झधक उऩशाखा २ १  १  

७.2 सफ-इङ्ञन्जङ्झनमय सहामक ५/६ ङ्झसङ्झबर इङ्ञन्जङ्झनमय 1   1  
७.३ अङ्झभन सहामक ४/5 सबे अङ्झभन १ १    

 वन-वातावयण  तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन उऩशाखा १   १  
७.४ वनसहामक  सहामक ४/५ वन ङ्जवङ्जवध 1   १  
 खानऩेानी तथा सयसपाइ उऩशाखा १   १  

७.५ खाऩासटे सहामक ४/५ ङ्झसङ्झबर खानेऩानी १   १  
८ स्वास््म शाखा य भातहतका स्वास््म सॊस्था ४५  १ ४६  

८.१ स्वास््म अङ्झधकृत अङ्झधकृत ६/७/८ स्वास््म ज.स्वा 1   १  

८.2 ऩ.हे.न. सहामक ५/६ स्वास््म क.न. 1   १  

 अस्ऩतार – ऩाॉचसैमा १३ ० १ १४  
८.३ भेङ्झडकर अङ्झधकृत अङ्झधकृत ८ स्वास््म भेङ्झडकर १   १  
८.४ स्टाप नसय ङ्झस./अ.न.ङ्झभ./ऩ.हे.न. सहामक ५/6/7 स्वास््म क.न. ४   ४  
८.५ हे.अ. /ङ्झस.अ.हे.फ./ अ.हे.फ. सहामक ५/6/7 स्वास््म हे.ई. ३   ३  
८.६ कङ्जवयाज सहामक ५/६/७ स्वास््म आमङ्टवेद ०  १ 1  
८.७ ल्माफ टेङ्ञक्नङ्झसमन सहामक ५/६/७ स्वास््म ल्माव १   १  
8.8 पाभेसी सहामक सहामक ५/६/७ स्वास््म पाभेसी 1   1  
८.9 प्रशासन सहामक सहामक 4/५ प्रशासन सा.प्र. १   १  
८.१० येङ्झडमो ग्रापय सहामक ५/6/7 स्वास््म येङ्झडमोग्रापी १   १  



ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 

 

(61) 
 

ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
कूर 

दयफन्दी 

प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी कैङ्जपमत 
थऩ घट खङ्टद 

कामभ 
८.१२ डेन्टर हाइजेङ्झनस्ट सहामक ४/५/6 स्वास््म डेन्टर १   १  

 आधायबतू स्वास््म केन्द्र – ४ 20   20  
८.1३ हेल्थ अङ्झसषे्टन्ट/ङ्झस.अ.हे.फ सहामक 5/6/7 स्वास््म हे.ई. 4   4  
८.1४ स्टाप नसय/ङ्झस.अ.न.भी. सहामक 5/6/7 स्वास््म क.न. 4   4  
८.1५ अ.हे.व. सहामक 4/5 स्वास््म हे.ई. 4   4  
८.१६ अ.न.भी. सहामक 4/5 स्वास््म क.न. 8   8  

 साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाई – ४ ८   ८  

८.१७ अ.हे.व. सहामक 4/5 स्वास््म हे.ई. ४   ४  
८.१८ अ.न.भी. सहामक 4/5 स्वास््म क.न. ४   ४  

 आमङ्टवेद औषधारम – १ २   २  

८.१९ कङ्जवयाज आमङ्टवेद सहामक १ ५/६/७ स्वास््म आमङ्टवेद १   १  
८.२० वैान  सहामक १ ४/५ स्वास््म आमङ्टवेद १   १  
९ कृङ्जषङ्जवकास शाखा ४   ४  

९.१ कृङ्जष ङ्जवकास अङ्झधकृत अङ्झधकृत ७/8 कृङ्जष कृङ्जष १   १  

९.२ कृङ्जष प्राङ्जवङ्झधक सहामक ५ कृङ्जष कृङ्जष 2   2  
9.3 सहामक कृङ्जष प्राङ्जवङ्झधक सहामक 4 कृङ्जष कृङ्जष १   १  
१० ऩशङ्ट सेवा उऩशाखा ५   ५  

१०.१ ऩशङ्ट ङ्जवकास अङ्झधकृत/वङ्चयष्ठ ऩशङ्ट ङ्जवकास अङ्झधकृत अङ्झधकृत ७/8 कृङ्जष राऩोडेडे १   १  

१०.२ ऩशङ्ट ङ्जवकास प्राङ्जवङ्झधक सहामक ५ कृङ्जष राऩोडेडे १   १  

१०.३ ऩशङ्ट स्वास््म प्राङ्जवङ्झधक सहामक ५ कृङ्जष बेटनयी १   १  

१०.४ सहामक ऩशङ्ट ङ्जवकास प्राङ्जवङ्झधक सहामक 4 कृङ्जष राऩोडेडे १   १  

१०.५ सहामक ऩशङ्ट ङ्जवकास प्राङ्जवङ्झधक सहामक 4 कृङ्जष बेटनयी १   १  

11 वडा कामायरम -५ 1०   १०  
१1.1 वडा सङ्ञचव (प्रशासन सहामक) सहामक ५/६ प्रशासन साभान्म प्रशासन ३   ३  
१1.२ वडा सङ्ञचव (प्रशासन सहामक) सहामक ४ प्रशासन साभान्म प्रशासन २   २  
१1.३ सफ-इङ्ञन्जङ्झनमय सहामक ५/६ प्राङ्जवङ्झधक इङ्ञन्जङ्झनमय १   १  
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ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
कूर 

दयफन्दी 

प्रस्ताङ्जवत दयफन्दी कैङ्जपमत 
थऩ घट खङ्टद 

कामभ 
१1.४ अङ्झसस्टेन्ट सफ-इङ्ञन्जङ्झनमय सहामक ४ प्राङ्जवङ्झधक इङ्ञन्जङ्झनमय ४   ४  
11 आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺणएकाइ 1   १  
11.1 आरेऩ  सहामक 6/7 रेखा रेखाप्रशासन 1   १  

 
जम्भा 

    
८८ ७ १ ८२  

नोट: 
 सङ्घीम/प्रदेश सयकायफाट स्थानीम तहभा सभामोजन बएय गाउॉऩाङ्झरकाभा आएका जनशङ्ञिहरूराई ङ्झनज कामययत यहॉदा सम्भ सोही तहको सेवा सङ्टङ्जवधाभा यहने तय अङ्झनवामय 

अवकाश य सरुवा बए ऩिात ्प्रस्ताङ्जवत सॊयचनागत तह अनङ्टसाय हङ्टने गयी व्मवस्थाऩन गनङ्टयऩने ।  

 कभयचायी सभामोजनका रूऩभा मस दयफन्दी ताङ्झरकाभा उल्रेख बएबन्दा भाङ्झथल्रो तहको कभयचायी सभामोजन बै कामययत यहेको अवस्था बएभा त्मस्तो कभयचायी सेवाभा यहेसम्भ 
सभामोजन बई आएको भाङ्झथल्रो तह अनङ्टसायकै सेवा सङ्टङ्जवधा य ऩदनाभ एवॊ तह कामभ गयी शाखा वा शाखाको उऩल्रो ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदनङ्टऩने हङ्टन्छ । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखाभा सहामक स्तयको दयफन्दी कामभ गयी वडासॉगको सभन्वम य वडा सङ्ञचवको कामयङ्जववयणभा सभेत ऩॊजीकयणको कामय सभावेश 
गङ्चयएको छ ।  

 स्वास््म शाखा, स्वास््म चौकी य स्वास््म केन्द्र रगामतभा हार कामययत जनशङ्ञिको अवस्था सभेत ध्मान ङ्छदई मी एकाइहरूभा हार कयायभा कामययत कभयचायीकाराङ्झग सभेत 
यहने दयफन्दी ङ्झभल्दो मोग्मता य ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन सङ्जकने ङ्जवषमभा आधाङ्चयत बै कभयचायीको जम्भा दयफन्दी उल्रेख/व्मवस्था गङ्चयएको छ । 

 सूचनाप्रङ्जवङ्झध तथा अङ्झबरेख उऩशाखाभा सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृतको नमा दयफन्दीप्रस्ताव गङ्चयएको छ बने कानङ्टन तथा न्माम प्रशासन शाखाभा कानङ्टन अङ्झधकृतको नमाॉ दयफन्दी 
थऩ गने प्रस्ताव गङ्चयएको छ ।  

 दयफन्दी सॊयचनाभा शाखाहरू य उऩशाखाहरूराई एकै सभानको ऩदसोऩान यहने ऩङ्चयकल्ऩना गङ्चयएको छ।  

 सेवायत य गाउॉऩाङ्झरकाको शाखाभा यहने उस्तै प्रकृङ्झतका कभयचायीहरूराई दयफन्दी अनङ्टसाय एक अको स्थानभा ङ्ञजम्भेवायी ङ्छदन सङ्जकने छ ।  

 अन्म अत्मावश्मक कामयहरूकाराङ्झग सेवा कयाय गयी गाउॉऩाङ्झरकाराई दीघयकारीन दाङ्जमत्व ऩने दयफन्दीहरू घटाउॉदै रैजाने ।  

 मसभा आमोजनागत सॊयचनाहरू सभावेश छैन । साथै गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयत यही सञ्चारन हङ्टने स्वामत्त ङ्झनकाम सभेत मसभा सॊरग्न गङ्चयएको छैन ।  

 

ताङ्झरका 11: ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको आवश्मकताअनङ्टसाय सेवा कयायभा कभयचायी ऩदऩूङ्झतय हङ्टन ेथऩ दयफन्दी ऩदहरू  

ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
प्रस्ताङ्जवत 
दयफन्दी 

1 प्रशासन शाखा     ७ 

१.१ सहामक कम््मङ्टटय अऩयेटय ङ्जवङ्जवध चौथो प्राशासन  1 
१.२ कामायरमसहमोगी तहङ्जवहीन    4 

१.३ हरङ्टकासवायी चारक तहङ्जवहीन    २ 
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ि.सॊ. ऩद स्तय तह सेवा सभूह 
प्रस्ताङ्जवत 
दयफन्दी 

२ ५ शैमा अस्ऩतार -१     ४ 
२.१ कामायरम सहमोगी तहङ्जवहीन    २ 
२.२ सयसपाइकभॉ तहङ्जवहीन    २ 
३ आधायबतू स्वास््म केन्द्र -४     5 

३.१ ल्माव अङ्झसषे्टन्ट चौथो ४ स्वास््म ल्माव 1 
३.२ कामायरम सहमोगी तहङ्जवहीन    ४ 
४ साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाई -४     ४ 

४.१ कामायरम सहमोगी तह ङ्जवहीन    ४ 
५ आमङ्टवेद औषधारम – १     ३ 

५.१ अभ्मङ्गकताय तह ङ्जवहीन    २ 
५.२ कामायरम सहमोगी तहङ्जवहीन    १ 
६ नगय प्रहयी     ५ 
७ नगयप्रहयी  नगय प्रहयी सहामक ङ्झनयीऺक नगय प्रहयी सहामक    1 

७.१ नगय प्रहयी वङ्चयष्ठ हवल्दाय नगय प्रहयी वङ्चयष्ठ हवल्दाय    1 

७.२ नगय प्रहयी हवल्दाय नगय प्रहयी हवल्दाय    1 
7 .३ नगय प्रहयी जवान नगय प्रहयी जवान    2 
८ कामायरमसहमोगी तहङ्जवहीन    ५ 

९ सडक हेयारङ्ट शे्रणी ङ्जवङ्जहन    10 
 जम्भा     43 
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(ग) प्रस्ताङ्जवत सङ्गठन, भहाशाखा, शाखा तथा ऩदहरूको कामयङ्जववयण 

१. सॊस्थागत कामय ङ्जववयण 

ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरका कामायरमभा प्रस्ताव गङ्चयएको शाखा, उऩशाखा,एकाइ, स्वास््म चौकी, आधायबतू स्वास््म 
केन्द्रएवॊ वडा कामायरमहरूको कामय ङ्जववयण तर प्रस्तङ्टत गये फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । गाउॉऩाङ्झरकाको कामय 
ङ्ञजम्भेवायी, उत्तयदाङ्जमत्व एवॊ अङ्झधकाय ऺेत्रको ङ्जवस्ताय वा थऩघट हङ्टॉदा सभम-सभमभा सोही फभोङ्ञजभ ऩङ्चयभाजयन 
गनङ्टय ऩदयछ । 

प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 

गाउॉऩाङ्झरका कामायरमको भङ्टख्म प्रशासकीम अङ्झधकायीको रूऩभा कामययत प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको काभ, 

कतयव्म य अङ्झधकाय देहाम फभोङ्ञजभ यहेको छ । 

(क) प्रशासन, जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन य सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाअध्मऺको ङ्झनदेशनभा यही प्रचङ्झरत कानङ्टन अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय प्रशासङ्झनक काभ कायफाही 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय कभयचायीहरूको प्रशासङ्झनक येखदेख य ङ्झनमन्त्रण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतय सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयस गयेको उम्भेदवायराई ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदने  

 गाउॉऩाङ्झरका कभयचायीहरूको ऩदस्थाऩन, काज, सरुवा, फढङ्टवा, ङ्झफदा, ऩङ्टयस्काय, दण्डसजाम, याजीनाभा, फयफङ्टझायथ य 
अवकाश सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका कभयचायीहरूको असाधायण ङ्झफदा य अध्ममन ङ्झफदा स्वीकृङ्झतकाराङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञि ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा भानव सॊसाधन ङ्जवकास केन्द्रको स्थाऩना य सञ्चारनको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसम्ऩादन राई प्रबावकायी फनाउन सभम सभमभा सङ्गठन ङ्जवकास सम्फन्धी अध्ममन 
गयी/गयाई सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दी प्रस्ताङ्जवत गयी स्वीकृङ्झतकाराङ्झगऩेस गने । 

 स्थानीम सयकाय सॊस्थागत स्व-भूल्माङ्कन प्रङ्झतवेदन (Local Government Intuitional System assessment) का 
सूचकहरू फाये सभीऺा गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सम्ऩूणय कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण तमाय गयी/ऩङ्चयभाजयन गयी प्रत्मेक आङ्झथयक वषयको ऩङ्जहरो 
हप्ताङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत कभयचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 स्वीकृत सङ्गठन सॊयचना य कामय ङ्जववयण अनङ्टसाय कामायरम सञ्चारन गने तथा सो अनङ्टरूऩ बए/नबएको अनङ्टगभन 
गने । 

 जन्भ, भतृ्मङ्ट तथा अन्म व्मङ्ञिगत घटना दताय गयी गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रको जनसङ्खख्माको रगत दङ्टरुस्त याख्न 
रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा दामय बएका भङ्टद्दाको ङ्झभङ्झसर ङ्ञजम्भा ङ्झरने सम्फन्धभा आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडा कामायरम सञ्चारनकोराङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमको तपय फाट गनङ्टयऩने ङ्झसपाङ्चयस, प्रभाङ्ञणत, याम, प्रङ्झतङ्जिमा, ङ्जपयाद, प्रत्मङ्टत्तय आङ्छद कामय 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेवा ङ्झनवतृ्त कभयचायीहरूको प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ ङ्झनवङृ्ञत्तबयण, उऩदान, य औषधी उऩचाय 
सम्फन्धी कामयहरू गने/गयाउने ।  
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 कामायरमभा जनसम्ऩकय , सोधऩङ्टछ कऺ, सहामक कऺ, उजङ्टयीऩेटीका, प्रतीऺारम, गङ्टनासो सङ्टन ङ्टवाइ (Grievance 

Redress Mechanism-GRM)आङ्छदको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 तोङ्जकए फभोङ्ञजभ ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत, उऩसङ्झभङ्झत य कामयदर आङ्छदभा प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गने/गयाउने य फैठक, गोष्ठी, सेङ्झभनाय, 

कामयशारा आङ्छदभा बाग ङ्झरने/ङ्झरन रगाउने । 

 कामयफोझको आधायभा कभयचायीहरूको काभ य ङ्ञजम्भेवायीको फाॉडपाॉट गयी अङ्झधकाय प्रत्मामोजन गने/गयाउने। 

 नागङ्चयक फडाऩत्रको तमायी, ऩङ्चयभाजयन, कामायन्वमन य अनङ्टगभन सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको ङ्जववयण भाङ्झसक रूऩभा सावयजङ्झनक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको काभकायफाही वाये सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाइको (Public hearing) प्रफन्ध गने । 

(ख) फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय  

 गाउॉसबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्ञचव बई काभ गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺको ङ्झनदेशनभा गाउॉऩाङ्झरका फैठकको एजेण्डा तमाय गने/गनय रगाउने । अध्मऺको  आदेश 
फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाको फैठक फोराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको फैठकभा उऩङ्ञस्थत बई फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काभ गने रगाउने । 

 फैठकको ङ्झनणयम उताय प्रभाङ्ञणत गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सबा य गाउॉऩाङ्झरकाको  फैठकभा उऩङ्ञस्थत बई ङ्झनणयमको भाइन्मूट गने/गयाउन ेएवॊ ङ्झनणयम ऩङ्टङ्ञस्तका ङ्ञजम्भा ङ्झरने 
य ङ्झनणयम प्रभाङ्ञणत गने । 

 अध्मऺको येखदेख तथा ङ्झनदेशनभा यही सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम कामायन्वमन गने/गयाउने । 

(ग) स्रोत व्मवस्थाऩन य आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺेत्र ङ्झबत्रको प्राकृङ्झतक, भानवीम, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, धाङ्झभयक, साॊस्कृङ्झतक, प्राङ्जवङ्झधक तथा अन्म स्रोत–

सम्ऩदाहरूको ऩङ्जहचान गने, रगत याख्न ेतथा याख्न रगाउने य उऩमङ्टि व्मवस्थाऩन गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजस्व सङ्टधाय कामय मोजना (Revenue Improvement Action Plan ) तथा भध्मकारीन खचय 
सॊयचना (MTEF) तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 याजस्वअसङ्टरी कामयमोजना तमाय गने य कामायन्वमन गने/गनय रगाउने । 

 ङ्ञजन्सी भार साभानको खयीद, बण्डायण, ङ्जवतयण य भभयत सॊबायको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 अध्मऺको सभन्वमभा यही आङ्झथयक वषय शङ्टरु हङ्टन ङ्टबन्दा अगावै गाउॉऩाङ्झरकाको आमव्ममको फजेट तमाय गयी/गनय 
रगाई स्वीकृङ्झतकाराङ्झग सबाभा ऩेस गने । 

 स्वीकृत फजेटको ऩङ्चयङ्झधङ्झबत्र यही ङ्झनणयम कामायन्वमन गनयकोराङ्झग खचय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आमव्ममको ङ्जहसाफ याख्न/ेयाख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुजू पर्छ्यौट गयाउने य फेरुजू यकभ 
कानङ्टनफभोङ्ञजभअसङ्टर उऩय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको चर–अचर सम्ऩङ्ञत्तको ङ्ञजन्सी रगत याख्न ेय सॊयऺण गने/गनय रगाउन े। 

 आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी कानङ्टनरे तोके फभोङ्ञजभ रागत अनङ्टभान य दयबाउऩत्र स्वीकृत गने । 

 वषयभादङ्टईऩटक गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्ञजन्सी साभानहरूको ङ्झनयीऺण गने/गयाउने । 

 आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी ङ्झनमभावरी अनङ्टसाय ङ्ञजन्सी साभानको ङ्झरराभ ङ्जविी य ङ्झभनाहा सम्फन्धी कामय 
गने/गयाउने । 

 भाग पायाभ, खङ्चयद आदेश, दाङ्ञखरा ङ्चयऩोटय, ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण जस्ता बण्डायण व्मवस्थाऩन 
सम्फन्धी कामयहरू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया सञ्चाङ्झरत आमोजनाहरूको साभाङ्ञजक ऩयीऺणको ( Social Audit) व्मवस्था गने/गयाउने । 
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 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने,ऩङ्चयचम–ऩत्र ङ्जवतयण,  बत्ता ङ्झनकासा भाग य ङ्जवतयण गने/गयाउने। 

(घ) मोजना व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत ङ्झनभायण तथा दीघयकारीन, आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजना तजङ्टयभा गने कामयभा सहमोग गने। 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रे तोकेफभोङ्ञजभसहबागीताभूरकप्रङ्जिमाद्वाया ऩाङ्झरकाकोवाङ्जषयक मोजना 
(Annual  Plan) , आवङ्झधक मोजना (Periodic Plan), तजङ्टयभा गने/गयाउने । 

 सबाफाट स्वीकृत आमोजनाको सञ्चारन गनय आमोजना सञ्चारन ताङ्झरका तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने। 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ दात ृसॊस्था य गाउॉऩाङ्झरका फीचको सम्झौता कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 वडास्तयीम मोजनाको कामायन्वमन गदाय वडा सङ्झभङ्झतराई ङ्जिमाङ्ञशर गयाउने । 

 मोजना तथा कामयिभहरूको प्राङ्जवङ्झधक भूल्माङ्कनको आधायभा ब ङ्टिानी, जाॉचऩास य पयपायक सम्फन्धी कामय 
गने/गयाउने । 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरूको आवङ्झधक रूऩभा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी सभीऺा गने/गयाउने य सञ्चाङ्झरत मोजनाहरूको 
ङ्झनमङ्झभत सङ्टऩङ्चयवेऺण, अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कनको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

(ङ) सूचना व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरका सूचना केन्द्रको स्थाऩना गयी सञ्चारन गने/गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वस्तङ्टगत ङ्जववयण )प्रोपाइर) तमाय गयी प्रकाशन य अान ावङ्झधक /गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  स्रोत नक्सा, बौगोङ्झरक सूचना प्रणारी, गङ्चयफी नक्साङ्कन, सेवा ऺेत्र ङ्जवबाजन सम्फन्धी ङ्जववयण 
अान ावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गैयसयकायी सङ्घ–सॊस्थाहरू, ङ्झनजी ऺेत्र य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टयभा य कामायन्वमनभा स्थानीम तह, ङ्जवषमगत कामायरमहरू, गैय–सयकायी सङ्घ सॊस्थाहरू, 

ङ्झनजी ऺेत्र य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउने । 

 सावयजङ्झनक ङ्झनजी साझेदायीको अवधायणा अनङ्टसाय ङ्जवकास ङ्झनभायण तथा सेवा प्रवाह सम्फन्धी  

 कामयसम्ऩादन गने/गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका गैय–सयकायी सॊस्थाहरूको रगत याख्न रगाउने य साभङ्टदाङ्जमक सॊस्थाहरूराईसूचीकृत 
गने/गयाउने । 

(च) ङ्जवङ्जवध कामय  

 नेऩार सयकायफाट अन्तयायङ्जष्डम सङ्ञन्ध–अङ्झबसङ्ञन्धभा हस्ताऺय बई गाउॉऩाङ्झरकाराई ङ्ञजम्भेवाय फनाइएका 
ङ्जवषमहरूराई कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 तोङ्जकएको कामयसम्ऩादन गदाय नीङ्झतगत य कानङ्टनी सभस्मा आएभा सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन 
भन्त्रारमफाट ङ्झनकासा ङ्झरई ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ गने/गयाउने । 

 ङ्जवकास ङ्झनभायणका कामय गदाय ङ्झसजयना हङ्टने द्वन्द्व/ङ्जववादको सभाधान सम्फन्धी कामय गने/गयाउन।े 

 नेऩारको प्रचङ्झरत सॊङ्जवधान, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४, ङ्झनजाभती सेवा ऐन, २०४९,ङ्झनजाभती सेवा 
ङ्झनमभावरी, २०५०, आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ऐन, २०५५, आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ङ्झनमभावरी२०७४,सङ्टशासन (व्मवस्थाऩन 
तथा सञ्चारन) ऐन, २०६३ सङ्टशासन (व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन)ङ्झनमभावरी, २०६४ आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी 
ङ्झनमभावरी, २०५६, सयकायी कामय पर्छ्यौट ङ्झनमभावरी,सयकायी कामायरम ङ्झनयीऺण ङ्झनमभावरी, २०२६, 

सावयजङ्झनक खङ्चयद ऐन, २०६३, सावयजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभावरी, २०६४, सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४, 

सूचनाको हक सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ एवॊ अन्म प्रचङ्झरत कानङ्टनफभोङ्ञजभ कामायरम प्रभङ्टखरे गनङ्टयऩने बनी 
तोङ्जकएका काभहरू गने/गयाउने। 
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आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण एकाइ 
 गाउॉऩाङ्झरकाफाट बए गयेका खचयहरूको भाङ्झसक रूऩभा आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने । 

 ऩेस्की ङ्छदनङ्ट ऩदाय वा ब ङ्टिानी गदाय प्रचङ्झरत कानङ्टनफभोङ्ञजभयीत ऩङ्टगेको वा नऩङ्टगेको सम्फन्धभा ऩूवय आन्तङ्चयक 
रेखाऩयीऺण गने । 

 ऩूवय आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको ङ्झनङ्ञम्त प्राप्त ङ्झफर जाॉच गदाय प्रचङ्झरत कानङ्टनको यीत नऩङ्टगेको देङ्ञखएभा सोको 
व्महोया खङ्टराई प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेस गयी ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभकामायन्वमन गनय आङ्झथयक प्रशासन 
शाखाभा ऩठाइङ्छदने । 

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभत गनय प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ प्रङ्झतवेदन गने। 

 भाङ्झसक रूऩभा आम्दानी तथा खचय सम्फन्धीङ्जहसाफ खाताको ऩयीऺण गयी त्र ङ्टङ्जट देङ्ञखएभा प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतभापय तगाउॉसबाभा ऩेस गने । 

 आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺणफाट देङ्ञखएका त्र ङ्टङ्जटहरू प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेस गने । 

 शीषयकगत रूऩभा ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत फजेट य खचयको तारभेरको ङ्जवश्लषेण गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ 
मथाथयऩयक प्रङ्झतवेदन गने ।  

 ऩेस्कीफेरुजूहरूको रगत अान ावङ्झधक गयी पर्छ्यौट तथा ङ्झनमङ्झभत गनय सहमोग गने ।  

 फजेटभा अनङ्टभान गङ्चयएको स्रोत ऩङ्चयचारन अनङ्टरूऩ आम्दानी बए/नबएको भूल्माङ्कन गयी प्रङ्झतवेदन गने ।  

 वाङ्जषयक कामयिभभा उल्रेख बएका मोजना/कामयिभभध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बएनन ् सोको चौभाङ्झसक 
प्रङ्झतवेदन गने ।  

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणकोराङ्झग कागजात तथा सूचनाहरू जङ्टटाई ङ्छदने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञम्बक प्रङ्झतवेदनभा प्रङ्झतङ्जिमा उऩरब्ध गयाउनङ्टऩने बए सोको भस्मौदा तमाय गने। 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रङ्झतवेदनभा रेखा सङ्झभङ्झतरे ङ्छदएको प्रङ्झतङ्जिमा सभेत सभावेश गयी सम्ऩयीऺणकोराङ्झग 
सहमोग गने ।  

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने बए सो सम्फन्धी कामय गने ।  

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरू य भन्त्रारमभा ऩठाउने व्मवस्था गने ।  

 रेखा सङ्झभङ्झतराई आवश्मक ऩने ङ्जववयणहरू तमाय गयी उऩरब्ध गयाउने।  

 रेखा सङ्झभङ्झतको फैठक सञ्चारनभा सहमोग गने य ङ्झनणयमहरू सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 ङ्ञजन्सी से्रस्ताको वाङ्जषयक ङ्झनयीऺणराई प्रबावकायी फनाउन याम ङ्छदने।  

 याजस्व असङ्टरी बएको यकभ दैङ्झनक फकक दाङ्ञखरा बए/नबएको जाॉच गयी फकक दाङ्ञखरा ङ्झनमङ्झभत गनय रगाउने। 

 ङ्झरराभ ङ्झफिी गनङ्टय बनी अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट औलँ्माइएका वस्तङ्टहरू ङ्झरराभ ङ्झफिी बएका छन/्छैनजाॉच गयी 
प्रङ्झतवेदन तमाय गने ।  

 ङ्ञजन्सी से्रस्ता, याजस्वको दैङ्झनक आम्दानी पायाभहरूको प्रबावकायी प्रमोग बए/नबएको जाॉच गयी प्रबावकायी 
प्रमोगकाराङ्झग प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 एकाइका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी/गयाई सोको कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 शाखाका कभयचायीहरूकोसभमभै कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

प्रशासन शाखा 
 कभयचायी व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीङ्झतको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको ङ्झनमङ्टङ्ञिदेङ्ञख अवकाशसम्भका ङ्जववयणहरू सङ्जहतको कभयचायीहरूको वैमङ्ञिक 
ङ्जववयण अान ावङ्झधक गने/गयाउन े। 



ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 

 

(68) 
 

 कभयचायीको सरुवा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्म वङृ्ञत्तङ्जवकास सम्फन्धी कामयहरू गने/गयाउने। 

 प्रत्मेक वषय गाउॉ कामयऩाङ्झरका कामायरम एवॊ वडा कामायरमहरूको कामयफोझको ङ्जवश्लषेण गयी दयफन्दी ङ्झसजयना 
अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेस गने ।  

 स्वीकृत दयफन्दी अन्तगयतका सफै कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गने/गयाउनेकामयङ्जववयणको आधायभा 
कामयसम्ऩादनसूचकाङ्क तमाय गयी/गयाई सम्फङ्ञन्धतसङ्टऩङ्चयवेऺकफाट भातहतका कभयचायीसॉग आवङ्झधक कामयसम्ऩादन 
सम्झौता गनय रगाउने ।  

 कभयचायीहरूको कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उ्च–भनोफर हङ्टने प्रकृङ्झतको कामय वातावयण ङ्झसजयना 
गने/गयाउने । 

 कभयचायीहरूकोराङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने, ताङ्झरभभा सॊरग्न कभयचायीको 
अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरूराई ङ्झनजरे कामय थरोभारूऩान्तयणगङ्चयसके/नसकेको अनङ्टगभन गने। 

 कभयचायीभाङ्झथ कायफाही वा सजाम गनङ्टय ऩने बएभा सोको राङ्झग आवश्मक कागजात/प्रभाण एवॊ ऩङ्टस्याई प्राप्त गयी 
याम सङ्जहत ऩेस गने 

 कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई भूल्माङ्कन गङ्चयएका 
कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्जवकासकोराङ्झग कामयमोजना तमाय गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ बनय रगाई प्रचङ्झरत 
कानङ्टनरे ङ्झनधायङ्चयत गयेको सभमङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेस गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 अन्तय शाखा सभन्वम गने/गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्र आधङ्टङ्झनक सूचना तथा प्रङ्जवङ्झधको स्थाऩना य उऩमोगको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकारे सूचनाको हकको अनङ्टबङू्झत सङ्टङ्झनङ्ञित गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कायफाहीराई सङ्टशासनमङ्टि फनाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मवस्थाऩन गने/गयाउने ।  

 हस्तान्तयण बइ जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामय गने/गयाउने।  

 गाउॉऩाङ्झरका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न/ेयाख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने/गयाउन।े  

 सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तारतरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाकय , सडक, फाटोघाटो आङ्छदको 
अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने/गयाउने य सो उऩय अङ्झतिभण हङ्टनफाट योक्ने/योक्न रगाउने । 

 सावयजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्धयनय ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने िभभा सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकामराई सहमोग गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी व्मवस्थाऩन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरुद्ध ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासाहरूको व्मवस्थाऩन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनकोराङ्झगसम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूभा 
ऩठाउने/फङ्टझाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 भङ्टद्दाको ङ्झनणयम प्रङ्जिमाभा गाउॉऩाङ्झरकाअध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसॉग ङ्झसधै सम्ऩकय भा यही 
कामयसम्ऩादन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण सम्फन्धी कामयको प्रबावकायी रूऩभा अनङ्टगभन गने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/एकाइ रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका सफै ङ्झनकामहरूभा सूचना प्रङ्जवङ्झधका 
उऩकयणहरूको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉगसम्फङ्ञन्धतऩाश्वयङ्ञचत्र, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरूको तमायी गयी/गयाई प्रकाशन 
प्रमोजनकाराङ्झगऩेस गने/गयाउन े।  

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूराई आवश्मक 
ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गनय आवश्मक सहमोग गने । 

 आगाभी आ.व.को वाङ्जषयक फजेटको भस्मौदा फजेटको राङ्झग, शाखा, एकाइ, वडा कामायरमहरूफाट आवश्मक 
फजेटको भाग सङ्करन गनय रगाई ऩेस गने । 

 नेऩार सयकायफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा फाऩत प्राप्त यकभको ङ्झनकासा एवॊ ङ्जवतयण सम्फन्धी कामयको व्मवस्थाऩन 
गने/गयाउने । 

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभत गने/गयाउने ।  

 भाङ्झसक रूऩभा आम्दानी तथा खचय सम्फन्धीङ्जहसाफ खाताको ऩयीऺण गयी/गयाई त्र ङ्टङ्जट देङ्ञखएभा प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतभापय तगाउॉसबाभा ऩेस गने/गयाउने । 

 आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺणफाट देङ्ञखएका त्र ङ्टङ्जटहरू प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेस गनय रगाउने । 

 वाङ्जषयक कामयिभभा उल्रेख बएका मोजना/कामयिभभध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बएन सोको 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने ।  

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभतपर्छ्यौटवा असङ्टर उऩय गनङ्टयऩने बए सो सम्फन्धी कामय 
तदारुकताका साथ गने/गयाउन।े  

 ङ्ञजन्सी से्रस्ता एवॊ याजस्वको दैङ्झनक आम्दानी पायाभहरूको प्रबावकायी प्रमोग बए/नबएको ङ्झनयीऺण गयी 
प्रबावकायी रूऩभा प्रमोग गयाउने। 

 मस शाखारे गने बनी ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने/गयाउने । 

ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमराई प्रत्मेक आगाभी आ.फ.कोराङ्झग आवश्मक ऩने भारसभानहरूको रागत 

चारूआ.व.को आषाढ भसान्त ङ्झबत्र स्वीकृत गयाई सक्ने । 

 आ.व. बङ्चयकोराङ्झग स्वीकृत रागत फभोङ्ञजभकोभारसाभान आऩूङ्झतय गनय इ्छङ्टकव्माऩाङ्चयक सॊस्थाराई सूचीकृत 
गयाउने व्मवस्था गयाउने । 

 आ.व.कोराङ्झगस्वीकृत फजेटको ऩङ्चयङ्झध ङ्झबत्र यङ्जह प्रचङ्झरत सावयजङ्झनक खङ्चयद ऐन/ङ्झनमभावरी एवॊ अन्म सम्फङ्ञन्धत 
ऐन /ङ्झनमभ/कामयङ्जवङ्झध अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी खङ्चयदको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 स्वीकृत भाग पायाभ अनङ्टसाय भाग बइ आएको ङ्ञजन्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरब्ध गयाउने य अङ्झबरेख 
दङ्टरुस्त याख्न े।  

 खचय बई जाने य खचय बई नजाने ङ्ञजन्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यङ्ञजस्टय )अङ्झबरेख) खडा गने य प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत वा तोङ्जकएको अङ्झधकायीफाट प्रभाङ्ञणत गयाउने।  

 कामायरम साभान य ङ्झनभायण साभग्री ङ्झनमभानङ्टसाय प्रचङ्झरत कानङ्टन अनङ्टसाय सोझै वा दयबाउऩत्र वा फोरऩत्रद्वाया 
आऩूङ्झतय गने कावायहीकाराङ्झगऩेस गने य ङ्झनणयम बए फभोङ्ञजभ खङ्चयद गने, दाङ्ञखरा गने य ङ्जवतयण गने ।  

 खङ्चयद गयी वा सहामता वा कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट प्राप्त बएका भारसाभानको आम्दानी फाॉध्ने य रगत दङ्टरुस्त 
याख्न।े  
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 ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण ऩङ्टङ्ञस्तका खडा गयी प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट ङ्झनयीऺण गयाउने य 
ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण गदाय भारसाभानको सङ्टयऺा, भभयत/सॊबाय, ङ्झरराभ ङ्जविी, हानी/नोक्सानी आङ्छद ऩऺहरूभा ध्मान 
ङ्छदने।  

 वाङ्जषयक रूऩभा छऩाई कामयकोराङ्झग आवश्मक व्मवस्था गने ।  

 सवायी साधन तथा ढङ्टवानी साधनहरूको ब्रङ्टफङ्टक (आङ्झधकाङ्चयक ऩत्र) याख्न ेय नवीकयण गने तथा रगफङ्टक याख्न।े 

 बौङ्झतक साभाग्रीहरूको नाभ/नम्फय याख्न ेव्मवस्था गने, भेङ्झसनयी/प्रङ्जवङ्झधगत साभानहरूराई उऩमोगी अवस्थाभा याख्न े
एवॊ गाउॉऩाङ्झरकाको खचय बइ नजाने साभानहरूको ऩमायप्त सङ्टयऺा य सदङ्टऩमोगको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 साभानहरूको ङ्झभनाहा तथा ङ्झरराभकाराङ्झग आवश्मक कायफाही चराउने।  

 हस्तान्तयण बै जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामय गने ।  

 कामायरमको ङ्ञजन्सी साभानहरू आदेशानङ्टसाय भभयत गने गयाउन ेव्मवस्था ङ्झभराउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी कामय गने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्म काभहरू गने । 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखा 
 जेष्ठनागङ्चयक, अऩाङ्ग, दङ्झरत य अन्म साभाङ्ञजक सभूहहरूको ऩङ्चयचारन, सहजीकयण य सशङ्ञिकयणका कामयिभ 

सञ्चारन गने । 

 सङ्घ तथा प्रदेशरे ङ्झनधाययण गयेको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी कामयिभ कामायन्वमन गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको कामायन्वमनको राङ्झग सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम सङ्घ सॊस्थासॉग सम्ऩकय , सभन्वम य सहकामय गने। 

 स्थानीम साभाङ्ञजक सङ्टयऺा मोजना तजङ्टयभा गनय आवश्मक त्माङ्कसङ्करन गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी स्थानीम नीङ्झत फनाउन,े भाऩदण्ड ङ्झनधाययण गने । 

 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जवङ्झधभापय त व्मङ्ञिगत घटना दताय (जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, फसाई सयाई, सम्फन्ध ङ्जव्छेद य धभयऩ ङ्टत्र 
धभयऩ ङ्टत्री) को व्मवस्थाऩन गने । 

 सफै वडाफाट हङ्टने व्मङ्ञिगत घटना दताय सम्फन्धी अङ्झबरेखको व्मवस्थाऩन तथा भाङ्झसक प्रङ्झतवेदन तमाय गने। 

 ज्मेष्ठ नागङ्चयकको रगत, ऩङ्चयचमऩत्र, सम्भान, स्वास््म सङ्टङ्जवधा, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी कामयभा सहजीकयण गने 
। 

 ज्मेष्ठ नागङ्चयक क्रफ, ङ्छदवा सेवा केन्द्र, बेटघाटस्थर, आश्रम केन्द्रको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने । 

 सङ्घ तथा प्रदेशसॉगको सभन्वमभा अऩाङ्गता ऩङ्टन्स्थाऩना केन्द्र तथा असि स्माहाय केन्द्रको सञ्चारन य 
व्मवस्थाऩनभा सहजीकयण गने । 

 अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि तथा असहामको रगत अान ावङ्झधक, ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयण, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा सङ्टङ्जवधाको 
व्मवस्थाऩन तथा ङ्जवतयण सम्फन्धी कामय गने । 

 अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञिभैत्री ऩूवायधाय ङ्झनभायण तथा सञ्चारन गनय ऩहरकदभी गने । 

 ङ्जवधवा तथा एकर भङ्जहराराई रङ्ञऺत गयी सहमोग ऩङ्टग्ने कामयको ऩङ्जहचान गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामयिभको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन, अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन य प्रङ्झतवेदन गने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामयहरू गने । 

आन्तङ्चयक प्रशासन तथा याजस्व सङ्करन उऩशाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाका नाभभा कङ्ट नै व्मङ्ञि, वा सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टने ङ्ञचठ्ठी, ऩत्र, ङ्झनवेदन, कागजात फङ्टझ्ने, मसयी प्राप्त हङ्टने 

ङ्ञचठ्ठी, ऩत्र, ङ्झनवेदन, कागजातराई ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई ङ्झनङ्छदयष्ट ढाॉचा अनङ्टरूऩको भूर दताय ङ्जकताफभा दताय 
गने।  
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 खाभ फाङ्जहय गो्म अत्मन्त गो्म रेङ्ञखएका/छाऩ रगाइएका खाभहरू खाभवन्दी अवस्थाभा नै प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ फङ्टझाउने य साभान्म प्रकृङ्झतका ऩत्रहरू सम्फङ्ञन्धत 
अङ्झधकायी/शाखा/एकाइराई फङ्टझाउने । 

 भूर दताय ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, ्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरका वा अन्तगयतका कभयचायी, ऩदाङ्झधकायी/शाखा/एकाइ/वडा कामायरमहरूराई रेङ्ञखने ऩत्रहरू तथा 
गाउॉऩाङ्झरकाफाट अन्म व्मङ्ञि, ङ्झनकाम य सॊस्थाराई रेङ्ञखने ऩत्रहरूराई ङ्झनङ्छदयष्ट ढाॉचाभा याङ्ञखएको भूर चरानी 
ङ्जकताफभा चरानीको ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई चरानी गने य चरानी गङ्चयएको ऩत्रको ङ्जवषम, ङ्झभङ्झत खङ्टल्ने गयी 
प्रङ्जवष्ट गने । 

 चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरू ङ्झछटो बन्दा ङ्झछटो सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्था/शाखा/एकाइभा ऩङ्टग्ने व्मवस्था 
ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभ फाट डेङ्झरबयी गङ्चयएको होसोको स्ऩष्ट व्महोया प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था ङ्झभराई 
तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 भूर चरानी ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, ्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  ङ्जवषमभा जानकायी चाहनेराई गोऩनीमता याख्नङ्ट ऩने ङ्जवषमभा फाहेक अन्म ङ्जवषमभा साभान्म 
जानकायी गयाउने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ कामायरमफाट सूचना टाॉसकोराङ्झग आएका सूचनाहरू कामायरमको सूचना ऩाटीभा टाॉस गयी भङ्टच ङ्टल्का 
सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको सङ्टयऺा य उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोल्ने व्मवस्था गयी ऩेङ्जटकाभा ऩयेका उजङ्टयीहरू प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ ऩेस गने । 

 दताय/चरानी तथा हेल्ऩडेस्कभा यहेका टेङ्झरपोन तथा अन्म बौङ्झतक साभानहरू सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा याख्न े य याख्न 
रगाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको  सोधऩङ्टछ तथा जनसम्ऩकय  ङ्झफन्दङ्टको रूऩभा काभ गने । 

 प्रचाय–प्रसाय य सेवाग्राहीहरूको सङ्टङ्जवधाकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे उऩरब्ध गयाउन े पभय, सूचना, ऩम््रेट आङ्छद 
उऩरब्ध गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका सेवाग्राहीको रूऩभा असहाम/अऩाङ्ग/जेष्ठनागङ्चयक सोधऩङ्टछ कऺभा सम्ऩकय  याख्न आएको अवस्थाभा 
ङ्झनजरे भाग गनय खोजेको सेवाको प्रकृङ्झत हेयी सम्फन्धीअङ्झधकायी/शाखा/एकाइराई सो वाये जानकायी गयाई ङ्झनजको 
काभभा सहजीकयणको बङू्झभका ङ्झनवायह गने ।  

 शाखाको बौङ्झतक एवॊ ङ्ञजन्सी साभग्रीहरूको सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 याजस्व प्रऺेऩण तथा वाङ्जषयक याजस्व सङ्करन अनङ्टभान तमाय गने । 

 गाउॉ सबाद्धाया प्रस्तङ्टत गने प्रमोजनकोराङ्झगयाजस्व सम्फन्धी प्रस्तावको भस्मौदा तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  याजस्व मोजना तमायी/कामायन्वमन सम्फन्धी कामय गने । 

 याजस्व ऩयाभशय सङ्झभङ्झतको फैठक एवॊ ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 याजस्व अङ्झबवङृ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूको ङ्जवषमभा नीङ्झत, यणनीङ्झत, कामयङ्जवङ्झध, ङ्झनदेङ्ञशका एवॊकामयिभ तजङ्टयभा 
सम्फन्धी कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 याजस्व प्रशासन शाखारे उऩरब्ध गयाउने सेवाहरूराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त, ऩायदशॉ य ङ्झभतव्ममी गयाउन 
गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयिभहरू ऩेस गने । 

 याजस्व उठाउने य याजस्वको स्रोत जङ्टटाउने कामयभा ङ्झनजी ऺेत्रफाट सभेत ऩहर एवॊ सङ्जिम सहबाङ्झगता गयाउने।  

 याजस्वको स्रोत ङ्जवङ्जवधीकयण तथा वाङ्जषयक रक्ष्म ङ्झनधाययण सम्फन्धी कामय गने । 
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 याजस्वफाॉडपाॉटसम्फन्धी कामयभा सहमोग गने । 

 फाह्य स्रोत जङ्टटाउने सम्फन्धी कामय गने । 

 सेवा शङ्टल्क तथा फाॉकी वक्मौता असङ्टर सम्फन्धी नीङ्झत/कामयिभ तमाय गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
कामायन्वमन गने/गयाउने 

 स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड/जङ्चयफाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी एवॊ ऩमयटन शङ्टल्क सम्फन्धी 
कामय गने/गयाउने । 

 याजस्वका उऩमोग बई आएका स्रोतहरूको अङ्झतङ्चयि नमाॉ स्रोतहरू ऩङ्जहचान गयी स्रोत ऩङ्चयचारनकोराङ्झग 
आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 याजस्व सङ्करनभा आइऩने वाधा अड्चनराई न्मूनीकयण गदै याजस्व अङ्झबवङृ्जद्धभा प्रबावकाङ्चयता ल्माउन व्मवस्था 
गने । 

 वाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ य आङ्झथयक नीङ्झत तमाय गयी ऩेस गने साथै आवङ्झधक भूल्माङ्कन य सूचकाङ्क ङ्जवकास 
गयी रागू गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे याजस्व ऩङ्चयचारन सम्फन्धभा अवरम्फन गने नीङ्झतको ङ्जवषमभा ङ्झनणयम गनय आवश्मक सूचना सङ्करन 
गयी नीङ्झत ङ्झनभायणभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  याजस्व च ङ्टवाहट ङ्झनमन्त्रण गनय कामयमोजना फनाई कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजस्वको आम्दानी य खचयको पेहङ्चयस्त दङ्टरुस्त गयी याख्न ेय याख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका को वाङ्जषयक आम-व्ममकोङ्जहसाफको ङ्जवश्लषेण सङ्जहत गाउॉसबाभा ऩेस गनय तमाय गने । 

 रेखाऩयीऺणफाट औलँ्माइएकायाजस्व सम्फन्धी फेरुजू पछ्र्मौटकोराङ्झग कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजस्वअङ्झबवङृ्जद्धका राङ्झगसम्फद्ध ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने तथा गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रका व्माऩायी, 
उान ोगऩङ्झत य अन्म व्मवसामी तथा कयदाताहरूसॉग छरपर गने व्मवस्था ङ्झभराई याजस्व अङ्झबवङृ्जद्ध य 
व्मवस्थाऩनभा सघाउ ऩङ्टर् माउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धतङ्जवषमहरू गाउॉसबाफाट ङ्झनणयम गयाउन आवश्मक ऩने बएभा सोको ङ्जवस्ततृ ङ्जववयण 
तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेस गने । 

 गाउॉसबाफाट याजस्व सङ्करन सम्फन्धी ङ्जवषमभा बएका ङ्झनणयमहरूको कामायन्वमन गने/गयाउने। 

 याजस्व अङ्झबवङृ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूको ङ्जवषमभा नीङ्झत तम गने, कामयङ्जवङ्झध ङ्झनदेङ्ञशका तमाय गने एवॊ कामयिभ 
फनाई ऩेस गने । 

 अन्तयशाखा/एकाइ/उऩशाखासॉग सभन्वम तथा सहमोग गने । 

 याजस्व सङ्करन एवॊ असङ्टरी सम्फन्धभा सम्ऩङ्ङ गनङ्टयऩने कामयहरूको ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, अध्ममन य ङ्जवश्लषेण गने एवॊ 
सङ्टझाव सभेत सङ्करन गयी सङ्टधायका कामय गने/गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 शाखाका कभयचायीको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने ।  

 शाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनको कामय सम्ऩङ्ङ बएको सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टनेयाजस्व शाखारे उऩरब्ध 
गयाउने सेवाहरूराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त, ऩायदशॉ य ङ्झभतव्ममी गयाउन गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयिभहरू ऩेस 
गने । 

 शाखाको कामय ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी, आङ्छदको आमोजना गने । 

 याजस्वका ऺेत्र एवॊ स्रोतहरू ऩङ्जहचान गने सम्फन्धभा सूचना/त्माङ्क सङ्करन गने य अध्ममन, अनङ्टसन्धान तथा 
ङ्जवश्लषेण गने/गयाउने । 

 याजस्वको प्रबावकायी असङ्टरी व्मवस्था ङ्झभराउने य याजस्व च ङ्टहावट ङ्झनमन्त्रण गने । 

 रागू गङ्चयएका कय, शङ्टल्क आङ्छदको प्रबावकाङ्चयता ङ्जवश्लषेण गयी थऩ प्रबावकायी फनाउन उऩामहरू खोज्ने । 
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 याजस्व उठाउने य याजस्वको स्रोत जङ्टटाउने कामयभा ङ्झनजी ऺेत्रराई सॊरग्न गयाउन ऩहर गने।  

 स्रोत ऩङ्चयचारन सम्फन्धी कामयमोजना तमाय गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 घय जग्गा कय, व्मवसाम कय, रगामत अन्म कय सङ्करन गने/गयाउने । 

 दस्तङ्टय, भहसङ्टर, बाडा, जङ्चयफाना, शङ्टल्क सङ्करन गने/गयाउने । 

 सेवा शङ्टल्क तथा फाॉकीफक्मौताअसङ्टर उऩय गने/गयाउन े। 

 दैङ्झनक आम्दानी तेङ्चयज तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेस गने । 

 नगद दाङ्ञखरा एवॊ याजस्व रेखाङ्कन य प्रङ्झतवेदन तमायी सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 कय टोरी एवॊ कय ङ्झनयीऺकहरू खटाई याजस्व अङ्झबवङृ्जद्धभा प्रबावकाङ्चयता हाङ्झसर गने । 

 शाखाफाट बएका सफै कामयहरू ङ्जवान ङ्टतीम अङ्झबरेखभा अङ्झबरेखीकयण गने/गयाउने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

कानङ्टन उऩशाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरुद्ध ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासा सम्फन्धी ङ्झनवेदनहरू ङ्झनमभानङ्टसाय दताय गयी पर्छ्यौटको 

राङ्झग ऩेस गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनको राङ्झगसम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूभा 
ऩठाउने/फङ्टझाउने । 

 उऩशाखासॉग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट ङ्जकनाया बई 
अदारत सभऺ दामय हङ्टने भङ्टद्दाहरूको भस्मौदा गयी ऩेस गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोङ्ञजभ गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा गङ्छठत न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई 
सोही ऐनको दपा ४७ फभोङ्ञजभको ऺेत्राङ्झधकाय ङ्झबत्रका ङ्जवषमभा अध्ममन, अनङ्टसन्धान, तहङ्जककात गनय एवॊ उि 
ऺेत्राङ्झधकाय ङ्झबत्रका ङ्जवषमभा ङ्झनमभ ङ्जवऩयीत बए/गयेका काभकायफाहीहरूभा कायफाही गनय/गयाउन न्माङ्जमक 
सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको रूऩभा काभ गने । 

 उजङ्टयीका ङ्झभङ्झसर/पाइरहरू अङ्झबरेखवद्ध गयी याख्न े। 

 कानङ्टनी याम, ऩयाभशय एवॊ न्माङ्जमक ङ्झनणयमका सम्फन्धभा प्रायङ्ञम्बक कामयको उठान गने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺीहरूफाट न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएको पैसरा वा ङ्झनणयमको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ भाग बएभा 
कानङ्टन फभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाउने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺराई न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयमानङ्टसाय फमान ङ्झरने । 

  भङ्टद्दाका सम्फङ्ञन्धत कागजात/प्रभाण/ङ्झनस्सा उऩरब्ध गयी ङ्झभङ्झसरसाथ ऩेस गने । 

  भङ्टद्दा सम्फन्धी अङ्झबरेख तथा ङ्झभङ्झसरहरू सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा व्मवङ्ञस्थत गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फद्ध ङ्जवषमका भङ्टद्दाभा असहाम ङ्जवऩङ्ङ व्मङ्ञिहरूराई ङ्झन्शङ्टल्क कानङ्टनी ऩयाभशय उऩरब्ध 
गयाउने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

उान भ ङ्जवकास उऩशाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चारन अवस्थाभा यहेका सफै खारे उान ोगहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक याख्न े।  

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को ऩङ्चयङ्झधङ्झबत्र यही गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र औान ोङ्झगक ङ्जवकासको सन्दबयभा 
आवश्मक नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ ऩेस गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को ऩङ्चयङ्झधङ्झबत्र यही गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र उान ोगधन्दा स्थाऩनाकोराङ्झग 
आवेदन गने सेवाग्राहीहरूको सन्दबयभा आवश्मक स्थरगत अध्ममन गयी प्रचङ्झरत कानङ्टन अनङ्टसाय दताय गनय 
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ङ्झभल्नेको हकभा दताय सम्फन्धी य गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमरे आपैँ  दताय गनय नङ्झभल्नेको सन्दबयभा आङ्झधकाङ्चयक 
ङ्झनकाम सभऺ ङ्झसपाङ्चयसकोराङ्झगकायफाही अगाङ्झड फढाउने ।  

 प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका उान ोगहरूको नवीकयण अथवा 
नवीकयणकोराङ्झगङ्झसपाङ्चयसकोराङ्झगकायफाही अगाङ्झड फढाउने । 

 उऩशाखाहरूसॉग सम्फङ्ञन्धत वाङ्जषयक/आवङ्झधक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा सम्फन्धभा पाइरहरूको अध्ममन गयी 
आफ्नोयामसङ्जहत प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेस गने । 

 उऩशाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी, उऩकयण आङ्छद एवॊ कागजात से्रस्ता आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत अवस्थाभा याख्न/ेयाख्न रगाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩमयटन ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ऺेत्रहरूसॉग सभन्वम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩमयटन ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग नीङ्झत तथा कामयिभ तमाय गयी ऩेस गने य स्वीकृत नीङ्झत 
तथा कामयिभहरूको प्रबावकायी रूऩभा कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ऩमयटन ङ्जवकासका सम्बावनाहरूको अध्ममन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका ऩमयटन व्मवसाम/उान ोगहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र होभ–स्टे कामयिभहरूको सम्बाव्मता अध्ममन गयी होभ–स्टे व्मवसाम सञ्चारनकोराङ्झग 
भाऩदण्ड ङ्झनधाययणकोराङ्झगऩेस गने । 

 उऩशाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी, उऩकयण आङ्छद एवॊ कागजात शे्रस्ता आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत अवस्थाभा याख्न/ेयाख्न रगाउने। 

 मस उऩशाखाराई तोङ्जकएका अन्म कामयहरू गने । 

योजगाय सेवा उऩशाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चारन अवस्थाभा यहेका सफै खारे उान ोगहरूभा योजगायीको अवस्थाको अङ्झबरेख 

अान ावङ्झधक गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को ऩङ्चयङ्झधङ्झबत्र यही गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र योजगाय ङ्जवकासको सन्दबयभा 
आवश्मक नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ ऩेस गने । 

 उऩशाखाहरूसॉग सम्फङ्ञन्धत वाङ्जषयक/आवङ्झधक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा सम्फन्धभा पाइरहरूको अध्ममन गयी 
आफ्नो यामसहीत प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेस गने । 

 उऩशाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी, उऩकयण आङ्छद एवॊ कागजात शे्रस्ता आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत अवस्थाभा याख्न/ेयाख्न रगाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र योजगाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ऺेत्रहरूसॉग सभन्वम गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र योजगाय ङ्जवकासकाराङ्झग नीङ्झत तथा कामयिभ तमाय गयी ऩेस गने य स्वीकृत नीङ्झत तथा 
कामयिभहरूको प्रबावकायी रूऩभा कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र योजगाय ङ्जवकासका सम्बावनाहरूको अध्ममन गने/गयाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका योजगायदाताव्मवसाम/उान ोगहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ऩमयटन व्मवसाम/उान ोगहरूको योजगायीको अवस्था अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने य 
तत्तत्ऺेत्रहरूभा योजगायी अङ्झबवङृ्जद्धकाराङ्झग ऩहर गने । 

 उऩशाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी, उऩकयण आङ्छद एवॊ कागजात शे्रस्ता आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत अवस्थाभा याख्न/ेयाख्न रगाउने। 

 मस उऩशाखाराई तोङ्जकएका अन्म कामयहरू गने । 

आङ्झथयक प्रशासन शाखा 
 आगाभी आ .व. को वाङ्जषयक फजेटको भस्मौदा तमायकोराङ्झग सफै शाखा एकाइ वडा कामायरमहरूफाट आवश्मक 

फजेटको भाग सङ्करन गयी ऩेस गने । 

 प्राप्त भागको आधायभा मथाथयऩयक अनङ्टभाङ्झनत वाङ्जषयक फजेट तजङ्टयभाको भस्मौदा तमाय गने/गयाउन े कामयभा 
सङ्जिमताऩूवयक सहकामय गने ।  
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 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभको ङ्जवत्तीम ङ्जवश्लषेण सङ्जहत ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोफाय दङ्टरुस्त याख्न े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदने, ङ्झनकासा ङ्झरने य खचयका ङ्जववयणहरू प्राप्त गयी आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने । 

 आम–व्ममको अवस्थाको ङ्जववयण हेयी सो अनङ्टरूऩ सन्तङ्टरन कामभ गनय ऩहर गने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजस्वको ङ्झनयीऺण गयी दङ्टरुस्त बए/नबएको हेयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 अनङ्टदानस्वरूऩ वा अन्म प्रङ्जिमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राप्त दीघयकारीन सम्ऩङ्ञत्त रेखाङ्कन गने। 

 ङ्झनमङ्झभत रूऩभा रेखाऩयीऺण गयाउने । 

 रेखाऩयीऺण (आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ)फाट औॊल्माइएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टय ऩने फेरुजूको हकभा 
असङ्टरउऩय गने य सो को प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 कामयमोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकासा भाग गने, खचय गने य प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 स्वीकृत फजेट तथा कामयिभ अनङ्टरूऩ कामयमोजना फनाई यकभ खचय गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 खचय, सम्ऩङ्ञत्त, दाङ्जमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाङ्कन गने, प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण प्रबावकायी ढङ्गरे गने/गयाउने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी/गयाई उऩरब्ध गयाउने य कामयङ्जववयण अनङ्टरूऩ सफै 
कभयचायीहरूराई काभभा सॊरग्न गयाउने । 

 ङ्ञजन्सी बण्डायफाट प्राप्त ङ्जवरहरू जाॉच गयी ङ्जवर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩित ब ङ्टिानी ङ्छदने ।  

 ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयको ङ्जवरकोजाॉच गयाई ब ङ्टिानीकोराङ्झग आवश्मक कामय गने ।  

 प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बत्ता, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरूको भाङ्झसक तरव, बत्ता ङ्जवतयण 
गने । 

 कभयचायी सञ्चमकोष, मोगदानको आधायभा ङ्झनवतृ्तबयण कोष य अन्म कोषकट्टी एवॊ जम्भा सम्फन्धी व्मवस्थाऩन गने 
। 

 आम्दानी तथा खचय तपय को भाङ्झसक भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रूऩभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन ऩेस 
गने।  

 टेङ्झरपोन, ङ्जवान ङ्टत, ऩानी भहसङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउने व्मवस्था गने ।  

 ऩङ्टयाना ऩेस्की फाॉकी यहेको असङ्टरउऩय तथा पर्छ्यौट गनय/गयाउन आवश्मक कायफाही गयी सोको भाङ्झसक ङ्चयऩोटय 
सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने। 

 भाङ्झसक फकक स्टेटभेन्ट उऩरब्ध गयी ङ्चयकन्साइर गने/गयाउने । 

 फकक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेस्की रेजय तथा अन्म खाताहरूभा प्रभङ्टख प्रशासकीमअङ्झधकृतफाट प्रभाङ्ञणत 
गयाउने। 

 अवकाश ऩाएका कभयचायीहरूको उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्झफदाको यकभ, कभयचायी सञ्चमकोष रगामत कानङ्टन फभोङ्ञजभ 
ब ङ्टिानी गनङ्टय ऩने सम्फन्धभा कायफाहीउठान गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय ब ङ्टिानी गने ।  

 नेऩार सयकायफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा फाऩत प्राप्त यकभको ङ्झनकासा एवॊ ङ्जवतयण सम्फन्धी कामयको व्मवस्थाऩन 
गने/गयाउने । 

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण शाखासॉग सभन्वम गयी फेरुजू पर्छ्यौट सम्फन्धभा तदारुकतासाथ ङ्जववयण तमाय गयी 
फेरुजू कामभ गङ्चयएका शाखा, शाखा, उऩशाखा एवॊ एकाइको साथै सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी, कभयचायी य 
व्मङ्ञिहरूराई फेरुजू पर्छ्यौटकोराङ्झग ताकेता गने । 

 फेरुजू पर्छ्यौटकोराङ्झग प्राप्त बएका ङ्झनवेदनहरूको सम्फन्धभा आवश्मक प्रभाण हेयी पर्छ्यौट गनय ङ्झभल्ने देङ्ञखएका 
ङ्जवषमभा पर्छ्यौटराङ्झगसम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायीभापय त सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 
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 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूराई कामयङ्जवबाजन गयी कामयङ्जववयण उऩरब्ध गयाउने । 

 कामायरम सभमबन्दा फढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा आङ्झधकाङ्चयक ऩदाङ्झधकाङ्चयफाट ङ्झनणयम बई गये/गयाएको 
कामयको प्रचङ्झरत आङ्झथयक, ङ्झनमभ, ङ्झनदेङ्ञशका फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी ङ्छदने ।  

 शाखाका कभयचायीहरूको सभमभै कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने य मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म काभ गने । 

सूचना तथा प्रङ्जवङ्झध उऩशाखा 
 कम््मङ्टटय प्रणारीको भाध्मभफाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रको Base Map तमाय गयी सूचना प्रणारीराई व्मवङ्ञस्थत गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  सूचनाहरूराई व्मवङ्ञस्थत गनयकोराङ्झग आवश्मक कम््मङ्टटय सफ्कवेय व्मवस्था गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्द्रको दैङ्झनक येखदेख य सञ्चारन व्मवस्था ङ्झभराउने य अङ्झबरेखहरू 
सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामयहरू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको website ङ्झडजाइन गयी अान ावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक सूचना प्रणारीराई व्मवङ्ञस्थत गयी सहज य सङ्टरब फनाउन इभेर, इन्टयनेट जस्ता 
प्रङ्जवङ्झधहरूराई प्रमोगभा ल्माउने य E-governance सम्फन्धी कामयराई प्रवद्धयन गयी गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको सेवा 
प्रवाहराई च ङ्टस्त, ङ्झछटोछङ्चयतो य प्रबावकायी त ङ्टल्माउन सहमोग गने । 

 जडान बएका गाउॉकामयऩाङ्झरका CCTV Camera हरू भापय तगाउॉऩाङ्झरकाको  स्वाङ्झभत्वभा यहेका ऩाङ्झरका ऺेत्र 
ङ्झबत्रका सम्ऩङ्ञत्तहरूको चोयी हङ्टनफाट जोगाउन तथा गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र नकायात्भक गङ्झतङ्जवङ्झधराई ङ्झनयन्तय 
रूऩभा ङ्झनगयानी गयी सङ्टयऺा गनय कम््मङ्टटयफाटै Monitoring को व्मवस्था गने/गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका सफै शाखा/एकाइ रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका सफै ङ्झनकामहरूभा सूचना प्रङ्जवङ्झधका 
उऩकयणहरूको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको राङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा त्माङ्कको बण्डायण 
गने य मोजना तजङ्टयभाको िभभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/एकाइ वा अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धतऩाश्वयङ्ञचत्र, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरूको तमायी भस्मौदाराई प्रकाशन 
प्रमोजनकाराङ्झग ङ्झडजाइन/पम्मायङ्जटङ्ग गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका शाखा/एकाइहरूभा स्थाऩना बएका सञ्चायका उऩकयण एवॊ प्रङ्जवङ्झधगत उऩामहरू जस्तै् सबयय, 

कम््मङ्टटय, फ्माक्स, टेङ्झरपोन, इ–भेर, इन्टयनेट आङ्छदको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था गयी ङ्झछटो–छङ्चयतो एवॊ गङ्टणस्तयीम सेवा 
प्रदान गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूराई आवश्मक 
ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गनय आवश्मक सहमोग गने । 

 सूचनाहरूको प्रबावकाङ्चयता अङ्झबवङृ्जद्ध गनय ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्घ–सॊस्थाहरूसॉग अन्तयङ्जिमा कामयिभको आमोजना 
गने/गयाउने कामयभा ऩहर गने । 

 सहामक कम््मूटय अऩयेटयराई कम््मूटय सन्चारन सम्फङ्ञन्ध ऻान तथा सूचना प्रवाहभा सहमोगीको रुऩभा 
काभकाज गयाउने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायका राङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृसॊस्थाहरूसॉगसभन्वम गनय आवश्मक नीङ्झत 
तमाय गयी कामायन्वमनभा ल्माउने प्रमोजनकाराङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीमअङ्झधकृतराई सघाउ ऩङ्टर् माउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अान ावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरू सङ्करन तथा बण्डायण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्रहरू सधक चारू एवॊ दङ्टरुस्त अवस्थाभा 
याख्न े।गाउॉऩाङ्झरकाको सूचना अङ्झधकायीको ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवायह गने । 
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 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाको  वाङ्जषयक ङ्जवकास मोजना तजङ्टयभाकोराङ्झग त्माङ्क/ङ्जववयण/सूचना आङ्छद सङ्करन गने/गयाउने एवॊ 

गाउॉ सबाफाट ऩाङ्चयत गनङ्टय ऩने नीङ्झतको भस्मौदा तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रकोराङ्झग स्वीकृत मोजना 
तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामयभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायीसॉग सभन्वम गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका भापय त ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयमोजनाहरूफाट सञ्चाङ्झरत कामयिभको ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजना तथा कामयिभहरूको प्रङ्झतवेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय गने य नक्सा एवॊ ङ्झडजाइन 
गने कामयभा सभन्वम गने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको मोजना तजङ्टयभा गयी सभऺ ऩेस गने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामयिभको कामायन्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन गने/गयाउने कामयभा 
सघाउने ।शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 शाखाको वाङ्जषयक कामयिभ य सोको कामायन्वमन मोजना ङ्झनभायण/तजङ्टयभा गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 शाखाको भाङ्झसक, तै्रभाङ्झसक, अधयवाङ्जषयक य वाङ्जषयकरूऩभा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी/गयाई ऩेस गने ।  

 गाउॉको बोगचरन य स्वाङ्झभत्वभा बएका बवनहरूको अङ्झबरेख प्रभाङ्ञणत गयी याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्वाङ्झभत्वभा यहेका बवनहरूको भभयत सङ्टधायको ङ्झडजाइन/इङ्जष्टभेट तमाय गयी शाखा 
प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 कामायरम प्रमोजनकोराङ्झग आवश्मक बवनहरू ङ्झनभायण तथा सङ्टधाय गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सहमोगभा फङ्ङे अन्म बवनहरूको ङ्झनभायण भभयत य सङ्टधाय गने ।  

 ङ्जवगतभा बएका बौङ्झतक ऩूवायधाय तथा ङ्झनभायणको अङ्झबरेख याख्न ेय ती ऩूवायधायहरूको वतयभान ङ्ञस्थङ्झत ङ्जवश्लषेण गयी 
भभयत सॊबायको आवश्मक व्मवस्थाकोराङ्झग स्ऩष्ट यामसङ्जहत शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्वाङ्झभत्वभा यहेका बवनहरूको भभयत सङ्टधायको ङ्झडजाइन/इङ्जष्टभेट तमाय गयी शाखा 
प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 बवन ङ्झनभायणकोराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत भाऩदण्डको अधीनभा यही तोकेको ऺेत्रभा भात्र बवन ङ्झनभायण गनय स्वीकृङ्झत 
ङ्छदनकोराङ्झगऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्वीकृङ्झत ङ्जवना जग्गाको खण्डीकयण वा ्रङ्जटॊग बए/नबएको ङ्झनयीऺण अनङ्टगभन गने । स्वीकृङ्झत 
ङ्जवना जग्गाको खण्डीकयण वा ्रङ्जटॊग बएको ऩाइएभा आवश्मक कायफाहीकोराङ्झगऩेस गने य स्वीकृत बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र फङ्ङे बवनहरूकोराङ्झग जग्गा तथा बवनको प्रकृङ्झत, आकायप्रकाय य ऺेत्रपरको आधायभा 
सभान ढाॉचाको नभङ्टना नक्सा तमाय गयी नीङ्झतगत ङ्झनणयमकोराङ्झगऩेस गने ।  

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

खानऩेानी तथा सयसपाइ उऩशाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाफाट सञ्चाङ्झरत खानेऩानी तथा ढरङ्झनकास आमोजनाहरूको साइट सङ्टऩयङ्झबजन गने । 

 खानेऩानी आमोजना ङ्झनभायणकोराङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामयकोराङ्झग सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने। 
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 खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत सॊकङ्झरत ङ्जववयण एवॊ त्माङ्कहरूको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी प्रङ्झतवेदन तमाय 
गने । 

 खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा भूल्माङ्कन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत इक्मङ्टऩभेन्टहरूको येखदेख य भभयत 
सम्बाय गयाउने । 

 खानेऩानी आमोजनाको सभम–सभमभा ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरू गने/गयाउने । 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनभायण गने/गयाउने। 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका खानेऩानी आमोजना ङ्झनभायण कामय गदाय/गयाउॉदा 
कङ्ट नै प्रकायको कङ्छठनाइ ऩनय आएभा आॉपैरे सभाधान गनय नसक्ने अवस्था यहेभा मथाशीघ्र सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ 
मथाथय वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने खानेऩानी आमोजनाहरूको ङ्झनभायणको त्माङ्क सङ्करन गयी अान ावङ्झधक 
याख्न।े 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रहरूभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम खानेऩानी आमोजनाहरूको ङ्झनभायणको 
आवश्मक प्रङ्जिमाको राङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 ऩाङ्झरकाऺेत्रङ्झबत्र वातावयणराई प्रदूङ्जषत तङ्टल्माउने गयी पोहोय भैरा, धङ्टॉवा आङ्छद उत्ऩादन गने ऩसर, होटर, 

करकायखाना आङ्छदको रगत याखी प्रदूषण योक्ने उऩामहरू अऩनाउने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा पोहोयको भात्रा घटाउन गाउॉफासीराई सो सम्फन्धी ङ्ञशऺा तथा ऻान प्रदान गने । 

 ऩाङ्झरका ङ्झबत्र स्थाऩना बएका सङ्घ सॊस्थाहरूराई सहयी सपाइ सम्फन्धी ऻान ङ्छदई सपाइ सम्फन्धी जनचेतना 
अङ्झबवङृ्जद्ध गने कामयभा सभन्वमकतायको बङू्झभका ङ्झनबाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा पोहोयको भात्रा कभ गने कम्ऩोङ्जष्टङ गने, फामोग्माॉस ऊजायको प्रमोग गने तथा अन्म खेय जान े
ङ्ञचजहरूको उऩमोगफाये ङ्जवङ्झबङ्ङ सीऩभूरक ताङ्झरभहरूको आमोजना गने । 

 पोहोय भैरा व्मवस्थाऩन सम्फन्धी सूचना तथा जानकायी फङ्टरेङ्जटन स्थानीम स्तयभा प्रदान गने । 

 ्राङ्जष्टकका झोराको ङ्जवकल्ऩ ङ्छदनकाराङ्झग ङ्झनजी ऺेत्रहरूसॉग सहकामय गने । 

 कम्ऩोष्ट भर फनाउने प्रङ्जवङ्झध ङ्जवकासकाराङ्झगङ्झनजी ऺेत्रको सहबाङ्झगता वङृ्जद्ध गने । 

 वेवाङ्चयसे रासको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय गने । 

 तयकायी फजाय, हाट फजाय, ऩशङ्ट वधशाराको व्मवस्थाऩनभा सहमोग गने । 

 छाडा ऩशङ्ट तथा बसू्माहा कङ्ट कङ्ट य ङ्झनमन्त्रण गने । 

 स्थानीम सयसपाइ तथा पोहय व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड तमाय गने, मोजना फनाउने य 
कामायन्वमन गने । 

 पोहयभैरा सङ्करन, ऩङ्टन् उऩमोग, प्रशोधन, ङ्जवसजयन य सोको सेवा शङ्टल्क ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन सम्फन्धी कामय गने। 

 सयसपाइ तथा पोहय व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कानङ्टन तथा भाऩदण्ड तमाय गयीसो फभोङ्ञजभ मोजना तजङ्टयभा य 
कामायन्वमन गने । 

 पोहयराई स्रोतभै वङ्झगयकयण गयी व्मवस्थाऩन गने उऩामहरूको अवरम्फरन गने । 

 ल्माण्डङ्जपर साईट व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय गने । 
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 स्वास््मजन्म पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको भाऩदण्ड ङ्झनधाययण, व्मवस्थाऩन तथा ङ्झनमभन सम्फन्धी कामय गने। 

 सावयजङ्झनक शौचारम स्थाऩना य सहजीकयण सम्फन्धी कामय गने । 

 शाखा प्रभङ्टख तथा प्र.प्र.अ.रे तोङ्जकए फभोङ्ञजभ अन्म कामय गने । 

प्राङ्जवङ्झधक उऩशाखा 
 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय गने य नक्सा एवॊ ङ्झडजाइन 

गने कामयभा सभन्वम गने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको मोजना तजङ्टयभा गयी सभऺ ऩेस गने । 

 शाखासॊग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामयिभको कामायन्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन गने/गयाउने कामयभा 
सघाउने ।शाखासॉगसम्फङ्ञन्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 शाखासॉगसम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 शाखाको वाङ्जषयक कामयिभ य सोको कामायन्वमन मोजना ङ्झनभायण/तजङ्टयभा गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 शाखाको भाङ्झसक, तै्रभाङ्झसक, अधयवाङ्जषयक य वाङ्जषयकरूऩभा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी/गयाई ऩेस गने ।  

 गाउॉको बोगचरन य स्वाङ्झभत्वभा बएका बवनहरूको अङ्झबरेख प्रभाङ्ञणत गयी याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्वाङ्झभत्वभा यहेका बवनहरूको भभयत सङ्टधायको ङ्झडजाइन/इङ्जष्टभेट तमाय गयी शाखा 
प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 कामायरम प्रमोजनकोराङ्झग आवश्मक बवनहरू ङ्झनभायण तथा सङ्टधाय गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सहमोगभा फङ्ङे अन्म बवनहरूको ङ्झनभायण भभयत य सङ्टधाय गने ।  

 ङ्जवगतभा बएका बौङ्झतक ऩूवायधाय तथा ङ्झनभायणको अङ्झबरेख याख्न ेय ती ऩूवायधायहरूको वतयभान ङ्ञस्थङ्झत ङ्जवश्लषेण गयी 
भभयत सॊबायको आवश्मक व्मवस्थाकोराङ्झग स्ऩष्ट यामसङ्जहत शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बोगचरन तथा स्वाङ्झभत्वभा यहेका बवनहरूको भभयत सङ्टधायको ङ्झडजाइन/इङ्जष्टभेट तमाय गयी शाखा 
प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 एकीकृत वस्ती ङ्झनभायण गदाय त्मस्ता फस्तीभा सडक, खानेऩानी, ढर–ङ्झनकास, ङ्झफान ङ्टत, टेङ्झरपोन जस्ता ऩूवायधायहरू 
सभेत एकीकृत रूऩभा ङ्झनभायण गने/गयाउने कामय गने/गयाउने । 

 बवन सॊयचनासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्जवषमहरूभा सङ्घीम/प्रदेश सयकायफाट ङ्झनधायङ्चयत भाऩदण्ड फभोङ्ञजभका कामयहरू 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 स्वीकृत बवन ङ्झनभायण एवॊ भभयत सम्फन्धी मोजना/कामयिभ अनङ्टरूऩ ङ्झनभायण कामय/भभयत कामय गने/गयाउने । 

 बवन ङ्झनभायणको स्वीकृङ्झतकाराङ्झग दताय हङ्टन आएका ङ्झनवेदनसाथका नक्साहरूको गाउॉऩाङ्झरकाफाट ङ्झनधायङ्चयत 
भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ बए/नबएको हेयी ऩेस गने । 

 बवन ङ्झनभायणकोराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत भाऩदण्डको अधीनभा यही तोकेको ऺेत्रभा भात्र बवन ङ्झनभायण गनय स्वीकृङ्झत 
ङ्छदनकोराङ्झगऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्वीकृङ्झत ङ्जवना जग्गाको खण्डीकयण वा ्रङ्जटॊग बए/नबएको ङ्झनयीऺण अनङ्टगभन गने ।  

 स्वीकृङ्झत ङ्जवना जग्गाको खण्डीकयण वा ्रङ्जटॊग बएको ऩाइएभा आवश्मक कायफाहीकोराङ्झगऩेस गने य स्वीकृत 
बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र फङ्ङे बवनहरूकोराङ्झग जग्गा तथा बवनको प्रकृङ्झत, आकायप्रकाय य ऺेत्रपरको आधायभा 
सभान ढाॉचाको नभूना नक्सा तमाय गयी नीङ्झतगत ङ्झनणयमकोराङ्झगऩेस गने ।  

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

वन-वातावयण तथा ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
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 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र वातावयण एवॊ ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनकाराङ्झग कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेस गने 
य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 उऩशाखासॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामयिभको कामायन्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 उऩशाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गने/गनय रगाउने य सभीऺा फैठकभा ऩेस गने । 

 उऩशाखासॉग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रकाशन गने/गयाउने । 

 उऩशाखासॉग सम्फङ्ञन्धत काभ कायफाही सम्फन्धभा सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाइ/साभाङ्ञजक ऩयीऺण गने/गयाउने । 

 पोहयभैरा व्मवस्थाऩनकोराङ्झग कामयमोजना स्वीकृत गयाई मस कामयभा सभङ्टदाम य ङ्झनजी ऺेत्रराई ऩङ्चयचारन गने 
। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रको पोहयभैरा व्मवस्थाऩनकोराङ्झग अल्ऩकारीन य दीघयकारीन उऩामहरू अवरम्फनगने 
सम्फन्धभा आवश्मक कामय गने । 

 प्राकृङ्झतक प्रकोऩको गङ्जष्टकोणरे जोङ्ञखभऩूणय ऺेत्रहरूको ऩङ्जहचान गयी सूचना सङ्करन गने य सोको 
योकथाभ/व्मवस्थाऩनकोराङ्झग कामयमोजना स्वीकृत गयाई कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 शाखाभा कामययत कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने । 

 वातावयण सॊयऺण य सङ्टधायका कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 वातावयणीम सॊयऺणको ङ्जवषमराई आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजनाहरूभा सभाङ्जवष्ट गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ऩाङ्झरकाफासीहरूराई प्राकृङ्झतक प्रकोऩ एवॊ अन्म ङ्जवऩद्बाटफ्ने उऩामहरूको सम्फन्धभा जनचेतना भूरक कामयिभ 
तजङ्टयभा गयी प्रचायप्रसाय गने । 

 बकूम्ऩ, फाढी– ऩङ्जहयो, आगराङ्झग जस्ता जोङ्ञखभफाट फ्ने उऩाम सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका हयेक 
गाउॉऩाङ्झरका फासीहरूराई व्मवहाङ्चयक ऻान उऩरब्ध गयाउने ङ्जवस्ततृ कामयिभ ङ्झबत्र्माउन ङ्जवङ्झबङ्ङ सयकायी एवॊ 
गैयसयकायी सङ्घ/सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम य सहकामय गने । 

 मस उऩशाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म काभ गने । 

मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरकाको  वाङ्जषयक ङ्जवकास मोजना तजङ्टयभाकोराङ्झग त्माङ्क/ङ्जववयण/सूचना आङ्छद सङ्करन गने/गयाउने एवॊ 

गाउॉ सबाफाट ऩाङ्चयत गनङ्टय ऩने नीङ्झतको भस्मौदा तमाय गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ऩङ्टयाताङ्ञत्वक सम्ऩदा, धाङ्झभयक तथा ऩमयटकीम भहत्त्वका स्थरहरूको मथाथयऩयक सूचना सङ्करन 
गयी अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने /गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका सम्ऩदा य ऩङ्टयाताङ्ञत्वक धयोहयको सॊयऺणको कामयमोजना वनाई कामायन्वमन 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्रका ङ्जवङ्झबङ्ङ जातजाङ्झत, बाषा, धभय य सॊस्कृङ्झतको अध्ममन, अनङ्टसन्धान, सॊयऺण य सम्वधयनकोराङ्झग 
कामयिभ वनाई ऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने। 

 ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक तथा ऩमयटकीम भहत्त्वका सॊस्कृङ्झत तथा सम्ऩदाहरूको ऩङ्जहचान गयी  अन्तयाष्डीम रूऩभा 
मसको भहत्त्वराई ऩङ्जहचाहन गयाउन प्रचाय–प्रसाय तथा प्रकाशन गने । 

 सॊस्कृङ्झत, ऩमयटन य साभाङ्ञजक ङ्जवकास य प्रवधयनभा टेवाऩङ्टर् माउने ङ्जवऻहरूको सूची तमाय गयी याख्न ेय आवश्मकता 
अनङ्टसाय उङ्झनहरूको ङ्जवऻताराई उऩमोग गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रकोराङ्झग स्वीकृत मोजना 
तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका स्वीकृत वाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभ कामायन्वमन गने/गयाउन े।  

 वाङ्जषयक एवॊ ङ्जवषमगत मोजनाहरूको सभन्वम, अनङ्टगभन तथा सभीऺा गने । 
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 वाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवकास मोजनाहरूको जाॉचऩास गने/गयाउने कामयभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायीसॉग सभन्वम गने। 

 स्वीकृत मोजना तथा कामयिभहरूको कामय–प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गने । 

 सावयजङ्झनक–ङ्झनजी साझेदायी  प्रवद्धयन सम्फन्धी कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका भापय त ङ्जवङ्झबङ्ङ ऩङ्चयमोजनाहरूफाट सञ्चाङ्झरत कामयिभको ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका आमोजना तथा कामयिभहरूको प्रङ्झतवेदन तमाय गने तथा सभीऺा गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ङ्झसपाङ्चयस तथा इजाजत प्रदान सम्फन्धी कामय गने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत–उऩसङ्झभङ्झतहरूरे गयेका ङ्झनणयमहरू सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामराई जानकायी गयाउने तथा कामायन्वमन 
गने/गयाउने कामयभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत वा सम्वद्ध अङ्झधकायीराई सघाउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाफाट बएका ङ्झनणयमहरूको सङ्करन य अध्ममन गयी सम्वद्ध अङ्झधकायी/ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी 
कामयमोजना अनङ्टरूऩ सभमभै शतप्रङ्झतशत बौङ्झतक तथा ङ्जवत्तीम प्रगङ्झत हाङ्झसर गनय रगाउने । 

 वडा कामायरमहरूसॉग सभन्वम गयी आवङ्झधक मोजना तजङ्टयभा गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध तथा कामय–प्रणारीभा सङ्टधायकोराङ्झग कामयमोजना फनाई ऩेस गने य स्वीकृत बए 
अनङ्टरूऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 अन्म सङ्घ–सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टन आएका मोजना सम्फन्धी कागजातहरू ङ्झनणयमकोराङ्झगऩेस गने तथा व्मवङ्ञस्थत रूऩभा 
याख्न े। 

 अन्म ङ्झनकामहरूफाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयिभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन गयी/गयाई अङ्झबरेख याख्न।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाका मोजना/आमोजना/कामयिभहरूको कामयसम्ऩादन सूचकाॊक ङ्झनभायण गयी/गयाई कामायन्वमभा 
ल्माउने । 

 आमोजना सङ्टऩङ्चयवेऺण तथा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको प्रशासङ्झनक कामय गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका मोजना सम्फन्धी उऩसङ्झभङ्झतहरूको फैठक व्मवस्थाऩन कामय गने ।  

 मोजना सम्फन्धी खाता सञ्चारनङ्झसपाङ्चयस कामय गने/गयाउने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्म कामयहरू गने । 

कृङ्जष ङ्जवकास शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ङ्जवान भान कृङ्जष ऩेसा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक एवॊ उङ्ङत कृङ्जष सम्फन्धी 

एकीकृत नीङ्झत, कामयिभकामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन गने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत कृङ्जषजन्म ऩदाथयहरूको भूल्म एवॊ फजायीकयणकोराङ्झग आवश्मक नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरूको ङ्जवङ्जिङ्झफतयणकोराङ्झग कृङ्जष फजायस्थर तोकी सोही 
स्थानफाट सवयसङ्टरबरूऩभा उऩबोिारे प्राप्त गनय सक्ने व्मवस्था गने । 

 तयकायी, वीउङ्जवजन, भरखाद, कृङ्जष औजाय तथा परपूरको थोक फजायको स्थान ङ्झनधाययण गने/गयाउने । 

 कृङ्जष उत्ऩादक य उऩबोिाहरूराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मकरूऩभा शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन उऩमङ्टि 
सॊमन्त्र ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्वमन तथा अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरूभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्रणको आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 कृङ्जष सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आवश्मक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य स्वीकृत नीङ्झत/कामयिभ 
कामायन्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 

 कृषकहरूराई सहज य सङ्टरब कृङ्जष ऋणकोराङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 
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 कृषकहरूराई व्मवसाम भङ्टखी कृङ्जष खेतीकोराङ्झग अङ्झब प्रङे्चयत गने य सो सम्फन्धभा आवश्मक ऩयाभशय उऩरब्ध 
गयाउने । 

 कृङ्जष ऺेत्रभा ङ्झसॉचाइको सङ्टङ्जवधा उऩरब्ध गयाउन सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूसॉग आवश्मक ऩहर गने। 

 कृङ्जष पसरहरूको वीभाराई प्रोत्साहन गने । 

 कृषकहरूराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 उत्कृष्ट कृषकहरूराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने ।  

 शाखाको कामय ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन कामय सम्ऩादन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने 
 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूराई कामायरम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयससाथ ङ्झनणयम गयाई 
काभभा रगाउने । 

 भातहतका कृङ्जष सेवा केन्द्रहरूको ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गनङ्टयका साथै मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

ऩशङ्ट सेवा शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन ऩेसा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक एकीकृत नीङ्झत, 

कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन व्मवसामभा व्मावसाङ्जमक ऺभताको अङ्झबवङृ्जद्धकोराङ्झग नवप्रवतयनात्भक एवॊ 
स्थानीमस्तयभा अनङ्टकूर हङ्टने प्रङ्जवङ्झध य तङ्चयकाको खोज गयी सो अवरम्फन गनयकोराङ्झगसम्फङ्ञन्धतऩेसावार 
व्मवसाङ्जमराई प्रोत्साहन गनय ऩहर गने । 

 उङ्ङत जातका ऩशङ्टऩारन व्मवसामराई प्रोत्सान गयी कृषकहरूको आङ्झथयकस्तय उत्थान गने कामयमोजना तजङ्टयभा गयी 
रागू गने/गयाउने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत ऩशङ्टऩॊऺीजन्म ऩदाथयहरूको भूल्म एवॊ फजायीकयणकोराङ्झग आवश्मकनीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा 
गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरू )भासङ्ट , भाछा, अण्डाङ्जवङ्जि ङ्जवतयणकोराङ्झग  फजायको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । ऩशङ्ट आहाय, दाना, बेटेङ्चयनयी औषङ्झधरगामत साभग्रीहरूको सहज य सङ्टरब उऩरब्धताकोराङ्झग उङ्ञचत 
व्मवस्था गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र घयऩारङ्टवा ऩशङ्टऩॊऺीहरूको रगत अान ावङ्झधक गने । 

 वेवाङ्चयसे तथा ब ङ्टस्माहा कङ्ट कूयहरूको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गने । 

 वेवाङ्चयसे तथा छाडा चौऩामाहरूको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्ट उत्ऩादक य उऩबोिाहरूराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मकरूऩभा शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन 
नङ्छदन उऩमङ्टि सॊमन्त्र ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्वमन तथा अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था ङ्झभराउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र कङ्ट नै ऩङ्झन ऩशङ्टऩॊऺीहरूभा योग राग्न नङ्छदन योग ङ्झनमन्त्रणको आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र भासङ्ट, भाछा ङ्जवङ्जिस्थरहरू तोक्ने य मस्ता ङ्झफङ्जिस्थरहरूको भाऩदण्ड ङ्झनधाययण गयी सोको 
ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गने/गयाउने । 

 ऩशङ्टऩारन तथा ऩॊऺीऩारनकोराङ्झग सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आवश्मक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य 
स्वीकृत नीङ्झत/कामयिभ कामायन्वमन गयी गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 
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 गङ्चयवी ङ्झनवायण य योजगायी अङ्झबवङृ्जद्धराई गङ्जष्टगत गयी व्मवसामभूरक ऩशङ्टऩारन य ऩॊऺीऩारनकोराङ्झग सहज य 
सङ्टरब ऋणकोराङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ऩशङ्ट वीभाराई प्रोत्साङ्जहत गने । 

 ऩशङ्ट ऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरूराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ऩशङ्ट ऩॊऺी ऩारकहरूराई आवश्मक प्राङ्जवङ्झधक सहमोगको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 उत्कृष्ट ऩशङ्ट ऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरूराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने ।  

 शाखाको कामय ऺेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनको कामयसम्ऩङ्ङ बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 शाखाका सहामक कभयचायीहरूराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने । 

 मस शाखा भातहतका ऩशङ्ट ङ्जवकास केन्द्रहरूको ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने/गयाउन े। 

  शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने य मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द शाखा 
 शाखाको कामय सॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए अनङ्टरूऩ कामायन्वमन 

गने/गयाउने ।  

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरूको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभतरूऩभा तमाय गयाउने य सभीऺा फैठकभा प्रगङ्झत ङ्जववयण प्रस्तङ्टत 
गने य सभीऺा फैठकफाट प्राप्त ऩषृ्ठऩोषण/सङ्टझावराई कामायन्वमन गने व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धतङ्जवषमक गाउॉ सबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट 
गयेअनङ्टरूऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत्र ङ्झबत्र यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतकोराङ्झग ऩहर गने।  

 ऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासकोराङ्झग आवश्मक कामय गनय नीङ्झतको 
खाका तमाय गयाई स्वीकृङ्झतराङ्झगऩेस गने एवॊ स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामयिभ तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जिडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाकय  आङ्छदको 
व्मवस्था गनय सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने । 

 यॊगशारा य व्मामाभशारासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना फनाई कामायन्वमन 
गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र आवश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई आवश्मक प्रङ्झतवेदन 
सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामय ऺेत्रङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने य अन्मत्र ङ्झनकामफाट 
आमोजना हङ्टने मस्ता कामयिभहरू सहबागी हङ्टने । 

 शाखा अन्तगयतका दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 
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 स्थानीम सयकाय सॊन्चारन ऐन, २०७४ रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरूऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत्रङ्झबत्र यही खेरकङ्ट द तथा करा–
सॊस्कृङ्झतको सभङ्टङ्ङङ्झतकोराङ्झग ऩहर गनय ऩाङ्झरकास्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तमाय गयी खेरकङ्ट द 
ङ्जवकासकोराङ्झग आवश्मक कामय गनय नीङ्झतको खाका तमाय गयाई स्वीकृङ्झतको राङ्झगऩेस गने एवॊ स्वीकृत बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमभा प्रबावकायी रूऩभा ऩङ्टस्तकारम व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩङ्टस्तकारमभा प्राप्त हङ्टने ऩ ङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतवेदन, जनयर आङ्छदराई वैऻाङ्झनक प्रणारीभा अङ्झबरेखीकयण गयी 
सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 अखफाय, ऩत्र–ऩङ्झत्रका, ऩङ्टस्तक, अध्ममन प्रङ्झतवेदन, जनयर वा सावयजङ्झनक दस्तावेज आङ्छदको अध्ममन गनय सहज हङ्टने 
ङ्जकङ्झसभरे वाचनारमको व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीहरूकोराङ्झग ऩङ्टस्तकारम सदस्मता ऩङ्चयचम–ऩत्र तमाय गयी उऩरब्ध गयाउन े
व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्वीकृत गये अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारमफाट सेवा प्रवाहको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ऩङ्टस्तकारमफाट प्रदान गङ्चयने सेवाका उऩबोिाहरूको ङ्जववयण याख्न े। 

 ऩङ्टस्तकारम सेवा प्रवद्धयधनकाराङ्झग ऩहर गने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

स्वास््म शाखा तथा भातहत स्वास््म सॊस्था 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्झनजी औषधारम/औषङ्झधजन्म सॊस्थाहरूको अनङ्टगभन गने/गयाउने य कानङ्टनरे तोकेको 

भाऩदण्ड ङ्जवऩयीतकामय गयेको ऩाइएभा तत्कार ऩङ्टष्याइॉसङ्जहत कायफाहीको राङ्झग शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने। 

 भातहतका स्वास््म चौकी, साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म चौकी ङ्ञक्रङ्झनकहरूको आकङ्ञस्भक ङ्झनयीऺण गने । कङ्ट नै ङ्झनकाम 
अथवा कभयचायीरे प्रचङ्झरत कानङ्टन अथवा आचयण ङ्जवऩयीत काभ गयेको ऩाइएभा तत्कार कायफाही आयम्ब गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रको राङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामयिभ, खोऩ सेवा कामयिभ, स्वास््म क्माम्ऩ,सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व 
सचेतना कामयिभ आङ्छद जस्ता कामयिभहरू सञ्चारन सम्फन्धभा नीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी स्वीकृङ्झतको 
राङ्झगऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र स्वास््म, ऩोषण तथा सयसपाइ सम्फन्धी कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने/गयाउने य मस 
सम्फन्धभा वातावयण तथा ङ्जवऩद्व्मवस्थाऩन शाखासॉग सभेत सभन्वम गने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन गने/गयाउने। 

 कोङ्झबड-१९ जस्ता भहाभायी जस्ता ङ्जवषमहरूभा ऩाङ्झरका नेततृ्व य ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गदैङ्जवङ्झबङ्ङ 
ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गयी मोजनाहरू फनाउने । 

 HIV/AIDS एवॊ ऺमयोग ङ्जवरुद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा गयी स्वीकृत बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरुद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्धयनात्भक स्वास््म सम्फन्धी 
ङ्जिमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास््म ङ्झनयीऺकहरू खटाई प्रवाङ्जहत जनस्वास््म सेवाको अवस्थाको अनङ्टगभन गयाउन े
य सोको प्रङ्झतवेदन ङ्झरई ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका वस्तीहरूभा गाउॉघय स्वास््म ङ्ञशङ्जवय सञ्चारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ऩोषण कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक स्वास््म सेवाकोराङ्झग स्वमॊसेवकहरूको सूची तमाय गयी ऩङ्चयचारन गने । 

 रङ्ञऺत सभूहको ङ्जवकासकोराङ्झग ताङ्झरभ कामयिभ सञ्चारन गने । 

 शाखाको कामय ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 
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 शाखाका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी/गयाई रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फायेभा सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने  य मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

ऩाॉच शैमाको अस्ऩतार (१) 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र हङ्टनसक्ने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ जनचेतनाभूरक कामयिभहरू 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ङ्जवयाभीहरू य उनीहरूको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राप्त गने व्मवस्था ङ्झभराउने।  

 ङ्झफयाभीहरूराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरूको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झनम्न आम बएकाहरूकोराङ्झग प्राथङ्झभक स्वास््म चौकीफाट प्रदान गयीने प्रभङ्टख नसने योगहरूको उऩचायको 
एकीकृत व्मवस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरब्ध स्रोत य साधनको प्रबावकायी रूऩभा प्रमोग गयी सेवा 
उऩरब्ध गयाउने ।  

 गङ्चयफ तथा उ्च जोङ्ञखभभा यहेका भाङ्झनसहरूराई भङ्टटङ्ट योग, ऩऺघात, उ्च यिचाऩ क्मान्सय भधङ्टभेह, दभ आङ्छद 
योगहरूफाट फचाउन सो योगहरू राग्नै नङ्छदन सचेतनाभूरक कामयिभहरू ङ्झनधायङ्चयत कामयिभानङ्टसाय सञ्चारन गने। 

 नेऩार सयकायफाट जायी गङ्चयएको आधायबतू स्वास््म सेवा प्रफाह य न्मूनतभ सेवा भाऩदण्ड कामायन्वमनको 
सङ्टङ्झनङ्ञितता गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ११ उऩदपा २ (झ) भा बएको गाउॉ/गाउॉऩाङ्झरकाको एकर 
अङ्झधकाय ऺेत्र अन्तगयत उल्रेख बएका स्वास््म य सयसपाइसॉगसम्फङ्ञन्धत (फङ्टॊदा १ देङ्ञख १२) कामयिभहरूको 
आफ्नो कामयऺ ेत्रङ्झबत्र कामायन्वमनकाराङ्झग व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ११ उऩदपा ४ (ख) भा उल्रेङ्ञखत प्रदेश य स्थानीम 
सयकायको साझा अङ्झधकायभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभका स्वास््म सम्फन्धी कामयिभहरू (फङ्टॊदा १ देङ्ञख १७) 
आफ्नो कामयऺ ेत्रङ्झबत्र आवश्मक कामायन्वमनकाराङ्झग सहमोग, सभन्वम य सहजीकयण गने । 

 स्वास््मको फहृत ् साभाङ्ञजक सास्कृङ्झतक य आङ्झथयक ङ्झनधाययक तत्वहरूको कायणवाये ऩङ्चयवङ्झतयत जीवनशैरी तथा 
जोङ्ञखभऩूणय व्मवहायवाट भानव स्वास््मभा ऩनय सक्ने प्रङ्झतकूर प्रबावहरूको ऩङ्जहचान गनय य नसने योगहरूवाट 
व्न जनचेतना अङ्झबवङृ्जद्ध जस्ता कामयिभहरूरागू गनय नेततृ्व प्रदान गने । 

 स्वास््म सॊस्थाको बौगोङ्झरक कामयऺ ेत्र, जनसङ्खख्मा, रङ्ञऺत जनसङ्खख्मा, जोङ्ञखभ य ऩछाडी ऩयेका वगय, गयीव य 
ङ्झसभान्तकृत वगय ङ्झनधाययण गनय य स्वास््म तथा सहमोगी कामयिभ सञ्चारन गनयकाराङ्झग स्थानीम तहभा ङ्झसपाङ्चयस 
तथा सहजीकयण गने । 

 सवयसङ्टरब य गङ्टणस्तयीम स्वास््म सेवाको ऩहङ्टच य उऩरब्धता सङ्टङ्झनङ्ञित गयाउनकाराङ्झग आवश्मक भानव स्रोत 
व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय गने तथा सेवा प्रदामक य स्वास््मकभॉहरूराई सहज रूऩभा कामय गनय अनङ्टकूर तथा 
सङ्टयङ्ञऺत फातावयण सजृना गने य उ्च कामय सम्ऩादनकाराङ्झग प्रोत्साङ्जहत गने । 

 स्वास््म सॊस्थाफाट प्रदान गङ्चयएको सेवा, सेवा प्रदामकहरूको कामयसम्ऩादन य स्वास््म सेवा उऩबोगको ङ्झनमङ्झभत 
सभीऺा तथा भूल्माङ्कन गयी ऩङ्टयस्कृत सभेत गने । 

 स्वास््म सॊस्थाको बौङ्झतक ऩूवायधाय तथा सेवा प्रवाह (बवन, औषङ्झध, औजाय उऩकयण, पङ्झनयचय) कोराङ्झग स्वास््म 
सॊस्थाको ङ्झनमङ्झभत स्वभूल्माङ्कनका आधायभा आवश्मक स्थानीम ङ्झफङ्ञत्तम स्रोत साधनहरूको ऩङ्जहचान तथा 
ऩङ्चयचारनभा सहमोग गने य सो व्मवस्थाऩनकाराङ्झगसम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा आवश्मक ङ्झसपाङ्चयस, छरपर, फहस, 
ऩैयवी गने । 
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 स्वास््म सूचनाको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गनय स्वास््म सम्फन्धी त्माङ्क, सूचना सङ्करन, ङ्जवश्लषेण गयी सोको 
उऩमोगभा वङृ्जद्ध ल्माउने । येकङ्झडयङ्गॊ तथा ङ्चयऩोङ्जटयङ्गराई सङ्टङ्झनङ्ञित गयी मसको भाङ्झसक तथा आवङ्झधक सभीऺा गने 
। 

 स्वास््म सॊस्थाको बौगोङ्झरक कामयऺ ेत्र ङ्झबत्रको स्वास््म सभस्मा य आवश्मकताको ङ्जवश्लषेण गयी त्मभा आधाङ्चयत 
मोजना तजङ्टयभा, कामायन्वमन य अनङ्टगभन गने । 

 स्वास््म सेवाभा सङ्टशासनराई भध्मनजय गयी जन सहबाङ्झगता य साभाङ्ञजक जवापदेङ्जहता सङ्टङ्झनङ्ञित गदै 
सेवाग्राहीभैत्री स्वास््म सेवाराई सङ्टगङ्जढकयण गनय सहमोग तथा सहजीकयण गने । 

 ङ्जवान ङ्टतीम स्वास््मको अवधायणाराई स्थानीम स्तयभा ङ्जवकास गयी िभश् रागू गदै जाने । सोको 
कामायन्वमनकाराङ्झग गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका स्वास््म सेवा व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत य स्वास््म शाखासॉग आवश्मक 
सभन्वम गने । 

 केन्द्र, प्रदेश य स्थानीम सयकायरे चराएका स्वास््म सम्फन्धी कामयिभ तथा अङ्झबमानहरूराई सपर ऩानय 
आवश्मक कामय गने । 

आधायबतू स्वास््म केन्द्रहरू (६) 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र हङ्टनसक्ने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ जनचेतनाभूरक कामयिभहरू 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ङ्जवयाभीहरू य उनीहरूको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राप्त गने व्मवस्था ङ्झभराउने।  

 ङ्झफयाभीहरूराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरूको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झनम्न आम बएकाहरूकोराङ्झग प्राथङ्झभक स्वास््म चौकीफाट प्रदान गयीने प्रभङ्टख नसने योगहरूको उऩचायको 
एकीकृत व्मवस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरब्ध स्रोत य साधनको प्रबावकायी रूऩभा प्रमोग गयी सेवा 
उऩरब्ध गयाउने ।  

 गङ्चयफ तथा उ्च जोङ्ञखभभा यहेका भाङ्झनसहरूराई भङ्टटङ्ट योग, ऩऺघात, उ्च यिचाऩ क्मान्सय भधङ्टभेह, दभ आङ्छद 
योगहरूफाट फचाउन सो योगहरू राग्नै नङ्छदन सचेतनाभूरक कामयिभहरू ङ्झनधायङ्चयत कामयिभानङ्टसाय सञ्चारन गने। 

 भादक ऩदाथय एवॊ सूतॉजन्म ऩदाथयफाट जनस्वास््मभा ऩङ्टग्ने हानी वाये ङ्झनधायङ्चयत कामयिभानङ्टसाय प्रचायप्रसाय 
गने/गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी कामयिभहरू स्वीकृत बए अनङ्टरूऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एवॊ ङ्झनजीऺेत्रराई उत्प्रङे्चयत गयी/गयाई 
ङ्झनयन्तयताकोराङ्झग प्रमास गने । 

 स्वास््म चौकीफाट प्रदान गङ्चयने नङ्झसयङ्खसेवाराई च ङ्टस्तदूरुस्त फनाउने  

 नङ्झसयङ्कामयसॉग सम्फङ्ञन्धत कभयचायीहरूराई प्रबावकायी रूऩभा ऩङ्चयचारन गने ।  

 स्वास््म चौकीभा उऩचाय सेवाकाराङ्झग आएका ङ्झफयाभीको उङ्ञचत हेयचाह गने । 

 ङ्झफयाभीहरूको रगत ( Patient Medical Record) अान ावङ्झधक गने/ 

 गयाउने । स्वास््म चौकीभा आउने गबॉणी भङ्जहराहरूराई आवश्मक य सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा एवॊ ऩयाभशय प्रदान 
गने/गयाउने । 

 स्वास््म चौकीभा आउने गबॉणी भङ्जहराहरूराई सङ्टयङ्ञऺत प्रजनन सेवा उऩरब्ध गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय स्वास््म य ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सेवाकोराङ्झग आउने सेवाग्राहीहरूराई उऩमङ्टि तङ्चयकारे ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन 
सम्फन्धी ऩयाभशय य औषङ्झध/साधन उऩरब्ध गयाउने । 
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 स्वास््म चौकीका आङ्झधकाङ्चयक स्वास््मकभॉहरूफाट ङ्छदइने प्रङे्ञस्ि्सनको आधायभा ङ्जवयाभीराई स्वास््म चौकीफाट 
उऩरब्ध हङ्टने औषङ्झध उऩरब्ध गने/गयाउने । 

 भात ृङ्ञशशङ्ट तथा वारवाङ्झरकाकाराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सेवा ङ्झनमङ्झभत रूऩभा प्रदान गने/गयाउने य सम्फद्ध ङ्झनकामफाट 
ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सम्फन्धी कामयिभहरू सञ्चारन गने । 

 सरुवा योग तथा भहाभायी ङ्झनमन्त्रण कामयभा तदारुकताका साथ कामय गने । 

 ङ्झबटाङ्झभन एड्सऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन तथा जनस्वास््मकोराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत प्रङ्झतयोधात्भककामयिभ सञ्चारन गने। 

 प्राणघातक योगहरू ङ्जवरुद्ध जनचेतनाभूरक कामयिभहरू सञ्चारन गने । 

 ङ्झनधायङ्चयत ऩोषण कामयिभ सञ्चारन गने । 

 स्वास््म चौकीराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म इकाई (८) 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ङ्जवयाभीहरू य उनीहरूको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राप्त गने व्मवस्था ङ्झभराउने।  

 ङ्झफयाभीहरूराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरूको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झनम्न आम बएकाहरूकोराङ्झग प्राथङ्झभक स्वास््म चौकीफाट प्रदान गयीने प्रभङ्टख नसने योगहरूको उऩचायको 
एकीकृत व्मवस्थाऩन गयी स्थानीम स्तयभा उऩरब्ध स्रोत य साधनको प्रबावकायी रूऩभा प्रमोग गयी सेवा 
उऩरब्ध गयाउने ।  

 गङ्चयफ तथा उ्च जोङ्ञखभभा यहेका भाङ्झनसहरूराई भङ्टटङ्ट योग, ऩऺघात, उ्च यिचाऩ क्मान्सय भधङ्टभेह, दभ आङ्छद 
योगहरूफाट फचाउन सो योगहरू राग्नै नङ्छदन सचेतनाभूरक कामयिभहरू ङ्झनधायङ्चयत कामयिभानङ्टसाय सञ्चारन गने। 

 भादक ऩदाथय एवॊ सूतॉजन्म ऩदाथयफाट जनस्वास््मभा ऩङ्टग्ने हानी वाये ङ्झनधायङ्चयत कामयिभानङ्टसाय प्रचायप्रसाय 
गने/गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी कामयिभहरू स्वीकृत बए अनङ्टरूऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एवॊ ङ्झनजीऺेत्रराई उत्प्रङे्चयत गयी/गयाई 
ङ्झनयन्तयताकोराङ्झग प्रमास गने । 

भङ्जहरा फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माण शाखा 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवऩङ्ङ तथा ङ्जऩछङ्झडएका वगय तथा रङ्ञऺत सभूहका राङ्झग 

उत्थान/सशङ्ञिकयण/सवरीकयणकोराङ्झग कामयिभहरू सञ्चारन गने/गयाउने । 

 सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको भाध्मभफाट गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तथा कामयिभ सञ्चारन गनय वातावयण ङ्झसजयना 
गने/गयाउने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवकासकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका गैयसयकायी सॊस्था ऩङ्चयचारनभा आवश्मक सभन्वम य 
सहमोग गने । 

 उऩबोिा सङ्झभङ्झत, टोर ङ्जवकास सॊस्था, सभाज ङ्जवकास सॊस्था, क्रफहरू आङ्छदको दताय तथा नवीकयण गने/गयाउने।  

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवकासभा सॊरग्न सयकायी, गैयसयकायी सॊस्थाहरूको सूची तमाय गयी सभन्वमात्भक रूऩरे 
कामयसञ्चारन गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक, याङ्जष्डम, अन्तयायङ्जष्डम, गैयसयकायी सॊस्थाहरूरे गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र कामयिभ सञ्चारन गनय आवश्मक 
अनङ्टभङ्झत य सहकामयकाराङ्झग आवश्मक काभ गने ।  

 साभाङ्ञजक सेवाकोराङ्झग स्वमॊसेवकहरूको सूची तमाय गयी ऩङ्चयचारन गने । 

 रङ्ञऺत सभूहको ङ्जवकासकोराङ्झग ताङ्झरभ कामयिभ सञ्चारन गने । 
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 मस गाउॉऩाङ्झरकाका सम्फद्ध शाखाहरूसॉग आवश्मक सभन्वम गयी भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, जनजाङ्झत, दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत, 

उऩेङ्ञऺत, द्वन्द्व ऩीङ्झडत, ग्राभीणगङ्चयफ सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा गयी कामायन्वमनकोराङ्झग सम्फद्ध ऩऺहरूसॉग सभन्वम 
गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका अशि य ज्मेष्ठ नागङ्चयक, ङ्जवधवा/एकर भङ्जहराको उत्थानकोराङ्झग आवश्मक कामयिभ 
फनाई ऩेस गने य साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखासॉग सभन्वम गयी कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका गैयसयकायी सङ्घ/सॊस्थाहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका गैयसयकायी सङ्घ/सॊस्थाहरूरे गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र सञ्चारन गने कामयिभहरूराई 
अङ्झनवामय रूऩभा गाउॉऩाङ्झरकाको प्राथङ्झभकता ऺेत्र ङ्झबत्र आवद्ध यहे/नयहेको अध्ममन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको उद्देश्म य 
आवश्मकता अनङ्टरूऩ बए/नबएको हेयी कामयिभ सञ्चारन गनय स्वीकृङ्झत ङ्छदने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको  साभाङ्ञजक एवॊ साॊस्कृङ्झतक तथा करा ऺेत्रको ङ्जवकास य उत्थानकोराङ्झग गैयसयकायी ऺेत्रसॉग 
सहकामय गनय सक्ने कामयिभहरूको ऩङ्जहचान गयी गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकासॉग सहकामय गनय 
इ्छङ्टक गैयसयकायी सङ्घ/सॊस्थाहरूराई आव्हान गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरूको आवङ्झधक प्रगङ्झत ङ्जववयण भाग गयी त्मस्ता सॊस्थाहरूरे 
गयेका कामयिभहरूको अध्ममन गयी ती सॊस्थाहरूफाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रको ङ्जवकासभा ऩङ्टगेको मोगदानको 
ङ्जवश्लषेण गयी ऩेस गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका गैयसयकायी सॊस्थाहरूको नवीकयणकोराङ्झगङ्झसपाङ्चयस गनय याम सङ्जहत ऩेस गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र गैयसयकायी सॊस्थाहरू दतायकोराङ्झगङ्झसपाङ्चयस भाग हङ्टन आएको अवस्थाभा आवश्मक ङ्जवधान 
तथा उद्देश्मको अध्ममन गयी गाउॉऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक आङ्झथयक ङ्जवकासभा टेवा ऩङ्टर् माउनेय वातावयणभा प्रङ्झतकूर 
असय नऩने देङ्ञखएभा दताय गनयकोराङ्झग ङ्झसपङ्चयश गने सम्फन्धभा ऩेस गने । 

 शाखाको कामय ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखाको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी/गयाई रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्ऩङ्ङ बएको फायेभा सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस शाखाराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका अन्म कामयहरू गने । 

वडा कामायरमहरू (५ वटा) 

 वडाङ्झबत्रको जनसङ्खख्मा, घय, जग्गा, ऩाटी, ऩौवा, धभयशारा, भठ, भङ्ञन्दय, गङ्टम्फा, देवस्थर, ऩङ्झतय जग्गा, ऩोखयी, तराउ, 

इनाय, कङ्ट वा, धाया आङ्छदको रगत याख्न ेतथा सॊयऺण गनय गाउॉऩाङ्झरकाराई सहमोग गने। 

 वडाङ्झबत्रको फाटो, सडक, ऩङ्टर, ढर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया, फहार, भठ, भङ्ञन्दय, देवस्थर आङ्छद सपा-सङ्टग्घय 
याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाङ्झबत्रको पोहयभैरा य सडेगरेका वस्तङ्टहरू फ्माॉक्ने, चोक य गल्री सपा याख्न,े याख्न रगाउन े तथा 
सयसपाइकोराङ्झग वडाफासीहरूराई अङ्झबप्रङे्चयत गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाङ्झबत्रको नहय, कङ्ट रो, ऩैनी आङ्छदको हेयङ्जवचाय गने । 

 वडाङ्झबत्रको ऩतॉ जग्गाभा वृऺ ायोऩण गनय य वातावयण सॊयऺणभा सहमोग ऩङ्टर् माउने । 

 वडाभा यहेका अस्ऩतार, साभङ्टदाङ्जमक स्वास््म केन्द्र, स्वास््म चौकी, ङ्जवान ारम, वार उान ान तथा 
ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩनभा सहमोग ऩङ्टर् माउने । 

 वडाङ्झबत्र छाडा बई ङ्जहॉडेका चौऩामाहरू ऩिाउ गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा फङ्टझाउने । 

 वडाङ्झबत्रको गल्री तथा सडकभा ङ्झफजङ्टरी फत्तीको प्रफन्ध गने । 

 वडा ऺेत्रङ्झबत्रका ऩमयटकीम स्थरहरूको खोज/ सॊयऺण/ सम्वद्धयन /सदङ्टऩमोग गने वातावयण ङ्झसजयना गने। 
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 वडासङ्झभङ्झतको आम य व्ममको ङ्जहसाफ तथा अन्म कागजातहरू सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 वडाङ्झबत्र सङ्टऩथ भूल्मभा खाान ाङ्ङ तथा अन्म आवश्मक वस्तङ्टको ङ्झफङ्जिकोराङ्झग गाउॉकामयऩाङ्झरकाराई सहमोग 
ऩङ्टर् माउने । 

 वडाङ्झबत्र खेरकङ्ट द ङ्जवकासकोराङ्झगखेरकङ्ट दका साभानहरू ङ्जवतयण गने य बाषा, सॊस्कृङ्झतको ङ्जवकासकोराङ्झग करा, 
नाटक तथा साॊस्कृङ्झतक कामयिभहरूको आमोजना गनय सहमोग गने । 

 वडाभा अशि ङ्झफयाभी बएको फेवाङ्चयस वा असहाम व्मङ्ञिराई नङ्ञजकको अस्ऩतार वा स्वास््म केन्द्रभा ऩङ्टर् माउने 
औषधोऩचायको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाभा कङ्ट नै असहाम वा फेवाङ्चयस व्मङ्ञिको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजको दाह/सॊस्कायको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 वडाका फारफाङ्झरकाहरूराई ङ्जव .ङ्झस.ङ्ञज. , ऩोङ्झरमो खोऩको व्मवस्था गने तथा सरुवा योगको योकथाभको व्मवस्था 
गने । 

 वडाफासीहरूराई व्मङ्ञिगत घटना दताय गनय उत्प्रङे्चयत गने य ऩङ्ञञ्जकाङ्झधकायीको ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवायह गने। 

 ऩाङ्झरकाफासीहरूको चेतनास्तय उकास्न ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जिमाकराऩ गनय सहमोग गने । 

 वडाङ्झबत्रको ऩतॉ जग्गा, प्राचीन स्भायक, ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभयक भहत्त्वका सम्ऩदाहरूको 
सॊयऺण गनय सहमोग गने । 

 रोक सॊस्कृङ्झत एवॊ भौङ्झरकता झङ्ञल्कने साॊस्कृङ्झतक नाच, गीत तथा बजन सभेतराई ङ्झनयन्तयता ङ्छदन गाउॉ 
कामयऩाङ्झरकाराई सहमोग गने । 

 वडा ङ्झबत्रका ङ्जऩछङ्झडएका जनजाङ्झत, ङ्जवधवा, एकर भङ्जहरा, असहाम, अऩाङ्ग तथा फेवाङ्चयस व्मङ्ञिहरूको सॊयऺण य 
जीङ्जवकोऩाजयन सम्फन्धी कामयभा सहमोग ऩङ्टर् माउने । 

 वडा सङ्झभङ्झतका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रगामत प्रचङ्झरत अन्म कानङ्टनरे वडा कामायरमरे गने बङ्झनएका सफै 
कामयहरू गने/गयाउने । 

 वडा कामायरमराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका एवॊ गाउॉ सबा वा गाउॉ कामयऩाङ्झरकारे ङ्छदएको ङ्झनदेशन तथा आदेश 
फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

 उऩमङ्टि कामय, ङ्ञजम्भेवायी ङ्झनवायह गने िभभा वडा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीहरूको ङ्झनकट सम्ऩकय य सभन्वमभा यहने 
। वडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणयम गयाउनङ्ट ऩने ङ्जवषमहरूका सन्दबयभा वडा सङ्झभङ्झतफाट ङ्झनणयम बए अनङ्टसाय कामय गने । 
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२. ऩदगत कामय ङ्जववयण 

गाउॉऩाङ्झरका कामायरमको प्रस्ताव गङ्चयएको शाखा, उऩशाखा य एकाइ, स्वास््म चौकी, एवॊ वडा कामायरमहरूभा 
दयफन्दी वा कयायको ऩदभा कामययत कभयचायीहरूरे सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामयहरूको कामय ङ्जववयण ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ 
हङ्टनेछ । मस फभोङ्ञजभको कामय ङ्जववयणराई आवश्मकता अनङ्टसाय सभमसाऩेऺरूऩभा थऩघट गयी ऩङ्चयभाजयन गनङ्टय 
ऩनेछ ।  
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 

गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरमको भङ्टख्म प्रशासकीम अङ्झधकायीको रूऩभा कामययत प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको 
काभ, कतयव्म य अङ्झधकाय देहाम फभोङ्ञजभ यहेको छ । 

(क) प्रशासन, जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन य सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺको ङ्झनदेशनभा यही प्रचङ्झरत कानङ्टन अनङ्टरूऩ गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय प्रशासङ्झनक 
काभ कायफाही गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩूणय कभयचायीहरूको प्रशासङ्झनक येखदेख य ङ्झनमन्त्रण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम अनङ्टसाय ऩदऩूङ्झतय सङ्झभङ्झतरे ङ्झसपाङ्चयस गयेको उम्भेदवायराई ङ्झनमङ्टङ्ञि ङ्छदने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको ऩदस्थाऩन, काज, सरुवा, फढङ्टवा, ङ्झफदा, ऩङ्टयस्काय, दण्डसजाम, याजीनाभा, 
वयफङ्टझायथ य अवकाश सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको असाधायण ङ्झफदा य अध्ममन ङ्झफदा स्वीकृङ्झतकाराङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको जनशङ्ञि ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा भानव सॊसाधन ङ्जवकास केन्द्रको स्थाऩना य सञ्चारनको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामयसम्ऩादनराई प्रबावकायी फनाउन सभम सभमभा सङ्गठन ङ्जवकास सम्फन्धी अध्ममन 
गयी सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दी प्रस्ताङ्जवत स्वीकृङ्झतकाराङ्झगऩेस गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सम्ऩूणय कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण तमाय गयी/ऩङ्चयभाजयन ऩिात प्रत्मेक आङ्झथयक 
वषयको ऩङ्जहरो हप्ताङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत कभयचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 स्वीकृत सङ्गठन सॊयचना य कामयङ्जववयण अनङ्टसाय कामायरम सञ्चारन गने तथा सो अनङ्टरूऩ बए/नबएको 
अनङ्टगभन गने । 

 जन्भ, भतृ्मङ्ट तथा अन्म व्मङ्ञिगत घटना दताय गयी गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको जनसङ्खख्माको रगत 
दङ्टरुस्त याख्न रगाउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा दामय बएका भङ्टद्दाको ङ्झभङ्झसर ङ्ञजम्भा ङ्झरने सम्फन्धभा आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउन े

 वडा कामायरम सञ्चारनकोराङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमको तपय फाट गनङ्टयऩने ङ्झसपाङ्चयस, प्रभाङ्ञणत, याम, प्रङ्झतङ्जिमा, ङ्जपयाद, प्रत्मङ्टत्तय आङ्छद 
कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेवा ङ्झनवृत्त कभयचायीहरूको प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ ङ्झनवृङ्ञत्तबयण, उऩदान, य औषधी 
उऩचाय सम्फन्धी कामयहरू गने/गयाउने ।  

 कामायरमभा जनसम्ऩकय , सोधऩङ्टछ कऺ, सहामक कऺ, उजङ्टयी ऩेटीका, प्रतीऺारम, गङ्टनासो सङ्टन ङ्टवाइ आङ्छदको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 
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 तोङ्जकएफभोङ्ञजभ ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्झभङ्झत, उऩसङ्झभङ्झत य कामयदर आङ्छदभा प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्व गने/गयाउने य फैठक, गोष्ठी, 
सेङ्झभनाय, कामयशारा आङ्छदभा बाग ङ्झरन/ेङ्झरन रगाउने । 

 कामयफोझको आधायभा कभयचायीहरूको काभ य ङ्ञजम्भेवायीको फाॉडपाॉट गयी अङ्झधकाय प्रत्मामोजन 
गने/गयाउने। 

 नागङ्चयक वडाऩत्रको तमायी, ऩङ्चयभाजयन, कामायन्वमन य अनङ्टगभन सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको ङ्जववयण भाङ्झसक रूऩभा सावयजङ्झनक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको काभकायफाही वाये सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाइको प्रफन्ध गने । 

(ख) फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय  

 सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्ञचव बई काभ गने । 

 अध्मऺकोङ्झनदेशनभा गाउॉऩाङ्झरकाका फैठकको एजेण्डा तमाय गने/गनय रगाउने । 

 अध्मऺकोआदेश फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकाको फैठक फोराउन े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको फैठकभा उऩङ्ञस्थत बई फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी काभ गने रगाउन े। 

 फैठकको ङ्झनणयम उताय प्रभाङ्ञणत गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन ेव्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 सबा य गाउॉऩाङ्झरकाको फैठकभा उऩङ्ञस्थत बई ङ्झनणयमको भाइन्मूट गने/गयाउने एवॊ ङ्झनणयम ऩङ्टङ्ञस्तका 
ङ्ञजम्भा ङ्झरने य ङ्झनणयम प्रभाङ्ञणत गने । 

 अध्मऺकोयेखदेख तथा ङ्झनदेशनभा यही सबा तथा गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणयम कामायन्वमन गने/गयाउने । 

(ग) स्रोत व्मवस्थाऩन य आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺेत्र ङ्झबत्रको प्राकृङ्झतक, भानवीम, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, धाङ्झभयक, साॊस्कृङ्झतक, प्राङ्जवङ्झधकतथा अन्म 
स्रोत–सम्ऩदाहरूको ऩङ्जहचान गने, रगत याख्न ेतथा याख्न रगाउने य उऩमङ्टि व्मवस्थाऩन गने/गयाउन े
। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजस्व मोजना तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 याजस्व असूरी कामयमोजना तमाय गने य कामायन्वमन गने/गनय रगाउने । 

 ङ्ञजन्सी भार साभानको खयीद, बण्डायण, ङ्जवतयण य भभयत सॊबायको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 अध्मऺकोसभन्वमभा यही आङ्झथयक वषय शङ्टरु हङ्टन ङ्टबन्दा अगावै गाउॉऩाङ्झरकाको आमव्ममको फजेट तमाय 
स्वीकृङ्झतकाराङ्झग सबाभा ऩेस गने । 

 स्वीकृत फजेटको ऩङ्चयङ्झधङ्झबत्र यही ङ्झनणयम कामायन्वमन गनयकोराङ्झग खचय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आमव्ममको ङ्जहसाव याख्न/ेयाख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आम्दानी खचयको रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुजू पछ्र्मौट गयाउन े य फेरुजू यकभ 
कानङ्टनफभोङ्ञजभ असूर उऩय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको चर–अचर सम्ऩङ्ञत्तको ङ्ञजन्सी रगत याख्न ेय सॊयऺण गने/गनय रगाउने । 

 आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी कानङ्टनरे तोके फभोङ्ञजभ रागत अनङ्टभान य दयबाउऩत्र स्वीकृत गने। 

 फषयभा दङ्टइऩटक गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्ञजन्सी साभानहरूको ङ्झनयीऺण गने/गयाउने । 

 आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी ङ्झनमभावरी अनङ्टसाय ङ्ञजन्सी साभानको ङ्झरराभ ङ्जविी य ङ्झभन्हा सम्फन्धी कामय 
गने/गयाउने । 
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 भाग पायाभ, खङ्चयद आदेश, दाङ्ञखरा ङ्चयऩोटय, ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण जस्ता बण्डायण 
व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामयहरू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया सञ्चाङ्झरत आमोजनाहरूको साभाङ्ञजक ऩयीऺणको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी रगत तमाय गने, ऩङ्चयचम–ऩत्र ङ्जवतयण, बत्ता ङ्झनकासा भाग य ङ्जवतयण गने 
/गयाउन।े  

(घ) मोजना व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय  

 गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत ङ्झनभायण तथा दीघयकारीन, आवङ्झधक य वाङ्जषयक मोजना तजङ्टयभा गने कामयभा सहमोग 
गने। 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ रे तोकेफभोङ्ञजभ सहबाङ्झगताभूरक प्रङ्जिमाद्वाया गाउॉ ङ्जवकास 
मोजना तजङ्टयभा गने/गयाउने । 

 सबाफाट स्वीकृत आमोजनाको सञ्चारन गनय आमोजना सञ्चारन ताङ्झरका तमाय गयी कामायन्वमन 
गने/गयाउने। 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ दात ृसॊस्था य गाउॉऩाङ्झरका फीचको सम्झौता कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 वडास्तयीम मोजनाको कामायन्वमन गदाय वडा सङ्झभङ्झतराई ङ्जिमारशीर गयाउने । 

 मोजना तथा कामयिभहरूको प्राङ्जवङ्झधक भूल्माङ्कनको आधायभा ब ङ्टिानी, जाॉचऩास य पयपायक सम्फन्धी 
कामय गने/गयाउने । 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरूको आवङ्झधक रूऩभा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी सभीऺा गने/गयाउने य सम्फङ्ञन्धत 
ङ्झनकामभा ङ्झनमङ्झभत रूऩभा ऩठाउन ेव्मवस्था गने । 

 सञ्चाङ्झरत मोजनाहरूको ङ्झनमङ्झभत सङ्टऩङ्चयवेऺण, अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कनको व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

(ङ) सूचना व्मवस्थाऩन, सभन्वम य सहजीकयण सम्फन्धी कामय  

 गाउॉ सूचना केन्द्रको स्थाऩना गयी सञ्चारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वस्तङ्टगत ङ्जववयण )प्रोपाइर) तमाय गयी प्रकाशन य अान ावङ्झधक गने/ गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको स्रोत नक्सा, बौगोङ्झरक सूचना प्रणारी , गङ्चयवी नक्साङ्कन, सेवा ऺेत्र ङ्जवबाजन सम्फन्धी 
ङ्जववयण अान ावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टयभा य कामायन्वमनभा स्थानीम तह, ङ्जवषमगत कामायरमहरू, गैयसयकायी सघ–

सॊस्थाहरू, ङ्झनजी ऺेत्र य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तजङ्टयभा य कामायन्वमनभा स्थानीम तह, ङ्जवषमगत कामायरमहरू, गैय–सयकायी सङ्घ 
सॊस्थाहरू, ङ्झनजी ऺेत्र य नागङ्चयक सभाजफीच सभन्वम गने/गयाउने । 

 सावयजङ्झनक ङ्झनजी साझेदायीको अवधायणा अनङ्टसाय ङ्जवकास ङ्झनभायण तथा सेवा प्रवाह सम्फन्धी 
कामयसम्ऩादन गने/गयाउन ेव्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 गाउॉऺेत्रङ्झबत्रका गैय–सयकायी सॊस्थाहरूको रगत याख्न रगाउन ेय साभङ्टदाङ्जमक सॊस्थाहरूराई सूचीकृत 
गने/गयाउन।े 

(च) ङ्जवङ्जवध कामय  

 नेऩार सयकायफाट अन्तयायङ्जष्डम सङ्ञन्ध–अङ्झबसङ्ञन्धभा हस्ताऺय बई गाउॉऩाङ्झरकाराई ङ्ञजम्भेवाय फनाइएका 
ङ्जवषमहरूराई कामायन्वमन गने/गयाउने । 
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 तोङ्जकएको कामयसम्ऩादन गदाय नीङ्झतगत य कानङ्टनी सभस्मा आएभा सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन 
भन्त्रारमफाट ङ्झनकासा ङ्झरई ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ गने/गयाउने । 

 ङ्जवकास ङ्झनभायणका कामय गदाय ङ्झसजयना हङ्टने द्वन्द्व/ ङ्जववादको सभाधान सम्फन्धी कामय गने/गयाउन।े 

 नेऩारको प्रचङ्झरत सॊङ्जवधान, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४, ङ्झनजाभती सेवा ऐन, २०४९, 

ङ्झनजाभती सेवा ङ्झनमभावरी, २०५०, आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ऐन, २०५५, आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध ङ्झनमाभारी, 
२०७४, सङ्टशासन )व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन  (ऐन , २०६३ सङ्टशासन )व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन (
ङ्झनमभारी, २०६४ आङ्झथयक प्रशासन सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०५६, सयकायी कामय पछ्र्मौट ङ्झनमभावरी, 
सयकायी कामायरम ङ्झनयीऺण ङ्झनमभावरी, २०२६, सावयजङ्झनक खङ्चयद ऐन, २०६३, सावयजङ्झनक खङ्चयद 
ङ्झनमभावरी, २०६४, सूचनको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४, सूचनाको हक सम्फन्धी ङ्झनमभावरी, २०६५ 
एवॊ अन्म प्रचङ्झरत कानङ्टनफभोङ्ञजभ कामायरम प्रभङ्टखरे गनङ्टयऩने बनी तोङ्जकएका काभहरू गने/गयाउने । 

आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺक 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनज प्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाफाट बए गयेका खचयहरूको भाङ्झसक रूऩभा आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने ।ऩेस्की ङ्छदनङ्ट 
ऩदाय वा ब ङ्टिानी गदाय प्रचङ्झरत कानङ्टनफभोङ्ञजभ ङ्चयत ऩङ्टगेको वा नऩङ्टगेको सम्फन्धभा ऩूवय आन्तङ्चयक 
रेखाऩयीऺण गने । 

 ऩूवय आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको ङ्झनङ्ञम्त प्राप्त ङ्झफर जाॉच गदाय प्रचङ्झरत कानङ्टनको यीत नऩङ्टगेको देङ्ञखएभा 
सोको व्महोया खङ्टराई प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेस गयी ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन 
गनय आङ्झथयक प्रशासन शाखाभा ऩठाइङ्छदन े। 

 आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभत गनय प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ 
प्रङ्झतवेदन गने। 

 भाङ्झसक रूऩभा आम्दानी तथा खचय सम्फन्धीङ्जहसाफ खाताको ऩयीऺण गयी त्र ङ्टटी देङ्ञखएभा प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृतभापय त गाउॉसबाभा ऩेस गने । 

 आन्तङ्चयक रखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका त्रङ्टङ्जटहरू प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेस गने । 

 शीषयकगत रूऩभा ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत फजेट य खचयको तारभेरको ङ्जवश्लषेण गयी प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृतसभऺ मथाथयऩयक प्रङ्झतवेदन गने । 

 ऩेस्कीफेरुजूहरूको रगत अान ावङ्झधक गयी पछमौट तथा ङ्झनमङ्झभत गनय सहमोग गने ।  

 फजेटभा अनङ्टभान गङ्चयएको स्रोत ऩङ्चयचारन अनङ्टरूऩ आम्दानी बए/नबएको भूल्माङ्कन गयी प्रङ्झतवेदन गने 
। 

 वाङ्जषयक कामयिभभा उल्रेख बएका मोजना/ कामयिभभध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बएन सोको 
चौभाङ्झसक प्रङ्झतवेदन गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणकोराङ्झग कागजात तथा सूचनाहरू जङ्टटाई ङ्छदने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रायङ्ञम्बक प्रङ्झतवेदनभा प्रङ्झतङ्जिमा उऩरब्ध गयाउनङ्टऩने बए सोको भस्मौदा तमाय 
गने। 
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 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको प्रङ्झतवेदनभा रेखा सङ्झभङ्झतरे ङ्छदएको प्रङ्झतङ्जिमा सभेत सभावेश गयी ऩयीऺणको 
राङ्झग सहमोग गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट देङ्ञखएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभत गनङ्टयऩने बए सो सम्फन्धी कामय गने । 

 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतवेदन तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरू य भन्त्रारमभा ऩठाउने व्मवस्था गने 
।  

 रेखा सङ्झभङ्झतराई आवश्मक ऩने ङ्जववयणहरू तमाय गयी उऩरब्ध गयाउन।े  

 रेखा सङ्झभङ्झतको फैठक सञ्चारनभा सहमोग गने य ङ्झनणयमहरू सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े। 

 ङ्ञजन्सी से्रस्ताको वाङ्जषयक ङ्झनयीऺणराई प्रबावकायी फनाउन याम ङ्छदने। 

 याजस्व असङ्टरी बएको यकभ दैङ्झनक फकक दाङ्ञखरा बए/ नबएको जाॉच गयी फकक दाङ्ञखरा ङ्झनमङ्झभत गनय 
रगाउन।े 

 ङ्झरराभ ङ्झफिी गनङ्टय बनी अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका वस्तङ्टहरू ङ्झरराभ ङ्झफिी बएका 
छन/्छैनन ्त्मसको जाॉच गयी प्रङ्झतवेदन गने ।  

 ङ्ञजन्सी से्रस्ता, याजस्वको दैङ्झनक आम्दानी पायाभहरूको प्रबावकायी प्रमोग बए/नबएको जाॉच गयी 
प्रबावकायी प्रमोगकाराङ्झग प्रङ्झतवेदन गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी/गयाई सोको कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 शाखाका कभयचायीहरूकोसभमभै कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

प्रशासकीम अङ्झधकृत 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 कभयचायी व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीङ्झतको आवश्मकता ऩङ्जहचान गयी ऩेस गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको ङ्झनमङ्टङ्ञिदेङ्ञख अवकाशसम्भका ङ्जववयणहरू सहङ्झतको कभयचायीहरूको 
फैमङ्ञिक ङ्जववयण अान ावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभयचायीको सरुवा, काज, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन य अन्म वृङ्ञत्तङ्जवकास सम्फन्धी कामयहरू 
गने/गयाउने। 

 प्रत्मेक वषय गाउॉकामयऩाङ्झरका कामायरम एवॊ वडा कामायरमहरूको कामयफोझको ङ्जवश्लषेण गयी दयफन्दी 
ङ्झसजयना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेस गने ।  

 स्वीकृत दयफन्दी अन्तगयतका सफै कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कामयङ्जववयणको आधायभा कामयसम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गयी/गयाई सम्फङ्ञन्धतसङ्टऩङ्चयवेऺकफाट भातहतका 
कभयचायीसॉग आवङ्झधक कामयसम्ऩादन सम्झौता गनय रगाउने ।  

 कभयचायीहरूको कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उ्च–भनोफर हङ्टन े प्रकृङ्झतको कामयवातावयण 
ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 कभयचायीकरुकोराङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउन,े ताङ्झरभभा सॊरग्न 
कभयचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरूराई ङ्झनजरे कामयथरोभा रुऩान्तयण गनय 
सके/नसकेको अनङ्टगभन गने। 
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 कभयचायीभाङ्झथ कायफाही वा सजाम गनङ्टय ऩने बएभा सोकोराङ्झग आवश्मक कागजात/प्रभाण एवॊ ऩ ङ्टस्याई 
प्राप्त गयी याम सङ्जहत ऩेस गने । 

 कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई भूल्माङ्कन 
गङ्चयएका कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनको आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मवस्था गनय व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 भानव सॊसाधन ङ्जवकास मोजना तमाय गने व्मवस्था ङ्झभराई सो अनङ्टसाय भानव सॊसाधन ङ्जवकासकोराङ्झग 
कामयमोजना तमाय गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफैऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ बनय 
रगाई प्रचङ्झरत कानङ्टनरे ङ्झनधायङ्चयत गयेको सभमङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेस गने/गयाउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन गने/गयाउन े। 

 अन्तयशाखा सभन्वम गने/गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्र आधङ्टङ्झनक सूचना तथा प्रङ्जवङ्झधकोस्थाऩना य उऩमोगको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ गाउॉऩाङ्झरकारे सूचनाको हकको अनङ्टबङू्झत सङ्टङ्झनङ्ञित गने/गयाउने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाको काभ, कायफाहीराई सङ्टशासनमङ्टि फनाउने । 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मवस्थाऩन गने/गयाउन े।  

 हस्तान्तयण बइ जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामय गने/गयाउन।े  

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न/ेयाखन रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने/गयाउने।  

 सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तार तरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाकय , सडक, 

फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने/गयाउने य सो उऩय अङ्झतिभण हङ्टनफाट योक्ने/योक्न 
रगाउने । 

 सावयजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्धयन य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने िभभा 
सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामराई सहमोग गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोसम्ऩूणय सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी व्मवस्थाऩन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरुद्ध ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासाहरूको व्मवस्थाऩन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाकोन्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनकोराङ्झगसम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूभा 
ऩठाउन/ेफङ्टझाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 भङ्टद्दाको ङ्झनणयम प्रङ्जिमाभा अध्मऺ/उऩाध्मऺ तथा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसॉग ङ्झसधै सम्ऩकय भा यही 
कामयसम्ऩादन गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/एकाइ रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका सफै ङ्झनकामहरूभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरूको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने कामय गयाउन,े सॊकङ्झरत सूचना 
तथा त्माङ्कको बण्डायण गने/गयाउने य मोजना तजङ्टयभाको िभभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/उऩशाखा वा 
अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने व्मवस्था गने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धतऩाश्वयङ्ञचत्र, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरूको तमायी गयी/गयाई प्रकाशन 
प्रमोजनकाराङ्झगऩेस गने/गयाउने ।  

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉकामयऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूराई 
आवश्मक ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गनय आवश्मक सहमोग गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायकाराङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृ सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गनय 
आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामायन्वमनभा ल्माउने प्रमोजनकाराङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतराई 
सघाउ ऩङ्टर् माउने। 

 आगाभी आ .व.को वाङ्जषयक फजेटको भस्मौदा तमायकोराङ्झगसफै  शाखा , उऩशाखा, एकाइ, वडा 
कामायरमहरूफाट आवश्मक फजेटको भाग सङ्करन गनय रगाई ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोआङ्झथयक कायोफाय व्मवस्थाऩन गने ।ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकासा ङ्झरने य खचयका ङ्जववयणहरू 
प्राप्त गयी आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने/गयाउने । 

 आम–व्ममको अवस्थाको ङ्जववयण हेयी सो अनङ्टरूऩ सन्तङ्टरन कामभ गनय/गयाउने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजस्व यकभ य सोको ङ्जववयण )अङ्झबरेख) दङ्टरुस्त बए/ नबएको ङ्झनयीऺण गने/गयाउन े। 

 अनङ्टदानस्वरूऩ वा अन्म प्रङ्जिमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राप्त दीघयकारीन सम्ऩङ्ञत्त रेखाङ्ककन गने/गयाउने 
। 

 ङ्झनमङ्झभत रूऩभा रेखाऩयीऺण गयाउने । 

 रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टयऩने फेरुजूको हकभा असङ्टरउऩय 
गने/गयाउने । 

 वाङ्जषयक कामयिभभा उल्रेख बएका मोजना/कामयिभभध्मे कङ्झत सञ्चारन बए, कङ्झत बए नबएको 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गने ।  

 कभयचायीको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीङ्झत ङ्झनभायणभा आवश्मक सहमोग गने य सूचना उऩरब्ध गयाउन े
। 

 दयफन्दी ङ्झसजयना अथवा खायेज अथवा ऩदनाभ ऩङ्चयवतयन गनय ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेस गने । 

 स्वीकृत दयफन्दी अन्तगयतका सफै कभयचायीहरूको कामयङ्जववयण अान ावङ्झधक गने । 

 कामयङ्जववयणको आधायभा कामयसम्ऩादन सूचकाङ्क तमाय गने एवॊ सम्फङ्ञन्धतसङ्टऩङ्चयवेऺकफाट भातहतका 
कभयचायीसॉग आवङ्झधक कामयसम्ऩादन सम्झौता गनय रगाउने ।  

 कभयचायीहरूका गङ्टनासोहरू सङ्करन गयी सोको उऩमङ्टि सभाधानकोराङ्झग ऩहर गने ।  

 कभयचायीहरूरे आचयण ऩारन गये/नगयेको ङ्झनगयानी गने एवॊ अनङ्टशासन सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन 
गने ।  

 कभयचायीहरूको वैमङ्ञिक ङ्जववयण अान ावङ्झधक गने/गयाउने । 

 कभयचायीकरुकोराङ्झग आवश्मकताभा आधाङ्चयत ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउन,े ताङ्झरभभा सॊरग्न 
कभयचायीको अनङ्टगभन गने, ताङ्झरभभा ङ्झसकेका कङ्ट याहरूराई ङ्झनजरे कामयथरोभा रूऩान्तयण गनय 
सके/नसकेको अनङ्टगभन गने। 

 नव ङ्झनमङ्टि कभयचायीराई ङ्झनजको ऩदीम दाङ्जमत्व एवॊ सङ्गठनात्भक उद्देश्म/सॊयचना आङ्छद फाये 
अङ्झबभङ्टखीकयणको व्मवस्था ङ्झभराउने ।  
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 कभयचायीहरूको फैठक फस्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने य ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनको व्मवस्था गने । 

 कभयचायीभाङ्झथ कायफाही वा सजाम गनङ्टय ऩने बएभा सोकोराङ्झग आवश्मक कागजात/प्रभाण एवॊ ऩ ङ्टस्याई 
सङ्जहत ऩेस गने । 

 शाखाका कभयचायीहरूराई कामायरम सभमबन्दा फढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयससाथ ङ्झनणयम 
गयाई काभभा रगाउने । 

 कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ बने तथा भूल्माङ्कन गने व्मवस्था ङ्झभराई भूल्माङ्कन 
गङ्चयएका कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत एवॊ सङ्टयङ्ञऺत याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको काभ, कायफाहीराई सङ्टशासनमङ्टि फनाउने । 

 गाउॉ प्रहयी फरको उङ्ञचत तङ्चयकारे सञ्चारन/ऩङ्चयचारन गने/गयाउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमका कभयचायीहरूको कामयफोझको ङ्जवश्लषेण गयी दयफन्दी ङ्झसजयना अथवा 
खायेजी अथवा ऩदको प्रकृङ्झत ऩङ्चयवतयन आङ्छद सम्फन्धभा शाखा प्रभङ्टखसभऺ स्ऩष्ट यामसङ्जहत ऩेस गने । 

 कभयचायीको सरुवा, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन सम्फन्धी ङ्ञचट्ठीऩत्रको भस्मौदा गने एवॊ आफ्नो 
तहफाट उठ्न हङ्टने कायफाहीको ङ्जट्ऩणी उठाई ऩेस गने ।  

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सम्ऩूणय कभयचायीहरूको ऩदीम कामयङ्जववयण तमाय गयी/गयाई रागू गने/गयाउन े
सम्फन्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग ऩङ्टर् माउन।े  

 कभयचायी फैठकको भाइन्मङ्टट तमाय गने य ङ्झनणयम बएअनङ्टसाय सोको कामायन्वमनको व्मवस्था गने । 

 कभयचायीभाङ्झथ कायफाही वा सजाम गनङ्टय ऩने देङ्ञखएभा अथायत कभयचायीराई ऩङ्टयस्कृत गनङ्टय ऩने देङ्ञखएभा 
सोकोराङ्झगऩङ्टस्याइॉसङ्जहतऩेस गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफै ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ बनय 
रगाई प्रचङ्झरत कानङ्टनरे ङ्झनधायङ्चयत गयेको सभमङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेस गयी सोको 
ङ्झनस्सा/बयऩाइसङ्जहतको अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

प्रशासन सहामक 

मस ऩदरे प्रशासन शाखाका प्रभङ्टख येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाका कभयचायीहरूको ङ्झनमङ्टङ्ञिदेङ्ञख अवकाशसम्भका ङ्जववयणहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक 
गयी व्मङ्ञिगत पाइर दङ्टरुस्तरूऩभा याख्न े। 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको कामायरमका कभयचायीहरूको कामयफोझको, दयफन्दी ङ्झसजयना एवॊ खायेजको 
कायफाहीसम्फन्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने गने । 

 कभयचायीको सरुवा, ऩदस्थाऩन, ताङ्झरभ, भ्रभण, अध्ममन सम्फन्धी ङ्ञचट्ठीऩत्रको भस्मौदा गने एवॊ आफ्नो 
तहफाट उठ्न हङ्टने कायफाहीको ङ्जट्ऩणी उठाई ऩेस गने ।  

 ऩदीम कामय ङ्जववयण तमाय गयी/गयाई रागू गने/गयाउने सम्फन्धभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग 
ऩङ्टर् माउने।  

 कभयचायीहरूराई कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ य सम्ऩङ्ञत्त ङ्जववयण बयाउनको राङ्झग पायाभको 
व्मवस्था गयी समभभा नै उऩरब्ध गयाउने । 
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 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको व्मवस्थाऩन गने । प्रत्मेक ७ ङ्छदनभा उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोरी ऩयेका ङ्झनवेदन/उजङ्टयी 
शाखा प्रभङ्टख भापय त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेस गने । 

 कामय–उत्प्रयेणा, सकायात्भक भनङ्ञस्थङ्झत य उ्च–भनोफरका साथ आफ्नो ऩदीम ङ्ञजम्भेवायी ऩूया गने । 

 शाखाफाट प्रत्राचाय गङ्चयने ङ्ञचट्ठीऩत्रहरूको भस्मौदा तमाय गने । 

 आफ्नो शाखाको अन्म दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामयसम्ऩङ्ङ गनय शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 कम््मङ्टटय प्रणारीको भाध्मभफाट गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रको Base Map तमाय गयी सूचना प्रणारीराई 
व्मवङ्ञस्थत गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक सूचना प्रणारीको प्रमोगभा सहजीकयण गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाहरूराई व्मवङ्ञस्थत गनयकोराङ्झग आवश्मक कम््मङ्टटय सफ्कवेय व्मवस्था गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे स्थाऩना गयेको सूचना केन्द्रको दैङ्झनक येखदेख य सञ्चारन व्मवस्था ङ्झभराउने य 
अङ्झबरेखहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामयहरू गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको website ङ्झडजाइन गयी अान ावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोआन्तङ्चयक सूचना प्रणारीराई व्मवङ्ञस्थत गयी सहज य सङ्टरब फनाउन Computer Local 

Area Networking , इभेर, इन्टयनेट जस्ता प्रङ्जवङ्झधहरूराई प्रमोगभा ल्माउने य E-Governance सम्फन्धी 
कामयराई प्रवद्धयधन गयी गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको सेवा प्रवाहराई च ङ्टस्त, ङ्झछटोछङ्चयतो य प्रबावकायी 
त ङ्टल्माउन सहमोग गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रगाउॉऩाङ्झरकाकोनीङ्झत अनङ्टरूऩCCTV Camera जडान गने/गयाउने जडान गङ्चयएका 
CCTV Camera हरू सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा प्रमोग गने/गयाउने य सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गनय/गयाउने । 

 जडान बएका CCTV Camera हरू भापय त गाउॉऩाङ्झरकाको स्वाङ्झभत्वभा यहेका गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्रका 
सम्ऩङ्ञत्तहरूको चोयी हङ्टनफाट जोगाउन तथा गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र नकायात्भक गङ्झतङ्जवङ्झधराई ङ्झनयन्तय रूऩभा 
ङ्झनगयानी गयी सङ्टयऺा गनय कम््मङ्टटयफाटै  व्मवस्था गने/गयाउने । 

 CCTV Camera भापय त कम््मङ्टटयफाट Monitoring गङ्चयएको दैङ्झनक अङ्झबरेख याख्न ेय आवश्मकता अनङ्टसाय 
प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रभङ्टख प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतसभऺ ऩेस गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफै शाखा/उऩशाखा/एकाइ रगामत गाउॉऩाङ्झरका अन्तगयतका सफै ङ्झनकामहरूभा 
सूचना प्रङ्जवङ्झधका उऩकयणहरूको जडान, भभयत सॊबाय तथा अनङ्टगभनको कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा त्माङ्कको 
बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको िभभा सम्फङ्ञन्धत शाखा/उऩशाखा वा अङ्झधकायीराई उऩरब्ध 
गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩाश्र्वङ्ञचत्र, ऩाठ्य एवॊ प्रचाय–प्रसाय साभग्रीहरूको तमायी भस्मौदाराई 
प्रकाशन प्रमोजनकाराङ्झग ङ्झडजाइन/पम्मायङ्जटङ्ग गयाउने । 
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 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका शाखा/उऩशाखा/एकाइहरूभा स्थाऩना बएका सञ्चायका उऩकयण एवॊ प्रङ्जवङ्झधगत 
उऩामहरू (जस्तै् सबयय, कम््मङ्टटय, फ्माक्स, टेङ्झरपोन, इ–भेर, इन्टयनेट आङ्छद) को सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था 
गयी ङ्झछटो–छङ्चयतो एवॊ गङ्टणस्तयीम सेवा प्रदान गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा गाउॉकामयऩाङ्झरकाका ङ्झनवायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी एवॊ कभयचायीहरूराई 
आवश्मक ताङ्झरभ/अङ्झबभङ्टखीकयण गने तथा सूचना प्रङ्जवङ्झधको प्रमोग गनय आवश्मक सहमोग गने । 

 सूचनाहरूको प्रबावकाङ्चयता अङ्झबवृङ्जद्ध गनय ङ्जवङ्झबङ्ङ सङ्घ–सस्थाहरूसॉग अन्तयङ्जिमा कामयिभको आमोजना 
गने/गयाउने कामयभा ऩहर गने । 

 सूचना प्रणारीको ङ्जवकास तथा ङ्जवस्तायकाराङ्झग सम्फद्ध ऩऺ तथा दात ृ सॉस्थाहरूसॉग सभन्वम गनय 
आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामायन्वमनभा ल्माउने प्रमोजनकाराङ्झग प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतराई 
सघाउ ऩङ्टर् माउने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अान ावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरू सङ्करन तथा बण्डायण गने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्रहरू सधक चारू एवॊ 
दङ्टरुस्त अवस्थाभा याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचनाहरूराई व्मवङ्ञस्थत गनयकोराङ्झग आवश्मक कम््मङ्टटय सफ्कवेय सञ्चारनको 
व्मवस्था गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे सम्ऩादन गयेको कामयहरूको अङ्झबरेखहरू सङ्टव्मवङ्ञस्थत याख्न आवश्मक कामयहरू 
गने/गयाउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अान ावङ्झधक गने/गयाउने कामयभा सङ्टऩङ्चयवेऺक राई सहमोग ऩङ्टर् माउन।े 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोराङ्झग आवश्मक ऩने सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने, सॊकङ्झरत सूचना तथा त्माङ्कको 
बण्डायण गने य मोजना तजङ्टयभाको िभभा आदेश बएफभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्धत शाखा/उऩशाखा वा 
अङ्झधकायीराई उऩरब्ध गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको अान ावङ्झधक वस्तङ्टगत प्रङ्झतवेदन तथा प्रगङ्झत ङ्जववयणहरू सङ्करन तथा बण्डायण गने 
कामयभा सङ्टऩङ्चयवेऺक राई सघाउने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरका कामायरमभा स्थाऩना बएका सूचना प्रङ्जवङ्झधसॉग सम्फङ्ञन्धत सॊमन्त्रहरू सधक चारू एवॊ 
दङ्टरुस्त अवस्थाभा याख्न े। 

 प्रशासन तथा मोजना शाखा रगामत गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म शाखा/एकाइहरू सभेतको आवश्मकता 
अनङ्टसाय ङ्ञचट्ठीऩत्रहरू टाइऩ/ङ्जप्रन्ट आङ्छद कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

कानङ्टन सहामक 

मस ऩदरे प्रशासन शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवरुद्ध ऩनय आएका उजङ्टयी, भङ्टद्दा एवॊ गङ्टनासा सम्फन्धी ङ्झनवेदनहरू ङ्झनमभानङ्टसाय दताय गयी 
पर्छ्यौटकोराङ्झग ऩेस गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमनकोराङ्झग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूभा 
ऩठाउन/ेफङ्टझाउन े। 
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 उऩशाखासॉग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट ङ्जकनाया 
बई अदारत सभऺ दामय हङ्टने भङ्टद्दाहरूको भस्मौदा गयी ऩेस गने । 

 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ४६ फभोङ्ञजभ गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा गङ्छठत न्माङ्जमक 
सङ्झभङ्झतराई सोही ऐनको दपा ४७ फभोङ्ञजभको ऺेत्राङ्झधकाय ङ्झबत्रका ङ्जवषमभा अध्ममन, अनङ्टसन्धान, 

तहङ्जककात गनय एवॊ उि ऺेत्राङ्झधकाय ङ्झबत्रका ङ्जवषमभा ङ्झनमभ ङ्जवऩङ्चयत बए/गयेका काभकायफाहीहरूभा 
कायफाही गनय/गयाउन न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचवारमको रूऩभा काभ गने । 

 उजङ्टयीका ङ्झभङ्झसर/पाइरहरू अङ्झबरेखवद्ध गयी याख्न े। 

 कानङ्टनी याम, ऩयाभशय एवॊ न्माङ्जमक ङ्झनणयमका सम्फन्धभा प्रायङ्ञम्बक कामयको उठान गने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺीहरूफाट न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट बएको पैसरा वा ङ्झनणयमको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
भाग बएभा कानङ्टन फभोङ्ञजभ उऩरब्ध गयाउने । 

 भङ्टद्दाका ऩऺ वा ङ्जवऩऺराई न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयमानङ्टसाय फमान ङ्झरने । 

  भङ्टद्दाका सम्फङ्ञन्धत कागजात/प्रभाण/ङ्झनस्सा उऩरब्ध गयी ङ्झभङ्झसरसाथ ऩेस गने । 

  भङ्टद्दा सम्फन्धी अङ्झबरेख तथा ङ्झभङ्झसरहरू सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा व्मवङ्ञस्थत गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकासॉग सम्वद्ध ङ्जवषमका भङ्टद्दाभा असहाम ङ्जवऩङ्ङ व्मङ्ञिहरूराई ङ्झन्शङ्टल्क कानङ्टनी ऩयाभशय 
उऩरब्ध गयाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

प्रशासन सहामक (ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा) 

मस ऩदरे  प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉ कामयगाउॉऩाङ्झरकाको कामायरमराई प्रत्मेक आगाभी आ .व.को राङ्झग  आवश्मक ऩने भारसाभानको 
रगत चारू आ.व.को आषाढ भसान्त ङ्झबत्र स्वीकृत गयाई सक्ने । 

  आ वबङ्चयकोराङ्झग  स्वीकृत रगत फभोङ्ञजभको भारसाभान आऩूङ्झतय गनय इ्छङ्टक व्माऩाङ्चयक सॊस्थाराई 
सूङ्ञचकृत गयाउने व्मवस्था  गने । 

 स्वीकृत भाग पायाभ अनङ्टसाय भाग बइ आएको ङ्ञजन्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरब्ध गयाउने य 
अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 खचय बई जाने य खचय बई नजाने ङ्ञजन्सी साभानको फेग्रा फेग्रै यङ्ञजष्टय )अङ्झबरेख) खडा गने य प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत  वा तोङ्जकएको अङ्झधकायी फाट  प्रभाङ्ञणत गयाउन।े  

 कामायरम साभान य ङ्झनभायण साभग्री ङ्झनमभानङ्टसाय प्रचङ्झरत कानङ्टन अनङ्टसाय सोझै वा दयबाउऩत्र वा 
फोरऩत्रद्वाया आऩूङ्झतय गने कावायहीकाराङ्झगऩेस गने य ङ्झनणयम बए फभोङ्ञजभ खङ्चयद गने, दाङ्ञखरा गने य 
ङ्जवतयण गने ।  

 खङ्चयद गयी वा सहामता वा कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायफाट प्राप्त बएका भारसाभानको आम्दानी फाॉध्ने य रगत 
दङ्टरुस्त याख्न।े  
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 ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण ऩङ्टङ्ञस्तका खडा गयी प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट ङ्झनयीऺण 
गयाउने य ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण गदाय भारसाभानको सङ्टयऺा, भभयत–सॊबाय, ङ्झरराभ ङ्जविी, हानी–नोक्सानी आङ्छद 
ऩऺहरूभा ध्मान ङ्छदने। 

 वाङ्जषयक रूऩभा छऩाई कामयकोराङ्झग आवश्मक व्मवस्था गने ।  

 सवायी साधन तथा ढङ्टवानी साधनहरूको ब्रङ्टफङ्टकयाख्न ेय नङ्जवकयण गने तथा रगवङ्टक याख्न।े 

 बौङ्झतक साभाग्रीहरूको नाभ /नम्वय याख्न े व्मवस्था गने , भेङ्झसनयी–प्रङ्जवङ्झधगत साभानहरूराई उऩमोगी 
अवस्थाभा याख्न ेएवॊगाउॉऩाङ्झरकाकोखचय बइ नजाने साभानहरूको ऩमायप्त सङ्टयऺा य सदङ्टऩमोगको व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 साभानहरूको ङ्झभनाहा तथा ङ्झरराभकाराङ्झग आवश्मक कायफाही चराउन।े  

 हस्तान्तयण बै जाने साभानको हस्तान्तयण सम्फन्धी कामय गने । 

 कामायरमको ङ्ञजन्सी साभानहरू आदेश अनङ्टसाय भभयत गने गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउन।े 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका सफै अचर सम्ऩङ्ञत्तको स्थामी अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 उऩशाखाका कभयचायीहरूराई कामायरम सभम बन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयस साथ 
ङ्झनणयम गयाई काभभा रगाउने । 

 उऩशाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयणको ङ्झनगयानी गने ।  

 सावयजङ्झनक जग्गा, खङ्टरा ऺेत्र, चउय, चयनऺेत्र, तार तरैमा, नदी, ऩानीको भङ्टहान, घाट, ऩाकय , सडक, 

फाटोघाटो आङ्छदको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने य सो उऩय अङ्झतिभण हङ्टन रागेको वा बएको देङ्ञखएभा 
तङ्टरुन्त शाखा प्रभङ्टख भापय त प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ जानकायी गयाउने य आदेश वा ङ्झनदेशन 
बए फभोङ्ञजभ त्मस्तो कामयराई योक्ने। 

 सावयजङ्झनक भठ, भङ्ञन्दय, भङ्ञस्जद आङ्छदको सॊयऺण, सम्वद्धयन य ङ्जवकास एवॊ ङ्जवस्ताय गने िभभा 
सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामराई सहमोग गने । 

 सम्ऩूणय सम्ऩङ्ञत्तको उऩमोग, भभयत तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

प्रशासन सहामक (साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩञ्जीकयण उऩशाखा) 

मस ऩदरे  प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका नाभभा कङ्ट नै व्मङ्ञि, वा सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टने ङ्ञचठ्ठी, ऩत्र, ङ्झनवेदन, कागजात फङ्टझ्न,े 

मसयी प्राप्त हङ्टने ङ्ञचठ्ठी, ऩत्र, ङ्झनवेदन, कागजातराई ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई ङ्झनङ्छदयष्ट ढाॉचा अनङ्टरूऩको 
भूर दताय ङ्जकतावभा दताय गने ।  

 खाभ फाङ्जहय गो्म अत्मन्त गो्म रेङ्ञखएका/छाऩ रगाईएका खाभहरू खाभवन्दी अवस्थाभा नै प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ फङ्टझाउने य साभान्म प्रकृङ्झतका ऩत्रहरू 
सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी/शाखाउऩशाखा/एकाइराई फङ्टझाउने । 

 भूर दताय ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, ्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 
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 गाउॉऩाङ्झरका वा अन्तगयतका कभयचायी, ऩदाङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/एकाइ/वडा कामायरमहरूराई 
रेङ्ञखने ऩत्रहरू तथा गाउॉऩाङ्झरकाफाट अन्म व्मङ्ञि, ङ्झनकाम य सॊस्थाराई रेङ्ञखने ऩत्रहरूराई ङ्झनङ्छदयष्ट 
ढाॉचाभा याङ्ञखएको भूर चरानी ङ्जकतावभा चरानीको ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई चरानी गने य चरानी 
गङ्चयएको ऩत्रको ङ्जवषम, ङ्झभङ्झत खङ्टल्ने गयी प्रङ्जवष्ट गने । 

 चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरू ङ्झछटो बन्दा ङ्झछटो सम्फङ्ञन्धत 
व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्था/शाखा/उऩशाखा/एकाइभा ऩङ्टग्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट डेङ्झरबयी 
गङ्चयएको हो सोको स्ऩष्ट व्महोया प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय 
ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 भूर चरानी ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, ्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोङ्जवषमभा जानकायी चाहनेराई गोऩनीमता याख्नङ्ट ऩने ङ्जवषमभा फाहेक अन्म ङ्जवषमभा 
साभान्म जानकायी गयाउने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ कामायरमफाट सूचना टाॉसकोराङ्झग आएका सूचनाहरू कामायरमको सूचना ऩाटीभा टाॉस गयी 
भङ्टच ङ्टल्का सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े। 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको सङ्टयऺा य उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोल्ने व्मवस्था गयी ऩेङ्जटकाभा ऩयेका उजङ्टयीहरू प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ ऩेस गने । 

 दताय/चरानी तथा हेल्ऩडेस्कभा यहेका टेङ्झरपोन तथा अन्म बौङ्झतक साभानहरू सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा याख्न ेय 
याख्न रगाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाकोसोधऩङ्टछ तथा जनसम्ऩकय  ङ्झफन्दङ्टको रूऩभा काभ गने । 

 प्रचाय–प्रसाय य सेवाग्राहीहरूको सङ्टङ्जवधाकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे उऩरब्ध गयाउन ेपभय, सूचना, ऩम््रेट 
आङ्छद उऩरब्ध गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेवाग्राहीको रूऩभा असहाम/अऩाङ्ग/जेष्ठ नागङ्चयक सोधऩङ्टछ कऺभा सम्ऩकय  याख्न 
आएको आवस्थाभा ङ्झनजरे भाग गनय खोजेको सेवाको प्रकृङ्झत हेयी सम्फङ्ञन्धत 
अङ्झधकायी/शाखा/शाखा/उऩशाखा/एकाइराई सो वाये जानकायी गयाई ङ्झनजको काभभा सहजीकयणको 
बङू्झभका ङ्झनवायह गने ।  

 शाखाको बौङ्झतक एवॊ ङ्ञजन्सी साभग्रीहरूको सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ङ्झनकामराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्म कामयहरू गने । 

प्रशासन सहामक (दताय/चरानी तथा हेल्ऩडेस्क) 

मस ऩदरे  प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका नाभभा कङ्ट नै व्मङ्ञि, वा सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩत्र, ङ्झनवेदन, कागजात फङ्टझ्न,े 

मसयी प्राप्त हङ्टने ङ्ञचट्ठी, ऩत्र, ङ्झनवेदन, कागजातराई ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई ङ्झनङ्छदयष्ट ढाॉचा अनङ्टरूऩको 
भूर दताय ङ्जकताफभा दताय गने ।  

 खाभ फाङ्जहय गो्म अत्मन्त गो्म रेङ्ञखएका/छाऩ रगाइएका खाभहरू खाभवन्दी अवस्थाभा नै प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ फङ्टझाउने य साभान्म प्रकृङ्झतका ऩत्रहरू 
सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/एकाइराई फङ्टझाउने । 
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 भूर दताय ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, ्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरका वा अन्तगयतका कभयचायी, ऩदाङ्झधकायी/शाखा/उऩशाखा/एकाइ/वडा कामायरमहरूराई 
रेङ्ञखने ऩत्रहरू तथा गाउॉऩाङ्झरकाफाट अन्म व्मङ्ञि, ङ्झनकाम य सॊस्थाराई रेङ्ञखने ऩत्रहरूराई ङ्झनङ्छदयष्ट 
ढाॉचाभा याङ्ञखएको भूर चरानी ङ्जकताफभा चरानीको ङ्झसरङ्झसरेवाय िभ ङ्झभराई चरानी गने य चरानी 
गङ्चयएको ऩत्रको ङ्जवषम, ङ्झभङ्झत खङ्टल्ने गयी प्रङ्जवष्ट गने । 

 चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरू ङ्झछटो बन्दा ङ्झछटो सम्फङ्ञन्धत 
व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्था/शाखा/उऩशाखा/एकाइभा ऩङ्टग्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट डेङ्झरबयी 
गङ्चयएको हो सोको स्ऩष्ट व्महोया प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय 
ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 भूर चरानी ङ्जकताफराई ऩाना छङ्ट ङ्जट्टन, ्माङ्झतन आङ्छदफाट जोगाई सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोङ्जवषमभा जानकायी चाहनेराई गोऩनीमता याख्नङ्ट ऩने ङ्जवषमभा फाहेक अन्म ङ्जवषमभा 
साभान्म जानकायी गयाउने । 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ कामायरमफाट सूचना टाॉसकोराङ्झग आएका सूचनाहरू कामायरमको सूचना ऩाटीभा टाॉस गयी 
भङ्टच ङ्टल्का सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े। 

 उजङ्टयी ऩेङ्जटकाको सङ्टयऺा य उजङ्टयी ऩेङ्जटका खोल्ने व्मवस्था गयी ऩेङ्जटकाभा ऩयेका उजङ्टयीहरू प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत वा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकायी सभऺ ऩेस गने । 

 दताय/चरानी तथा हेल्ऩडेस्कभा यहेका टेङ्झरपोन तथा अन्म बौङ्झतक साभानहरू सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा याख्न ेय 
याख्न रगाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाकोसोधऩङ्टछ तथा जनसम्ऩकय  ङ्झफन्दङ्टको रूऩभा काभ गने । 

 प्रचाय–प्रसाय य सेवाग्राहीहरूको सङ्टङ्जवधाकोराङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे उऩरब्ध गयाउन ेपभय, सूचना, ऩम््रेट 
आङ्छद उऩरब्ध गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाका सेवाग्राहीको रूऩभा असहाम/अऩाङ्ग/जेष्ठ नागङ्चयक सोधऩङ्टछ कऺभा सम्ऩकय  याख्न 
आएको अवस्थाभा ङ्झनजरे भाग गनय खोजेको सेवाको प्रकृङ्झत हेयी सम्फङ्ञन्धत 
अङ्झधकायी/शाखा/शाखा/उऩशाखा/एकाइराई सो वाये जानकायी गयाई ङ्झनजको काभभा सहजीकयणको 
बङू्झभका ङ्झनवायह गने ।  

 शाखाको बौङ्झतक एवॊ ङ्ञजन्सी साभग्रीहरूको सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ङ्झनकामराई ङ्झनङ्छदयष्ट अन्म कामयहरू गने । 

कय सहामक 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 याजस्व प्रऺेऩण तथा वाङ्जषयक याजस्व सङ्करन अनङ्टभान तमाय गने । 

 गाउॉ ऩङ्चयषद् प्रस्तङ्टत गने प्रमोजनकोराङ्झगयाजस्व सम्फन्धी प्रस्तावको भस्मौदा तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख 
सभऺ ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजस्व मोजना तमायी/कामायन्वमन सम्फन्धी कामय गने । 

 याजस्व ऩयाभशय सङ्झभङ्झतको फैठक एवॊ ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 
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 याजस्व अङ्झबवृङ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूको ङ्जवषमभा नीङ्झत, यणनीङ्झत, कामयङ्जवङ्झध, ङ्झनदेङ्ञशका एवॊ कामयिभ 
तजङ्टयभा सम्फन्धी कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 याजस्व प्रशासन शाखारे उऩरब्ध गयाउने सेवाहरूराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त, ऩायदशॉ य ङ्झभतव्ममी 
गयाउन गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयिभहरू ऩेस गने । 

 याजस्व उठाउन ेय याजस्वको स्रोत जङ्टटाउन ेकामयभा ङ्झनजी ऺेत्रफाट सभेत ऩहर एवॊ सङ्जिम सहबाङ्झगता 
गयाउने। 

 याजस्वको स्रोत ङ्जवङ्जवधीकयण तथा वाङ्जषयक रक्ष्म ङ्झनधाययण सम्फन्धी कामय गने । 

 याजस्वफाॉडपाॉटसम्फन्धी कामयभा सहमोग गने । 

 फाह्य स्रोत जङ्टटाउने सम्फन्धी कामय गने । 

 सेवा शङ्टल्क तथा वाॉकी वक्मौता असूर सम्फन्धी नीङ्झत/कामयिभ तमाय गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए 
फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड/जङ्चयफाना तथा प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी एवॊ ऩमयटन शङ्टल्क 
सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 याजस्वका उऩमोग बई आएका स्रोतहरूको अङ्झतङ्चयि नमाॉ स्रोतहरू ऩङ्जहचान गयी स्रोतऩङ्चयचारनको 
राङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 याजस्व सङ्करनभा आइऩने वाधा अड्चनराई न्मूनीकयण गदै याजस्व अङ्झबवृङ्जद्धभा प्रबावकाङ्चयता  

 वाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ य आङ्झथयक नीङ्झत तमाय गयी ऩेस गने साथै आवङ्झधक भूल्माङ्कन य सूचकाङ्क 
ङ्जवकास गयी रागू गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे याजस्व ऩङ्चयचारन सम्फन्धभा अवरम्फन गने नीङ्झतको ङ्जवषमभा ङ्झनणयम गनय आवश्मक 
सूचना सङ्करन गयी नीङ्झत ङ्झनभायणभा सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजस्व च ङ्टवाहट ङ्झनमन्त्रण गनय कामयमोजना फनाई कामायन्वमन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजस्वको आम्दानी य खचयको पेहङ्चयस्त दङ्टरुस्त गयी याख्न ेय याख्न रगाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक आम-व्ममको ङ्जहसाफको ङ्जवश्लषेण सङ्जहत गाउॉसबाभा ऩेस गनय तमाय गने । 

 रेखाऩयीऺणफाट औलँ्माइएकायाजस्व सम्फन्धी फेरुज ूपछ्र्मौटकोराङ्झग कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजस्वअङ्झबवृङ्जद्धका राङ्झगसम्फद्ध ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने तथा गाउॉ ऺेत्रका 
व्माऩायी, उान ोगऩङ्झत य अन्म व्मवसामी तथा कयदाताहरूसॉग छरपर गने व्मवस्था ङ्झभराई याजस्व 
अङ्झबवृङ्जद्ध य व्मवस्थाऩनभा सघाउ ऩङ्टर् माउन।े 

 गाउॉसबाफाटयाजस्व सङ्करन सम्फन्धी ङ्जवषमभा बएका ङ्झनणयमहरूको कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 याजस्व अङ्झबवृङ्जद्धसॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरूको ङ्जवषमभा नीङ्झत तम गने, कामयङ्जवङ्झध ङ्झनदेङ्ञशका तमाय गने एवॊ 
कामयिभ फनाई ऩेस गने । 

 अन्तय शाखा/शाखा/उऩशाखासॉग सभन्वम तथा सहमोग गने । 

 याजस्व सङ्करन एवॊ असङ्टरी सम्फन्धभा सम्ऩङ्ङ गनङ्टयऩने कामयहरूको ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन, अध्ममन य 
ङ्जवश्लषेण गने एवॊ सङ्टझाव सभेत सङ्करन गयी सङ्टधायका कामय गने/गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने। 

 शाखाका कभयचायीको कामय ङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाका कभयचायीको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कनको कामय सम्ऩङ्ङ बएको सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 
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 याजस्व शाखारे उऩरब्ध गयाउने सेवाहरूराई सयर, सहज, च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त, ऩायदशॉ य ङ्झभतब्ममी गयाउन 
गनङ्टय ऩने सङ्टधायका कामयिभहरू ऩेस गने । 

 शाखाको कामय ऺते्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी, आङ्छदको आमोजना गने । 

 याजस्वका ऺेत्र एवॊ स्रोतहरू ऩङ्जहचान गने सम्फन्धभा सूचना/त्माङ्क सङ्करन गने य अध्ममन, 

अनङ्टसन्धान तथा ङ्जवश्लषेण गने/गयाउने । 

हरङ्टका/हेबी सवायी चारक 

मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आवश्मकतानङ्टसाय तोङ्जकएको सवायी साधन सञ्चारन गने । 

 प्रशासकीम अङ्झधकृतराई सवायी साधनभा देखाऩयेका सभस्माका सम्फन्धभा य जडान बएका भहत्त्वऩूणय 
ऩाटयऩूजायहरूको सम्फन्धभा ङ्झरङ्ञखत जानकायी गयाउने । 

 सवायी साधनभा भभयत कामय हङ्टॉदा आपैँ  उऩङ्ञस्थत बई भभयत कामयभा सहमोग ऩङ्टर् माउने । 

 भभयत सम्ऩङ्ङ बएऩङ्झछ सवायी साधन चेक/जाॉच गयी कङ्ट नै सभस्मा देखा ऩयेभा प्रशासकीम अङ्झधकृतराई 
जानकायी गयाउने । 

 सवायी साधन ठीक हारतभा बएऩङ्झछ त्मसकाराङ्झग आवश्मक स्ऩेमय टामय, टङ्टल्स, ज्माक (जग) आङ्छद 
छ/छैन जाॉच गयी नबएभा भागगयी गाडीभा अङ्झनवामय रूऩभा याख्न े।  

 भाग गङ्चयएको इन्धनको अङ्झबरेख याख्न,े इन्धनको गङ्टणस्तयभा ध्मान ङ्छदन,े सवायी साधन प्रमोग गने 
अङ्झधकायीको सही गयाई रग फङ्टक सङ्टयङ्ञऺतसाथ याख्न,े भङ्जहनाको अन्त्मभा खोजेको फखत कामायरमभा 
फङ्टझाउने। 

 आपङ्ट रे सञ्चारन गङ्चययहेको सवायी साधन स्टाटय गदाय सम्फङ्ञन्धतप्राङ्जवङ्झधक फाट वा कामायरमको 
तपय फाट ङ्छदइएको ङ्झनदेशनहरू अङ्झनवामय रूऩभा ऩारन गने, ब्मारीको अवस्था, फत्तीहरूको अवस्था, 
टामयहरूभा ऩमायप्त हावा बए नबएको अवस्था वा कङ्ट नै ङ्झरकेज यहे नयहेको अवस्थाराई ङ्झफशषे ध्मान 
ऩङ्टर् माउने य तोकेको सभमभा वा भाऩदण्ड अनङ्टसायको ङ्जकरोङ्झभटय गाडी गङ्टडी सकेऩङ्झछ अङ्झनवामय रूऩभा 
सङ्झबयङ्झसङ्ग गयाउने । 

 सवायी साधनको ङ्झबत्र य फाङ्जहय दङ्टफै स्थानको सयसपाइभा ध्मान ङ्छदई दङ्टरुस्त याख्न े। 

 कामायरमरे ऩठाएको स्थानभा फाहेक अन्म स्थानभा सवायी साधन नरग्ने य अऩङ्चयङ्ञचत व्मङ्ञिराई 
ङ्झरफ्ट नङ्छदने। 

 “सङ्टयऺा प्रथभ ङ्झसद्धान्त” राई भनन गयी सवायी साधन चराउन े। आपूसॉग ड्राईङ्झबङ्ग राइसेन्स, सवायी 
साधनको ब्रङ्टफङ्टक, ऩङ्चयचम–ऩत्र आङ्छद अङ्झनवामय रूऩभा साथभा याख्न े। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य आफ्नो सङ्टऩयबाइजयफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसाय अन्म कामयहरू गने ।  

कामायरम सहमोगी (प्रशासन शाखा) 

मस ऩदरे सङ्टऩङ्चयवेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरू 
(काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 
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 तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र शाखाको सङ्टऩङ्चयवेऺकरे ङ्झनदेशन गये फभोङ्ञजभ पाइर, ङ्ञचट्ठी ऩत्र आङ्छदसङ्टयङ्ञऺत 
रूऩभा सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी सभऺ ऩङ्टर् माइआवश्मक बएभा ङ्झनस्सा ङ्झरई सम्फङ्ञन्धतसङ्टऩङ्चयवेऺक राई 
फङ्टझाउने । 

 तोङ्जकएको कामयकऺ य ती कामय कऺहरूभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जवनेट, दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय 
आङ्छद सपा याख्न े। 

 शाखा प्रभङ्टख/उऩशाखा प्रभङ्टखका कामयकऺहरू रगामत कामायरमका तोङ्जकएका अन्म कामय कऺहरूभा 
ङ्जऩउने ऩानीको फन्दोवस्त गने । 

 शाखा प्रभङ्टख/उऩशाखा प्रभङ्टखका कामयकऺहरू रगामत कामायरमका तोङ्जकएका अन्म कामय कऺहरूभा 
ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय आवश्मकता अनङ्टसाय फाल्ने य ङ्झनबाउने । 

 कामायरम सभम फाहेक अन्म सभमभा सम्फङ्ञन्धत शाखाशाखा/ रगामत कामायरमका तोङ्जकएका अन्म 
कामय कऺहरूभा असम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञिहरूको प्रवेश ङ्झनषेध गने । 

 कामायरम ऩङ्चयसयङ्झबत्र जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा आन्तङ्चयक प्रशासन शाखाराई 
खवय गने। 

 आफ्नो ऩारोभा सम्ऩूणय कामायरमको सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने । 

 शाखा य उऩशाखाभा प्राप्त हङ्टने ऩ ङ्टस्तक, ऩत्र–ऩङ्झत्रका, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई व्मवङ्ञस्थत गयी 
याख्न।े 

 शाखा/उऩशाखाफाट चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरू भूर चरानी यङ्ञजष्टय (गोश्वाया चरानी ङ्जकताफ)भा ऩङ्झन 
प्रङ्जवष्ट गयी/गयाई अङ्जवरम्फ सम्फङ्ञन्धत व्मि/ङ्झनकाम/सॊस्था/शाखा/उऩशाखा/एकाइभा ऩङ्टग्ने व्मवस्था 
ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट डेङ्झरबयी गङ्चयएको हो सोको स्ऩष्ट व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहने व्मवस्था 
ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोसेवाग्राहीको रूऩभा आएका असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरूराई ङ्झनजरे सम्ऩकय  
गनय खोजेको अङ्झधकाय/शाखा/शाखा/उऩशाखा/एकाइसम्भ ऩङ्टर् माउन आवश्मकता अनङ्टसाय सहमोग गने 
। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य आपूबन्दा भाङ्झथल्रो तहफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म कामयहरू 
गने । 

रेखा अङ्झधकृत 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आगाभी आ .व.को वाङ्जषयक फजेटको भस्मौदा तमायकोराङ्झगसफै  शाखा , उऩशाखा, एकाइ, वडा 
कामायरमहरूफाट आवश्मक फजेटको भाग सङ्करन गयी ऩेस गने । 

 प्राप्त भाॊगको आधायभा मथाथयऩयक अनङ्टभाङ्झनत वाङ्जषयक फजेट तजङ्टयभाको भस्मौदा तमाय गने/गयाउन े
कामयभा सङ्जिमताऩूवयक सहकामय गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभको ङ्जवत्तीम ङ्जवश्लषेण सङ्जहत ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोवाय दङ्टरुस्त याख्न े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकासा ङ्झरने य खचयका ङ्जववयणहरू प्राप्त गयी आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने । 
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 आम–व्ममको अवस्थाको ङ्जववयण हेयी सो अनङ्टरूऩ सन्तङ्टरन कामभ गनय ऩहर गने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजस्वको ङ्झनयीऺण गयी दङ्टरुस्त बए/नबएको हेयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 अनङ्टदानस्वरूऩ वा अन्म प्रङ्जिमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राप्त दीघयकारीन सम्ऩङ्ञत्त रेखाङ्ककन गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रूऩभा रेखाऩयीऺण (आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ) गयाउने । 

 रेखाऩयीऺण(आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ)फाट औ ॊल्माइएका फेरुजूहरू ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टय ऩने 
फेरुजूको हकभा असङ्टरउऩय गने य सोको प्रङ्झतवेदन गने । 

 कामयमोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकासा भाग गने, खचय गने य प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 स्वीकृत फजेट तथा कामयिभ अनङ्टरूऩ कामयमोजना फनाई यकभ खचय गने व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 खचय, सम्ऩङ्ञत्त, दाङ्जमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाङ्कन गने, प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण प्रबावकायी ढङ्गरे गने/गयाउने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी/गयाई उऩरब्ध गयाउने य कामय ङ्जववयण 
अनङ्टरूऩ सफै कभयचायीहरूराई काभभा सॊरग्न गयाउने । 

 ङ्ञजन्सी बण्डायफाट प्राप्त ङ्झफरहरू जाॉच गयी ङ्झफर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩिात ्ब ङ्टिानी ङ्छदने । 

 ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयको ङ्झफर )एभ.्फी. (जाॉच गयी /गयाई ब ङ्टिानीकोराङ्झग आवश्मक कामय गने । 

 प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बत्ता, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरूको भाङ्झसक तरव, बत्ता 
ङ्जवतयण गने । 

 कभयचायी सञ्चमकोष, मोगदानको आधायभा ङ्झनवृङ्ञत्तबयण कोष य अन्म कोष कट्टी एवॊ जम्भा सम्फन्धी 
व्मवस्थाऩन गने । 

 आम्दानी तथा खचयतपय को भाङ्झसक भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रूऩभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन 
ऩेस गने। 

 टेङ्झरपोन, ङ्जवान ङ्टत, ऩानी भहसङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउन ेव्मवस्था गने । 

 ऩङ्टयाना ऩेस्की फाॉकी यहेको असङ्टरउऩय तथा पर्छ्यौट गनय/गयाउन आवश्मक कायफाही गयी सोको 
भाङ्झसक ङ्चयऩोटय सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने। 

 भाङ्झसक फकक स्टेटभेन्ट उऩरब्ध गयी ङ्चयकन्साइर गने/गयाउने । 

 फकक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेस्की रेजय तथा अन्म खाताहरूभा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट 
प्रभाङ्ञणत गयाउन।े 

 अवकाश ऩाएका कभयचायीहरूको उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्झफदाको यकभ, कभयचायी सञ्चमकोष रगामत कानङ्टन 
फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी गनङ्टय ऩने सम्फन्धभा कायफाही उठान ्गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय ब ङ्टिानी गने । 

 नेऩार सयकायफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा वाऩत प्राप्त यकभको ङ्झनकासा एवॊ ङ्जवतयण सम्फन्धी कामयको 
व्मवस्थाऩन गने/गयाउने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूराई कामय ङ्जवबाजन गयी कामय ङ्जववयण उऩरब्ध गयाउने । 

 कामायरम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउनङ्ट ऩयेभा आङ्झधकाङ्चयक ऩदाङ्झधकायीफाट ङ्झनणयम बई 
गये/गयाएको कामयको प्रचङ्झरत आङ्झथयक, ङ्झनमभ, ङ्झनदेङ्ञशका फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी ङ्छदने । 

 शाखाका कभयचायीहरूको सभमभै कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन बएको फाये सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म काभ गने । 
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रेखा सहामक 

मस ऩदरे आङ्झथयक प्रशासन शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आगाभी आ .व.को वाङ्जषयक फजेट को भस्मौदा तमायीको राङ्झगसफैशाखाउऩशाखा, एकाइ, वडा 
कामायरमहरूफाट आवश्मक फजेटको भाग सङ्करन गने । 

 प्राप्त भाॊगको आधायभा अनङ्टभाङ्झनत वाङ्जषयक फजेटको भस्मौदा तमाय गयी ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको वाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभको ङ्जवत्तीम ङ्जवश्लषेण गयी ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कायोवायको अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 ङ्झनकासा ङ्छदन,े ङ्झनकासा ङ्झरने य खचयका ङ्जववयणहरू प्राप्त गयी आङ्झथयक ङ्जववयण तमाय गने । 

 दैङ्झनक उठ्ने याजस्वको ङ्झनयीऺण गयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 अनङ्टदान स्वरूऩ वा अन्म प्रङ्जिमाफाट गाउॉऩाङ्झरकाराई प्राप्त दीघयकारीन सम्ऩङ्ञत्तको रेखाङ्ककन गने । 

 ङ्झनमङ्झभत रूऩभा आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण गयाउने । 

 आन्तङ्चयक/अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट औ ॊल्माइएका फेरुजहूरू ङ्झनमङ्झभत गने, असङ्टरउऩय गनङ्टय ऩने फेरुजकूो 
हकभा असङ्टरउऩय गने य सोको प्रङ्झतवेदन गने । 

 कामयमोजना अनङ्टसाय यकभ ङ्झनकासा भाग गने, खचय गने य प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 खचय, सम्ऩङ्ञत्त, दाङ्जमत्व य धयौटी सम्फन्धी रेखाॉकन गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण गने/गयाउने । 

 ङ्ञजन्सी बण्डायफाट प्राप्त ङ्जवरहरू जाॉच गयी ङ्जवर/बयऩाई स्वीकृत बए ऩिात ्ब ङ्टिानीकोराङ्झगऩेस गने । 

 ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयको ङ्जवर जाॉच गयी/गयाई ब ङ्टिानीकोराङ्झग आवश्मक कामय गने ।  

 प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरूको बत्ता, ऩाङ्चयश्रङ्झभक तथा कभयचायीहरूको भाङ्झसक तरव, बत्ता 
ङ्जवतयण गने । 

 कभयचायी सञ्चमकोष, मोगदानको आधायभा ङ्झनवृत्तबयण कोष य अन्म कोषकट्टी एवॊ जम्भा सम्फन्धी 
व्मवस्थाऩन गने । 

 आम्दानी तथा खचयतपय को भाङ्झसक भास्केवायी तमाय गयी ङ्झनमङ्झभत रूऩभा सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन 
ऩेस गने। 

 टेङ्झरपोन, ङ्जवान ङ्टत, ऩानी भहशङ्टर आङ्छद सभमभा फङ्टझाउने व्मवस्था गने ।  

 ऩङ्टयाना ऩेस्की फाॉकी यहेको असूरउऩय तथा पछ्र्मौट गनय/गयाउन आवश्मक कायफाही गयी सोको 
भाङ्झसक ङ्चयऩोटय सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउने। 

 भाङ्झसक फकक स्टेटभेन्ट उऩरब्ध गयी ङ्चयकन्साइर गने/गयाउने । 

 फकक नगदी ङ्जकताफ, फजेट सीट, ऩेस्की रेजय तथा अन्म खाताहरू आङ्झथयक ऐन/ङ्झनमभ फभोङ्ञजभ 
अान ावङ्झधक याख्न।े 

 कानङ्टन फभोङ्ञजभ ब ङ्टिानी गनङ्टय ऩने उऩदान, सॊङ्ञचत ङ्झफदाको यकभ, कभयचायी सञ्चमकोष रगामतका 
यकभहरू स्वीकृत बएअनङ्टसाय ब ङ्टिानी गने । 

 नेऩार सयकायफाट साभाङ्ञजक सङ्टयऺा वाऩत प्राप्त यकभको ङ्झनकासा एवॊ ङ्जवतयण गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म काभ गने । 
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मोजना अङ्झधकृत 

मस ऩदरे प्रभङ्टखप्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रकोराङ्झग स्वीकृत 
मोजना तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 वाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

 अन्म सम्फद्ध ङ्झनकामहरू फीच सभन्वम गने/गयाउने कामयभा सहमोग गने । 

 मोजना तजङ्टयभा तथा मोजना सन्चारन सम्झौताभा सहमोगी अऩयेटय कभयचायीहरुराई सहमोग       
भाग गने । 

 वडा कामायरमहरूसॉग सभन्वम गयी आवङ्झधक मोजना तजङ्टयभा गनय सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध तथा कामय–प्रणारीभा सङ्टधायकोराङ्झग कामयमोजना फनाई ऩेस गने । 

 अन्म ङ्झनकामहरूराई अनङ्टदान ङ्झनकासा सम्फन्धी कामय गने । 

 अन्म सङ्घ–सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टन आएका मोजना सम्फन्धी कागजातहरू ङ्झनणयमकोराङ्झगऩेस गने तथा 
व्मवङ्ञस्थत रूऩभा याख्न े। 

 अन्म ङ्झनकामहरूफाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयिभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन गयी/गयाई अङ्झबरेख 
याख्न।े 

 आमोजना सङ्टऩङ्चयवेऺण तथा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको प्रशासङ्झनक कामय गने ।  

 ऩयपभेन्स फोण्डको म्माद थऩ एवॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताय सम्फन्धी प्रायङ्ञम्बक कामय गने । 

 जन घनत्व य वस्ती ङ्जवस्तायराई गङ्जष्टगत गयी नमाॉ हाट/फजायको व्मवस्था गनङ्टयऩने देङ्ञखएभा उऩमङ्टि 
स्थर ऩङ्जहचान गयी ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेस गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

 शाखाको भाइन्मङ्टट तमाय गने य ङ्झनणयम बएअनङ्टसाय सोको कामायन्वमन गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सघाउन।े 

 शाखाफाट प्रत्राचाय गङ्चयने ङ्ञचट्ठीऩत्रहरूको भस्मौदा तमाय गने । 

 आफ्नो शाखाको अन्म दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामयसम्ऩङ्ङ गनय शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका, प्रदेश सयकाय तथा नेऩार सयकायफाट ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रकोराङ्झग स्वीकृत 
मोजना तथा कामयिभहरूको ङ्जववयण याख्न े।  

 वाङ्जषयक मोजना तथा कामयिभको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमायी गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  

 अन्म सम्फद्ध ङ्झनकामहरू फीच सभन्वम गने/गयाउने । 

 वडा कामायरमहरूसॉग सभन्वम गयी आवङ्झधक मोजना तजङ्टयभा गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाकोऺभता अङ्झबवृङ्जद्ध तथा कामय–प्रणारीभा सङ्टधायकोराङ्झग कामयमोजना फनाई ऩेस गने य 
स्वीकृत बए अनङ्टरूऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 अन्म ङ्झनकामहरूराई अनङ्टदान ङ्झनकासा सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 
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 अन्म सङ्घ–सॊस्थाफाट प्राप्त हङ्टन आएका मोजना सम्फन्धी कागजातहरू ङ्झनणयमकोराङ्झगऩेस गने तथा 
व्मवङ्ञस्थत रूऩभा याख्न े। 

 अन्म ङ्झनकामहरूफाट सञ्चाङ्झरत मोजना तथा कामयिभहरूको प्रगङ्झत ङ्जववयण सङ्करन गयी/गयाई 
अङ्झबरेख याख्न।े 

 आमोजना सङ्टऩङ्चयवेऺण तथा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरूको प्रशासङ्झनक कामय गने ।  

 ऩयपभेन्स फोण्डको म्माद थऩ एवॊ धयौटीको अङ्झबरेख य ङ्जपताय सम्फन्धी प्रायङ्ञम्बक कामय गने । 

 जन घनत्व य वस्ती ङ्जवस्तायराई गङ्जष्टगत गयी नमाॉ हाट/फजायको व्मवस्था गनङ्टयऩने देङ्ञखएभा उऩमङ्टि 
स्थर ऩङ्जहचान गयी ङ्झसपाङ्चयस साथ ऩेस गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने ।  

इङ्ञन्जङ्झनमय 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको स्ऩेङ्झसङ्जपकेशन तमाय गने, नक्सा एवॊ 
ङ्झडजाइन गने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ सेक्टयफाट गङ्चयनङ्ट ऩने कामयहरूको मोजना तजङ्टयभा गयी प्रभङ्टख 
प्रशासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेस गने । 

 आफ्नो शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजना/कामयिभको कामायन्वमन, ङ्झनयीऺण एवॊ अनङ्टगभन 
गने/गयाउन।े 

 आफ्नो शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयको प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गने/गनय रगाउने य सभीऺा फैठकभा ऩेस 
गने। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत आवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी प्रकाशन गने/गयाउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत काभ कायफाही सम्फन्धभा सावयजङ्झनक सङ्टनङ्टवाई/साभाङ्ञजक ऩयीऺण गने/गयाउन े
। 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य सो फभोङ्ञजभ कामायन्वमन 
गने। 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरूको प्रगङ्झत सम्फन्धभा ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन, ङ्झनयीऺण तथा ङ्झनदेशन ङ्छदने । 

 आफ्नो कामययत शाखासॉग सम्फङ्ञन्धतङ्जवषमभा बएका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 आफ्नो भातहकका सफै कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आफ्नो भातहतका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 

 आफ्नो भातहत कामययत कभयचायीहरूराई ऩङ्टष्याइॉ सङ्जहत दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने 
। 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान, सवायी साधन रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याख्न रगाउने । 

 शाखाको कामय ऺते्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 आफ्नो कामययत शाखासॉग सम्फद्ध सफै ङ्जकङ्झसभका प्रशासङ्झनक कामय गने/गयाउने । 
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 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र बौङ्झतक ऩूवायधाय सम्फन्धी मोजनाहरूराई वाङ्जषयक मोजनाभा सभावेश गनय आवश्मक 
सहमोग गने। 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र सञ्चारन गनय आवश्मक देङ्ञखएका मोजनाहरूको नक्सा, ङ्झडजाइन य रगत इङ्ञस्टभेट 
तमाय गनय रगाउने । 

 ऩूवायधाय ङ्जवकाससॉग सम्फङ्ञन्धत स्वीकृत मोजनाहरू कामायन्वमन गनय कामयताङ्झरका तमाय गयी ऩेस गने 
य सो अनङ्टसाय कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ऩूवायधाय सम्फन्धी ङ्झनभायणाधीन मोजनाहरूको ङ्झनमङ्झभत ङ्झनयीऺण गयी प्रङ्झतवेदन गने । 

 भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य वाङ्जषयक प्रङ्झतवेदन तमाय गने/गयाउने य सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायी सभऺ ऩेस गने । 

 आवङ्झधक तथा वाङ्जषयक मोजना तजङ्टयभा कामयभा प्राङ्जवङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गयाउने । 

 ठूरा बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्झनभायण य सञ्चारनभा नीङ्ञजऺेत्रराई सहबागी गयाउने । 

 सम्ऩाङ्छदत काभको भूल्माङ्कन गयी उऩबोिा सङ्झभङ्झत वा ठेकेदायराई ब ङ्टिानी गनय ऩेस गने । 

 सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारम, प्रदेशको बौङ्झतक ऩूवायधाय ङ्जवकास भन्त्रारम एवॊ बङू्झभ 
व्मवस्था, कृङ्जष तथा सहकायी भन्त्रारम सभेतको नीङ्झतगत ङ्झनणयमहरूराई सभेत गङ्जष्टगत गयी 
सभन्वमात्भक रूऩभा कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ङ्जवकास ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयसम्ऩादनकाराङ्झग उऩमङ्टि य सयर प्रङ्जवङ्झध खोज य ङ्जवकास गनय ऩहर 
गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने ।  

सव–इङ्ञन्जनीमय 

मस सङ्टऩङ्चयवेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजऩङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ 
कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 शाखा प्रभङ्टखको काभभा आवश्मक ऩने सूचना सङ्करन गनय य व्मवस्थाऩन गनय सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्र अवङ्ञस्थत कामायरमहरूकाराङ्झग ङ्जवान ङ्टत आऩूङ्झतय, ढर ङ्झनकास, कूरो, फाटोको ङ्झनभायण, 

भभयत सम्बाय सम्फन्धभा ङ्झनधायङ्चयत कामयमोजना अनङ्टरूऩसवेऺण गयी रगत इङ्जष्टभेट तमाय गने कामयभा 
सहमोग गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट सञ्चाङ्झरत खानेऩानी तथा ढरङ्झनकास आमोजनाहरूको साइट सङ्टऩयङ्झबजन गने । 

 सावयजङ्झनक ङ्झनभायणकोराङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामयकोराङ्झग सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन गने 
। 

 सॊकङ्झरत ङ्जववयण एवॊ त्माङ्कहरूको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा भूल्माङ्कन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र गाउॉऩाङ्झरका द्वाया ङ्जवान ङ्टतीम सव–स्टेशनभा जङ्झडत ईरेङ्ञक्रकर इक्मङ्टऩभेन्टहरूको 
येखदेख य भभयत सम्बाय गयाउने । 

 ङ्झफान ङ्टतीम उऩकयणहरूको सञ्चारन, स्वीङ्ञचङ्ग स्टेशन तथा टावय राइनको सभम–सभमभा 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म ङ्झफान ङ्टतीम कामयहरू गने/गयाउने । 
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 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी बवन सॊयचना फाहेक तोङ्जकएका ऩूवायधायहरू 
ङ्झनभायण गने/गयाउने । 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायण कामय 
गदाय/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कठीनाइ ऩनय आएभा अपैरे सभाधान गनय नसक्न े अवस्था यहेभा 
मथाशीघ्र सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ मथाथय वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायणको त्माङ्क सङ्करन गयी 
अान ावङ्झधक याख्न।े 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रहरूभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायणको 
आवश्मक प्रङ्जिमाकोराङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग 
गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र एकीकृत वस्ती ङ्जवकासकाराङ्झग आवश्मक ऩने स्थानको ऩङ्जहचान गयी रगत 
तमाय गने कामयभा सङ्टऩङ्चयवेऺकको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय काभ गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र सावयजङ्झनक/ऩतॉ जग्गा बए सोको मथाथयऩयक ङ्जववयण/कागजातहरू सङ्करन 
गयी सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ ऩेस गने य कङ्ट नै व्मङ्ञि/सङ्घ/सॊस्थाको स्वाङ्झभत्व बएको जग्गा ऩने बएभा सो 
सम्फन्धी आवश्मक ङ्जववयण तमाय गयी सङ्टऩङ्चयवेऺकसभऺ ऩेस गने य मस सम्फन्धभा सयोकायवारासॉग 
सभन्वम गने। 

 सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायीको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय स्थरगत रूऩभा नाऩ–नक्सा गने, ऺेत्रपर ङ्झनधाययण गयी 
सीभाना छङ्टयाउने सम्फन्धी कामयभा नाऩी कामायरम य भारऩोत कामायरमसॉग सभेत सभन्वम गने । 

 घय नक्साऩास तथा ब–ूउऩमोगको कामय ऺेत्र अनङ्टरूऩ ङ्जवकास/ङ्झनभायणका कामयगनय आवश्मक ऩने 
जग्गाको ऺेत्रपर/सीभाना रगामतको ङ्जववयण तमायी गयी ऩेस गने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा आरीधङ्टय, फाॉध, ऩैनी, कूरो वा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौवा, नहय, ऩोखयी, अन्त्मेष्टी स्थर, 

धाङ्झभयक स्थर वा अन्म सावयजङ्झनक स्थर आङ्छदको सम्फन्धभा ऩनय आएका उजङ्टयीहरू उऩय 
स्थानीमसयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ न्माङ्जमक ङ्झनरूऩणभा न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सहमोग 
ऩङ्टर् माइ कामायन्वमन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ङ्झनभायण गङ्चयने सडक, सडक–ऩेङ्जट, ऩूर, सडक–येङ्झरङ्ग आङ्छदकोराङ्झग आवश्मक 
जग्गाको सीभाना, ऺेत्रपर आङ्छद सवेऺण गयी मथाथयऩयक ङ्जववयण सम्फद्ध ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी 
शे्रस्ता, ङ्जपल्डफङ्टकराई आवान ावङ्झधक याख्न/ेयाख्न रगाउने । 

 बवन ङ्झनभायणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभायण कामय बए/नबएको सन्दबयभा ङ्झनकटतभ सङ्टऩयबाइजय य 
शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामय गने ।  

 आपनो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ अन्म कामयहरू गने । 
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अङ्झभन 

मस ऩदरे शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरू 
(काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र ङ्झनभायण गङ्चयने सडक, सडक–ऩेटी, ऩूर, सडक–येङ्झरङ्ग आङ्छदकोराङ्झग आवश्मक 
जग्गाको सीभाना, ऺेत्रपर आङ्छद सवेऺण गयी मथाथयऩयक ङ्झफवयण सम्फद्ध ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी 
सव–इङ्ञन्जङ्झनमयसॉग सहकामय गयी शे्रस्ता, ङ्जपल्डफङ्टकराई आवान ावङ्झधक याख्न े। 

 घय नक्साऩास तथा ब–ूउऩमोगको कामयऺ ते्र अनङ्टरूऩ ङ्जवकास/ङ्झनभायणका कामयगनय आवश्मक ऩने 
जग्गाको ऺेत्रपर/सीभाना रगामतको ङ्झफवयण तमाय गने कामयभा सहमोग गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाभा आरीधङ्टय, फाॉध, ऩैनी, कूरो वा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौवा, नहय, ऩोखयी, अन्त्मेष्टी स्थर, 

धाङ्झभयक स्थर वा अन्म सावयजङ्झनक स्थर आङ्छदको सम्फन्धभा बएको ङ्झनणयम फभोङ्ञजभ सॊयऺण, येखदेख 
एवॊ ङ्झनगयानी कामयभा सहमोग ऩङ्टर् माउने । 

 बवन ङ्झनभायणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभायण कामय बए/नबएको सन्दबयभा ङ्झनकटतभ सङ्टऩयबाइजय य 
शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामय गने ।  

 उऩशाखाको आन्तङ्चयक दताय/चरानी/पाइङ्झरङ्आङ्छद व्मवङ्ञस्थत गने ।  

 उऩशाखाभा प्राप्त हङ्टन ेजग्गा प्रशासनसॉगसम्फङ्ञन्धत पाइर/अङ्झबरेखहरू अान ावङ्झधक गयी सङ्टयङ्ञऺत याख्न े
। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म कामयहरू गने । 

खा.ऩा.स.टे. 
मस ऩदरे ऩूवायधाय ङ्जवकास शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही नीजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट सञ्चाङ्झरत खानेऩानी तथा ढरङ्झनकास आमोजनाहरूको साइट सङ्टऩयङ्झबजन गने । 

 खानेऩानी आमोजना ङ्झनभायणकोराङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामयकोराङ्झग सूचना तथा त्माङ्क 
सङ्करन गने । 

 खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत सॊकङ्झरत ङ्जववयण एवॊ त्माङ्कहरूको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी 
प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा 
भूल्माङ्कन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र गाउॉऩाङ्झरकाद्वाया खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत इक्मङ्टऩभेन्टहरूको येखदेख 
य भभयत सम्बाय गयाउने । 

 खानेऩानी आमोजनाको सभम–सभमभा ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत कामयहरू गने/गयाउने । 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी खानेऩानी आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनभायण 
गने/गयाउने। 
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 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका खानेऩानी आमोजना ङ्झनभायण कामय 
गदाय/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कठीनाइ ऩनय आएभा अपैरे सभाधान गनय नसक्न े अवस्था यहेभा 
मथाशीघ्र सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ मथाथय वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने खानेऩानी आमोजनाहरूको ङ्झनभायणको त्माङ्क सङ्करन गयी 
अान ावङ्झधक याख्न।े 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रहरूभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम खानेऩानी आमोजनाहरूको 
ङ्झनभायणको आवश्मक प्रङ्जिमाकोराङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग 
गने । 

 ऩाङ्झरकाऺेत्रङ्झबत्र वातावयणराई प्रदङ्टङ्जषत तङ्टल्माउने गयी पोहोय भैरा, धङ्टॉवा आङ्छद उत्ऩादन गने ऩसर, 

होटर, करकायखाना आङ्छदको रगत याखी प्रदङ्टषण योक्ने उऩामहरू अऩनाउने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा पोहोयको भात्रा घटाउन गाउॉवासीराई सो सम्फन्धी ङ्ञशऺा तथा ऻान प्रदान गने । 

 ऩाङ्झरका ङ्झबत्र स्थाऩना बएका सङ्घ सॊस्थाहरूराई शहयी सपाई सम्फन्धी ऻान ङ्छदई सपाई सम्फन्धी 
जनचेतना अङ्झबवङृ्जद्ध गने कामयभा सभन्वमकतायको ब ङ्टङ्झभका ङ्झनबाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा पोहोयको भात्रा कभ गने कम्ऩोङ्जष्टङ गने, फामोग्माॉस ऊजायको प्रमोग गने तथा अन्म 
खेय जान ेङ्ञचजहरूको उऩमोगफाये ङ्जवङ्झबङ्ङ सीऩभङ्टरक ताङ्झरभहरूको आमोजना गने । 

 पोहोय भैरा व्मवस्थाऩन सम्फन्धी सूचना तथा जानकायी फङ्टरेङ्जटन स्थानीम स्तयभा प्रदान गने । 

 ्राङ्जष्टकका झोराको ङ्जवकल्ऩ ङ्छदनकाराङ्झग ङ्झनजी ऺेत्रहरूसॉग सहकामय गने । 

 कम्ऩोष्ट भर फनाउने प्रङ्जवङ्झध ङ्जवकासकाराङ्झग ङ्झनङ्ञज ऺेत्रको सहबाङ्झगता वृङ्जद्ध गने । 

 वेवाङ्चयसे रासको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय गने । 

 तयकायी फजाय, हाट फजाय, ऩशङ्ट वधशाराको व्मवस्थाऩनभा सहमोग गने । 

 छाडा ऩशङ्ट तथा बसू्माहा कङ्ट कङ्ट य ङ्झनमन्त्रण गने । 

 स्थानीम सयसपाइ तथा पोहय व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड तमाय गने, मोजना फनाउन े
य कामायन्वमन गने । 

 पोहयभैरा सङ्करन, ऩङ्टन् उऩमोग, प्रशोधन, ङ्जवसजयन य सोको सेवा शङ्टल्क ङ्झनधाययण य ङ्झनमभन सम्फन्धी 
कामय गने। 

 सयसपाइ तथा पोहय व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कानङ्टन तथा भाऩदण्ड तमाय गयीसो फभोङ्ञजभ मोजना 
तजङ्टयभा य कामायन्वमन गने । 

 पोहयराई स्रोतभै वगॉकयण गयी व्मवस्थाऩन गने उऩामहरूको अवरम्फन गने । 

 ल्माण्डङ्जपर साईट व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय गने । 

 स्वास््मजन्म पोहयभैरा व्मवस्थाऩनको भाऩदण्ड ङ्झनधाययण, व्मवस्थाऩन तथा ङ्झनमभन सम्फन्धी कामय 
गने। 

 सावयजङ्झनक शौचारम स्थाऩना य सहजीकयण सम्फन्धी कामय गने । 
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 शाखा प्रभङ्टख तथा प्र.प्र.अ.रे तोङ्जकए फभोङ्ञजभ अन्म कामय गने । 

अङ्झसस्टेन्ट सव–इङ्ञन्जङ्झनमय 

मस सङ्टऩङ्चयवेऺकको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ 
कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 शाखा प्रभङ्टखको काभभा आवश्मक ऩने सूचना सङ्करन गनय य व्मवस्थाऩन गनय सहमोग गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्र अवङ्ञस्थत कामायरमहरूकाराङ्झग ङ्जवान ङ्टत आऩूङ्झतय, ढर ङ्झनकास, कङ्ट रो, फाटोको ङ्झनभायण, 

भभयत सम्बाय सम्फन्धभा ङ्झनधायङ्चयत कामयमोजना अनङ्टरूऩसवेऺण गयी रगत इङ्जष्टभेट तमाय गने कामयभा 
सहमोग गने। 

 सावयजङ्झनक ङ्झनभायणकोराङ्झग आवश्मक दययेट तमाय गने कामयकोराङ्झग सूचना तथा त्माङ्क सङ्करन 
गने। 

 सॊकङ्झरत ङ्जववयण एवॊ त्माङ्कहरूको तङ्टरनात्भक अध्ममन गयी प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

 सम्ऩाङ्छदत ङ्झनभायण/भभयत तथा सॊबाय कामयको नाऩ–जाॉच तथा भूल्माङ्कन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र गाउॉऩाङ्झरका द्वाया ङ्जवान ङ्टतीम सव–स्टेशनभा जङ्झडत ईरेङ्ञक्रकर इक्मङ्टऩभेन्टहरूको 
येखदेख य भभयत सम्बाय गयाउने । 

 ङ्झफान ङ्टतीम उऩकयणहरूको सञ्चारन, स्वीङ्ञचङ्ग स्टेशन तथा टावय राइनको सभम–सभमभा 
ङ्झनयीऺण/अनङ्टगभन गयी भभयत–सम्बाय गने/गयाउने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाका अन्म ङ्जवान ङ्टतीम कामयहरू गने/गयाउने । 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी बवन सॊयचना फाहेक तोङ्जकएका ऩूवायधायहरू 
ङ्झनभायण गने/गयाउने । 

 स्वीकृत ङ्झडजाइन य रागत–इङ्जष्टभेट अनङ्टरूऩ हङ्टने गयी तोङ्जकएका ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायण कामय 
गदाय/गयाउॉदा कङ्ट नै प्रकायको कङ्छठनाइ ऩनय आएभा आपैरे सभाधान गनय नसक्न े अवस्था यहेभा 
मथाशीघ्र सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ मथाथय वस्तङ्टङ्ञस्थङ्झत सङ्जहत याम ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायणको त्माङ्क सङ्करन गयी 
अान ावङ्झधक याख्न।े 

 आपूराई तोङ्जकएका गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रहरूभा ङ्झनभायण गङ्चयनङ्ट ऩने स्थानीम ऩूवायधायहरूको ङ्झनभायणको 
आवश्मक प्रङ्जिमाकोराङ्झग ऩहर गने । 

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सहमोग 
गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र एकीकृत वस्ती ङ्जवकासकाराङ्झग आवश्मक ऩने स्थानको ऩङ्जहचान गयी रगत 
तमाय गने कामयभा सङ्टऩङ्चयवेऺकको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय काभ गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र सावयजङ्झनक/ऩतॉ जग्गा बए सोको मथाथयऩयक ङ्जववयण/कागजातहरू सङ्करन 
गयी सङ्टऩङ्चयवेऺक सभऺ ऩेस गने य कङ्ट नै व्मङ्ञि/सङ्घ/सॊस्थाको स्वाङ्झभत्व बएको जग्गा ऩने बएभा सो 
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सम्फन्धी आवश्मक ङ्जववयण तमाय गयी सङ्टऩङ्चयवेऺकसभऺ ऩेस गने य मस सम्फन्धभा सयोकायवारासॉग 
सभन्वम गने। 

 सम्फङ्ञन्धत शाखा/अङ्झधकायीको ङ्झनदेशन अनङ्टसाय स्थरगत रूऩभा नाऩ–नक्सा गने, ऺेत्रपर ङ्झनधाययण गयी 
ङ्झसभाना छङ्टयाउने सम्फन्धी कामयभा नाऩी कामायरम य भारऩोत कामायरमसॉग सभेत सभन्वम गने । 

 घय नक्साऩास तथा ब–ूउऩमोगको कामय ऺेत्र अनङ्टरूऩ ङ्जवकास/ङ्झनभायणका कामय गनय आवश्मक ऩने 
जग्गाको ऺेत्रपर/ङ्झसभाना रगामतको ङ्जववयण तमायी गयी ऩेस गने । 

 गाउॉ कामयऩाङ्झरकाभा आरीधङ्टय, फाॉध, ऩैनी, कङ्ट रो वा ऩानीघाट, ऩाटी, ऩौवा, नहय, ऩोखयी, अन्त्मेङ्जष्ट स्थर, 

धाङ्झभयक स्थर वा अन्म सावयजङ्झनक स्थर आङ्छदको सम्फन्धभा ऩनय आएका उजङ्टयीहरू उऩय 
स्थानीमसयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ न्माङ्जमक ङ्झनरूऩणभा न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतराई सहमोग 
ऩङ्टर् माइ कामायन्वमन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ङ्झनभायण गङ्चयने सडक, सडक–ऩेटी, ऩूर, सडक–येङ्झरङ्ग आङ्छदको राङ्झग आवश्मक 
जग्गाको ङ्झसभाना, ऺेत्रपर आङ्छद सवेऺण गयी मथाथयऩयक ङ्जववयण सम्फद्ध ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी 
शे्रस्ता, ङ्जपल्डफङ्टकराई अान ावङ्झधक याख्न/ेयाख्न रगाउन े। 

 बवन ङ्झनभायणको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ ङ्झनभायण कामय बए/नबएको सन्दबयभा ङ्झनकटतभ सङ्टऩयबाइजय य 
शाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेशन फभोङ्ञजभ कामय गने ।  

 आफ्नो ङ्ञजम्भा यहेका उऩकयण रगामतका ङ्ञजन्सी साभान, अङ्झबरेख तथा कागजातहरूको सङ्टयऺाको 
व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभ अन्म कामयहरू गने । 

कृङ्जष ङ्जवकास अङ्झधकृत 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ङ्जवान भान कृङ्जष एवॊ ऩशङ्टऩारन ऩेसा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक 
एवॊ उङ्ङत कृङ्जष सम्फन्धी एकीकृत नीङ्झत, कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन गने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत कृङ्जष तथा ऩशङ्टजन्म ऩदाथयहरूको भूल्म एवॊ फजायीकयणकोराङ्झग आवश्मक 
नीङ्झत/कामयनीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र कृङ्जष तथा ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरूको ङ्जवङ्जिङ्झफतयणकोराङ्झग कृङ्जष फजायस्थर तोकी 
सोही स्थानफाट सवयसङ्टरबरूऩभा उऩबोिारे प्राप्त गनय सक्ने व्मवस्था गने । 

 तयकायी, वीउङ्जवजन, भरखाद, कृङ्जष औजाय तथा परपूरको थोक फजायको स्थान ङ्झनधाययण गने/गयाउन े
। 

 कृङ्जष उत्ऩादक य उऩबोिाहरूराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मकरूऩभा शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन 
उऩमङ्टि सॊमन्त्र ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्वमन तथा अनङ्टगभनको सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरूभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्रणको आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 कृङ्जष सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आवश्मक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य स्वीकृत 
नीङ्झत/कामयिभ कामायन्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन सभेत गने/गयाउने । 
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 कृषकहरूराई सहज य सङ्टरब कृङ्जष ऋणकोराङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 कृषकहरूराई व्मवसामभङ्टखी कृङ्जष खेतीकोराङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्धभा आवश्मक ऩयाभशय 
उऩरब्ध गयाउने । 

 कृङ्जष ऺेत्रभा ङ्झसॉचाइको सङ्टङ्जवधा उऩरब्ध गयाउन सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामहरूसॉग आवश्मक ऩहर गने । 

 कृङ्जष पसरहरूको वीभाराई प्रोत्साहन गने । 

 कृषकहरूराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 उत्कृष्ट कृषकहरूराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩ ङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउने ।  

 शाखाको कामय ऺते्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको ७ ङ्छदन सम्भको ङ्झफदा स्वीकृत गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने । 

 भातहतका कभयचायीहरूराई कामायरम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयससाथ ङ्झनणयम 
गयाई काभभा रगाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्मकामयहरू 
गने । 

कृङ्जष ङ्जवकास सहामक 

मस ऩदरे कृङ्जष तथा ऩशङ्ट ङ्जवकास शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र उत्ऩादन हङ्टन े प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसर ङ्जऩ्छेको उत्ऩादनको 
ऩङ्चयभाणको ङ्जववयण सङ्करन गयी ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र उत्ऩादन हङ्टन े प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसर ङ्जऩ्छेको उत्ऩादनको 
ऩङ्चयभाणको ङ्जववयण सङ्करन गदाय गत पसरबन्दा कभ उत्ऩादन बएभा सोको कायण ऩङ्जहचान गयी 
सभस्मा सभाधानकोराङ्झग यामसङ्जहत ऩेस गने ।  

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र ङ्झनधायङ्चयत कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरू य कृङ्जष साभग्रीहरूको फजायको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभ 
गने य कङ्ट नै प्रकायको कैङ्जपमत देङ्ञखएका तत्कार शाखा प्रभङ्टखराई जानकायी गयाउन े। 

 ङ्झफचौङ्झरमाफाट कृङ्जष उत्ऩादक य उऩबोिाहरू अनावश्मकरूऩभा शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठगीन नङ्छदन े
कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरूभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्रणकोराङ्झग कृषकहरूराई प्राङ्जवङ्झधक सहमोग 
उऩरब्ध गयाउने । 

 कृषकहरूराई व्मवसामभङ्टखी कृङ्जष खेतीकोराङ्झग अङ्झबप्रङे्चयत गने य सो सम्फन्धभा आवश्मक ऩयाभशय 
उऩरब्ध गयाउने । 

 कृषकहरूराई आवश्मक ताङ्झरभ उऩरब्ध गयाउने कामयभा शाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 
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 उत्कृष्ट कृषकहरूराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩ ङ्टयस्कायकोराङ्झग शाखा प्रभङ्टखसभऺ औङ्ञचत्मऩूणय तङ्चयकारे 
ङ्झसपाङ्चयस गने।  

 शाखाको कामय ऺते्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छद सञ्चारनभा शाखा प्रभङ्टखराई 
सघाउन।े  

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरू सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩत्रहरूको भस्मौदा तमाय गयी शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेस गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू 
)गाउॉऩाङ्झरऺेत्र ङ्झबत्र उत्ऩादन हङ्टने प्रत्मेक कृङ्जषजन्म वस्तङ्टको पसर ङ्जऩ्छेको उत्ऩादनको ऩङ्चयभाणको 
स्थरगत रूऩभा ङ्जववयण सङ्करन गयी ऩेस गने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र ङ्झनधायङ्चयत कृङ्जषजन्म उऩबोग्म वस्तङ्टहरू य कृङ्जष साभग्रीहरूको फजायको ङ्झनयन्तय 
अनङ्टगभ/ङ्झनयीऺण गने कामयभा सङ्टऩङ्चयवेऺक राई सघाउन े। 

 कृङ्जष उत्ऩादकत्वको गङ्टणस्तय कभजोय हङ्टन नङ्छदन ङ्जकसानहरूराई प्राङ्जवङ्झधक ऩयाभशय उऩरब्ध गयाउन े
।  

 कृङ्जष वारी, तयकायी तथा परपूरहरूभा राग्ने योग ङ्झनमन्त्रणकोराङ्झग कृषकहरूराई प्राङ्जवङ्झधक सहमोग 
उऩरब्ध गयाउने कामयभा सङ्टऩङ्चयवेऺक राई सघाउने । 

 कृषकहरूराई प्रदान गङ्चयने ताङ्झरभ सञ्चारन कामयभा सङ्टऩयीवेइाकराई सघाउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरू सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाभा प्राप्त हङ्टने य शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩत्रहरूराई सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी/शाखा/ पाॉटभा फझाई 
सोको अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाको आन्तङ्चयक दताय–चरानीराई सङ्टव्मवङ्ञस्थत तङ्चयकारे सञ्चारन गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

ऩशङ्ट ङ्जवकास सहामक 

मस ऩदरे कृङ्जष तथा ऩशङ्ट ङ्जवकास शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन ऩेसा एवॊ व्मवसामराई प्रोत्साहन गनय आधङ्टङ्झनक एकीकृत नीङ्झत, 

कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ऩशङ्टऩॊऺी ऩारन व्मवसामभा व्मावसाङ्जमक ऺभताको अङ्झबवृङ्जद्धकोराङ्झग 
नवप्रवतयनात्भक एवॊ स्थानीमस्तयभा अनङ्टकूर हङ्टने प्रङ्जवङ्झध य तङ्चयकाको खोज गयी सो अवरम्फन 
गनयकोराङ्झगसम्फङ्ञन्धतऩेसावार/व्मवसाङ्जमराई प्रोत्साहन गनय ऩहर गने । 

 उङ्ङत जातका ऩशङ्टऩारन व्मवसामराई प्रोत्सान गयी कृषकहरूको आङ्झथयकस्तय उत्थान गने कामयमोजना 
तजङ्टयभा गयी रागू गने/गयाउने । 

 कृषकफाट उत्ऩाङ्छदत ऩशङ्टऩॊऺीजन्म ऩदाथयहरूको भूल्म एवॊ फजायीकयणकोराङ्झग आवश्मक नीङ्झतकामय 
नीङ्झत तजङ्टयभा गयी कामायन्वमन गने/गयाउन े। 

 ऩशङ्ट आहाय, दाना, बेटेङ्चयनयी औषङ्झधरगामत साभग्रीहरूको सहज य सङ्टरब उऩरब्धताकोराङ्झग उङ्ञचत 
व्मवस्था गने/गयाउन े। 
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 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र घयऩारङ्टवा ऩशङ्टऩॊऺीहरूको रगत अान ावङ्झधक गने । 

 वेवाङ्चयस तथा ब ङ्टस्माहा कङ्ट कूयहरूको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गने । 

 वेवाङ्चयस तथा छाडा चौऩामाहरूको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गने । 

 ऩशङ्टजन्म उऩबोग्म वस्तङ्ट उत्ऩादक य उऩबोिाहरूराई ङ्झफचौङ्झरमाफाट अनावश्मकरूऩभा 
शोङ्जषत/उत्ऩीङ्झडत य ठङ्झगन नङ्छदन उऩमङ्टि सॊमन्त्र ङ्झनभायण गयी सोको कामायन्वमन तथा अनङ्टगभनको 
सभङ्टङ्ञचत व्मवस्था ङ्झभराउने ।  

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र कङ्ट नै ऩङ्झन ऩशङ्टऩॊऺीहरूभा योग राग्न नङ्छदन योग ङ्झनमन्त्रणको आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र भासङ्ट, भाछा ङ्जवङ्जिस्थरहरू तोक्न ेय मस्ता ङ्झफङ्जिस्थरहरूको भाऩदण्ड ङ्झनधाययण 
गयी सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गने/गयाउन े। 

 ऩशङ्टऩारन तथा ऩॊऺीऩारनकोराङ्झग सहकायीराई प्रोत्साङ्जहत गनय आवश्मक नीङ्झत/कामयिभ तजङ्टयभा गयी 
ऩेस गने य स्वीकृत नीङ्झत/कामयिभ कामायन्वमन गयी/गयाई सोको ङ्झनयन्तय अनङ्टगभन सभेत 
गने/गयाउने । 

 गङ्चयफी ङ्झनवायण य योजगायी अङ्झबवृङ्जद्धराई गङ्जष्टगत गयी व्मवसामभूरक ऩशङ्टऩारन य ऩॊऺीऩारनकोराङ्झग 
सहज य सङ्टरब ऋणकोराङ्झग आवश्मक ऩहर गने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र ऩशङ्ट वीभाराई प्रोत्साङ्जहत गनेऩशङ्टऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरूराई आवश्मक ताङ्झरभको व्मवस्था 
ङ्झभराउने। 

 ऩशङ्टऩऺी ऩारकहरूराई आवश्मक प्राङ्जवङ्झधक सहमोगको व्मवस्था गने/गयाउने । 

 उत्कृष्ट ऩशङ्टऩॊऺी व्मवसाङ्जमहरूराई प्रोत्साङ्जहत गनय ऩ ङ्टयस्कायको व्मवस्था गने/गयाउन े।  

 शाखाको कामय ऺते्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको ७ ङ्छदन सम्भको ङ्झफदा स्वीकृत गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने । 

 आपनोभातहतका कभयचायीहरूराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायको ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान रगामतका साभग्रीहरूको अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू । 

नामफ ऩशङ्ट ङ्जवकास सहामक 

मस ऩदरे कृङ्जष तथा ऩशङ्ट ङ्जवकास शाखाका प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 मस ऩदरे ङ्झनकटतभ सङ्टऩङ्चयवेऺक सभेतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 ऩशङ्ट आहाय, दाना, बेटेङ्चयनयी औषङ्झधरगामत साभग्रीहरू सहज य सङ्टरब उऩरब्ध गयाउने सम्फन्धभा 
सङ्टऩङ्चयवेऺक राई सहमोग गने । 
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 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र घयऩारङ्टवा ऩशङ्टऩॊऺीहरूको रगत अान ावङ्झधक गने कामयभा वङ्चयष्ठ ऩशङ्ट ङ्जवकास 
सहामकराई सहमोग गने । 

 वेवाङ्चयसे तथा छाडा चौऩामा एवॊ वेवाङ्चयसे तथा ब ङ्टस्माहा कङ्ट कङ्ट यहरूको उङ्ञचत व्मवस्थाऩन गने कामयभा 
शाखा प्रभङ्टखराई सङ्जिम सहमोग गने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र कङ्ट नै ऩङ्झन ऩशङ्टऩॊऺीहरूभा योग राग्न नङ्छदन योग ङ्झनमन्त्रणको आवश्मक व्मवस्था 
ङ्झभराउने कङ्ट नै योगको सॊिभण बएभा ङ्झनदेशानङ्टसाय खङ्जटई ङ्झनमन्त्रण गने/गयाउने । 

 ऩशङ्टऩऺी ऩारकहरूराई तोङ्जकए फभोङ्ञजभ आवश्मक प्राङ्जवङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गयाउने । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धत कागजात, पाइर, त्माङ्कहरू सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाभा प्राप्त हङ्टने य शाखाफाट ऩठाइने ङ्ञचट्ठीऩत्रहरूराई सम्फङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायी/शाखा/ पाॉटभा फङ्टझाई 
सोको अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत याख्न े। 

 शाखाको आन्तङ्चयक दताय–चरानीराई सङ्टव्मवङ्ञस्थत तङ्चयकारे सञ्चारन गने ।  

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

ङ्ञशऺा शाखा प्रभङ्टख 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आफ्नो भातहतका ङ्झनकामहरूको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य 
स्वीकृत बए अनङ्टरूऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ 
रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरूऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत्र ङ्झबत्र यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतकोराङ्झग ऩहर गने ।  

 गाउॉ स्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासकोराङ्झग आवश्मक कामय गनय 
नीङ्झतको खाका तमाय गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने । 

 फहङ्टउद्देश्मीम भासयर आटयस केन्द्रको सञ्चारनको व्मवस्था गने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामयिभ तमाय गयी कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 गाउॉ ऺेत्रभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जिडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाकय  आङ्छदको 
व्मवस्था गनय सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने । 

 यॊगशारा य व्मामाभशारासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामसॉग सभन्वम गयी सोको उऩमोग गने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना फनाई 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र आवश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा ऩङ्टयाताङ्ञत्वक सम्ऩदा, धाङ्झभयक तथा ऩमयटकीम भहत्त्वका स्थरहरूको मथाथयऩयक 
सूचना सङ्करन गयी अङ्झबरेख अान ावङ्झधक गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका सम्ऩदा य ऩङ्टयाताङ्ञत्वक धयोहयको सॊयऺणको कामयमोजना फनाई 
कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवङ्झबङ्ङ जातजाङ्झत, बाषा, धभय य सॊस्कृङ्झतको अध्ममन, अनङ्टसन्धान, सॊयऺण य 
सम्वद्धयनकोराङ्झग कामयिभ फनाईऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 
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 ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक तथा ऩमयटकीम भहत्त्वका सॊस्कृङ्झत तथा सम्ऩदाहरूको ऩङ्जहचान गयी 
अन्तयायङ्जष्डमरूऩभा मसको भहत्त्वराई ऩङ्जहचान गयाउन प्रचाय–प्रसाय तथा प्रकाशन गने  

 ऩयम्ऩयागत रूऩभा चङ्झरआएको स्थानीम चाडऩवय/यीङ्झतङ्चयवाजको सॊयऺण सम्फद्र्धन सम्फन्धी कामय गने 
। 

 सॊस्कृङ्झत, ऩमयटन य साभाङ्ञजक ङ्जवकास य प्रवद्धयनभा टेवा ऩङ्टर् माउनेकामयहरू गने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्रका मङ्टवाहरूकोराङ्झग ङ्ञशऺा, मङ्टवासशिीकयण तथा नेततृ्व ङ्जवकास, रागू ऩदाथय दङ्टव्मयसन 
ङ्झनमन्त्रण, भानव तस्कयी ङ्जवरुद्धको अङ्झबमानकोराङ्झग गाउॉ कामयऩाङ्झरकाको नीङ्झत अनङ्टरूऩ कामय 
गने/गयाउने । 

ङ्ञशऺा प्राङ्जवङ्झधक सहामक 

मस ऩदरे ङ्ञशऺा शाखा प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धतङ्जवषमका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका शैङ्ञऺक सॊस्थाहरूसॉग सभन्वम गयी स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ 
रे ङ्झनङ्छदयष्ट गयेअनङ्टरूऩ अङ्झधकाय/कामय ऺेत्र ङ्झबत्र यही शैङ्ञऺक सभङ्टङ्ङङ्झतकोराङ्झग ऩहर गने । 

 गाउॉ स्तयीम खेरकङ्ट द आमोजना सम्फन्धी नीङ्झत तम गयी खेरकङ्ट द ङ्जवकासकोराङ्झग आवश्मक कामय गनय 
नीङ्झतको खाका तमाय गयी ऩेस गने । 

 प्रौढ तथा अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा सम्फन्धी कामयिभ तमाय गयी ऩेस गने ।  

 गाउॉ ऺेत्रभा ङ्ञशऺासॉग सम्फङ्ञन्धत भनोयञ्जन स्थर, ङ्जिडास्थर, सॊग्रहारम, ङ्ञचङ्झडमाखाना य ऩाकय  आङ्छदको 
व्मवस्था गनय सम्फद्ध ऩऺ एवॊ दात ृङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम गने । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए अनङ्टसाय कामयमोजना फनाई ऩेस 
गने। 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी ऩेस गने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र आवश्मकता अनङ्टसाय ऩङ्टस्तकारम/वाचनारमको व्मवस्थाऩन कामयभा सहमोग गने । 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई आवश्मक 
प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म 
कामयहरू गने। 

सहामक/भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनयीऺक 

 मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 मङ्टवाभैत्री नीङ्झत य कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी कामयमोजना फनाई स्वीकृतकाराङ्झगऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवऩङ्ङ तथा ङ्जऩछङ्झडएका वगयको उत्थान/सशङ्ञिकयण/ सवरीकयणकोराङ्झग 
कामयिभहरू ऩङ्जहचान गयी ऩेस गने । 
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 सभङ्टदाम ऩङ्चयचारनको भाध्मभफाट गाउॉऩाङ्झरकाको मोजना तथा कामयिभ सञ्चारन गनय वातावयण 
ङ्झसजयना गने/गयाउने । 

 गाउॉ ऺेत्र ङ्झबत्र यहेका भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माणसॉग सयोकाय ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम 
गयी फारगहृ, वृद्धाश्रभ, मङ्टवा ङ्जवकास सम्फन्धी कामय गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, जनजाङ्झत, दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत, उऩेङ्ञऺत, द्वन्द्व ऩीङ्झडत, शहयी 
गयीफीको उत्थान सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा गयी कामायन्वमनकोराङ्झग सम्फद्ध ऩऺहरूसॉग सभन्वम 
गने/गयाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवऩङ्ङ वगयका भङ्जहरा, मङ्टवा तथा फारफाङ्झरकाहरू राबाङ्ञन्वत हङ्टने गयी भङ्जहरा 
कल्माणकायी कोष य सभाज कल्माण सम्फन्धी कामय गने । 

 भङ्जहरा सभङ्टदामको आम वृङ्जद्धकोराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत नीङ्झतगत व्मवस्था अनङ्टरूऩ सीऩभूरक ताङ्झरभ 
कामयिभहरू सञ्चारन गनय/गयाउन व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 शहयी/ग्राभीण गङ्चयफी न्मूनीकयण गनयकोराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम कामभ गयी कामयिभ 
सञ्चारन गनय कामयमोजना तमाय गयी ऩेस गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामय गने । 

जनस्वास््म अङ्झधकृत 

मस शाखाका प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 भातहतका शाखाको कामयसॉग सम्फद्ध कामयनीङ्झत तथा कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेस गने य स्वीकृत बए 
अनङ्टरूऩ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 शाखाराई तोङ्जकएका कामयहरूको प्रगङ्झत ङ्झनमङ्झभतरूऩभा तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकाम/अङ्झधकायी सभऺ 
ऩेस गने य सभीऺा फैठकहरूभा प्रगङ्झत ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गने य सभीऺा फैठकफाट प्राप्त 
ऩषृ्ठऩोषण/सङ्टझावराई कामायन्वमन गने व्मवस्था ङ्झभराउन े। 

 शाखासॉग सम्फङ्ञन्धतङ्जवषमका गाउॉसबाका ङ्झनणयमहरू कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र हङ्टनसक्ने योगजन्म प्रकोऩ हङ्टन नङ्छदन जनचेतनाभूरक कामयिभहरू तजङ्टयभा गयी 
स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका ऺेत्र ङ्झबत्रकोराङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामयिभ, खोऩ सेवा कामयिभ, स्वास््म क्माम्ऩ, 

सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामयिभ आङ्छद जस्ता कामयिभहरू सञ्चारन सम्फन्धभा नीङ्झत तथा 
कामयमोजना तजङ्टयभा गयी स्वीकृङ्झतकोराङ्झगऩेस गने य स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने। 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र वातावयण सयसपाइ सम्फन्धी कामयिभ/कामयमोजना तजङ्टयभा गने/गयाउने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गनय अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण गयी तत्कारै कामायन्वमन गने/गयाउने । 

 ङ्झनजी औषधारम/औषङ्झधजन्म सॊस्थाहरूको अनङ्टगभन गने । 

 भातहतका स्वास््म चौकीहरूको ङ्झनयीऺण गने । 

 HIV/AIDS एवॊ ऺमयोग ङ्जवरुद्धको सचेतनाभूरक योकथाभ य उऩचाय सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा गयी 
स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ कामायन्वमन गने/गयाउने । 
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 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरुद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक स्वास््म 
सम्फन्धी ङ्जिमाकराऩको सम्फन्धभा स्वास््म ङ्झनयीऺकहरू खटाई प्रवाङ्जहत जनस्वास््म सेवाको 
आवस्थाको अनङ्टगभन गयाउन ेय सोको प्रङ्झतवेदन ङ्झरई ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका वस्तीहरूभा गाउॉ/घय स्वास््म ङ्ञशङ्जवय सञ्चारन गने/गयाउने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ऩोषण कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने । 

 शाखा अन्तगयतका कभयचायीहरूको दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामय गने । 

 आपनो भातहतका कभयचायीहरूको कामय ङ्जववयण अान ावङ्झधक गयी रागू गने । 

 शाखाभा कामययत कभयचायीहरूको कामयसम्ऩादन भूल्माङ्कन गने/गयाउन े। 

 शाखाका कभयचायीहरूराई दण्ड/सजाम तथा ऩङ्टयस्कायकोराङ्झग ऩङ्टष्याइॉ सङ्जहत ङ्झसपाङ्चयस गने। 

 शाखाभा यहेका ङ्ञजन्सी साभान/मन्त्र–उऩकयण/साभग्रीहरूको अङ्झबरेख याखी/याख्न रगाई आवश्मक 
प्रङ्झतवेदन सभेत तमाय गने । 

 शाखाको कामय ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जवषमहरूभा छरपर, अन्तयङ्जिमा, गोष्ठी आङ्छदको आमोजना गने य अन्मत्र 
ङ्झनकामफाट आमोजना हङ्टने मस्ता कामयिभहरू गाउॉऩाङ्झरकाको तपय  फायट सहबाङ्झग हङ्टने । 

 भातहतका कभयचायीहरूराई कामायरम सभमबन्दा वढी सभम काभ गयाउन ऩयेभा ङ्झसपाङ्चयससाथ ङ्झनणयम 
गयाई काभभा रगाउने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म 
कामयहरू गने। 

हे.अ./ङ्झस.अ.हे.व 

मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 आपनो कामय ऺेत्र ङ्झबत्रकोराङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामयिभ, खोऩ सेवा कामयिभ, स्वास््म क्माम्ऩ, 

सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सचेतना कामयिभ आङ्छद जस्ता कामयिभहरूको सञ्चारन कामयभा सङ्जिमताऩूवयक 
सहमोग गने । 

 आपनो कामय ऺते्र ङ्झबत्रका स्थानहरूभा वातावयण सयसपाइ सम्फन्धी कामयिभ ङ्झनधाययण गयी 
सभन्वमात्भक रूऩभा सयसपाइ कामयिभ सञ्चारन गने । 

 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एवॊ ङ्झनजीऺेत्रराई उत्प्रङे्चयत गयी/गयाई 
ङ्झनयन्तयताकोराङ्झग प्रमासयत यहने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेस गने । 

 गाउॉघय ङ्ञक्रङ्झनक कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने ।  

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरुद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक कामयिभ 
सञ्चारन गने/गयाउने । 

 आपनो कामय ऺेत्र ङ्झबत्र ऩोषण कामयिभहरू सञ्चारन गने/गयाउने । 

 स्वास््म चौकीभा उऩचायकोराङ्झग एवॊ अन्म सेवा ङ्झरनकोराङ्झग आउने सेवाग्राहीहरूको अङ्झबरेख याख्न े
। 
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 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

हे.अ./अ.हे.व. 
मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

  कामय ऺेत्र ङ्झबत्रकोराङ्झग ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन कामयिभ, खोऩ सेवा कामयिभ, स्वास््म क्माम्ऩ, सङ्टयङ्ञऺत 
भाततृ्व सचेतना कामयिभ आङ्छद जस्ता कामयिभहरूको सञ्चारन कामयभा सङ्जिमताऩूवयक सहमोग गने 
। 

 आपनो कामय ऺते्र ङ्झबत्रका स्थानहरूभा वातावयण सयसपाइ सम्फन्धी कामयिभ ङ्झनधाययण गयी 
सभन्वमात्भक रूऩभा सयसपाइ कामयिभ सञ्चारन गने । 

 व्मङ्ञिगत/साभङ्टदाङ्जमक सयसपाइ कामयभा सभङ्टदामका व्मङ्ञि एवॊ ङ्झनजीऺेत्रराई उत्प्रङे्चयत गयी/गयाई 
ङ्झनयन्तयताकोराङ्झग प्रमासयत यहने । 

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेस गने । 

 गाउॉघय ङ्ञक्रङ्झनक कामयिभ सञ्चारन गने/गयाउने ।  

 सरुवा योग ङ्झनमन्त्रण गने अङ्झग्रभ ङ्जवङ्झध य प्रङ्जिमा ङ्झनधाययण सम्फन्धभा सङ्टझाव ऩेस गने । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जवङ्झबङ्ङ भानव योग ङ्जवरुद्धको ङ्झनयोधात्कभ य प्रवद्र्धनात्भक कामयिभ 
सञ्चारन गने/गयाउने । 

 आपनो कामय ऺेत्र ङ्झबत्र ऩोषण कामयिभहरू सञ्चारन गने/गयाउने । 

 स्वास््म चौकीभा उऩचायकोराङ्झग एवॊ अन्म सेवा ङ्झरनकोराङ्झग आउने सेवाग्राहीहरूको अङ्झबरेख याख्न े
। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

अ.न.ङ्झभ 

मस ऩदरे स्वास््म चौकी प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 ङ्झफयाभीको हेयचाहकोराङ्झग सहमोग गने तथा ऩाङ्चयवाङ्चयक सहमोगको ङ्झसजयना गने । 

 ङ्जवयाभीहरू य उनीहरूको ऩङ्चयवायको सहमोगभा स्वास््म सभस्माको सूचना प्राप्त गने व्मवस्था ङ्झभराउन े
।  

 ङ्झफयाभीहरूराई सभङ्टदामभा हङ्टने स्रोत य साधनहरूको प्रमोगभा सहमोग गने । 

 ङ्झफयाभीहरूको रगत Patient Medical Record याख्न े। 

 आपनो कामययत स्वास््म चौकी आउने गबॉणी भङ्जहराहरूराई आवश्मक य सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व सेवा 
प्रदान गने। 

 सङ्टयङ्ञऺत प्रजनन सेवा उऩरब्ध गयाउने । 

 ऩङ्चयवाय स्वास््म य ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन सम्फन्धी ऩयाभशय उऩरब्ध गयाउने य प्रङे्ञस्ि्सनका आधायभा 
ङ्जवयाभीराई स्वास््म चौकीफाट उऩरब्ध हङ्टने औषङ्झध उऩरब्ध गयाउने । 

 भात ृङ्ञशशङ्ट तथा वारवाङ्झरकाकाराङ्झग ङ्झनधायङ्चयत खोऩ सेवा ङ्झनमङ्झभत रूऩभा प्रदान गने । 

 जन स्वास््म य सयसपाइ सम्फन्धभा जनचेतनाभूरक प्रचाय साभग्री ङ्जवतयण गने । 
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 आधायबतू स्वास््म ङ्ञक्रङ्झनकको सञ्चारनकोराङ्झग खटाइए अनङ्टसाय कामय गने । 

 गाउॉघय ङ्ञक्रङ्झनक कामयिभभा तोङ्जकएको बङू्झभका ङ्झनवायह गने । 

 सरुवा योग तथा भहाभायी ङ्झनमन्त्रण खटाइए अनङ्टसाय काभ गने । 

 ङ्झबटाङ्झभन ए, डकस, ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन तथा जनस्वास््मकोराङ्झग प्रङ्झतयोधात्भक कामयिभ आमोजना य 
सञ्चारनभा तोङ्जकएको बङू्झभका ङ्झनवायह गने । 

 घङ्टम्ती ङ्ञक्रङ्झनक सञ्चारनभा तोङ्जकएको बङू्झभका ङ्झनवायह गने ।  

 प्राणघातक योगहरू ङ्जवरुद्ध जनचेतनाभूरक कामयिभहरू सञ्चारन गने । 

 ङ्झनधायङ्चयत ऩोषण कामयिभ सञ्चारन गने य थऩ कामयिभकोराङ्झग कामयमोजना फनाइ स्वीकृङ्झतकाराङ्झगऩेस 
गने। 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनयीऺक 

मस ऩदरे प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनज प्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम 
फभोङ्ञजभका कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रका ङ्जवऩङ्ङ वगयका भङ्जहरा, मङ्टवा तथा फारफाङ्झरकाहरू राबाङ्ञन्वत हङ्टने गयी भङ्जहरा 
कल्माणकायी कोष य सभाज कल्माण सम्फन्धी कामय गने । 

 भङ्जहरा सभङ्टदामको आम वृङ्जद्धको राङ्झग ङ्झनधायङ्चयत नीङ्झतगत व्मवस्था अनङ्टरूऩ सीऩभूरक ताङ्झरभ 
कामयिभहरूसञ्चारन गनय/गयाउन व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 ग्राभीण गङ्चयफी न्मूनीकयण गनयकोराङ्झग ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनकामहरूसॉग सभन्वम कामभ गयी कामयिभ 
सञ्चारनभा सहमोग ऩङ्टर् माउन े।  

 उान भशीर भङ्जहराको ऩेसा एवॊ व्मवसामराई प्रवद्धयन गने सम्फन्धी कामयमोजना तजङ्टयभा गयी ऩेस गने । 

 ङ्जवऩङ्ङ वगय, दङ्झरत, उत्ऩीङ्झडत सभङ्टदामफाट सञ्चारन बएका स्वयोजगायभूरक साना व्मवसाम एवॊ 
उान ोगहरूको ङ्झनयीऺण, अनङ्टगभन गयी स्तयोङ्ङती गनय सहमोग ऩङ्टर् माउन ेङ्जकङ्झसभरे ऩेस गने । 

 सभाजभा भङ्जहरा सभूह फचत सम्फन्धी ऻान/सचेतना कामयिभ तजङ्टयभा गयी स्वीकृत बए फभोङ्ञजभ 
कामायन्वमन गने/गयाउने ।  

 साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारनको भाध्मभफाट रङ्ञऺत भङ्जहरा उत्थान कामयिभहरूसञ्चारनभा सभन्वमात्भक 
बङू्झभका प्रदान गने । 

 गाउॉकामयऩाङ्झरकाको कामायरमको रैङ्जङ्गक ङ्जवन्दङ्टको रूऩभा कामय गने । 

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म कामयहरू गने ।  

 भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माण सम्फन्धी शाखा तथा उऩशाखाको कामयभा सहकामय गने । 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी ङ्जवषमभा उऩशाखा प्रभङ्टखराई सघाउने । 

 उऩशाखाको पाइङ्झरङ्ग य सूचना प्रणारीराई सङ्टव्मवङ्ञस्थत गने । 

 उऩशाखाको आन्तङ्चयक दताय/चरानीको कामय गने । 

 उऩशाखाफाट गङ्चयने ऩत्राचायको भस्मौदा तमाय गयी ऩेस गने । 

 उऩशाखासॉग सम्वद्ध ङ्जवषमभा आवश्मक ङ्जट्ऩणी उठान ्गयी ऩेस गने य ङ्जट्ऩणीभा आदेश बए अनङ्टरूऩ 
कामायन्वमन गने कामयभा सङ्टऩङ्चयवेऺकराई सघाउने ।  



ङ्झसरीचोङ गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण 
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 उऩशाखाफाट तमाय गनङ्टयऩने प्रङ्झतवेदन/ङ्जववयणहरू तमाय गयी ऩेस गने । 

 उऩशाखाभा यहेका बौङ्झतक साभग्री, कागजात य मन्त्रहरूको सङ्टयऺाको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

 उऩशाखाकोराङ्झग आवश्मक ऩने भसरन्द य कामायरम साभानकोराङ्झग ङ्ञजन्सी उऩशाखा य आङ्झथयक 
प्रशासन शाखासॉग सभन्वम गने ।  

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य सङ्टऩङ्चयवेऺकफाट ङ्झनदेशन बए फभोङ्ञजभका अन्म कामयहरू गने । 

 

कामायरम सहमोगी(सफै स्वास््म सॊस्थाको राङ्झग) 

मस ऩदरे स्वास््म सॊस्था प्रभङ्टखको येखदेख य ङ्झनमन्त्रणभा यही ङ्झनजप्रङ्झत उत्तयदामी बई देहाम फभोङ्ञजभका 
कामयहरू (काभ, कतयव्म य ङ्ञजम्भेवायी) गनङ्टय गयाउनङ्ट ऩदयछ । 

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाभा यहेका सम्ऩूणय कामयकऺहरूभा यहेका टेफर, कङ्ट सॉ, पाइङ्झरङ्ग क्माङ्जवनेट, 

दयाज, ऩॊखा, ङ्जहटय आङ्छद सपा याख्न े। 

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाका कभयचायी य चौकीभा उऩचायकोराङ्झग आउने ङ्जवयाभीहरूकोराङ्झग ङ्जऩउने 
ऩानीको फन्दोवस्त गने । 

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाभा यहेका ङ्जवजङ्टरी फत्ती, ऩॊखा, ङ्जहटय आवश्मकता अनङ्टसाय फाल्ने य ङ्झनबाउन े
। 

 ङ्झनधायङ्चयत सभमभा फाहेक स्वास््म चौकीभा अन्म सभमभा असम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञिहरूको प्रवेश ङ्झनषधे गने 
।  

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्था ऩङ्चयसयङ्झबत्र जङ्टनसङ्टकै फखत कङ्ट नै अप्रत्माङ्झसत घटना बएभा तत्कारैस्वास््म 
चौकी प्रभङ्टखराई खवय गने । 

 आफ्नो ऩारोभा सम्ऩूणय कामायरमको सम्ऩूणय साभानको सङ्टयऺा गने । 

 स्वास््म सेवा प्रदामक सॊस्थाभा प्राप्त हङ्टन े ऩ ङ्टस्तक, ऩत्र–ऩङ्झत्रका, जनयर, फङ्टरेङ्जटन, न्मूजरेटय आङ्छदराई 
व्मवङ्ञस्थत गयी याख्न े। 

 कामायरमभाभा प्राप्त हङ्टने य कामायरमफाट चरानी गङ्चयएका ऩत्रहरू दताय तथा चरानी यङ्ञजष्टय 
(दताय/चरानी ङ्जकताफ) भा ऩङ्झन प्रङ्जवष्ट गयी/गयाई अङ्जवरम्फ सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञि/ङ्झनकाम/सॊस्थाभा ऩङ्टग्न े
व्मवस्था ङ्झभराउने । जङ्टन भाध्मभफाट फङ्टझाइएको हो सोको स्ऩष्ट व्महोया/प्रभाण सङ्टयङ्ञऺत यहन े
व्मवस्था ङ्झभराई तोङ्जकएको ङ्ञजम्भेवाय ऩदाङ्झधकायी वा कभयचायीराई फङ्टझाउने कामय गने । 

 असहाम/अऩाङ्ग एवॊ जेष्ठ नागङ्चयकहरूराई सहजरूऩभा सेवा उऩरब्ध गयाउन सङ्जिम यहने ।  

 मस ऩदराई ङ्झनङ्छदयष्ट गङ्चयएका य स्वास््म चौकी प्रभङ्टखफाट ङ्झनदेशन बए अनङ्टसायका अन्म कामयहरू गने 
। 

 


